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Resumen

La presente investigacion se realiz6 en el municipio de Jinotepe, departamento de Carazo para la
pyme Grupo Creativo Nicaragua durante el periodo comprendido entre el mes de agosto y
diciembre del afio 2017, en ella fue participe el propietario tom&ndose como referencia sus
opiniones para conocer acerca de la empresa.

El proposito del presente trabajo investigativo consistié en disefiar una propuesta de sistema
contable para la pyme Grupo Creativo Nicaragua, para ello fue necesario identificar las principales
operaciones diarias que realiza, conocer acerca de los controles internos aplicados a las actividades
de la empresa, hacer una valoracién de la documentacion contable utilizada para luego disefiar y
presentar la propuesta de sistema contable. El presente estudio se justificd por cuanto posee valor
tedrico, utilidad metodoldgica, utilidad practica, relevancia social y los beneficios que genera.

Metodoldégicamente se aborda desde la perspectiva de los tipos de estudio descriptivos, con la
aplicacion de un disefio metodoldgico donde la poblacién fue la empresa y la muestra seleccionada
fue la persona a quien fue dirigida la entrevista con el fin de conocer los procesos contables y
demas elementos del negocio que son necesarios para el disefio de un sistema contable. Las
técnicas empleadas fueron la observacion directa, entrevistas y cuestionarios aplicados
directamente al propietario.

En conclusion se definieron conceptos fundamentales que integran los sistemas contables y se
conocieron las principales operaciones que realiza Grupo Creativo Nicaragua asi mismo los
controles internos aplicados en el transcurso de sus operaciones. Se valord la documentacion
contable la cual constaba de facturas, recibos y arqueos los cuales fueron modificados y mejorados.

Se presentd la propuesta de sistema contable la cual estd compuesta por: catalogo y manual de
cuentas, normas de control interno, flujogramas de procedimientos, manual de utilizacion de
formatos, politicas contables, notas a los estados financieros y libros auxiliares todo esto de
acuerdo a la actividad principal de la empresa.
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1 Introduccién

El presente trabajo de investigacion fue realizado para la PYME Grupo Creativo Nicaragua
ubicada en el municipio de Jinotepe, departamento de Carazo, con el fin de presentar la propuesta
del sistema contable que ayude a generar los estados financieros de cada periodo y de esta manera
facilitar la toma de decisiones a la gerencia.

En la actualidad es de gran importancia para las empresas que buscan ser productivas y
competitivas contar con instrumentos y mecanismos que brinden una base firme para el uso
adecuado de sus recursos, por esto se considera muy importante que Grupo creativo Nicaragua
cuente con un sistema contable que proporcione informacién razonable para el control de sus
operaciones diarias.

Se utilizaron métodos para la obtencion de informacion como: observacion directa a los
controles contables existentes, de igual manera se realiz6 un cuestionario y una entrevista dirigida
al propietario la cual nos proporciono informacion general de la empresa, necesaria para el disefio
de un sistema contable en Grupo Creativo Nicaragua.

El documento esta estructurado de la siguiente manera:

1. Introduccion: Habla acerca de la importancia del presente trabajo de investigacion y el
contenido del documento.

2. Antecedentes: Se citan algunas tesis relacionadas al disefio de sistemas contables en las
empresas

3. Justificacion: Se justifican las razones y el motivo de nuestro estudio.

4. Objetivos: Se plantea el objetivo principal del trabajo de investigacion y lo que se realizé para
cumplirlo.

5. Fundamentacion teorica: Se establecen los conceptos fundamentales de los elementos que
integran un sistema contable que sirve para comprender con claridad lo que se desarrollé en la
presente propuesta.

6. Disefio metodoldgico: Contiene los métodos utilizados para la recopilacion de informacion,
técnicas e instrumentos de recoleccion de datos.

7. Analisis y discusién de resultados: Comprende los resultados acerca del estudio de la empresa
previo a la propuesta de disefio del sistema contable.



8. Propuesta de disefio de Sistema Contable: Contiene todos los elementos del sistema contable
disefiado y adaptado a la empresa.

9. Conclusiones: Contiene los resultados finales del estudio realizado.

10. Bibliografia: Contiene los recursos bibliograficos en que se baso la realizacion del marco
tedrico del presente trabajo de investigacion.

11. Anexos: Contiene informacion anexa a la investigacion.



2 Antecedentes.

La presente investigacion guarda estrecha relacion con otros trabajos en el contexto de sistemas
contables por lo cual recurrimos a la consulta de los mismos que serviran de referencia para el
desarrollo de esta tematica tan necesaria para las empresas en la actualidad, ya que en Nicaragua
la mayoria de las pymes no cuentan con un sistema contable. A continuacién se presentan algunas
tesis que se tomaron como referencia:

Elvia Marina Aimacaria para optar al titulo de licenciada en contaduria publica realizo en la
Universidad Central del Ecuador una tesis titulada: “Propuesta e Implementacion de un Sistema
Contable de Conformidad con Las NIIFS para la Empresa Disefio de Proyectos Cia. Ltda.”. En
Quito, Ecuador en el afio 2012 .Anteriormente en dicha entidad ya existia un sistema contable, sin
embargo, para la adaptacion de estas normas vigentes a nivel mundial fue necesario llevar a cabo
una investigacion previa.

La tesis tenia como objetivo principal elaborar una guia de aplicacion para implementar un
sistema contable basado en Normas Internacionales de Informacion financiera (NIIF) en la
empresa Diseno de Proyectos “Cia. Ltda.” En su investigacion concluyo que el proceso de
adopcion de las NIIF es complejo, requiere de tiempo y de dinero, sin embargo es recompensado
en los beneficios que se obtiene al tener Estados Financieros veraces para la toma de decisiones,
asi mismo disefio el sistema contable el cual contenia catdlogo de cuentas y manual de formatos.

Ligia Patricia Fuentes Montoya, para optar al titulo de Licenciada en Contaduria Publica y
Finanzas, en la FAREM Esteli, en enero del 2015 realiz6 una tesis titulada: “Disefio e
implementacién de un sistema contable en la empresa COSMOS SERVICENTER
AUTOLAVADO de la ciudad de Esteli durante el mes de Octubre del afio 2014”. El objetivo
principal era Disefiar e implementar un sistema contable en este negocio. Elaboro el catalogo y
manual de cuentas, normas de control interno y manual de formatos. Concluyd que el disefio
contable abarca las necesidades que la empresa presentaba hasta la fecha de estudio ya que fue de
gran interés para el propietario el disefio de manuales de funciones y procedimientos
administrativos.

Lismary Talavera Centeno y Tania Guisel Gonzales Castillo realizaron una tesis para optar a
la Licenciatura en Contaduria Publica y Finanzas, en la FAREM Esteli, la cual se titulé Disefio e
implementacién de un sistema contable para la distribuidora Bautista ubicada en el municipio de
Condega, departamento de Esteli, Nicaragua en el afio 2014, en la que elaboraron un marco tedrico
e hicieron un estudio generalizado del negocio para fundamentar el disefio del sistema contable.
Asi mismo también un manual que contiene las principales cuentas para el registro de sus
operaciones. Plantearon como objetivo principal disefiar un sistema contable para la Distribuidora



Bautista. Concluyeron que los beneficios que aporta el sistema contable, permite el fortalecimiento
del negocio, efectuando sus actividades en orden y detectando problemas a tiempo.

Roxana Elizabeth Garcia Carballo, Julio Amado Molina Garcia y Douglas Alejandro
Rodriguez para optar a la licenciatura en Contaduria Publica y Finanzas elaboraron una tesis en
la Universidad del Salvador titulada: “Disefio e implementacién de sistema contable conforme a
“Normas Internacionales de Informacion Financiera” en la ciudad de San Salvador en diciembre
del afio 2007, proponiéndose como objetivo principal agilizar las operaciones y generar
informacidn necesaria y oportuna para la toma de decisiones, Elaboraron manual de formatos,
flujograma de procedimientos, catalogo y manual de cuentas. Llegaron a la conclusiéon que la
aplicacion de un sistema contable resulto beneficioso ya que ayuda a tener un mayor control de
sus operaciones.



3 Justificacion

Las empresas necesitan herramientas y medios para el control de sus recursos, es por eso que
recurren frecuentemente a profesionales que se encargan del disefio e implementacion de sistemas
contables en sus negocios. Grupo Creativo Nicaragua no esta exento a esta necesidad. Mediante la
presente investigacion se establecen conceptos béasicos que permiten conocer los diferentes
elementos y procedimientos necesarios para el disefio de un sistema contable, que pueden servir
de apoyo para la realizacion de trabajos investigativos similares a este.

El conocimiento de la empresa previo al disefio de un sistema contable es fundamental para las
personas que estan inmersas en el desarrollo de esta labor, es por eso que para la recoleccion de
informacidn acerca de la empresa, se han disefiado y aplicado técnicas como la entrevista, guia de
observacidén y cuestionarios ya que son de utilidad en el desarrollo del trabajo investigativo. Los
instrumentos empleados pueden ser utilizados y adaptados por otras personas, en la realizacion de
investigaciones relacionadas a este tema, he aqui la importancia de ellos.

El presente trabajo investigativo le permitird conocer a Grupo Creativo Nicaragua los
procedimientos para controlar eficientemente sus recursos, servira de guia para el registro de sus
actividades diarias y ayudara a determinar los resultados de sus operaciones por cada periodo
facilitando de esta manera la toma de decisiones por parte de la gerencia.



4 Objetivos

4.1 Objetivo general:

1. Disefiar propuesta de sistema contable para la empresa Grupo Creativo Nicaragua, ubicada

en el municipio de Jinotepe, en el departamento de Carazo, durante el segundo semestre
del afio 2017.

4.2  Objetivos especificos:

e

Definir conceptos fundamentales que integran los sistemas contables.

Identificar las principales operaciones que realiza grupo Creativo Nicaragua.
Conocer los controles internos aplicados a las actividades de la empresa.

Valorar la documentacién contable que utiliza la empresa para el control de sus
operaciones.

Presentar propuesta de sistema contable para la empresa Grupo Creativo Nicaragua.



5 Fundamentacion tedrica

5.1 Conceptos y principios generales
5.1.1 Definicién de contabilidad.

“La contabilidad puede definirse como el sistema de informacion que permite identificar,
clasificar, registrar, resumir, interpretar analizar y evaluar, en términos monetarios, las operaciones

y transacciones de una organizacion” (Diaz, 2011, pag. 4).

En ese mismo sentido, Alvarado (2011) precisa que “la contabilidad es el arte de producir
informacion, veraz, oportuna, y fehaciente para entidades publicas y privadas, preparada en
términos monetarios para fines de informacién y toma de decisiones, extraida de los distintos
sectores que componen la organizacion, para ser utilizada por usuarios internos y externos” ( pag.
21).

Con referencia a lo anterior, la contabilidad se define “el sistema de informacion cuyas
funciones son recolectar, clasificar, registrar, resumir, analizar y evaluar, en términos monetarios,
y de forma clara, completa y fidedigna, las operaciones y transacciones de una empresa” (Cadavid,
2008, pag. 25).

La contabilidad es el sistema que se encarga de recopilar, clasificar, registrar, y resumir las
operaciones y transacciones de una empresa con el fin de proporcionar informacion util para la

toma de decisiones.
5.1.2 Importancia de la contabilidad.

La contabilidad es de gran importancia, porque todas las empresas tienen la necesidad de llevar
un control de sus negociaciones mercantiles y financieras, Gonzales (2013), expone que:

Asi obtendra mayor productividad y aprovechamiento de su patrimonio. Por otra parte, los
servicios aportados por la contabilidad son imprescindibles para obtener informacion de
caracter legal. El gobierno, los estados, las ciudades y los centros educativos deben utilizar
la contabilidad como base para controlar sus recursos y medir sus logros. La contabilidad

es igualmente esencial para la operacion exitosa de un negocio, una universidad, una



comunidad, un programa social o una ciudad. Todos los ciudadanos necesitan cierto
conocimiento de contabilidad si desean actuar en forma inteligente y aceptar retos que les

impone la sociedad. ( pag. 34)

Por esta razon se considera que la contabilidad es de gran importancia ya que existe la
necesidad de controlar las operaciones diarias, prever la oportunidad para incrementar las
ganancias y determinar los resultados al final de cada periodo. Sirve de base para controlar los

recursos y proporciona informacion financiera veraz y oportuna para la toma de decisiones.
5.1.3 Postulados bésicos de la Contabilidad
5.1.3.1 Definicion

Los postulados basicos son la piedra angular sobre la que descansa el ejercicio profesional de
la contaduria publica. Su conocimiento y comprension permitiran fundamentar los registros y la

informacidn financiera, Romero (2014), expone que:

Los postulados béasicos son fundamentos que configuran el sistema de informacion
contable y rigen el ambiente bajo el cual debe operar. Por tanto, tienen influencia en todas
las fases que comprende dicho sistema contable, esto es, inciden en la identificacion,
analisis, interpretacién, captacion, procesamiento y, finalmente, en el reconocimiento
contable de las transacciones, transformaciones internas y de otros eventos que lleva a cabo

0 que afectan econdmicamente a una entidad. (pag. 103)

En ese mismo sentido, Guajardo (2014) en su libro Contabilidad financiera afirma que:

Para lograr que la informacion financiera de las organizaciones econémicas cumpla con las
caracteristicas enunciadas, los encargados de prepararla y verificarla tienen como marco de
referencia una serie de supuestos o postulados basicos. En este sentido, los postulados
basicos de la informacién financiera son un conjunto de supuestos generalmente aceptados
sobre los que se basa su proceso de elaboracion. A nivel internacional se incluyen en el

marco conceptual para la preparacién y presentacion de los estados financieros. (pag.38)



5.1.3.2 Postulados referentes a la entidad econémica

Los postulados referentes a la entidad econdmica son los siguientes:
Postulado de la sustancia econémica: Identifica la sustancia o esencia financiera sobre la
forma legal de las transacciones y eventos que afectan econémicamente a la entidad.
Postulado de la entidad econdmica: Permite determinar quién es y como es la entidad que
requiere o necesita informacion financiera, es decir, identificar y delimitar al sujeto de la
contabilidad.
Postulado del negocio en marcha: Supone la continuidad o existencia permanente de la
entidad. (Romero, Principios de Contabilidad, 2014, pag. 104)

5.1.3.3 Postulados que establecen las bases para el reconocimiento contable de operaciones y

eventos con efecto en la entidad.

Postulados de la devengacion contable, asociacion de costos y gastos con ingresos, valuacion,
dualidad econdémica y consistencia responden cuestiones como qué tipo de informacion

financiera requiere esa entidad especifica para que le sea Util. Romero (2014) afirma que estos:

Permiten establecer las bases para la adecuada recoleccion de datos, la clasificacion,
cuantificacion, reconocimiento o valuacion y posterior registro de las operaciones,
transformaciones internas y otros eventos identificables y cuantificables que le hayan
afectado o afecten el resultado de sus operaciones, su situacion financiera o sus cambios.
Finalmente, permite comunicar, es decir, presentar y revelar mediante estados financieros

que sean Utiles para la toma de decisiones todo lo anterior. ( pag. 104)

Por lo tanto la informacion financiera que genere el sistema contable para la Pyme Grupo
Creativo Nicaragua debera tener como marco de referencia los Postulados Basicos de Contabilidad
y de la misma forma, en base a ellos se realizara la propuesta de sistema contable, donde todos los
elementos que la integran seran elaborados en relacion a estos fundamentos, que son la base del

ejercicio profesional de la contabilidad.



5.1.4 Sistemas contables.

“Un sistema de informacion contable es la combinacidon del personal, los registros y los
procedimientos que usa un negocio para cumplir con sus necesidades de informacion financiera”
(Calleja, 2011, péag. 5).

En este mismo orden y direccién Santillana (2013) define que:

Un sistema de contabilidad esté constituido por el conjunto de métodos y procedimientos
que se emplean en una entidad econémica para registrar las operaciones y transacciones, y
reportar sus efectos. Desde un punto de vista procesal, un sistema contable es aquel que

registra datos de manera légica y ordenada para proveer informacion. ( pag. 198)

Con referencia a lo anterior un sistema contable en Grupo Creativo Nicaragua estara
constituido por métodos y procedimientos en conjunto a la distribucion del personal que labora en
el negocio. Registrara los datos de las transacciones para hacer un resumen final al terminar cada

periodo, de esta manera le permitira a los usuarios conocer la situacion financiera de la empresa.
5.1.4.1 Sistemas manuales.

Es la forma de procesamiento mas simple de contabilidad, donde los registros son efectuados

en forma manuscrita.
Esta forma de procesamiento de datos tiene las siguientes caracteristicas:

e La lectura de los datos de entrada es realizada por la persona que tiene a su cargo.

e La clasificacion de los datos es manual, es decir, que si se trata de registrar ventas, es
tarea de alguna persona ordenar previamente las facturas por nimero correlativo.

e Los registros en diarios y mayores se practican en forma manuscrita.

e Los céalculos se realizan manualmente o con ayuda de sumadoras y maquinas de

escribir.

e Los datos almacenados como débitos, créditos y saldos son realizados por 0jo

humano.
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e Se lleva a cabo utilizando lapices y lapiceros, asi como diversos tipos de papeles de
trabajo: formatos, libros, hojas tabulares, auxiliares, etc.
e Una vez registrada la informacion original, es resumida, interpretada y presentada en

nuevos papeles de trabajo.

La posibilidad de cometer errores en este sistema de registro es alta, a diferencia de otros tipos de
métodos, sin embargo; para reducir los errores se debe revisar el trabajo detenidamente, lo que

conlleva un tiempo de trabajo adicional. (Wordpress, 2014)

Es decir que este es el tipo de sistema mas simple, en el cual se utilizan libros como el diario,
mayor y auxiliares para el registro de las operaciones, todo esto resumido en estados financieros
realizados de forma manual por el personal designado.

5.1.4.2 Sistemas automatizados

Se caracteriza por procesar datos mediante un sistema de computo, que esta integrado por un
procesador central y otros dispositivos de hardware. Es el sistema de trabajo mas reciente y se
caracteriza por su rapidez y precision. Emplea para su registro computadoras, programas contables

y administrativos, hojas de calculo electronicas, calculadoras financieras, fiscales, etc.

Los pasos efectuados al emplear un sistema de contabilidad computarizado se resumen en los

siguientes:

1. Recibir los documentos fuente (facturas, recibos, pagarés, cheques, etc.).

2. Capturar cada operacion directamente en el programa de contabilidad, y desde ahi
emitir pdlizas, auxiliares, concentrados y hasta estados financieros con formato
sencillo.

3. Realizar el proceso de cierre de cuentas no acumulativas (directamente en la
computadora).

5. Calcular obligaciones fiscales desde el médulo fiscal del programa o con alguno de los
programas existentes.

6. Llenar formatos fiscales y de otros tipos usando el programa correspondiente.
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En el registro automatizado, las operaciones que requieren tiempo, para ejecutarse se reducen a
recibir los documentos y capturar los movimientos inicialmente, pues el resto del proceso puede
ser realizado automéaticamente con las opciones incluidas en el programa de contabilidad o con
algiin complemento existente, lo que reduce significativamente el tiempo requerido para el proceso
contable y la presentacion de la informacidn, asi como las posibilidades de errores aritméticos o

de pase de informacion entre una etapa y otra. (Wordpress, 2014)

De acuerdo a lo anterior se considera que los sistemas contables automatizados son aquellos
en los que no se necesitan de procesos manuales para el registro de las operaciones, los calculos se
realizan de manera automatica a través de programas contables computarizados, agilizando el
procesamiento de informacion y minimizando el riesgo de errores en la presentacion de los estados
financieros. Cabe mencionar que la propuesta de sistema contable para Grupo Creativo Nicaragua
no pretende ser automatizada, Se realizard un sistema manual adaptado a las necesidades del

negocio.

5.1.5 Sistemas de registros de inventarios

5.1.5.1 Sistema periddico o analitico

Este sistema no mantiene un saldo actualizado de las mercancias en existencia:

Siempre que se compran mercancias para revenderse se hace un cargo a la cuenta compras.
Las cuentas devoluciones y bonificaciones sobre compras, descuentos sobre compras y
fletes sobre compras se utilizan para devoluciones, descuentos recibidos por pronto pago y
cargos de fletes en que se incurre al transportar mercancias. Como consecuencia de lo
anterior, es necesario hacer un conteo fisico para determinar las existencias de mercancias
al finalizar el periodo. Cuando se aplica el sistema periddico no se registra el costo de la
mercancia vendida cada vez que se efectla una venta, sino hasta el fin del periodo.
(Guajardo, 2014, pag. 198)
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Romero (2014) en su libro Principios de Contabilidad afirma que en este procedimiento de registro,

para determinar el costo de ventas es necesario conocer lo siguiente:

1. El importe de las mercancias en existencia al inicio del periodo contable, o sea, el
inventario inicial.

2. El importe de las mercancias adquiridas durante el ejercicio (compras netas).

3. El importe de las existencias de mercancias no vendidas y que aun se tienen en almacén

al finalizar el periodo, es decir, el inventario final.

Los inventarios obtenidos de esa forma se denominan inventarios periddicos, por lo que el
procedimiento se denomina analitico, pormenorizado o de inventarios periddicos. Este
procedimiento, en términos generales, lo emplean las empresas que realizan un gran
volumen de operaciones de compraventa, y que, por las caracteristicas de los articulos, no

se puede determinar en cada operacién el importe del costo de venta. (p. 453)
5.1.5.2 Sistema perpetuo
Guajardo (2014) expresa que:

El sistema de registro perpetuo mantiene un saldo actualizado de la cantidad de mercancias
en existenciay del costo de las mercancias vendidas. Cuando se compra mercancia aumenta
la cuenta de inventario de mercancias; cuando se vende, esta disminuye y se registra el
costo de la mercancia vendida. En cualquier momento puede conocerse la cantidad de
mercancias en existencia y el costo total de las ventas del periodo, por ello se le nombra
perpetuo. En este sistema no se utilizan las cuentas de compras, fletes sobre compras,
devoluciones y bonificaciones sobre compras o descuentos sobre compras. Cualquier
operacion que represente cargos 0 abonos a estas cuentas se registrard directamente en la

cuenta inventario de mercancias. (Guajardo, 2014, pag. 198)

Asi mismo “consiste en registrar las operaciones de mercancias de tal manera que se pueda
conocer en cualquier momento el valor del inventario final, del costo de lo vendido y de la utilidad
0 de la pérdida bruta” (Lara, 2008).
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Cabe agregar que este método es utilizado por las empresas que venden mercancias con precios

relativamente altos, Diaz (2011) expresa que:

En este sistema, no es necesario esperar la terminacion del periodo para determinar el saldo
de la cuenta de mercancias pues permite llevar el control contable individual de los articulos

que se compran y venden mediante el uso de tarjetas auxiliares. (pag. 146)

Tomando en cuenta los tipos de sistemas que existen para el registro de inventarios y habiendo
estudiado cada uno de ellos con sus respectivas definiciones y diferentes aspectos se considera que
el méas adecuado para Grupo Creativo Nicaragua es el de procedimiento perpetuo porque reune
todos los requerimientos necesarios que identifican a una empresa que registre las mercancias de

esta forma, debido a que la actividad de compraventa no es de gran volumen.

Para Grupo Creativo Nicaragua resulta beneficioso registrar sus inventarios conforme al sistema
perpetuo porque le permite conocer el costo incurrido y la utilidad o perdida generada por un
servicio en el momento en que lo deseen verificar y de esta manera contar con informacién

confiable y oportuna.
5.1.6 Sistemas para determinar costos
5.1.6.1 Definicion de Costos

Costo Se define como “el valor monetario de los recursos que Se entregan o prometen entregar
a cambio de bienes o servicios que se adquieren. En el momento de la adquisicion se incurre en el

costo, lo cual puede originar beneficios presentes o futuros” (Garcia, 2008, pag. 9).

Asi mismo como “un sacrificio de recursos que se asigna para lograr un objetivo especifico. Un
costo por lo general se mide como la cantidad monetaria que debe pagarse para adquirir bienes o

servicios” (Horngren, 2012, pag. 27).
De igual manera “el costo es el efectivo o un valor equivalente de efectivo sacrificado por

productos y servicios que se espera que aporten un beneficio presente o futuro a una organizacion.”

(Hansen, 2007, pag. 35)
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Tomando en cuenta lo anterior el costo se considera como el desembolso de efectivo o sacrificio
de un recurso para la prestacion de un servicio a terceros que pretende aportar un beneficio

econdmico a la empresa.

5.1.6.2 Sistemas de costos por ordenes especificas (ordenes de trabajo)

“En los sistemas de produccion por ordenes de trabajo, los costos se acumulan por trabajo. Este

enfoque para la asignacion de costos recibe el nombre de sistema de costeo por 6rdenes de trabajo”

(Hansen, 2007, pag. 192).
Asi mismo Polimeni (1997) afirma lo siguiente:

Este sistema es mas adecuado cuando se manufactura un solo producto o grupo de
productos segtn las especificaciones dadas por un cliente, es decir, cada trabajo es “hecho
a la medida” segun el precio de venta acordado que se relaciona con el costo estimado.
Ejemplos de tipos de compafiias que pueden emplear el costeo por 6rdenes de trabajo son
las empresas de impresion grafica y las formulas constructoras de barcos. ( pag. 47)

Cabe mencionar que en este sistema:

El objeto de costeo es una unidad o varias unidades de un producto o servicio diferenciado,
el cual se denomina orden de trabajo. Cada orden de trabajo, por lo general, usa diferentes
cantidades de recursos. El producto o el servicio es con frecuencia una sola unidad...Como
los productos y los servicios son distintos, los sistemas de costeo por 6rdenes de trabajo
acumulan los costos de una manera separada para cada producto o servicio. (Horngren,
2012, pag. 100)

Una caracteristica en comun de las empresas o industrias que trabajan con este tipo de sistema
es que producen una amplia variedad de productos o trabajos que por lo general son del todo
distintos entre si. Los productos personalizados o hechos a la medida entran en esta categoria,
como sucede con los servicios que varian de cliente a cliente como por ejemplo las imprentas, la
construccién, la fabricacion de muebles, la reparacion de automoviles y los servicios de salas de

belleza (Hansen, 2007). Por lo tanto es el que se adecua a Grupo Creativo Nicaragua.
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5.1.6.3 Sistema de costos por procesos

“Este sistema se utiliza cuando los productos se manufacturan mediante técnicas de produccion
masiva 0 procesamiento continuo. Es adecuado utilizarlo cuando se producen articulos
homogéneos en grandes volimenes, como una refineria de petroleo o en una fabrica de acero”
(Polimeni, 1997, pag. 48).

Para comprender un poco acerca de este sistema, Horngren (2012) explica lo siguiente:

En este sistema, el objeto de costeo consiste en grandes cantidades de unidades idénticas o
similares de un bien o servicio... En cada periodo, los sistemas de costeo por procesos
dividen los costos totales por elaborar un producto o servicio idéntico o similar, entre el
namero total de unidades producidas para obtener un costo por unidad. Este Gltimo es el
costo unitario promedio que se aplica a cada una de las unidades idénticas o similares
elaboradas en ese periodo. (pag. 101)

Grupo Creativo Nicaragua es una Pyme que ofrece servicios de disefio graficos, impresiones,
serigrafias, elaboracion de toldos, banners, marquesinas, mantas decorativas, rotulaciones
vehiculares y entre otros, en la mayoria de ellos su contenido es meramente publicitario. Cada
cliente decide como debe ser realizado su pedido con respecto a color, tamafio, contenido, cantidad
etc. Todos los pedidos son distintos y por lo tanto los materiales y procedimientos incurridos para

su elaboracion difieren unos de otros.

Tomando en cuenta los tipos de sistemas de costos citados anteriormente, podemos decir que
Grupo Creativo Nicaragua cumple con todas las caracteristicas que definen a las empresas que
trabajan con el sistema de costos por érdenes especificas siendo este el mas adecuado para la

misma.
5.1.7 Caracteristicas cualitativas de la informacion contable.

“La premisa fundamental es la utilidad de la informacion. Sobre ésta descansan las otras cuatro
caracteristicas cualitativas de la informacion: Confiabilidad, Relevancia, Comprensibilidad y
Comparabilidad”. (Calleja, 2011, pag. 7)
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Segun (Romero, 2014, pag. 83) Las caracteristicas primarias establecen que la informacion

financiera debe ser confiable, relevante, comprensible y comparable.

De acuerdo a lo citado anteriormente la informacién financiera que suministre el sistema
contable a disefiar, deberd ser principalmente util, confiable, relevante, comprensible y
comparable. Los estados financieros que sean elaborados a través de este sistema cumpliran con

todas las caracteristicas mencionadas.

5.1.8 Situacion financiera.

En las NIIF para PYMES seccion 2 parrafo 2.15 define lo siguiente: “La situacion financiera
de una entidad es la relacion entre los activos, los pasivos y el patrimonio en una fecha concreta,

tal como se presenta en el estado de situacion financiera”. (IASB, 2015, pag. 16)

En ese mismo sentido la “situacion financiera esta determinada por los recursos que posee una

empresa y la forma en que éstos estan siendo financiados”(Santillan, 2007, pag. 294).
5.1.9 Base contable de acumulacién.

“Los efectos de las transacciones y demas sucesos se reconocen cuando ocurren (y no cuando
se recibe o paga dinero o su equivalente) y registran en los libros contables y se informa sobre ellos

en los estados financieros de los periodos con los cuales se relacionan”. (IASB, 2015, pag. 246)

La empresa debe presentar sus estados financieros sobre la base contable de acumulacion o

devengo con la cual:

Las transacciones y demas sucesos econémicos se reconocen cuando ocurren y no cuando se
recibe o paga efectivo, u otro medio liquido equivalente; y se deben registrar en los libros
contables e incluirse en los estados financieros de los ejercicios con los que se relacionan.
(Romero, 2011, pag. 40)
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Reafirmando lo anterior Guajardo (2014) expresa que:

La contabilidad base acumulada o devengada reconoce los ingresos cuando se genera la
venta, ya sea que exista 0 no entrada de efectivo o de algln otro bien. De igual forma, los
gastos se registran cuando se incurre en ellos, exista 0 no una salida de efectivo o algin otro
bien. En sintesis, los ingresos y gastos se registran cuando se ganan o se incurren, no cuando

se reciben o se pagan. (pag. 66)

Los sucesos econdmicos en Grupo Creativo Nicaragua se registraran con base al devengo, el
cual consiste en que los registros de las transacciones se deben realizar cuando ocurren y no cuando
se recibe o paga efectivo, asi mismo todos los estados financieros estaran presentados conforme a

esta base de acumulacién contable.
5.2 Politicas contables

En la seccion 10 de Las NIIF para PYMES, parrafo 10.2 se define lo siguiente: “Son politicas
contables los principios, bases, convenciones, reglas, y procedimientos especificos adoptados por

una entidad al preparar y presentar estados financieros” (IASB, 2015, pag. 54).

“Una politica contable se establece con la finalidad de regular toda la actividad contable
referente a los registros, tratamiento y presentacion resumida de las transacciones financieras.”
(Catacora, 2009)

En la propuesta de sistema contable para Grupo Creativo Nicaragua se estableceran politicas
contables que detallaran el tratamiento de las principales cuentas y procedimientos que
especifiquen el uso de la informacion financiera y la forma de presentacion de los estados

financieros.

5.3 Catélogo y manual de cuenta
5.3.1 Catalogo de cuentas
El catadlogo de cuentas representa la estructura del sistema contable. Guajardo, (2014) lo define

como:
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Una lista que contiene el nimero y el nombre de cada cuenta que se usa en el sistema de
contabilidad de una entidad econdémica. Dicho listado debe relacionar los nimeros y los
nombres o titulos de las cuentas, y éstas deben colocarse en el orden de las cinco

clasificaciones basicas: activo, pasivo, capital, ingreso y gasto. (pag. 67)

Considerando lo anterior “Es una relacion secuencial y ordenada de las cuentas contables que
conforman un sistema de contabilidad cuya clasificacion comprende: activo, pasivo, capital
contable, cuentas de resultados deudoras, cuentas de resultados acreedoras y cuentas

compleméntanos de activo” (Santillana, 2013, pag. 199).

Se elaborara para grupo Creativo Nicaragua un catalogo que contengan todas las cuentas
necesarias para el registro de las operaciones diarias que realiza. Sera flexible en cuanto a los
cambios que se le puedan hacer, como agregar una cuenta mas en el activo o eliminar una cuenta
o0 subcuenta del pasivo. Estara estructurado de la siguiente forma: Activo, Pasivo, Capital, Ingresos

y Egresos.
5.3.2 Manual de cuenta

El manual contable, también Ilamado guia de contabilizacion Guajardo (2014) expresa lo

siguiente en cuanto a ello:

Representa la estructura del sistema de contabilidad de una entidad econémica. Se trata de
un documento independiente en el que, ademas de los nimeros y titulos de las cuentas, se
describe de manera detallada lo que se debe registrar en cada una de ellas, junto con los
documentos que dan soporte a la transaccion, asi como lo que representa su saldo. Este
manual sirve de referencia al registrar las transacciones contables. Mediante el catalogo de
cuentas (que por lo general se detalla en las primeras paginas del manual contable) y del
manual o guia contabilizadora puede lograrse una excelente vision del sistema contable y

determinar como deben registrarse las transacciones. (pag. 68)
Asi mismo Santillana (2013) explica que:

El manual de cuentas sirve de base y orientacion al contador de una entidad para registrar
las operaciones y transacciones. Estandariza y homogeniza los criterios de registro de las

operaciones para evitar discrepancias que provoquen falta de continuidad en los métodos y
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procedimientos de registro; y asegura consistencia en los criterios a efecto de lograr
comparabilidad entre estados financieros de diferentes fechas y periodos, con el propdsito

de conocer la evolucion de la organizaciéon. (pag. 200)

En el manual contable se describe detalladamente como se debe afectar cada una de las cuentas;
para Grupo Creativo Nicaragua servira de base y orientacion al registrar las transacciones contables
y evitara discrepancia que provoque falta de continuidad en los registros.

5.4 El proceso contable

Diaz (2011) en su libro Contabilidad General dice lo siguiente:

El proceso contable se divide en cuatro etapas: 1) Recoleccidn, 2) registro, 3) clasificacion
y 4) resumen.

1. Recoleccion: Para soportar y verificar las existencias de los hechos econémicos se
requieren los documentos fuentes, factura, copia de cheque, recibo de caja etc. En la
recoleccidn deben establecerse el nimero preciso de documentos que la empresa utilizara
para registrar todas las transacciones dentro del sistema contable.

2. Registro y Clasificacion: Los documentos fuentes debidamente organizados se clasifican
mediante comprobantes de contabilidad que, en general, llevan los mismos nimeros con
los que se pre codificaron.

Para ello los computadores realizan un registro magnético que permite sumar todas las
transacciones clasificadas en el mismo tipo de comprobante o documento fuente. En el caso
de la contabilidad manual, se registra en el Libro diario columnario, consecutiva y
cronoldgicamente.

3. Resumen: Una vez finalizado el proceso, la contabilidad resume la informacion y presenta

los estados financieros. ( p. 14)
Para Grupo creativo Nicaragua el sistema contable cumplira con la funcion de recolectar,

registrar y clasificar, al finalizar este proceso se encargara de resumir la informacion para la

presentacion de estados financieros.

20



5.5 Estados financieros
Lara (2008) en su libro Primer Curso de Contabilidad define:

Los estados financieros son la manifestacion fundamental de la informacion financiera; son
la representacion estructurada de la situacion y desarrollo financiero de una entidad a una
fecha determinada o por un periodo definido. Su propdsito general es proveer informacion
de una entidad acerca de su posicion financiera, del resultado de sus operaciones y los
cambios de su capital contable o patrimonio contable y en sus recursos o fuentes, que son

Gtiles al usuario general en el proceso de la toma de sus decisiones econémicas. (p.50)
Asi mismo Guajardo (2014) afirma que:

Los estados financieros son informes a través de los cuales los usuarios de la informacion
financiera perciben la realidad de las empresas y, en general, de cualquier organizacion
economica. Dichos informes constituyen el producto final del llamado ciclo contable. Los
estados financieros basicos informan sobre el desempefio financiero del negocio, su

rentabilidad y liquidez. (pag. 148)

Con base a lo anterior podemos decir que los estados financieros son la representacion de la
situacion y desarrollo financiero de la empresa, reflejan el resultado de sus operaciones y sirven
como referencia para conocer la situacion en la que se encuentra una entidad al final de cada

periodo de esta manera proveen informacion util en la toma de decisiones.
5.6 Libros principales y auxiliares

“Son los instrumentos donde se asientan o registran las operaciones contables. El registro de las
operaciones debe ser realizado de forma cronoldgica, es decir a medida que van sucediendo las

transacciones” (Catacora, 2009).
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5.6.1 Libro diario.
Guajardo (2014) lo define como:

Un libro o medio magnético en el cual quedan registradas, cronoldgicamente, todas las
transacciones efectuadas en un negocio segun los principios de contabilidad y en funcion
del efecto que estas hayan tenido en las cinco cuentas bésicas de activo, pasivo, capital,
ingreso y gasto. Con este paso, el proceso contable del negocio adquiere un historial o
registro completo de los sucesos, en orden cronolégico y en un solo lugar. Cada operacién
registrada debe tener, por lo menos, un cargo y un abono compensatorio igual. (pags. 68-
69)

En ese mismo sentido el libro diario conocido también con el nombre de libro de primera

anotacion:

Es aquel en el cual se registran por orden progresivo de fechas cada una de las operaciones
gue se van efectuando. En el libro diario se deben describir las operaciones detalladamente,
indicando no solo el nombre de las cuentas de cargo y abono, sino, ademas, una serie de
datos de caracter informativo como son: fecha de operacion, nimero de orden, nombre de
las personas que intervienen, nombre y nimero de documentos que la amparan; por
ejemplo: en efectivo, a crédito, parte en efectivo y el resto a crédito, etcétera. (Lara, 2008,
pag. 227)

5.6.2 Libro mayor.

“El mayor general es un libro o medio electrénico en el que se efecta un registro individual,
0 separado, de los aumentos o las disminuciones de cuentas especificas en el sistema contable”
(Guajardo, 2014, pag. 70).

El libro mayor es aquel en el cual se abre una cuenta especial para cada concepto de activo,
pasivo y capital.

Al libro mayor se deben trasladar por orden progresivo de fechas los asientos del libro

diario. El libro mayor también es conocido con el nombre de libro de segunda anotacion,

pues los datos que aparecen provienen del libro diario, del cual se copian las cuentas, los

valores y las fechas. (Lara, 2008, pag. 235)
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5.6.3

Libros auxiliares.

“Con el nombre de libros auxiliares se denominan contablemente los libros que se llevan para

registrar en forma analitica las operaciones que realice el contribuyente”. (Lara, 2008, pag. 222)

“Son los que sirven para completar la informacién contenida en los libros principales (libro de

registro de efectos comerciales a cobrar, libro de caja, etc.)”. (Acebrén, 2010, pag. 71)

5.6.4

5.7

5.7.1

Tipos de libros auxiliares.

Libro de inventarios y balance: Este libro se utiliza para registrar el inventario de
iniciacion y los balances generales de cada uno de los ejercicios siguientes.

Libro de registro de ventas: Libro auxiliar de foliacion doble. Sirve para registrar las
operaciones de ventas de productos terminados, mercaderias 0 servicios.

Libro de registro de compras: Se registran todas las compras de materia primas
mercaderia y servicios, independiente, al contado o al crédito.

Libro auxiliar de caja: Permite recoger diariamente los movimientos de caja que se
produzcan con las correspondientes operaciones de entrada y salida.

Libro auxiliar de bancos: En este libro registramos todas las operaciones que realiza la
empresa al contado (Activo y Pasivo).

Libro auxiliar de clientes: Sirve para controlar a los clientes, mediante cuenta individual
que se abre cada uno de ellos, y en la que se registra la fecha y el importe de la venta
realizada.

Libro auxiliar de proveedores: Tiene por funcién desglosar el movimiento de abonos y

cargos de la cuenta de proveedores del Libro Mayor. (Santamaria, 2013)

Marco legal y normativo
Aspectos legales.

Ley de promocion, Fomento y Desarrollo de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa
(LEY MIPYME)
Art.4 Definicion y clasificacion de las MIPYME
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Las MIPYME son todas aquellas micro, pequefias y medianas empresas, que operan como
persona natural o juridica, en los diversos sectores de la economia, siendo en general
empresas manufactureras, industriales, agroindustriales, agricolas, pecuarias, comerciales,
de exportacion, turisticas, artesanales y de servicios, entre otras.

Se clasifican dependiendo del numero total de trabajadores permanentes, activos totales y

ventas totales anuales.

La Ley de Concertacién Tributaria (2012) establece lo siguiente:

Art. 10 Rentas de fuente nicaragiense. Son rentas de fuente nicaraglense las que se
derivan de bienes, servicios, activos, derechos y cualquier otro tipo de actividad en el
territorio nicaragiiense, aun cuando dicha renta se devengue o se perciba en el exterior,
hubiere el contribuyente tenido o no presencia fisica en el pais

Art. 11 Rentas del trabajo. Son rentas del trabajo las provenientes de toda clase de
contraprestacion, retribucion o ingreso, cualquiera sea su denominacion o naturaleza, en
dinero o especie, que deriven del trabajo personal prestado por cuenta ajena.

Art. 13 Rentas de actividades econdmicas. Son rentas de actividades econdmicas, los
ingresos devengados o percibidos en dinero o en especie por un contribuyente que suministre
bienes y servicios, incluyendo las rentas de capital y ganancias y pérdidas de capital, siempre
que éstas se constituyan o se integren como rentas de actividades econémicas.

Art. 15 Rentas de capital y ganancias y pérdidas de capital. Son rentas de capital los
ingresos devengados o percibidos en dinero o especie, provenientes de la explotacion o
disposicion de activos bajo cualquier figura juridica, tales como: enajenacién, cesion,
permuta, remate, donacion o adjudicacion en pago, entre otras.

Art.107 IVA. Créase el Impuesto al VValor Agregado, en adelante denominado VA, el cual
grava los actos realizados en el territorio nicaragliense sobre las actividades siguientes:
1.Enajenacidn de bienes; 2.Importacion e internacion de bienes; 3.Exportacion de bienes y

servicios; y 4.Prestacion de servicios y uso o goce de bienes. (p. 10215,10216,1231)
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5.7.2 Normas integrales de informacion financiera (NIIF)
5.7.2.1 NIIF integrales.

“Las NIIF completas establecen los requerimientos de reconocimiento, medicion, presentacion
e informacidn a revelar que se refieren a las transacciones y los sucesos que son importantes en los

estados financieros con propésito de informacion general” (IASB, 2015, pags. 7-8).

5.7.2.2 NIIF para Pymes.

Para comprender que son las NIIF para Pymes se cita lo siguiente:

El IASB desarrolla y emite una Norma separada que pretende que se apligue a los estados
financieros con propésito de informacion general y otros tipos de informacion financiera
de entidades que en muchos paises son conocidas por diferentes nombres como pequefias y
medianas entidades (PYMES), entidades privadas y entidades sin obligacion publica de
rendir cuentas. Esa Norma es la Norma Internacional de Informacion Financiera para
Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES). La NIIF para las PYMES se basa
en las NIIF completas con modificaciones para reflejar las necesidades de los usuarios de

los estados financieros de las PYMES y consideraciones costo-beneficio. (IASB, 2015,
pag. 8)

5.8 Control interno

5.8.1 Definicion.

“Es un proceso llevado a cabo por la Maxima Autoridad, la Administracion y demas personal
de una entidad, disefiado con el proposito de proporcionar un grado de seguridad razonable en

cuanto a la consecucion de los objetivos de la entidad” (CGR, 2015).
Por otra parte también se define como:

Un proceso llevado a cabo por el consejo de administracion, la direccion y el resto del

personal de una entidad, disefiado con el objeto de proporcionar un grado de seguridad
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razonable en cuanto a la consecucién de objetivos relacionados con las operaciones, la

informacidn y el cumplimiento. (COSO, 2013)

Asi mismo se afirma que “un sistema de control interno consiste en politicas y procedimientos
disefiados para proporcionar una seguridad razonable a la administracién de que la compafiia va a

cumplir con sus objetivos y metas” (Arens, 2007, pag. 270).

En resumen, el control interno es un conjunto de procedimientos disefiados para dar seguridad,
Ilevado a cabo por la administracion, sirve de apoyo en el cumplimiento de los objetivos y metas

de la empresa.
5.8.1.1 Objetivos operativos.

“Deben reflejar el entorno institucional en que se desenvuelve la Entidad; y estan relacionados
con el uso eficaz, eficiente y transparente de los recursos, para la consecucion de los objetivos de
la misma” (CGR, 2015).

“Hacen referencia a la efectividad y eficiencia de las operaciones de la entidad, incluidos sus
objetivos de rendimiento financiero y operacional, y la proteccion de sus activos frente a posibles
pérdidas” (COSO, 2013).

5.8.1.2 Objetivos de informacion.

“Hace referencia a la calidad de la informacion financiera y no financiera, interna y externa, y
puede abarcar aspectos de confiabilidad, oportunidad, transparencia u otros conceptos establecidos
por las politicas propias de la Entidad” (CGR, 2015).

En ese mismo sentido “Hacen referencia a la informacion financiera y no financiera interna y
externa y pueden abarcar aspectos de confiabilidad, oportunidad, transparencia, u otros conceptos
establecidos por los reguladores, organismos reconocidos o politicas de la propia entidad” (COSO,
2013).
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5.8.1.3 Objetivos de cumplimiento.

“Cumplimiento, relacionado con el acatamiento de las leyes y regulaciones aplicables por parte de
la Entidad” (CGR, 2015).

“Hacen referencia al cumplimiento de las leyes y regulaciones alas que esté sujeta la entidad”
(COSO, 2013).

5.8.2

5.8.3

Componentes del control interno.

Ambiente de control: Acciones, politicas y procedimientos que reflejan la actitud general
de la alta administracion, los directores y los propietarios de una entidad acerca del control
y Su importancia.

Riesgo de evaluacion: Identificacién y andlisis por parte de la administracion de los
riesgos pertinentes para la preparacion de estados financieros de conformidad con los
principios de contabilidad generalmente aceptados.

Actividades de control: Politicas y procedimientos que la administracion ha establecido
para cumplir con sus objetivos de informes financieros.

Informacién y comunicacién: Métodos empleados para identificar, reunir, clasificar,
registrar e informar acerca de las operaciones de una entidad y para conservar la
contabilidad de activos relacionados.

Monitoreo: Evaluacidn constante y periddica por parte de la administracién de la eficacia
del disefio y funcionamiento de la estructura del control interno para determinar si esta
funcionando de acuerdo con su objetivo y modificarla cuando sea necesario. (Arens, 2007,
pag. 283)

Limitaciones del control interno.

“Los controles internos nunca se deben considerar totalmente eficaces. Aun cuando el personal

de sistemas disefie un sistema ideal, su eficacia dependera de la competencia y confiabilidad de las

personas gue lo utilicen” (Arens, 2007, pag. 271).
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Alfaro (2011) afirma que ningun sistema de control interno puede garantizar el cumplimiento de
sus objetivos ampliamente, de acuerdo a esto el control interno brinda una seguridad razonable en

funcién de:

o Costo beneficio. El control interno no puede superar el valor de lo que se quiere
controlar.

e La mayoria de controles hacia transacciones o tareas ordinarias. Debe establecerse bajo
las operaciones repetitivas y en cuanto a las extraordinarias existe una posibilidad que
el sistema no sepa responder.

e El factor error humano

e Posibilidad de colusién por acuerdo de dos 0 mas miembros de la entidad. ( pag. 11)

Por tal razon Cuellar (2009) afirma que:

El control interno, no importa cuan bien disefiado y manejado esté, puede brindar
solamente una seguridad razonable a la direccién y el directorio con respecto al logro de
los objetivos de la entidad. La probabilidad de lograrlos esta afectada por las limitaciones
inherentes a todos los sistemas de control interno. Ellas incluyen la realidad de que el juicio
humano en la toma de decisiones puede ser defectuoso y que a causa de dichas fallas
humanas, pueden producirse caidas tales como simple errores o equivocaciones.
Adicionalmente, los controles pueden ser burlados por la colusion entre dos 0 mas personas,
y la direccion puede violentar el sistema de control interno. Otro factor limitante es la

necesidad de considerar los costos y beneficios asociados a los controles. (pag. 84)
5.9 Analisis de los sistemas contables
El proceso de anélisis de sistemas se define como:

Todas aquellas actividades que se realizan para descomponer y explicar un sistema de
informacion en cada uno de sus elementos. Los analistas de sistemas deben haber realizado
un estudio de lo que la empresa necesita o dispone con respecto a: informacion a procesar,
volumen de transacciones a procesar y requerimientos de informacion resumida o detallada.
(Catacora, 2009)
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5.9.1 Objetivos.

El anélisis de un sistema contable debe estar enfocado hacia el logro de los siguientes objetivos

principales:

e Asegurar la integridad de los datos: establece que todas las transacciones que deben ser
registradas, lo estén.

e Adecuado registro y procesamiento de las operaciones: Las operaciones deben
efectuarse de acuerdo con normas y procedimientos aprobados por la gerencia.

e Presentar la informacion financiera en forma confiable: Los estados financieros deben
tener un minimo grado de confianza de las cifras presentadas y su razonabilidad.

e Garantizar la oportunidad en la presentacion de la informacion: La informacién debe ser
generada y presentada oportunamente como herramienta en la toma de decisiones.
(Catacora, 2009)

5.9.2 Area de anélisis de un sistema contable.

Dentro del funcionamiento de un sistema contable, debemos definir las siguientes areas de

analisis:

e Areatecnoldgica
e Programas y softwares relacionados
e Politicas contables
e Estructura organizacional
Cada area de analisis debe ser tratada de forma individual y tomar en cuenta la relacién

gue existe entre cada una de ellas. (Catacora, 2009)
5.9.3 Eltamafio de la empresay los sistemas contables.

A medida que una empresa se hace mas grande, sus operaciones se vuelven cada vez mas

complejas y aumentan en volumen, Catacora (2009) las clasifica de la siguiente forma:

e Pequefia empresa: Es aquella que maneja escaso material y pocos empleados. Se

caracteriza porque no existe una delimitacion clara y definida de funciones entre el
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administrador y/o propietario del capital de trabajo y los trabajadores; por ello existe
una reducida divisién y especializacion del trabajo. Su contabilidad es sencilla debido a
gue maneja poca informacion en este campo.

Mediana empresa: En este tipo de empresa se puede observar una mayor divisiéon y
especializacion de trabajo; en consecuencia, el nimero de empleados es mayor que en
el anterior, la inversion y los rendimientos obtenidos ya son considerables. Su
informacién contable es mas amplia.

Gran empresa: Es la de mayor organizacion. Posee personal técnico especializado para
cada actividad. En este tipo de empresas se observa una gran division y especializacién
del trabajo, la inversion y las utilidades obtenidas son de mayor cuantia. La informacién
contable que se maneja en el desenvolvimiento de las actividades mercantiles también
es mayor y se lleva de forma sistematizada. Ejemplos: Coca cola, Sofasa, Carvajal.
Independientemente de la clasificacion que se desee aplicar a una empresa, los procesos
contables se hacen mas complejos a medida que aumenta el tamafio de la entidad. Existe
una relacion directa entre el volumen de los negocios y los procedimientos contables
llevados a cabo por una empresa. Un pequefio comercio se inicia normalmente con
capital de los propietarios, luego a medida que el volumen de las actividades se
incrementa, puede hacerse necesaria la participacion de terceras personas en la empresa,
ya sea mediante el incremento de capital social, o por el financiamiento mediante

pasivos para las nuevas operaciones a realizar. (pags. 60,61,62)

5.9.4 Aspectos que influyen en los sistemas y la contabilidad.

La profesion contable es una de las ramas del comportamiento humano, en la cual descansa el

control de gran parte de las actividades del hombre. A la contabilidad se le ha llamado lenguaje

de los negocios, efectivamente es la forma como se traduce en términos monetarios, toda la

actividad del negocio.

Algunas razones que influyen en la actualizacion y oportunidad de la informacion financiera:

Servicios externos de contabilidad
Los servicios externos de contabilidad son empresas que se dedican al
procesamiento de informacién contable de terceras empresas por las cuales son

contratadas...
Problemas con el software contable
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Se deben a una inadecuada evaluacién inicial que se efectlia sobre los programas de
computacion gue se desarrollan o comparan para la empresa. Muchos de los problemas
son consecuencia directa de la falta de vision contable y de sistemas que en algunos

casos tiene el personal encargado de disefar los programas contables...

e Personal no capacitado
La causa del personal no capacitado puede presentarse por dos razones:

1. Evaluacion inadecuada al momento del ingreso

2. Deficiencia en la capacitacion del personal activo.

e Ausencia de normas y procedimientos establecidos
Las normas y procedimientos son las pautas especificas que emite la gerencia para el
buen funcionamiento de todas las operaciones realizadas. De esta forma por ejemplo, un
sistema para el control de pagos puede ser llevado a cabo en forma mecanizada o manual

si existen ciertas pautas para su control (Catacora, 2009, pags. 63,64,65)
5.9.5 Pasos para disefiar un sistema contable eficiente y eficaz.

(Montero M. , 2012)La implementacion de un sistema contable dentro de una empresa es
fundamental ya que permite llevar un control oportuno de las negociaciones mercantiles y
financieras, satisfaciendo la imperante necesidad de informacion para asi obtendra mayor

productividad y aprovechamiento de los recursos.
Pasos para disefiar un sistema contable eficiente y eficaz:

e El conocimiento de los objetivos organizacionales es indispensable.

e Preparar y analizar la informacién referente a la razon social, ubicacion fisica, actividad,
cantidad de empleados, equipos, capital etc.

o Verificar la aplicacién de las normas legales.

e Instaurar un catalogo de cuentas y los manuales de procedimientos respectivos.

¢ Implementar metodologias de recoleccion de informacion.

e Elaborar la estructura de los informes financieros.
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6 Disefio metodologico
6.1 Tipo de estudio

El tipo de estudio de la presente investigacion es descriptivo ya que nos permite identificar las
caracteristicas del universo de investigacion a través de técnicas especificas como la observacion,
entrevistas y cuestionarios los cuales fueron de gran importancia para la recoleccion de

informacidn durante el desarrollo investigativo.
6.2 Método de investigacion

El método de investigacion utilizado es el de inductivo el cual inicia su proceso con la
identificacion de cada una de las partes que caracterizan una realidad a través de la observacion y

el analisis comprendiendo de esta manera el problema del tema estudiado.
6.3 Fuentes de informacion
6.3.1 Fuentes primarias

La informacidn presentada se obtuvo de fuentes primarias durante el proceso de investigacion,
a través de la observacion de las actividades diarias de la empresa, entrevistas y cuestionarios

aplicados para la fundamentacion del disefio del sistema contable realizado.
6.3.2 Fuentes secundarias

Parte de la informacidn escrita ha sido recopilada de fuentes secundarias tales como textos,
paginas web, tesis y documentos transcritos por otras personas que han abordado temas similares

0 cercanos al presente trabajo investigativo.
6.4 Técnicas e instrumentos de recoleccion de datos
6.4.1 Técnicas de recoleccion de datos

Las técnicas utilizadas para la recoleccion de datos son la observacidn, revision de la

documentacion contable con que cuenta Grupo Creativo Nicaragua, entrevista y cuestionarios
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aplicados al duefio del negocio. Los instrumentos empleados durante la investigacion se encuentran

en los anexos 1,2 y 3 de este documento.
6.4.2 Instrumentos de recoleccion de datos

Los instrumentos realizados para la recoleccion de datos fueron: entrevistas, guias de observacion
y cuestionarios dirigidos directamente al propietario de Grupo Creativo Nicaragua. La aplicacion
de los instrumentos antes mencionados fue de gran ayuda para conocer las necesidades y

debilidades en relacion a sistemas contables.
6.5 Técnicas para el procesamiento de la informacion

Una vez aplicados los instrumentos para la recoleccion de datos se realiz6 una comparacion de los
resultados obtenidos por cada método empleado, luego se procedié a hacer una sintesis de la

informacion, procesandola a través de los programas office: Excel y Word.
6.6 Poblacion y muestra
6.6.1 Poblacion

La poblacién es la Pyme Grupo Creativo Nicaragua ya que es el campo donde se desarrolla la

investigacion la cual se localiza en el municipio de Jinotepe, departamento de Carazo.
6.6.2 Muestra

La muestra seleccionada fue la persona a quien fue dirigida la entrevista con el fin de conocer los
procesos contables y demas elementos del negocio que son necesarios para el disefio de un sistema

contable.

33



7 Analisis y discusion de resultados
7.1 Resultado de la aplicacion de la entrevista
7.1.1 Perfil de la empresa.
7.1.1.1 Historia de la empresa.

Grupo creativo Nicaragua fue constituida e inscrita en la alcaldia municipal el 9 de marzo del
afio 2015, posteriormente seis meses después registrada en la Direccion General de Ingresos (DGI).
Inicialmente la empresa estuvo conformada Unicamente por dos personas. En vista de satisfacer la
demanda en el mercado y percibir mayores ingresos decidieron invertir en la empresa aumentando

asi el nimero de personal.

7.1.1.2 Descripcion de la actividad econémica.

La actividad principal de Grupo Creativo Nicaragua es disefiar y elaborar productos de
caracter publicitario, ejemplo de ellos son: rotulos, mantas, banners, volantes etc. Otras de las
actividades que realiza es el trabajo de serigrafia en camisetas, gorras, tasas no necesariamente
para fines de publicidad ya que puede ser atendido como un servicio independiente por cada

cliente.
7.1.1.3 Ubicacidn y descripcion de la infraestructura.

Grupo Creativo Nicaragua se ubica en el municipio de Jinotepe cabecera departamental de
Carazo, su direccion exacta es frente a la cruz roja, cuentan con local propio, acondicionado
perfectamente para las labores diarias del negocio, anteriormente fue disefiado como casa
habitacional, durante crecimiento de la empresa se ha ido remodelando para la adecuacion de las

actividades que se realizan a diario.

El edificio cuenta con un area destinada para trabajos de soldadura y pintura para la realizacion
de las estructuras metalicas de diferentes productos y servicios que ofrecen, cuenta con un cuarto
de impresion, una antesala para recepcion y atencién al cliente, un cuarto para para cortes y disefio

y una oficina para las actividades administrativas.
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7.1.1.4 Base legal.

Grupo Creativo Nicaragua, esta legalmente inscrito bajo el régimen de cuota fija en la Direccion
General de Ingresos (D.G.1), La Ley N° 822, Ley de Concertacion Tributaria establece las tarifas

que la empresa esta obligada a efectuar mensualmente.

o Realiza el pago anual del IBI, segun lo establecido en el articulo 18 sobre el Impuesto de
Bienes Inmuebles

e Realiza el pago de la matricula del negocio segun el Plan de Arbitrios Municipal.

e Retiene el INNS laboral poraseguramiento de sus trabajadores y por lo cual también asume
el INNS patronal.

7.1.2 Misién.

Nuestra razon de ser es desarrollar servicios de disefio grafico y serigrafia, somos impulsores
de cambios que generen bien comun, para lograr nuestro objetivo nos adaptamos a las necesidades
del cliente y de esta manera alcanzar lo propuesto en cada trabajo que desarrollamos con
profesionalismo y seriedad; contribuyendo con el desarrollo y crecimiento comercial de nuestros

clientes.
7.1.3 Vision.

Ser una empresa referente a nivel regional que se distinga por la calidad y creatividad en los

procesos de disefio grafico y serigrafia.
7.1.4 Principios y valores.

Responsabilidad: Cumplimos con los compromisos y obligaciones adquiridas con nuestros

clientes en tiempo y forma.

Integridad: Estamos comprometidos con nuestros clientes a hacer lo que es correcto, honesto y

justo.

Calidad: Nos dedicamos a ofertar consistentemente servicios que cumplen y exceden con las

expectativas de nuestros clientes.
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Respeto: VValoramos a nuestros clientes y sus productos a tal grado que nos consideramos parte de

los equipos de las empresas con las que trabajamos.

7.1.5 Estructura organizacional.

Gerente Propietario

Asistente

Disefiador

l

Operario 1 Operario 2 Operario 3 Operario 4

Fuente: Grupo Creativo Nicaragua/ Administracion
7.1.6 Descripcion del capital humano
Grupo Creativo Nicaragua estd compuesto por nueve trabajadores,

El gerente propietario: Bachiller, 2do afio de Contaduria Publica. Se encarga de atender a los
clientes, de velar por las necesidades diarias del negocio durante las actividades que realizan en el
dia.

Asistente: Bachiller, 4to afio de Contaduria PUblica. Se encarga de las compras, atencién a los

clientes y ayudar en las labores administrativas.

El diseflador: Licenciado en Disefio Grafico. Cumple con asesorar al cliente, en los momentos
libres cumple la funcion de agente de venta y orienta a los operarios de como se debe realizar el

trabajo.

Operarios: Técnicos superior en Disefio Grafico. Cumplen con la labor de elaborar los productos,

realizar las estructuras metalicas, impresiones e instalaciones de rétulos, toldos, mantas etc.
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Limpieza: Bachiller. Se encarga del aseo del lugar de trabajo.

7.2 Resultados de la observacion del sistema contable
7.2.1 Descripcién del sistema contable

Actualmente no cuentan con un sistema contable, no existe en Grupo Creativo Nicaragua un
catalogo y manual de cuentas que sirva de guia para el registro de las operaciones. Sin embargo
personas que anteriormente han intentado llevar la contabilidad del negocio han realizado algunos
formularios que han servido para el control de sus actividades diarias tales como facturas y recibos.

7.2.2 Descripcion del espacio fisico de la oficina contable

Existe una oficina para labores administrativas que se adapta al ejercicio de la labor contable
en Grupo Creativo Nicaragua, cuenta con el mobiliario y condiciones necesarias para este
proposito, en caso de llegar a utilizarse tendra que ser compartida entre el administrador y la

persona encargada de la contabilidad de la empresa.
7.2.3 Resguardo de la informacion contable

En Grupo Creativo Nicaragua la oficina contable cuenta con un espacio para el resguardo de la
informacion contable, el acceso a ella es restringido solamente la persona encargada de la

administracion tiene acceso a los documentos.
7.3 Resultados de la aplicacion de cuestionarios
7.3.1 Evaluacién del sistema contable

En Grupo Creativo Nicaragua no existe un sistema contable, sin embargo cuentan con algunos
formularios los cuales se han evaluado y han sido modificados, entre ellos el recibo de caja chica,
facturas y arqueos de caja. Los registros de sus operaciones se realizan de forma empirica haciendo
uso de un cuaderno donde detallan los ingresos y gastos del dia, cabe destacar que esta no es la
manera adecuada para controlar sus actividades econdmicas ya que no les permite obtener

informacién veraz al final de cada periodo.
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Desconocen en su totalidad las ganancias obtenidas por cada periodo, aunque lleven sus registros
de forma empirica, algunas veces no lo relizan, lo cual causa inconsistencias en el control de sus
operaciones. Conocer la situacion financiera actual de la empresa resulta una tarea dificil e incierta

porque no cuentan con la informacion necesaria para dar una opinion con bases sélidas.
7.3.2 Debilidades en el sistema contable

No existe un sistema contable que ayude a determinar los resultados al final del periodo por tal
razén los registros se llevan de manera empirica, lo cual no permite generar estados financieros
veraces. Se presentan debilidades en cuanto a la utilizacion de los documentos contables ya que el
personal desconoce el uso adecuado de ellos debido a que no cuentan con un instructivo que sirva

de guia en el ejercicio de esta actividad que esta ligada el control interno de la empresa.

Se desconoce el costo de produccion incurrido en la realizacion de un producto o servicio ya
gue no cuentan con un sistema adecuado para determinar costos, a consecuencia de esto el precio
de venta no se establece de manera correcta esto puede ocasionar pérdidas monetarias para

Grupo Creativo Nicaragua.

Desconocen su situacion financiera actual ya que como lo menciondbamos anteriormente los
registros se llevan empiricamente y algunas veces no se realizan, no existe un control contable de
los ingresos, costos y gastos que al final pueda determinar el resultado de las operaciones

efectuadas durante cierto periodo.
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8 Propuesta de disefio de sistema contable
8.1 Introduccion

La presente propuesta de sistema contable se ha disefiado para que pueda ser implementada ya
que sirve de guia para el registro de las operaciones en la Pyme Grupo Creativo Nicaragua, asi
mismo estandariza los criterios de registro y sirve de referencia para el giro de la empresa.

La siguiente propuesta, permite conocer procedimientos para controlar los recursos de manera
eficiente, ayuda a determinar los resultados del periodo y de esta manera conocer la situacion en
que se encuentra la empresa, aspecto importante para la toma de decisiones por parte de la
administracion de Grupo Creativo Nicaragua

La propuesta de sistema contable incluye introduccion, objetivos, catdlogo y manual de cuentas,
normas de control interno, flujograma de procedimientos, manual de instructivo para la
documentacién, y politicas contables

8.2 Objetivos de la propuesta

1. Elaborar catdlogo y manual de cuenta adecuado a las necesidades de Grupo Creativo
Nicaragua que faciliten la presentacion de los Estados Financieros.

Establecer normas de control interno para Grupo Creativo Nicaragua.

Disefar flujogramas de procedimientos contables para Grupo Creativo Nicaragua
Realizar el instructivo de la documentacidn soporte para Grupo Creativo Nicaragua
Definir politicas contables para el registro de las operaciones diarias de Grupo Creativo
Nicaragua.

a s wn

8.3 Catalogo y manual de cuentas

Catalogo de cuentas

Cuenta | SUb- Sz Descripcion
cuenta | subcuenta
1. Activos Acumulativa
11 Activos Corrientes Acumulativa
111 Efectivo y equivalentes al efectivo Acumulativa
111.1 Efectivo en caja Acumulativa
111.1.01 Fondo fijo Operativa
111.1.02 Caja general Operativa
111.2 Efectivo en bancos Acumulativa
111.2.01 Cuentas de Ahorro Acumulativa
111.2.02 Cuenta corriente en cordobas Acumulativa
111.2.02.1 Bancentro cuenta corriente 041-300952 Operativa
111.2.03 Cuenta corriente en délares Acumulativa
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111.2.03.1 Bancentro 8962-65628 Operativa
112 Deudores comerciales y otras cuentas por Acumulativa
cobrar
112.1 Clientes Acumulativa
112.1.01 Alcaldia municipal de Jinotepe Operativa
112.1.02 Alcaldia municipal de Diriamba Operativa
112.1.03 Alcaldia municipal de Dolores Operativa
112.1.04 Alcaldia municipal de San Marcos Operativa
112.1.05 Alcaldia municipal de Santa Teresa Operativa
112.1.06 Alcaldia municipal de La Paz Operativa
112.1.07 Alcaldia municipal de La Conquista Operativa
112.1.08 Alcaldia municipal de Nandaime Operativa
112.1.09 Alcaldia municipal de Masaya Operativa
112.2 Anticipos Acumulativa
112.2.01 Anticipo para compras Acumulativa
112.2.02 Anticipo de salarios Acumulativa
112.2.02.1 Dayana Davila Operativa
112.2.02.2 Michael Davila Operativa
112.2.02.3 Hanssel Contreras Operativa
112.2.02.4 Wilmer Rodriguez Operativa
112.2.02.5 Sergio Blanco Operativa
112.2.03 Anticipo a proveedores Acumulativa
112.3 Otras cuentas por cobrar Acumulativa
112.3.01 Préstamos a empleados Acumulativa
112.3.01.1 Dayana Davila Operativa
112.3.01.2 Michael Davila Operativa
112.3.01.3 Hanssel Contreras Operativa
112.3.01.4 Wilmer Rodriguez Operativa
112.3.01.5 Sergio Blanco Operativa
112.3.02 Faltantes en arqueo Acumulativa
112.3.03 Faltantes de mercaderia Acumulativa
113 Inventarios Acumulativa
113.1 Materia prima Acumulativa
113.1.01 Aluminio Operativa
113.1.02 Lona Operativa
113.1.03 Papel satinado Operativa
113.1.04 Pintura Operativa
113.1.05 Placa de Zinc Operativa
113.1.06 PVC Operativa
113.1.07 Tinta para serigrafia Operativa
113.1.08 Vidrio Acrilico Operativa
113.1.09 Vinil Operativa
113.2 Materiales indirectos Acumulativa
113.2.01 Alambre de amarre Operativa
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113.2.02 Arandelas Operativa
113.2.03 Arafas de Banners Operativa
113.2.04 Bridas Operativa
113.2.05 Chapetonas Operativa
113.2.06 Diluyentes Operativa
113.2.07 Doble contactos 3m Operativa
113.2.08 Latén dorado Operativa
113.2.09 Manila Operativa
113.2.10 Marcos de madera Operativa
113.2.11 Nylon Operativa
113.2.12 Pega caliente Operativa
113.2.13 Pinturas Operativa
113.2.14 Placas de Zinc Operativa
113.2.15 Primer Operativa
113.2.16 Silicon Operativa
113.2.17 Tornillos Operativa
113.2.18 Tubos Conduit Operativa
113.2.19 Tubos de hierro cuadrados Operativa
113.2.20 Tubos galvanizados Operativa
113.2.21 Tuercas Operativa
113.2.22 UB Operativa
113.3 Herramientas y utensilios para la produccion | Acumulativa
113.3.01 Alambre de amarre Operativa
113.3.02 Brochas Operativa
113.3.03 Cierras Operativa
113.3.04 Cinta métrica Operativa
113.3.05 Compresor de pintura Operativa
113.3.06 Cuchillas Operativa
113.3.07 Desarmadores Operativa
113.3.08 Espatulas Operativa
113.3.09 Extensiones Operativa
113.3.10 Llaves crece Operativa
113.3.11 Maquina para soldar Operativa
113.3.12 Martillos Operativa
113.3.13 Metabos Operativa
113.3.14 Pistola de silicon Operativa
113.3.15 Reglas Operativa
113.3.16 Taladros Operativa
113.3.17 Tenazas Operativa
113.3.18 Tijeras Operativa
113.3.19 Tijeras para aluminio Operativa
113.4 Produccion en proceso Acumulativa
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113.4.01 Materia prima Operativa
113.4.02 Mano de obra directa Operativa
113.4.03 CIF Operativa
1135 Productos terminados Acumulativa
113.5.01 Impresion digital Acumulativa
113.5.01.1 Brochures Operativa
113.5.01.2 Calcomanias Operativa
113.5.01.3 Calendarios Operativa
1135.014 Invitaciones Operativa
113.5.01.5 Menu Operativa
113.5.01.6 Revistas Operativa
113.5.01.7 Tarjetas de presentacion Operativa
113.5.01.8 Volantes Operativa
113.5.02 Impresion offset Acumulativa
113.5.02.1 Brochures Operativa
113.5.02.2 Calcomanias Operativa
113.5.02.3 Calendarios Operativa
113.5.02.4 facturas Operativa
113.5.02.5 Invitaciones Operativa
113.5.02.6 Menu Operativa
113.5.02.7 Revistas Operativa
113.5.02.8 Tarjetas de presentacion Operativa
113.5.02.9 Volantes Operativa
113.5.03 Impresion a gran formato Acumulativa
113.5.03.1 Banderolas Operativa
113.5.03.2 Baners Operativa
113.5.03.3 Banner Arafia Operativa
113.5.03.4 Buzones y stand Operativa
113.5.03.5 Mantas cruza calle Operativa
113.5.03.6 Marquesinas Operativa
113.5.03.7 Roller up Operativa
113.5.03.8 Rétulos luminosos Operativa
113.5.03.9 Rétulos vehiculares Operativa
113.5.03.10 | Toldos Operativa
113.5.03.11 | Vallas de carretera Operativa
113.5.03.12 | Rétulos Operativa
113.5.04 Serigrafia / sublimacion Acumulativa
113.5.04.1 Playeras Operativa
113.5.04.2 Gorras Operativa
113.5.04.3 Tazas Operativa
113.5.04.4 Bolsos Operativa
113.5.04.5 Platos Operativa
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113.5.04.6 Jarras cerveceras Operativa
113.5.04.7 Lapiceros Operativa
113.5.05 Diversos productos Acumulativa
113.5.05.1 Reconocimientos Operativa
113.5.05.2 Placas de reconocimiento Operativa
113.5.05.3 Exhibidores Operativa
113.5.05.4 Letras corporativas 3D Operativa
113.6 Material de empaque Acumulativa
113.6.01 Cintas adhesivas Operativa
113.6.02 Nylon Operativa
113.6.03 Bolsas plésticas Operativa
113.7 Deterioro de Inventarios Operativa
114 Gastos pagados por anticipado Acumulativa
114.1 Rentas pagadas por anticipado Operativa
114.2 Intereses pagados por anticipados Operativa
115 Gastos de constitucién Acumulativa
115.1 Gastos de legalizacion Operativa
115.2 Gastos de organizacion Operativa
115.3 Gastos de instalacion Operativa

12 Activo no corriente Acumulativa
121 Propiedad planta y equipo Acumulativa
121.1 Terreno Acumulativa
121.2 Edificio Acumulativa
121.3 Equipo de produccion Acumulativa
121.3.01 Plotter de corte Operativa
121.3.02 Impresora Epson Operativa
121.3.03 Plancha Operativa
1214 Equipo de transporte Acumulativa
121.4.01 Vehiculo Chevrolet Operativa
121.4.02 Camioneta Mitsubishi Operativa
121.5 Mobiliario y equipo de oficina Acumulativa
121.5.01 Escritorios Operativa
121.5.02 Archivadores Operativa
121.5.03 Estantes metalicos Operativa
121.5.04 Sillas Operativa
121.6 Equipo de computo Acumulativa
121.6.01 Impresora Epson Operativa
121.6.02 Computadora portatil Hp Operativa
121.6.03 CPU Lenovo Operativa
121.6.04 CPU HP Operativa
121.6.05 Monitor Lenovo Operativa
121.6.06 Monitor HP Operativa
121.6.07 Teclado Lenovo Operativa
121.6.08 Teclado HP Operativa
121.6.09 Mouse Lenovo Operativa
121.6.10 Mouse HP Operativa
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121.6.11 Estabilizador Hurrison Operativa
121.6.12 Bateria Lenovo Operativa
121.6.13 Bateria HP Operativa
122 Cuentas complementarias de activo Acumulativa
123.1 Estimacion de cuentas incobrables Operativa
123.2 Depreciacién de propiedad, planta y equipo | Acumulativa
123.2.01 Depreciacion de edificio Operativa
123.2.02 Depreciacion de equipo de produccion Operativa
123.2.03 Depreciacion de equipo de transporte Operativa
123.2.04 Depreciacion de mobiliario y equipo de oficina | Operativa
123.2.05 Depreciacion de equipo de computo Operativa
123.3 Amortizacion de gastos de constitucion Acumulativa
123.3.01 Amortizacion de gastos de legalizacion Operativa
123.3.02 Amortizacion de gastos de organizacion Operativa
123.3.03 Amortizacion de gastos de instalacién Operativa
Pasivos Acumulativa
21 Pasivos corrientes Acumulativa
211 Cuentas por pagar Acumulativa
211.1 Proveedores Acumulativa
211.1.01 Tubelite Operativa
211.1.02 Soluciones Operativa
211.2 Acreedores diversos Acumulativa
212 Préstamos a corto plazo Acumulativa
212.1 Préstamos bancarios Acumulativa
213 Gastos acumulados por pagar Acumulativa
213.1 Energia eléctrica Operativa
213.2 Horas extras Operativa
213.3 IBI Operativa
213.4 INSS patronal Operativa
213.5 Intereses por pagar Operativa
213.6 Matricula Operativa
213.7 Rodamiento Operativa
213.8 Rotulacion Operativa
213.9 Salarios Operativa
213.10 Servicio de agua potable Operativa
213.11 Servicio de internet Operativa
213.12 Servicio de teléfono Operativa
214 Provisiones Acumulativa
214.1 Aguinaldo Operativa
214.2 Antigliedad Operativa
214.3 Vacaciones Operativa
214.4 Liquidacion Operativa
215 Retenciones por pagar Acumulativa
215.1 INSS laboral Operativa
215.2 Embargos Operativa
215.3 Pensiones alimenticias Operativa
22 Pasivos no corrientes Acumulativa
221 Préstamos por pagar a largo plazo Acumulativa
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221.1 Préstamos bancarios por pagar a L/P Acumulativa
221.2 Hipotecas por pagar Acumulativa
Capital Acumulativa
31 Capital contribuido Acumulativa
311 Capital Social Operativa
32 Capital ganado Acumulativa
321 Utilidad neta del periodo Operativa
322 Pérdida neta del periodo Operativa
323 Resultado de ejercicios anteriores Acumulativa
323.1 Utilidades retenidas Operativa
323.2 Pérdidas acumuladas De detalle
Ventas Acumulativa
41 Ventas al contado Operativa
42 Ventas al crédito Operativa
Otros ingresos Acumulativa
51 Ventas de activo no corriente Operativa
52 Sobrante en arqueo de caja Operativa
Productos financieros Acumulativa
61 Diferencial cambiario Operativa
62 Intereses bancarios Operativa
Costos de produccién Acumulativa
71 Materiales Directos Acumulativa
711 Papel satinado Operativa
712 Lona Operativa
713 Vinil Operativa
714 Tinta serigrafia Operativa
715 Pintura Operativa
716 PVC Operativa
717 Aluminio Operativa
718 Vidrio Acrilico Operativa
72 Mano de obra directa Acumulativa
721 Salario del personal de produccion Operativa
73 Costos indirectos Acumulativa
731 Mano de obra indirecta Acumulativa
731.1 Salario Operativa
731.2 Entrenamiento y capacitacion Operativa
731.3 Antigiiedad Operativa
731.4 Liquidacién Operativa
731.5 Horas extras Operativa
731.6 Aguinaldo Operativa
731.7 Vacaciones Operativa
731.8 INSS Patronal Operativa
731.9 Asesoria técnica Operativa
732 Materiales indirectos para la produccion Operativa
733 Herramientas para la produccién Operativa
734 Servicios basicos Acumulativa
734.1 Alquiler Operativa
734.2 Servicios de agua potable Operativa
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734.3 Servicios de energia Operativa
734.4 Internet Operativa
735 Mantenimiento del equipo de produccion Operativa
736 Depreciaciones de equipo de produccion Operativa
737 Deterioro de inventario Operativa
Gastos operativos Acumulativa
81 Gastos de ventas Acumulativa
811 Gastos en personal Acumulativa
811.1 Remuneraciones bésicas Acumulativa
811.1.01 Salarios Operativa
811.2 Remuneraciones eventuales Acumulativa
811.2.01 Horas extras Operativa
811.2.02 Recargo de funciones Operativa
811.2.03 Vacaciones Operativa
811.3 Derechos e incentivos a funcionarios Acumulativa
811.3.01 Antigliedad Operativa
811.3.02 Aguinaldo Operativa
811.3.03 Bonos Operativa
811.3.04 Reconocimiento de carrera profesional Operativa
811.3.05 Liquidacién Operativa
811.4 Seguro social y contribuciones Acumulativa
811.4.01 INSS patronal Operativa
811.5 Asistencia social y beneficios al personal Acumulativa
811.5.01 Ayudas econdmicas a funcionarios Operativa
812 Servicios Acumulativa
812.1 Alquileres Acumulativa
812.01 Alquiler de terrenos, edificios y locales Operativa
812.02 Alquiler de equipo de transporte Operativa
812.2 Servicios basicos Acumulativa
812.2.01 Servicios de agua potable Operativa
812.2.02 Servicios de energia Operativa
812.2.03 Servicios de telefonia Operativa
812.2.04 Servicios de internet Operativa
812.3 Servicios comerciales Acumulativa
812.3.01 Publicidad Operativa
812.3.02 Fotocopias Operativa
812.3.03 Impresion, encuadernacion y otros Operativa
812.3.04 Transportes de bienes Operativa
812.4 Servicios profesionales Acumulativa
812.4.01 Auditoria externa Operativa
812.4.02 Servicios de ingenieria Operativa
812.4.03 Asesoria técnica Operativa
812.4.04 Asesoria legal Operativa
812.5 Entrenamiento y capacitacion Operativa
812.6 Mantenimientos y reparaciones Acumulativa
812.6.01 Mantenimiento de equipo de computo, Operativa
812.6.02 Mantenimiento de equipo de produccion Operativa
812.6.03 Mantenimiento de equipo de transporte Operativa
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812.6.04 Mantenimiento del edificio Operativa
812.6.05 Mantenimiento de mobiliario de oficina Operativa
812.7 Otros servicios Acumulativa
812.7.01 Seguridad y vigilancia Operativa
812.7.02 Correos Operativa
812.7.03 Refrigerios Operativa
813 Gastos de viaje y transporte Acumulativa
813.1 Viaticos de transporte Operativa
813.2 Viaticos de alimentacion Operativa
814 Impuestos municipales y otros Acumulativa
814.1 Matricula Operativa
814.2 Pago de rétulo Operativa
814.3 Rodamiento Operativa
814.4 Multas Operativa
814.5 IBI Operativa
814.6 Limpieza publica Operativa
815 Materiales y Suministros Consumidos Acumulativa
815.1 Productos quimicos y conexos Acumulativa
815.1.01 Combustible y lubricantes Operativa
815.1.02 Productos farmacéuticos y medicinales Operativa
815.1.03 Tintas, pinturas y diluyentes Operativa
815.2 Alimentos Acumulativa
815.2.01 Café, azUcar y galletas Operativa
815.3 Herramientas, repuestos y accesorios Acumulativa
815.3.01 Herramientas e instrumentos Operativa
815.3.02 Repuestos y accesorios Operativa
815.4 Utiles y suministros diversos Acumulativa
815.4.01 Papeleria y utiles de oficina Operativa
815.4.02 Material de aseo Operativa
815.4.03 Otros Utiles y materiales diversos Operativa
816 Material de empaque Operativa
817 Estimacion de cuentas incobrables Operativa
818 Amortizaciones Operativa
819 Depreciaciones Operativa
8110 Deterioro y pérdidas de inventario Operativa
815.5 Cuota Fija Operativa
82 Gastos de administracion Acumulativa
821 Gastos en personal Acumulativa
821.1 Remuneraciones basicas Acumulativa
821.1.01 Salarios Operativa
821.2 Remuneraciones eventuales Acumulativa
821.2.01 Horas extras Operativa
821.2.02 Recargo de funciones Operativa
821.2.03 Vacaciones Operativa
821.3 Derechos e incentivos a funcionarios Acumulativa
821.3.01 Antigiiedad Operativa
821.3.02 Aguinaldo Operativa
821.3.03 Bonos Operativa
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821.3.04 Reconocimiento de carrera profesional Operativa
821.3.05 Liquidacién Operativa
821.4 Seguro social y contribuciones Acumulativa
821.4.01 INSS patronal Operativa
821.5 Asistencia social y beneficios al personal Acumulativa
821.5.01 Ayudas econdmicas a funcionarios Operativa
822 Servicios Acumulativa
822.1 Alquileres Acumulativa
822.1.01 Alquiler de terrenos, edificios y locales Operativa
822.1.02 Alquiler de equipo de transporte Operativa
822.2 Servicios basicos Acumulativa
822.2.01 Servicios de agua potable Operativa
822.2.02 Servicios de energia Operativa
822.2.03 Servicios de telefonia Operativa
822.2.04 Servicios de internet Operativa
822.3 Servicios comerciales Acumulativa
822.3.01 Publicidad Operativa
822.3.02 Fotocopias Operativa
822.3.03 Impresion, encuadernacion y otros Operativa
822.3.04 Transportes de bienes Operativa
822.4 Servicios profesionales Acumulativa
822.4.01 Auditoria externa Operativa
822.4.02 Servicios de ingenieria Operativa
822.4.03 Asesoria técnica Operativa
822.4.04 Asesoria legal Operativa
822.5 Entrenamiento y capacitacion Operativa
822.6 Mantenimientos y reparaciones Acumulativa
822.6.01 Mantenimiento de equipo de computo, Operativa
822.6.02 Mantenimiento de equipo de produccién Operativa
822.6.03 Mantenimiento de equipo de transporte Operativa
822.6.04 Mantenimiento del edificio Operativa
822.6.05 Mantenimiento de mobiliario de oficina Operativa
822.7 Otros servicios Acumulativa
822.7.01 Seguridad y vigilancia Operativa
822.7.02 Correos Operativa
822.7.03 Refrigerios Operativa
823 Gastos de viaje y transporte Acumulativa
823.1 Viéticos de transporte Operativa
823.2 Viéticos de alimentacién Operativa
824 Impuestos municipales y otros Acumulativa
824.1 Matricula Operativa
824.2 Pago de rétulo Operativa
824.3 Rodamiento Operativa
824.4 Multas Operativa
824.5 IBI Operativa
824.6 Limpieza publica Operativa
825 Materiales y Suministros Consumidos Acumulativa
825.1 Productos quimicos y conexos Acumulativa
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825.2 Combustible y lubricantes Operativa
825.3 Productos farmacéuticos y medicinales Operativa
825.4 Tintas, pinturas y diluyentes Operativa
825.2 Alimentos Acumulativa
825.2.01 Café, azlcar y galletas Operativa
825.3 Herramientas, repuestos y accesorios Acumulativa
825.3.01 Herramientas e instrumentos Operativa
825.3.02 Repuestos y accesorios Operativa
825.4 Utiles y suministros diversos Acumulativa
825.4.01 Papeleria y utiles de oficina Operativa
825.4.02 Material de aseo Operativa
825.4.03 Otros utiles y materiales diversos Operativa
826 Estimacion de cuentas incobrables Operativa
827 Amortizaciones Operativa
828 Depreciaciones acumuladas Operativa
829 Deterioro y pérdidas de inventario Operativa
9 Otros gastos Acumulativa
91 Pérdida por ventas de activo Operativa
10 Gastos financieros Acumulativa
101 Diferencial cambiario Operativa
102 Notas de débitos Operativa

Fuente: Equipo Investigador

Manual de cuentas

Es un documento en el que se refleja el nombre de la cuenta y explica detalladamente su concepto,
cuando se debe realizar un cargo o un abono y la naturaleza de cada una de ellas, tiene como
propdsito servir de guia para los usuarios que se encargan del registro de las operaciones.

1. Activo
Representa todos los bienes y derechos que son propiedad de Grupo Creativo
Nicaragua. Es un recurso controlado por la entidad, identificado cuantificado en
términos monetarios, del que se esperan beneficios econémicos futuros.

11. Activo Corriente

Se carga: Se abona:

Con todos los ingresos de efectivo y los depositos. Por cada desembolso de efectivo realizado por Grupo
Creativo Nicaragua.
Es una cuenta acumulativa de activo corriente con saldo de caracter permanente y de naturaleza deudora. Pertenece al

estado de situacién financiera.
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Se carga:

Se abona:

e Por el importe del cheque de la creacién del fondo.
e Con montos especificos destinados a pagos menores.
e Con la ampliacién del monto inicial del fondo fijo.

e Cuando se paga en efectivo en concepto de pagos menores.

Es una cuenta de activo corriente, subcuenta de efectivos y equivalentes al efectivo, con saldo de caracter permanente y
de naturaleza deudora. Pertenece al estado de situacion financiera y cuenta con la cantidad monetaria especifica destinada
a cubrir los gastos menores como: viaticos de transporte,

viaticos de alimentacion etc.

Se carga:

Se abona:

o Del valor de la existencia del efectivo.

e El importe recibido del pago de las facturas de
contado.

e Por el importe de pagos realizados por los clientes
directamente a caja.

¢ Por el importe del monto de los sobrantes encontrados
al momento de realizar el respectivo arqueo de caja.

o Por el importe del efectivo que fue enviado a los bancos
correspondientes segln las minutas de depositos.

e Por el importe del monto de los faltantes encontrados al
momento de realizar el respectivo arqueo de caja.

¢ Del valor de su saldo para saldar

Es una cuenta del Estado de situacion financiera, pertenece a los activos corrientes, subcuenta de efectivos y equivalentes
al efectivo, su saldo es de naturaleza deudora, esta representa el valor nominal del efectivo propiedad de la entidad.

l

Se carga.:

se abona:

e Aumenta cada vez que “Grupo Creativo Nicaragua”
hace un depdsito.

o De los intereses ganados, generados por las cuentas
bancarias.

¢ Cuando el cliente abona o salda directamente su deuda
a la cuenta del banco.

e Cuando “Grupo Creativo Nicaragua” emite cheque a favor
de sus proveedores u otras personas.

o Del registro por el valor de los cheque rebotados por el
banco.

e Por servicios bancarios como chequeras o transferencias
de fondos autorizados

Es una cuenta del Estado de Situacion Financiera, pertenece a los activos corrientes, subcuenta de efectivos y
equivalentes al efectivo su saldo es de naturaleza deudora, esta representa los recursos monetarios de la empresa en
moneda nacional o extranjera depositados en cuentas corrientes o de ahorro.

Se carga:

Se abona:

e Por el importe de préstamos a funcionarios y
empleados.

e Con los importes por cobrar a los clientes.

¢ Por el pago de cuotas de préstamos y anticipo concedidos
empleados.

e Por el pago y cancelacion de los clientes.

Es una cuenta acumulativa del estado de situacion financiera que pertenece al grupo de los activos corrientes, el saldo
de esta cuenta es de naturaleza deudora y representa la porcién por cobrar de ventas al crédito, las cantidades otorgadas
de dinero por préstamos y otros valores al cobro menor de un afio.
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Se carga: Se abona:

o Del valor de ventas a crédito. o Del valor de los abonos o liquidacién de la cuenta
e Del valor de los intereses que se aplican a los clientes realizado por el cliente.

por demora en los pagos de su cuenta. o Del valor de las mercancias devueltas por los clientes.

o De las rebajas o descuentos sobre ventas concedidas a
los clientes.

Es una cuenta del Estado de Situacion Financiera que pertenece al grupo de los activos corrientes, subcuenta de cuentas
por cobrar es de naturaleza deudora. Esta cuenta expresa el valor de las ventas de mercancias a crédito.

se carga: se abona:

o Por el importe del valor de los anticipos efectuados a | e Por el importe del anticipo una vez que se ha recibido la
proveedores a cuenta de futuras compras. mercancia o servicio.

o Por los anticipos para compras pendientes a rendicion | ¢ Por el importe del valor de los anticipos para compras, una
de cuenta por parte del encargado de compras. vez que el encargado de compras haya rendido cuenta de

e Del importe del valor de los anticipos de salario este.
otorgados a los funcionarios. ¢ Por la deduccion efectuada en la némina de los empleados

en concepto de anticipo de salario.
Es una cuenta del Estado de Situacién Financiera y es de naturaleza deudora la cual representa los anticipos efectuados
a proveedores a cuenta de futuras compras de mercancias o servicios.

!
ﬁ

Se carga: Se abona:
e Por el importe de los préstamos en efectivos a los | e Por el importe de los pagos o abonos a la cuenta
empleados efectuados por el empleado.
e Por los faltantes en caja a causa de error u otros | e Por el registro de las deducciones. efectuadas en la
motivos por parte del encargado de caja. némina de empleados.
¢ Por los faltantes de inventarios a causa de error u otros
motivos por parte del encargado del inventario.

Es una cuenta del Estado de Situacion Financiera es de naturaleza deudora, subcuenta de cuentas por cobrar. Representa
el importe pendiente de cobro derivados de préstamos a funcionarios y empleados, faltantes encontrados en caja e
inventario.

Se carga: Se abona:
e Por el importe del inventario inicial. ¢ Cuando se devuelve mercancia al proveedor.
e Por las compras de materiales para la produccion, y | ¢ Por concepto de bonificaciones o descuentos otorgados
diferentes suministros almacenados en la bodega. por el proveedor.
o Por el deterioro y caducidad de los productos en el
inventario.
Es una cuenta acumulativa perteneciente al Estado de Situacion Financiera es de naturaleza deudora. Representa el valor
total de los materiales y herramientas para la produccién, productos terminados, productos en proceso y diversos
suministros almacenados en el inventario destinado a utilizarse en el transcurso operacional de la empresa.
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Se carga:

produccion.

e Por el importe de la compra de materia prima para la |e

Se abona:
Por la salida de materia prima destinada a la
produccion

e Por el deterioro de los materiales directos de

produccion
e Por la devolucién de materia prima a los proveedores.
e Por las rebajas y descuentos que otorga el proveedor.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacion Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor total del importe de materia prima utilizado en la produccién.

Se carga:

Se abona:

e Por el importe de la compra de materiales indirectos
para la produccion.

e Por la salida de materiales indirectos destinados a la
produccion.

e Por el deterioro de
produccion.

e Por la devolucién de materiales
proveedores.

¢ Por las rebajas y descuentos que otorga el proveedor.

los materiales indirectos de

indirectos a los

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacidn Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor total del importe de materiales indirectos adquiridos para la produccion.

Se carga:

Se abona:

e Por el importe de la compra de herramientas para
labores de produccién o el mantenimiento del local,
equipos y maquinarias.

o Por el desgaste que sufren las herramientas debido al uso,
trasladando su importe al costo

mantenimiento del local, equipos y maquinarias.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacién Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor total del importe de herramientas en el inventario utilizadas en la produccién o el

Se carga:

Se abona:

o Por el importe del costo acumulado de materiales, mano
de obra y costos indirectos de fabricacion de los
productos que estan en proceso.

¢ Por el traslado de los costos de produccidn en proceso a
productos terminados.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacion Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor total del importe de costos acumulados de materia prima, mano de obra y CIF.
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Se carga:

Se abona:

terminados con abono en produccidn en proceso.

e Por el importe del valor al costo de los productos

e Por la salida de productos terminados.
e Por deterioro de un producto terminado.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacion Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor total del importe de productos terminados a precio de costo.

Se carga:

Se abona:

productos elaborados.

e Por la compra de materiales para empaque de los

o Por la salida del material de empaque para ser utilizado.
o Por deterioro del material de empaque.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de inventarios, perteneciente al Estado de Situacion Financiera y es de naturaleza
deudora. Representa el valor del material de empaque para los productos que se elaboran en Grupo Creativo Nicaragua.

I

Se carga:

Se abona:

o Por el pago anticipado de rentas e intereses que han
sido provisionados por la empresa.

e Cuando el importe pagado se devengue y estos se conviertan en
un gasto.

Es una cuenta acumulativa, subcuenta de activos corrientes, perteneciente al estado de situacion financiera, es de naturaleza
deudora. Representa el importe de los gastos pagados por anticipados.

Se carga:

Se abona:

o Cada vez que Grupo Creativo Nicaragua paga por
anticipado el importe de una o varias rentas

e Por el importe de la parte proporcional de que el servicio se
haya recibido al transcurrir el tiempo.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de otros activos, perteneciente al Estado de Situacion Financiera, es de naturaleza
deudora. Representa el valor de varias rentas que la empresa ha cancelado a su favor por las cuales tienen el derecho de
ocupar el establecimiento durante el tiempo que se ha convenido.

Se carga:

Se abona:

o Del importe de su saldo deudor, que representa el
precio de costo de los intereses pagados por
anticipado sobre la obtencion de créditos pendientes
de devengarse, por los cuales se obtiene el derecho
de utilizar el crédito y pagarlo al final del plazo
contratado.

e Del importe de la parte que de dichos intereses pagados por
anticipado se haya devengado.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de otros activos, perteneciente al Estado de Situacién Financiera, es de naturaleza
deudora. Representa el precio de costo de los intereses pagados por anticipado, pendientes de devengarse, por los cuales se
adquiere el derecho de utilizar el crédito y pagarlo al final del periodo contratado.
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Se carga: Se abona:
e Por todas las actividades y gestiones realizadas para la | e Por el importe proporcional o parcial de la amortizacion
constitucion de Grupo Creativo Nicaragua. de su saldo.

Es una cuenta acumulativa, subcuenta de activos corrientes, perteneciente al Estado de Situacion Financiera y es de
naturaleza deudora. Representa el importe de todas las gestiones y actividades realizadas para la apertura y/o remodelacion.

Se carga: Se abona:
o Por las gestiones de caracter legal realizadas antes de que | e Por el importe total o parcial de la amortizaciéon de su
el negocio inicie sus operaciones. saldo.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacion Financiera, es de

naturaleza deudora esta cuenta registra los aumentos y disminuciones que se realizan en concepto de pagos destinados para
la legalizacidn del negocio.

Se carga: Se abona:
¢ Por el importe de los gastos pagados en concepto de la | ¢ Por su cancelacién definitiva, cuando ha llegado su
reorganizacion de la empresa. amortizacion total.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacion Financiera, es de
naturaleza deudora. Registra los aumentos y disminuciones que se realizan en conceptos de organizacion.

Se carga: Se abona:

o Por el importe de los gastos pagados en la instalacién y | e Por el importe de los costos de las instalaciones dadas de
adaptacion de las oficinas e instalaciones de las empresa. baja.

e Por cada uno de los gastos que se hagan para | ¢ Al amortizar totalmente el monto de la inversion.
acondicionar el local. e Del importe de su saldo para saldar.

Es una cuenta de detalle, subcuenta de gastos de instalacién, perteneciente al Estado de Situacién Financiera, es de

naturaleza deudora. Representa todos los gastos que se hacen para acondicionar el local a las necesidades del negocio, asi
como para darle al mismo cierta comodidad y presentacion.

12. Activos no corrientes

Se carga: Se abona:
e Por lacompra de propiedades, maquinarias, mobiliarioy | e Por la venta de propiedades, maquinarias, mobiliario y
equipos. equipos.
e Por las adiciones y mejoras. e Por las depreciaciones del periodo.
e Por baja a los diferentes activos.

Es una cuenta naturaleza deudora, subcuenta de Activos no corrientes perteneciente al Estado de situacion Financiera. En

esta cuenta se registran las propiedades y equipos con vida Gtil mayor de un afio, necesarios para la produccion y
operaciones diarias de Grupo Creativo Nicaragua.
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Se carga: Se abona:

e Por el valor original del terreno adquirido, incluyendo | e Del valor histérico en libros del terreno vendido.
gastos de inscripcion en el registro publico de la
propiedad y honorarios pagados al notario.

o Del precio de costo de los terrenos recibidos en pago de
alguna deuda.

o Por revaluaciones.

Es una cuenta del Estado de situacién financiera, subcuenta de propiedad, planta y equipo, su naturaleza es deudora.

Representa el costo de la propiedad de Grupo Creativo Nicaragua a su valor histérico de adquisicion.

Se carga: Se abona:

o Por el valor original del edificio adquirido. o Por el valor original del edificio vendido.

e Por el importe invertido en remodelacién y | e Por el importe de bajas realizadas en construcciones.
acondicionamiento del edificio, siempre que sean
capitalizables.

o Por el importe de capitalizacion de las obras en proceso
entregadas por las constructoras.

Es una cuenta del Estado de Situacién Financiera, es de subcuenta de propiedad, planta y equipo, es de naturaleza deudora

y representa el valor a precio de costo del edificio y construcciones propiedad de Grupo creativo Nicaragua a su valor
histérico de adquisicion.

H

Se carga: Se abona:
o Por el valor original de las maquinarias adquiridas |e Por el valor original de los equipos vendido.
para la produccion. o Por el importe de bajas realizadas por obsolescencia.

o Del costo de las adaptaciones y mejoras.

e Del precio del costo de equipo de produccion
adquirido como pago de un deudor.

Es una cuenta del Estado de Situacion Financiera, subcuenta de propiedad, planta y equipo, es de naturaleza deudora.

Representa el valor total del equipo de produccién propiedad de Grupo Creativo Nicaragua a su valor histdrico de
adquisicion.

Se carga: Se abona:
e Por el importe de las adquisiciones de equipo de | « Por el importe de la venta de equipo de transporte.
transporte. e Por las bajas a causa de obsolescencia del equipo de
o Del precio de costo de las adaptaciones o mejoras. transporte.
o Del precio de costo del equipo de transporte recibido
como pago de algun deudor.

Cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.

Representa los incrementos o disminuciones de las inversiones en equipo de transporte propiedad de Grupo creativo
Nicaragua.
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Se carga: Se abona:
e Por la compra de muebles o equipos de oficina | ¢ Porel importe de la venta de mobiliario y equipo de oficina
adquiridos al contado o a crédito. o Por las bajas a causa obsolescencia en mobiliario y equipo

o Del precio de costo del mobiliario recibido como pago de oficina.

de algln deudor.
Cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de propiedad, planta y equipo, pertenece al Estado de Situacién Financiera. En
esta cuenta se registran los muebles y equipos que se adquieren para labores administrativas.

Se carga: Se abona:
e Por la adquisicidn de equipos de computo. ¢ Por el importe de la venta de mobiliario y equipo de computo

o Del precio de costo de los equipos de computos | e Por las bajas a causa de obsolescencia en el equipo de computo.
adquiridos como pago de algin deudor.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de propiedad, planta y equipo, perteneciente al estado de situacion
financiera. Representa el importe del valor de equipos de computo propiedad de Grupo Creativo Nicaragua.

Cuentas complementarias de activo

Se carga: Se abona:

e Del importe de las disminuciones efectuadas a la e Del importe de su saldo acreedor, el cual representa
estimacién como resultado de los estudios la cantidad que razonablemente se espera que no
realizados a la cuenta por cobrar de clientes, con paguen los clientes, es decir, es de cobro dudoso.
abono a los resultados del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de cuentas complementarias de activo, perteneciente al Estado de
Situacion Financiera. Representa la cantidad que razonablemente no se recuperara en efectivo (cobro) de la prestacion de
servicios a crédito (clientes), como resultado del estudio efectuado a la cuenta por cobrar a clientes.

Se carga: Se abona:
o Del importe de su saldo, cuando se da de baja un |e Del importe de la depreciaciones a la propiedad planta'y equipo
activo porque que esta totalmente depreciado o se ha | con cargo a los gastos operativos.
dafiado y se considera inservible.
o Del importe de la depreciacion acumulada cuando se
vende un activo perteneciente a propiedad, planta y
equipo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de cuentas complementarias de activo, perteneciente al Estado de
Situacion Financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicion de propiedad, planta y equipo que se ha
recuperado a través de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacién acumulada.
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Se carga:

Se abona:

o Del importe de su saldo, cuando se da de baja un
edificio que esta totalmente depreciado o se ha dafiado
y se considera inservible.

¢ Del importe de la depreciacién acumulada cuando se
vende un edificio.

o Del importe de la depreciacion de los edificios con cargo a los
gastos operativos.

o Del importe de los incrementos efectuados a la depreciacion
con base en estudios técnicos o la disponibilidad de nuevos
elementos que asi lo permitan determinar.

e Del importe de la depreciacion de los nuevos edificios
adquiridos, construidos o recibidos por la entidad, con cargo a

los gastos operativos.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de depreciacion de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado
de Situacién financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicion edificios que se ha recuperado a través
de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacién acumulada.

Se carga:

Se abona:

o Del importe de su saldo, cuando se da de baja un
equipo de produccion que esté totalmente depreciado
o se ha dafiado y se considera inservible.

¢ Del importe de la depreciacién acumulada cuando se
vende un equipo de produccion.

¢ Del importe de la depreciacién de equipos de produccién con
cargo a los costos indirectos de fabricacion.

¢ Del importe de la depreciacion de los nuevos equipos de
produccién adquiridos, con cargo a los costos indirectos de
fabricacion.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de depreciacion de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado
de Situacion Financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicion del equipo de produccién que se ha
recuperado a través de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacion acumulada.

Se carga:

Se abona:

o Del importe de su saldo, cuando se da de baja un
equipo de transporte que esta totalmente depreciado
0 se ha dafiado y se considera inservible.

o Del importe de la depreciacion acumulada cuando se
vende un equipo de transporte.

o Del importe de la depreciacion de equipos de transporte con
cargo a los gastos operativos.
e Del importe de la depreciacion de los nuevos equipos de
transporte adquirido, con cargo a los gastos operativos.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de depreciacién de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado
de Situacién Financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicién del equipo de transporte que se ha
recuperado a través de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacion acumulada




Se carga:

Se abona:

e Del importe de su saldo, cuando se da de baja el
mobiliario y equipo de oficina que estd totalmente
depreciado o se ha dafiado y se considera inservible.

e Del importe de la depreciacion acumulada cuando se
vende el mobiliario y equipo de oficina.

o Del importe de la depreciacién de mobiliario y equipo de
oficina con cargo a los gastos operativos.

o Del importe de los incrementos efectuados a la
depreciacion con base en estudios técnicos o la
disponibilidad de nuevos elementos que asi lo permitan
determinar.

e Del importe de la depreciacion del nuevo mobiliario y
equipo de oficina adquirido.

acumulada.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de depreciacién de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado
de Situacién Financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicién del mobiliario y equipo de oficina que
se ha recuperado a través de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacion

Se carga:

Se abona:

e Del importe de las disminuciones efectuadas a la
depreciacién acumulada con base en los estudios
efectuados a la cuenta equipo de cdmputo.

o Del importe de su saldo, cuando se da de baja un equipo
de coémputo que esta totalmente depreciado o se ha
dafiado y se considera inservible.

e De la depreciacion acumulada cuando se vende un
equipo de computo.

e Del importe de la depreciacion de equipos de computo con

cargo a los gastos operativos.

e Del importe de los incrementos efectuados a la depreciacion

con base en estudios técnicos o la disponibilidad de nuevos
elementos que asi lo permitan determinar.

e Del importe de la depreciacion de los nuevos equipos de

cémputos adquiridos, con cargo a los gastos operativos.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de depreciacion de propiedad, planta y equipo, perteneciente al Estado
de Situacién Financiera. Representa la cantidad del precio de costo de adquisicion del equipo de cémputo que se ha
recuperado a través de los cargos efectuados a los resultados del periodo, es decir, representa la depreciacién acumulada.

Se carga: Se abona:
e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de ¢ Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la
libros). cantidad que se ha amortizado de los gastos de constitucion.

o Del importe de la amortizacién de los gastos de constitucion,

cargada a los resultados del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa la cantidad que se ha amortizado de los gastos de constitucion.




Se carga: Se abona:
e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de | e Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la
libros). cantidad que se ha amortizado de los gastos de

legalizacion.
e Del importe de la amortizacion de los gastos de
legalizacion, cargada a los resultados del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacion
Financiera. Representa la cantidad que se ha amortizado de los gastos de legalizacion.

Se carga: Se abona:
e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de | e Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la
libros). cantidad que se ha amortizado de los gastos de

organizacion.
e Del importe de la amortizacion de los gastos de
organizacion, cargada a los resultados del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacidn Financiera.
Representa la cantidad que se ha amortizado de los gastos de organizacion.

Se carga:

Se abona:

e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de
libros).

o Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la
cantidad que se ha amortizado de los gastos de instalacién.

o Del importe de laamortizacién de los gastos de instalacion,
cargada a los resultados del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de gastos de constitucion, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa la cantidad que se ha amortizado de los gastos de instalacion.




2. Pasivos

Agrupa el conjunto de las cuentas que representan las obligaciones contraidas por Grupo
Creativo Nicaragua en desarrollo del giro ordinario de su actividad, pagaderas en dinero, bienes
0 en servicios. Las cuentas que integran el pasivo tendrén saldos de naturaleza acreedora.

21. Pasivos corrientes

Se carga:

Se abona:

e Carguese el importe de los pagos que se efectlen a esta
cuenta, mas los descuentos obtenidos por pronto pago;
el importe de las devoluciones de materia prima y otros
suministros que por cualquier concepto se realice.

e Abonese en esta cuenta el importe de las compras
realizadas a crédito.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos corrientes, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa el importe de las cuentas a pagar en concepto de compras al crédito.

Se carga:

Se abona:

o Del valor de los pagos efectuados a los proveedores.

e Del valor de los productos devueltos a  los
proveedores.
e Del valor de las rebajas concedidas por los

proveedores. )

e Del valor de las compras de materiales para la produccion
efectuadas a crédito.

¢ Del importe de las cuentas de materiales a créditos, pendientes
de pago.

Del valor de los intereses que nos apliquen los proveedores por

demora en el pago.

la obligacion de pagar.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de cuentas por pagar, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa el importe de las compras a crédito de los materiales destinados para la produccién por las cuales se adquiere

Se carga:

Se abona:

o Del importe de los pagos parciales o totales a cuenta
o0 en liquidacién del adeudo por la compra de bienes
0 servicios a créedito.

o Del importe de las devoluciones de los conceptos
distintos a los materiales destinados a la produccidn.

e Del importe de las rebajas concedidas por los
acreedores.

Del importe de su saldo acreedor, que representa la obligacion
de pagar por las compras de conceptos distintos a materiales
para la produccion a crédito, sin garantia documental.

Del importe de las cantidades que por los conceptos anteriores
se hayan quedado de pagar a los acreedores.

Del importe de los intereses moratorios que los acreedores
hayan cargado, por falta de pago oportuno.

produccion a crédito, sin otorgar garantia documental.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de cuentas por pagar, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa el importe de la obligacién de pago, derivada de la compra de conceptos distintos de materiales para la




Se carga: Se abona:

e Del importe de los pagos efectuados para liquidar los | ¢ Del importe de los nuevos préstamos a corto plazo
adeudos derivados de los préstamos recibidos recibidos.

e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de | ¢ Del importe de los intereses moratorios que las
libros). instituciones de crédito carguen a la cuenta de la empresa.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos corrientes, perteneciente al Estado de Situacion Financiera.

Representa el importe de la obligacién que tiene la empresa de pagar a las instituciones financieras por los préstamos

recibidos a corto plazo.

Se carga: Se abona:
e Por el importe de los pagos parciales o totales de la |¢ Por el importe del crédito otorgado por la institucion
cuenta efectivamente realizados. bancaria a favor de la empresa por el monto de capital
utilizado.

¢ Por renovacién del crédito bancario cuyo vencimiento sea a
plazo menor de un afio.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Préstamos a corto plazo, perteneciente al Estado de Situacion

Financiera. Representa el importe de la obligacion que tiene la empresa de pagar a las instituciones financieras por los

préstamos recibidos a corto plazo.

Se carga: Se abona:

o Por el pago correspondiente a los aportes que realiza | Con el registro del importe de la némina pendiente de pago.
la entidad. e Con el registro de los impuestos municipales acumulados que

o Con el registro del pago de la némina de la empresa. aun no han sido pagados.

¢ Cuando se efectue el pago de impuestos municipales. | Por la acumulacion del importe correspondiente a las
o Por el desembolso realizado en concepto de servicios aportaciones. (INSS,

basicos pendientes de pago. e Por la acumulacion de gastos en concepto de servicios basicos
que adn no han sido pagados.
Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos corrientes, perteneciente al Estado de Situacion Financiera.
Representa el importe de los gastos acumulados pendientes de pago.

Se carga: Se abona:

e Por la cancelacién de la obligacion. e Con el registro de la estimacién de un gasto a futuro de
obligacion legal, que se va provisionando periédicamente
antes de que suceda el hecho econémico.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos corrientes, perteneciente al Estado de Situacion Financiera.
Representa el importe de las provisiones para gastos futuros provenientes de una obligacion legal.
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Se carga: Se abona:
e Del importe de los pagos (enteros) realizados para | Del importe de su saldo acreedor, que representa la
liquidar las retenciones efectuadas. obligacion de retener y enterar y derechos a cargo de
terceros.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos Corrientes, perteneciente al Estado de Situacién Financiera.
Representa el importe de la obligacion que tiene la empresa de pagar a las autoridades impuestos y derechos de que es
sujeto. Asi mismo también representa la obligacion que tiene la empresa de retener y enterar (pagar) los derechos a cargo
de terceras personas.

Se carga: Se abona:
o Por el importe correspondiente al valor de los pagos |e Por el importe correspondiente al valor de retenciones de
realizados por concepto de INNS laboral retenidos al INNS laboral sobre el salario del personal que trabaja en
personal que labora en Grupo creativo Nicaragua. Grupo Creativo Nicaragua.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Impuestos y retenciones por pagar, perteneciente al Estado de
Situacién Financiera. Representa el importe de la obligacion que tiene la empresa enterar al INSS sobre las retenciones
en la némina de los empleados de Grupo Creativo Nicaragua en concepto de INNS laboral.

Se carga: Se abona:

o Por el importe correspondiente al valor de los pagos | e Por el importe correspondiente al valor de retenciones de
realizados por concepto de embargos de salario embargo de salario del personal que trabaja en Grupo
retenidos al personal que labora en Grupo Creativo Creativo Nicaragua.

Nicaragua.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Impuestos y retenciones por pagar, perteneciente al Estado de

Situacion Financiera. Representa el importe de la obligacion que tiene la empresa de retener y enterar los embargos de
salario.

Se carga: Se abona:

e Por el importe correspondiente al valor de los pagos | Por el importe correspondiente al valor de retenciones de
realizados por concepto de pensiones alimenticias al | pensiones alimenticias al personal que trabaja en Grupo
personal que labora en Grupo creativo Nicaragua. Creativo Nicaragua.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Impuestos y retenciones por pagar, perteneciente al Estado de
Situacion Financiera. Representa el importe de la obligacion que tiene la empresa de enterar al Ministerio de la Familia
las retenciones sobre el salario del personal de Grupo Creativo Nicaragua en concepto de pensiones alimenticias.
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22. Pasivo no corriente

Se carga:

Se abona:

e Por el importe correspondiente al valor de los pagos
efectuados a cuenta 0 como liquidacion total de los
préstamos por pagar a largo plazo.

e Por el importe correspondiente al valor de los créditos
otorgados por pagar negociados y aceptados por la Grupo
Creativo Nicaragua cuyo vencimiento sea mayor a un afio.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Pasivos no corrientes, perteneciente al Estado de situacion
Financiera. Representa todos los préstamos por pagar cuyos vencimientos sean mayor a un afio.

Se carga:

Se abona:

o Del importe de los pagos efectuados para liquidar los
adeudos derivados de los préstamos recibidos

e Del importe de su saldo para saldarla (para cierre de
libros).

e Del importe de los nuevos préstamos a largo plazo
recibidos.

e Del importe de los intereses moratorios que las
instituciones de crédito carguen a la cuenta de la empresa.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de préstamos por pagar a largo plazo, perteneciente al Estado de
Situacién Financiera. Representa todos los préstamos bancarios por pagar cuyos vencimientos sean mayor a un afo.

Se carga:

Se abona:

o Del importe de los pagos que se realicen para liquidar
el adeudo.

e Del importe de su saldo acreedor, que representa la
obligacién de pagar los préstamos recibidos, los cuales
tienen como garantia bienes inmuebles (propiedad, planta
y equipo).

e Del importe de los nuevos créditos (préstamos largo
plazo) hipotecarios que se reciban

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de préstamos por pagar a largo plazo, perteneciente al Estado de
Situacion Financiera. Representa el importe de la obligacién que tiene la empresa de pagar los préstamos obtenidos,
los cuales estan garantizados con bienes de propiedad, planta y equipo de la empresa.

Capital

Agrupa el conjunto de las cuentas que representan el valor residual de comparar el activo total

menos el pasivo externo, producto de los

recursos netos del ente econdémico que han sido

suministrados por el propietario de los mismos, ya sea directamente o0 como consecuencia del giro

ordinario de sus negocios.



Se carga:

Se abona:

o Del importe de las disminuciones de capital social, ya
sea en caso de reintegro a los socios o accionistas de
su capital (parte o totalmente), o para amortizacion de
pérdidas.

e Por los incrementos al capital por nuevos inversionistas,
capitalizacion de utilidades, etcétera.

e Por las revaluaciones de activos, dando cumplimiento a
los requisitos de caracter legal, como a las practicas
contables vigentes.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Capital Contable, perteneciente al Estado de Situacidn Financiera.
Representa el importe del capital aportado por los duefios del negocio.

Se carga:

Se abona:

e Del importe de su saldo, traspasado a la cuenta de
utilidades acumuladas (resultados de ejercicios
anteriores).

e Del importe de su saldo acreedor, el cual representa la
utilidad neta del periodo.

y representa la utilidad neta del periodo.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Capital Contable, perteneciente al Estado de Situacién Financiera

Se carga:

Se abona:

e  Del importe de su saldo deudor, el cual representa la
pérdida neta del ejercicio

e Del importe de su saldo, traspasado a la cuenta de
pérdidas acumuladas.

y representa la pérdida neta del ejercicio.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de Capital Contable, perteneciente al Estado de Situacion Financiera

Se carga:

Se abona:

o Del importe de las aplicaciones de las utilidades, por
pago de dividendos, etcétera.

o Del importe de su saldo acreedor, que representa las
utilidades acumuladas y retenidas por disposicion de los
accionistas, para ser aplicadas en la forma, tiempo y
condiciones que los mismos decidan.

e Del importe de los incrementos de las utilidades

acumuladas, con cargo a la cuenta utilidad neta del
ejercicio.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, subcuenta de Capital Contable, perteneciente al Estado de Situacion Financiera.
Representa las utilidades acumuladas y retenidas en la empresa por decision de los accionistas.
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Se carga: Se abona:

e Del importe de su saldo deudor, que representa las | e Del importe de las amortizaciones que se hagan de
pérdidas acumuladas. las pérdidas acumuladas.

e  Del importe de la pérdida neta del ejercicio, con
abono a esa cuenta.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de Capital Contable, perteneciente al Estado de Situacién Financiera

y representa las pérdidas acumuladas.

Se carga: Se abona:

¢ Del importe de los productos que los clientes devuelven | o Del importe de los ingresos por servicios realizados al
fisicamente por no estar conformes con sus contado, a crédito o con garantia documental, a precio
especificaciones de calidad, color, tamafio, precio, etc., de venta.
registrados a precio de venta.

e Por importe de las rebajas que sobre el precio de venta
se concede a los clientes, a precio de venta.

o Del importe de los descuentos por pronto pago (pago
anticipado) que se conceden a los clientes al liquidar sus
adeudos antes de su vencimiento.

o Del importe de su saldo para saldarla.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, perteneciente al Estado de Resultado. Representa el importe de las ventas de

mercancias realizadas en el periodo contable al contado, a crédito o con garantia documental.

Se carga: Se abona:

o Del importe de su saldo para saldarla. e Del importe de las ganancias obtenidas por la empresa,
derivadas de las operaciones incidentales, tales como las
utilidades derivadas de la extincion de pasivos, y las
donaciones recibidas, utilidad en venta de inmuebles,
maquinariay equipo o de intangibles.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, perteneciente al Estado de Resultado. Representa las ganancias obtenidas por
la empresa, derivadas de las operaciones incidentales tales como las utilidades derivadas de la extincion de pasivos, y
las donaciones recibidas, utilidad en venta de inmuebles, maquinaria y equipo o de intangibles.

Se carga: se abona:
e Del importe de su saldo para saldarla. o Del importe de los intereses cobrados.
e Por las utilidades obtenidas por diferencial cambiario.

Es una cuenta de naturaleza acreedora, perteneciente al estado de resultado. Representa el saldo a favor de la empresa
por el uso de recursos financieros.
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Se carga:

Se abona:

e Del importe de los materiales, directos, mano de
obra directa y CIF incurridos en la produccién.

De la acumulacion de los elementos del costo trasladados
a productos terminados.

incurridas en el proceso productivo.

Es una cuenta de naturaleza deudora, perteneciente al Estado de Costo, Produccion y Venta representa las erogaciones

Se carga:

Se abona:

e Del importe del material directo utilizado para la
realizacién de un producto.

o De la parte correspondiente de material directo cuando
un producto terminado es trasladado al APT.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de costos de produccién perteneciente al Estado de Costo, Produccién
y Ventas. Representa el costo de la parte correspondiente de material directo en los productos terminados.

se carga:

se abona:

e Por el importe del costo de mano de obra directa
correspondiente a un producto.

e Del importe de la parte correspondiente de mano de
obra directa cuando un producto terminado es
trasladado al APT.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de costos de produccion, perteneciente al Estado de Costo, Produccion
y Venta y representa el costo de la parte correspondiente de mano de obra directa en los productos terminados.

Se carga:

Se abona:

o Del importe del costo de materiales indirectos, mano de
obra indirecta y demas conceptos distintos a estos pero
que corresponden al costo de produccion como por
ejemplo la energia eléctrica con que trabajan los plotter
de cortes vy el importe del internet utilizado para
descargar imagenes, importantes en el disefio de tarjetas
de presentacién.

e Por el importe de costos indirectos

correspondientes a un producto cuando estd
terminado para ser trasladado al APT

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de costos d

y Ventas. Representa el importe de la parte correspondiente a los costos indirectos en los productos terminados.

e produccion, perteneciente al estado de Costos, Produccion

Se carga:

Se abona:

o Por todas las erogaciones efectuadas por Grupo creativo
Nicaragua para la realizaciobn de sus operaciones
diarias, tendentes a lograr los objetivos para los que fue
creado.

e Del importe de su saldo para saldarla.

Es una cuenta de naturaleza deudora, perteneciente al

efectuadas, tendentes a lograr los objetivos para los que Grupo Creativo Nicaragua fue creado.

Estado de Resultado. Representa todas las erogaciones
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Se carga: Se abona:

e Del importe de los gastos efectuados por Grupo |e Del importe de su saldo para saldarla.
Creativo Nicaragua, con el objetivo incrementar y
desarrollar el volumen de las ventas, tales como
propaganda y publicidad, sueldos de agentes de
ventas, empleados, comisiones, estimacion de cuentas
incobrables de clientes y, en general, todas los
realizados por el departamento de ventas.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de gastos operativos, perteneciente al Estado de Resultado y representa
el precio de costo de las erogaciones efectuadas con la finalidad de incrementar o desarrollar el volumen de ventas.

Se carga: Cuando se abona:

e Por todos los gastos efectuados por la administracion , o  Del importe de su saldo para saldarla.
incluyendo a todas aquellas personas encargadas de
tomar decisiones, tales como el, administrador,
contador, etc. por tanto, incluye: alquileres, servicios
telefénicos, energia eléctrica, sueldos, honorarios, INSS
patronal, en general, todos los gastos efectuados por el
drea administrativa.

Es una cuenta de naturaleza deudora, subcuenta de gastos operativos, perteneciente al Estado de Resultado y representa

el precio de costo de las erogaciones efectuadas por el la administracidn, el cual es la encargada de tomar las decisiones,

con miras a lograr los objetivos para los cuales fue creado Grupo Creativo Nicaragua.

Se carga: Se abona:

e Del importe de las erogaciones efectuadas por la | e Del importe de su saldo para saldarla.
empresa, derivadas de aquellas operaciones
incidentales, tales como la pérdida en venta de
inmuebles, maquinaria y equipo o de intangibles.

Es una cuenta de naturaleza deudora, perteneciente al Estado de Resultado y representa el precio de costo de las
erogaciones efectuadas por la empresa, derivadas de las pérdidas en venta de inmuebles, maquinaria y equipo o de
intangibles.

Se carga: Se abona:

o Del importe de los intereses pagados. e Del importe de su saldo para saldarla.

o Del importe de comisiones y situaciones que cobre el
banco.

o Del importe de las pérdidas obtenidas por fluctuaciones
cambiarias.

Es una cuenta de naturaleza deudora, perteneciente al Estado de Resultado y representa el saldo a cargo de Grupo

Creativo Nicaragua por pérdidas en el uso de sus recursos financieros.

67



8.4 Normas de control interno

El control interno comprende el Plan de Organizaciéon y todos los métodos y procedimientos,

principalmente los que tienen que ver y/o estan relacionados directamente con la proteccion de los

activos y la confiabilidad de los Registros Financieros.

Generalmente incluyen controles como: Sistemas de Autorizacion y Aprobacion, segregacion de

funciones relacionadas con registros e informes concernientes a las operaciones o custodia de los

activos, y controles fisicos de los activos.

Activo corriente

Fondo fijo

1.
2.

El fondo fijo de caja chica seréa para cubrir gastos menores, regulares o corrientes.

Se establecera un limite maximo para los desembolsos a realizarse a travées del fondo fijo,
los que excedan dicho limite se debera efectuar el pago por medio de cheque.

Para fijar el limite se tendré en cuenta el valor mensual del movimiento de gastos menores.
Debe haber una sola persona responsable del fondo fijo.

Los deberes y obligaciones del responsable del fondo fijo deberdn estar claramente
definidos por escrito y agregadas a sus funciones laborales.

La persona responsable del fondo fijo no debe tener acceso a los registros contables, a los
cobros ni a la caja principal.

Todo desembolso deberé respaldarse con la documentacion suficiente y apropiada la que
deberé ser autorizada por una persona independiente tanto de las actividades de manejo o
custodia de los fondos, como las actividades contables o de registros. Asi mismo debera
contar con la informacion que permita su adecuado registro de acuerdo con la naturaleza
del desembolso para ello se debera considerar el catalogo de cuentas contable.

Los recibos de caja chica deben estar prenumerados.

Todo desembolso deberéa respaldarse con la documentacién suficiente y apropiada la que
deberé ser autorizada por una persona independiente tanto de las actividades de manejo o
custodia de los fondos, como las actividades contables o de registros. Asi mismo debera
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contar con la informacion que permita su adecuado registro de acuerdo con la naturaleza
del desembolso para ello se debera considerar el catalogo de cuentas contable.

10. En los documentos de respaldo se debe estampar sello con leyenda de “cancelado” al
momento de efectuarse el desembolso.

11. Los desembolsos de efectivo realizados a través del fondo fijo se cargaran a gastos segln
se especifique en los comprobantes.

12. Los documentos que presenten errores en el importe o el nombre del beneficiario deberan
ser anulados con los sellos y firmas correspondientes, al ser anulados deberé archivarse el
juego.

13. El reembolso de fondo fijo se hard mediante cheque a favor de la responsable del mismo,
cuando se haya agotado el 60% del efectivo.

14. Los reembolsos deberadn estar soportados con la documentacion que evidencie el pago
correspondiente, la cual debe ser cancelada al emitirse el cheque de reembolso con un sello
que contenga la leyenda “pagado, fecha, nimero de cheque y banco”

15. Los reembolsos se efectuaran posterior a que la documentacion soporte haya sido revisada
y verificada por la persona responsable del control previo al desembolso

16. Se debera realizar arqueo de manera periddica al menos una vez por semana.

17. No deberan utilizarse el fondo fijo para efectuar adelantos de sueldo o préstamos a los
empleados, ni pago de horas extras.

18. Al entregarse un monto para compras y/o gastos sujetos a rendicion de cuentas debera
soportarse con un vale provisional de caja chica, el cual debera cancelarse a mas tardar 72

horas después de su emision.

Caja general

1. La persona responsable de caja general no debera tener acceso a los registros contables.

2. Los ingresos recibidos en caja general deben ser depositados de forma integra a diario en
las respectivas cuentas bancarias a mas tardar a mediodia del dia siguiente habil.

3. Todo ingreso de la entidad, debe ser registrado en el dia otorgando por cada operacion un

recibo oficial de la misma, debe ser un formulario enumerado o prenumerado que contenga
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la informacion necesaria para su identificacion, clasificacion y registro contable dentro de
las 24 horas de recibidos.

Los recibos oficiales de caja, al anularse deberan invalidarse con un sello y archivarse el
juego completo.

Se debera realizar arqueos periodicamente para constatar que los registros corresponden a
lo que se encuentra fisicamente en caja.

Los faltantes detectados en el momento del arqueo deben ser cargados a las cuentas por
cobrar a nombre del responsable de caja.

Los sobrantes detectados en el arqueo deben ser registrados como otros ingresos mediante

la elaboracion de un comprobante de diario.

Efectivo en bancos

1.

Toda cuenta bancaria debe ser abierta exclusivamente a nombre de Grupo Creativo
Nicaragua.

El gerente propietario es el Unico autorizado para la apertura de las cuentas bancarias.

El cierre de toda cuenta bancaria debe ser autorizado formalmente por la mé&xima autoridad.
A excepcion de los pagos por caja chica todos los desembolsos se efectuaran mediante
cheque intransferible a nombre del beneficiario y expedido contra las cuentas de Grupo
Creativo Nicaragua.

Los cheques anulados seran guardados y archivados de forma secuencial, y deberan ser
invalidados a través de un sello de ANULADO.

Debe abrirse y utilizarse un libro como auxiliar de banco.

Se debera verificar al menos una vez al mes, que el libro auxiliar de banco contenga por
cada transaccion el serial del cheque, nombre del beneficiario, fecha de emisidn, concepto
por el pago, y el monto del desembolso.

Se realizaran conciliaciones bancarias mensualmente en los primeros cinco dias del mes,
analizando y aclarando las diferencias entre los registros contables de las cuentas bancarias
y los estados de cuenta enviados por los bancos.

Las conciliaciones bancarias estaran bajo la responsabilidad de personas que no estén

asignadas al manejo de efectivo o la emisidn de cheque.
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10.

11.

12.

13.

El personal designado para el manejo de fondos deben ser acreditados legalmente antes los
bancos depositarios. Los cheques que se expiden llevaran firmas mancomunadas tipo “A”
y “B” de dicho personal.

Las expresiones tipo “A” y “B” se utilizan para indicar que son firmas de diferentes
personas las cuales no deben depender directamente el uno del otro.

Las personas que tengan asignadas la responsabilidad de firmar cheques, indistintamente
del tipo de firma seran responsables de cerciorarse antes de firmar, del cumplimiento de las
normas de control interno previo al desembolso.

Cuando se produzca el retiro de cualquiera del personal acreditado, se deberan cancelar de
forma inmediata las firmas autorizadas en los respectivos bancos y proceder a realizar un

nuevo registro para mantener la condicion de firmas mancomunadas.

Deudores comerciales y otras cuentas por cobrar

1.

o ok~ w

Se deben enviar periddicamente estados de cuenta a los clientes con el objetivo de que las
cuentas que contablemente aparezcan pendientes de cobro sean reconocidos por los
deudores.

Los valores por cobrar del negocio los cuales constaran en documentos idoneos deberan
ser verificados fisicamente en forma periddica y sorpresiva por personas independientes de
su registro y custodia, asi como el manejo del efectico.

Las cuentas por cobrar se deberan clasificar por fechas de antigliedad y de vencimiento.
Efectuar la revision documental soporte de las cuentas por cobrar.

El otorgamiento de créditos a clientes debe ser autorizado por el gerente propietario.

Las cuentas canceladas por incobrables deben ser autorizadas por el propietario ademas se
debe de tratar que cumpla con los requisitos de incobrabilidad fiscal.

Mensualmente se debe confrontar con el libro mayor la suma de los auxiliares de clientes.
Las rebajas y descuentos deben concederse al amparo de las politicas establecidas por la
empresa.

El responsable administrativo debe garantizar un lugar seguro para el resguardo de los

documentos concernientes a los créditos otorgados.
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Inventarios

1
2
3.
4

10.

11.
12.

Los inventarios deben estar bajo la custodia de un responsable autorizado.

Realizar conteo fisico de los inventarios por lo menos una vez al afio.

Confrontar los inventarios fisicos con los registros contables.

Determinar minimos y maximos de existencia de materia prima para poder servir con
regularidad los pedidos de clientes.

Debe existir control sobre los articulos que se consideren obsoletos 0 que por otras causas
han sido dados de baja en libros y que fisicamente se encuentren en el almacén.

Los inventarios deben estar convenientemente protegidos contra el deterioro fisico y
condiciones climatoldgicas.

Ejercer prioridades de control en funcidn al valor de las mercancias es decir a mayor valor,
mayor control.

Las salidas de materia prima y suministros del almacén debe estar siempre amparada por
una requisicién autorizada.

Las requisas de entrada y salida de inventario deben de ser prenumeradas, deben estar
autorizadas por los funcionarios correspondientes.

Las requisas anuladas deberan contener un sello con la leyenda “ANULADA” y archivarse
el juego completo.

Establecer un control claro y preciso de las entradas de productos a la bodega.

Establecer un espacio fisico adecuado a los requerimientos del negocio para el
almacenamiento o depdsito de las existencias de inventarios, que permita el control e

identificacion rapida de los articulos.

Activo no corriente

Propiedad, planta y equipo

1.

Se creara y mantendré registros permanentes y detallados de las compras, retiros, traspasos
y mejoras de la propiedad planta y equipo que posibiliten su identificacion, clasificacion y

el control de su uso.
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2. Todas las adquisiciones y reparaciones de la propiedad planta y equipo deben realizarse
previa solicitud debidamente documentada, autorizada y aprobada por el gerente
propietario.

3. Lapropiedad planta y equipo se debe utilizar exclusivamente para fines operacionales.

4. Todos los vehiculos deben ser utilizados en actividades propias de la entidad.

5. El personal independiente de la custodia y registro contable debera verificar fisicamente la
propiedad planta y equipo de forma periédica o al menos una vez al afio.

6. Se debe establecer un sistema de codificacion que permita la identificacion individual de
la propiedad planta y equipo y su posterior verificacion contra los registros contables.

7. Las bajas de propiedad planta y equipo por cualquier concepto deben contar con la

autorizacion por medios escritos del propietario del negocio.

Cuentas complementarias de activo

Estimacidn de cuentas incobrables
1. La cancelacion de las cuentas incobrables solo debe hacerse previa autorizacion de la
administracion después de haberse agotado todos los recursos de su recuperacion.

Amortizacion de gastos de constitucion

1. Verificar que el calculo de las amortizaciones cumplan con los requisitos fiscales
correspondientes.

2. Seelaboraran tarjetas auxiliares para el control de las amortizaciones en las cuales se detalle
el valor inicial, tasa de amortizacion, fecha, importe amortizado, valor en libros y demas
detalles necesarios para su correcto registro.

3. Verificar que el cargo correspondiente a las amortizaciones se realice en sus respectivas

cuentas de gastos.

Depreciacion acumulada

1. Verificar parcial y anualmente la correccion de los calculos para constituir esta reserva.
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2.

Se elaboraran tarjetas auxiliares para el control de las depreciaciones, las cuales contengan
el afio de adquisicion, activo a depreciar, valor historico del activo, tasa de depreciacion y
valor en libros.

Verificar que el registro de las depreciaciones se realicen conforme a las leyes

correspondientes.

Pasivo corriente

Proveedores

1.

El Gerente Propietario es el autorizado para establecer los niveles de endeudamiento que
pueda contraer Grupo Creativo Nicaragua.

Verificar el pago oportuno a proveedores con el objetivo de evitar el pago de mora.
Comprobar que los bienes y servicios que se vayan a pagar hayan sido recibidos.

El control individual de los saldos a favor de los proveedores se ejercerd mediante tarjetas
auxiliares.

Realizar conciliaciones por lo menos una vez al mes entre los registros auxiliares y las
confirmaciones recibidas de los proveedores.

Organizar un sistema de archivo en funcion de vencimiento.

Planificar los pagos de acuerdo con sus fechas de vencimiento y las proyecciones de

ingreso.

Acreedores diversos

1.

El Gerente Propietario es el autorizado para establecer los niveles de endeudamiento que
pueda contraer Grupo Creativo Nicaragua.

Llevar un control adecuado respecto a las fechas de vencimiento de la obligacion contraida
a través de tarjetas auxiliares individualmente por cada acreedor.

Comprobar que los bienes y servicios hayan sido recibidos.

Realizar conciliaciones por lo menos una vez al mes entre los registros auxiliares y las
confirmaciones recibidas de los acreedores.

Organizar un sistema de archivo en funcion de vencimiento.
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6.

Planificar los pagos de acuerdo con sus fechas de vencimiento y las proyecciones de

ingreso.

Préstamos bancarios

1.

El Gerente Propietario es el autorizado para establecer los niveles de endeudamiento que
pueda contraer Grupo Creativo Nicaragua.

Llevar un control individual de los préstamos bancarios a través de auxiliares por cada
entidad, estos auxiliares deberan contener el saldo principal, intereses pactados, cuota y
otros detalles de la obligacion.

Conciliar los auxiliares de préstamos bancarios contra la cuenta general.

Conciliar las cuentas al menos una vez al mes.

Establecer un espacio donde se lleve un adecuado control (archivo de expediente) para los
contratos suscritos.

Se deben efectuar confirmaciones periddicas de los saldos, tanto del principal como de los
intereses directamente con la institucién bancaria correspondiente (comprobar saldo, tasa

de interés pactada y otros detalles de la obligacion.

Gastos acumulados por pagar

Nomina

1. Verificar si los trabajadores firman las néminas como constancia de haber cobrado.

2. Comprobar que el calculo de las hora extras, vacaciones, treceavo, INNS patronal,
INATEC mes de cada trabajador se hayan efectuados correctamente.

3. Elimporte de los salarios no cobrados debera depositarse a mas tardar 72 horas siguientes
de la fecha de pago.

4. Verificar que en las nominas aparezca el nimero del cheque del desembolso
correspondiente a pagos de salarios.

5. Elaborar un expediente individual por cada trabajador que contenga el contrato laboral,

fecha de entrada, base de sueldo, aumentos debidamente aprobados, autorizaciones para el
descuento de salarios, acumulaciones de salario pendiente de pago, subsidios y otras

informaciones necesarias para cumplir con las disposiciones legales.
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6. EIl responsable de la elaboracion de cheques para el pago de los empleados no debe
intervenir en la preparacion de némina.

7. El empleado que efectla el pago debe informar directamente a contabilidad sobre aquellos
sueldos y prestaciones sociales no reclamadas.

Provisiones

1. Que el importe reconocido como provision corresponda a la mejor estimacion efectuada
por la administracion de Grupo Creativo Nicaragua.
2. Que las provisiones sean objeto de revision en cada fecha del estado de situacion financiera

y en su caso sean ajustadas para reflejar la mejor estimacidn existente en ese momento.

Capital contable

1. Periddicamente verificar la razonabilidad de los saldos historicos de las cuentas de capital
contable, revisar la actualizacién de los mismos (expresados en unidades de poder
adquisitivo a la fecha del estado de situacion financiera).

2. Las pérdidas de la entidad en efectivo o en bienes se deben considerar como un aumento

de las pérdidas acumuladas o una reduccion de las utilidades acumuladas.

Ingresos

1. Se estableceran registros detallados de todos los ingresos, contabilizdndolos
inmediatamente a su recepcion y clasificandolos segun su fuente de origen.

2. Todo ingreso de Grupo Creativo Nicaragua, debe ser registrado en el dia, otorgando por
cada operacion un recibo oficial del misma, debe ser un formulario numerado o
prenumerado que contenga la informacidn necesaria para su identificacion, clasificaciéon y
registro contable dentro de las 24 horas de recibidos.

3. El precio y condiciones de las mercancias y servicios que han de proporcionarse a los
clientes deben de autorizarse de acuerdo con politicas adecuadas establecidas por la
administracion.

4. Debe controlarse el efectivo cobrado en concepto de ventas a crédito desde su recepcion,

hasta su deposito.
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5.

Las facturas deben clasificarse, concentrarse e informarse correcta y oportunamente.
Los costos de las mercancias y servicios vendidos, relativos a las ventas deben clasificarse,

concentrarse e informarse correcta y oportunamente.

Costos de produccién

1.

Gastos

1.

Se establecera un sistema de registro que permitan clasificar los tres elementos (materia
prima, mano de obra directa, costos indirectos) que componen el costo de produccion.
Esta cuenta solo debe recibir cargos que correspondan a las erogaciones dirigidas a la
actividad de produccion.

El costo de produccion debe incluir todos aquellos costos atribuidos a servicios vendidos.
Con relacion a aquellos costos que provienen de las depreciaciones efectuadas al equipo
de produccion. Los cargos a esta cuenta deben coincidir con créditos a las cuentas

correspondientes complementarias de activos.

Todos los gastos deben ser aprobados por la administracion, el personal encargado de esta
labor sera independiente de las funciones contables y del manejo de efectivo y otros valores.
Ningun gasto debe ser aprobado sin verificar antes la disponibilidad del efectivo en caja.
Establecer un sistema de registro que permita clasificar y agrupar los gastos de forma
ordenada.

Debe cerciorarse que los cargos recibidos a esta cuenta sean consecuencia de actividades
distintas a la produccion.

Los comprobantes de gastos (nominas, facturas, notas, etc.) deben cumplir con todos los
requisitos fiscales y administrativos.

Verificar en los libros y registros auxiliares que los gastos corresponden al periodo en que
sucedieron. Respecto a aquellos gastos que provienen de amortizaciones de gastos de
constitucion o depreciaciéon de propiedad, planta y equipo. Los cargos de estas cuentas
deben coincidir con los créditos a las cuentas complementarias de activo.

De igual manera, los créditos a la cuenta gastos acumulados deben coincidir con los cargos

aplicables a esta cuenta.
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8. Elaborar solicitudes de compra antes de realizar la orden de compra respectiva, deberan
contener la firma del solicitante.

9. El encargado de las compra debera realizar tres cotizaciones como minimo.

10. Preparar 6rdenes de compras para las adquisiciones, estas deben ser autorizadas y firmadas
por la gerencia.

11. Adjuntar la documentacion soporte, (solicitud de compra, cotizaciones, orden de compra,
facturas, recibo, hoja de retencion.) en los comprobantes de egreso, estos deben estar
prenumerados, deben contener la firma de la persona que lo elabora, autoriza, revisa y el

beneficiario.
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8.5 Flujogramas de procedimientos

Organigrama propuesto

Para poner en préctica los flujogramas propuestos, se ha recomendado la siguiente estructura
organizativa con el propdsito de que exista un control interno eficiente y una adecuada segregacion
de funciones que permitan cumplir los objetivos que Grupo Creativo Nicaragua tiene como

empresa, a fin de que esta crezca.

Gerente Propietario

Contabilidad 2L Compras
produccion
Tesoreria
Caja
Operario 1 Operario 2 operario 3

Fuente: Equipo Investigador

Los flujogramas de procedimientos fueron disefiados de acuerdo a la metodologia creada por El
Instituto Nacional de Normalizacion Estadounidense conocido como ANSI por sus siglas en inglés
empleadas en diagramas orientados al procesamiento electronico de datos, los cuales también se

adaptan a la diagramacion de actividades contables y administrativas.
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Sub-operacién

Simbolo Nombre Significado
Un procedimiento lleva consigo el desarrollo de una
operacién, una operacion se realiza cuando se crea,
. se altera, se aumenta o se sustrae algo.
Operacion

Ej.: Entrada de una “solicitud” y la salida de un
“permiso”’.

Es una operacion que por sus caracteristicas y
desarrollo se debe realizar una observacion
especial, debido a que se encuentra fuera del area
de estudio.

Decision

Documento

Inicio/Final

Documento Mudiltiple

Datos Externos

Representa la toma de decision en el procedimiento.
Ej.: Puede ser la aprobaciéon o no de una operacion.

Simboliza el documento resultante de la operacién
respectiva.

Simboliza que el procedimiento comienza o
termina.

Simboliza que mas de un documento interviene en
el procedimiento.

Simboliza que en la actividad se ingresan datos a un
sistema externo.

Aprobado (V°B°)
(Firmado)

Pagina de
Referencia

IO

Base de Datos

Si en la parte derecha de un documento aparece
este simbolo en el flujograma, significa que dicho
documento o actividad fue firmado o dado el visto
bueno por la autoridad o responsable a cargo de la
actividad

Simboliza que el procedimiento debe continuar en
otro lugar especifico del flujograma o péagina, por lo
general va a acompafiado de un nimero al interior
gue simboliza que se debe continuar leyendo en la
otra referencia con el mismo nudmero.

Simboliza que la actividad consiste en realizar un
respaldo o archivo de los datos del flujo.

Fuente: Equipo Investigador

80




Solicita autorizacion

de compras menores

v

Autoriza la
solicitud

— | provisional

Elabora vale

@
Vale provisional g

Vale provisional

Realiza la _

Entrega del
efectivo

compra

4

[
Presenta soportes

[

A 4

Archiva vale
provisional
de fondo fijo

de la compra a
caja

Elaborarecibo de
fondofijo

A 4 Firma
Recibo de

fondo fijo

/ Archiva

. recibo y

/ soportes
Fin

Fuente: Equipo Investigador
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Inicio

Realiza
solicitud de
reembolso,
adjunta formato
de reembolso
con sus
respectivos

Retira cheque

y firma
comprobante
de cheque

Aprueba

Envia toda la
documentacion a
tesoreria

Realiza
cheque,

comprobante
de cheque y
adjunta el
reembolso de

Recibe el
comprobante

de cheque
revisado

Revisa
cheque,
comprobante
de cheque y
reembolso de

fondos fijos

\/

Contabiliza el

A

Recibe el
comprobante

de cheque
firmado

v

reembolso

Archiva,
comprobante
de cheque y
demés
soportes.

Fin

Fuente: Equipo investigador

82




Inicio

Identifica los

gastos y pagos a

efectuar

Reune la Recibe la
documentacioén » | documentacion
soporte soporte

!

Elabora cheque y
comprobante de
cheque

A\

- Revisa cheque,
Adjunta los _ | comprobante de
soportes cheque y
documentacion
soporte
Revisa y
autoriza cheque,
comprobante de
cheque y
documentacion [
soporte '
Cheque, Retira cheque,
comprobante de > y firma
cheque y comprobante de
_| documentacién cheque
| soporte

Envia
comprobante de
cheque y soportes
a contabilidad

A

Archiva el
comprobante
de cheque y

/ los soportes

'

Fin

Fuente: Equipo Investigador
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Inicio

Recibe la solicitud
para baja de activo.

!

Solicita la valoracién
del perito

A

Emite su valoracion.

Solicitud para baja de
activo aprobada.

v

Revisa la <
documentacion soporte

l

Firma
Realiza la constancia de\_

. - Firma constancia de baja
baja de activo.

de activo .

v

Procede a dar de baja en

libros.

Archiva la
constancia de
baja de activo

l

Fin

A

Fuente: equipo Investigador
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=
-=

Fuente: Equipo Investigador
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==

Fuente: equipo Investigador
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Recepcion

del cliente
Escuchar las
necesidades
del cliente
Informa Solicita el
sobre los . producto o
productos y " | servicio que
servicios desea
Revisa el
Fabora una calkeulbo del
pr + monto enla
proforma
v
Se dirige a
pagar >
Firma la
factura <

Recibe la

copia de la
factura

Archiva la
copia de la
factura.

Fuente: equipo Investigador
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Inicio

Recepcién
del cliente

l

Escuchar las
necesidades
del cliente
Informa Solicita

sobre los productos o

productos y servicios a
Sservicios crédito

v

Elabora una
factura a
crédito

A

Recibe copia
de la factura

Esperacel
servicio

Fin

Fuente: equipo Investigador



8.6 Manual de utilizacion de formatos

Libro diario

LIBRO DIARIO

FOLIO 001

1)FECHA 2)FOLIO

3)DETALLE 4)PARCIAL

5)DEBE

6)HABER

o s whE

Libro mayor

La fecha en que se realiza la operacion.

El folio correspondiente en el libro mayor.
Las cuentas afectadas durante la operacion.
Los importes en las subcuentas que intervienen en la operacion.
Los cargos realizados durante la operacion.
Los abonos realizados durante la operacion.

1)CUENTA:

LIBRO MAYOR

FOLIO #

2)CODIGO:

001

LN O wDdE

El nombre de la cuenta de mayor.

El cddigo segln el manual de cuentas.
La fecha en que se realiza la operacion.
El nimero de folio en el libro diario donde fue registrada la operacion.

Las cuentas afectadas en la operacion relacionadas con la cuenta de mayor.
Los cargos de las cuentas realizados durante la operacion.
Los abonos de las cuentas realizados durante la operacion.
El saldo de la cuenta de mayor presentado a la fecha.
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Recibo oficial de fondo fijo

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo ° .
rﬁmmguc N° Ruc: 0420902900004D

RECIBO OFICIAL DE FONDO FJO

1)Fecha: 2)Por: C$
3)Recibimos de: 4)N° de cédula

No

5)La cantidad de (en letras):

6)En concepto de:

7)Entregado por 8)Autorizado por

9)Recibido por

Print Center, S, ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original caja* Copia contabilidad

1. Fechaen que se elabora el recibo oficial de fondo fijo.
Cantidad en numeros del importe recibido.

El nombre de la persona quien realiza el pago.

El nimero de cédula de la persona que realiza el pago.
La cantidad en letras del importe recibido

El concepto correspondiente al importe recibido
Firma del responsable del fondo fijo.

Firma del gerente propietario quien lo autoriza.

© 0 N o g bk~ DN

Firma la persona que recibio el dinero.
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Vale de fondo fijo

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
i Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creative N° Ruc: 0420902900004D
N°
VALE DE FONDO FUO
1)Fecha: 2)Por: CS$
3)Pagamos a:
4)La cantidad de (en letras):
5)En concepto de:
6)Monto gastado:
7)Monto devuelto:
8)Entregado por 9)Autorizado por 10)Recibido por
Print Center, S.ARUC J0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0

1. Lafecha de realizacion del vale.

La cantidad en numeros del importe entregado.

El nombre de la persona a quien se le ha entregado el efectivo.
La cantidad en letras del importe entregado.

El concepto por el cual se realiza el importe.

IS e

La cantidad en letras del monto gastado correspondiente al importe sobre el cual se elabord
el vale de fondo fijo.

7. Lacantidad en letras del monto devuelto.

8. Firma quien entrega

9. Firma de quien autoriza

10. Firma la persona que recibe
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Grupo Creativo Nicaragua

Solicitud de reembolso de fondos fijos

Licenciado (a) Jinotepe, Carazo, xx del mes x del afio x

1)Nombre
Administracion

Estimado(a) Lic. XXX:

Tengo a bien remitirle la Solicitud de reembolso de fondos fijos, correspondiente a la cantidad de
2) (nimero en letras), equivalente al 3) % del fondo asignado a mi persona,

por un monto total de 4) (en letras).

Cabe sefialar que este dinero fue utilizado para cubrir gastos menores de Grupo Creativo

Nicaragua, durante el periodo del 5) al 6) del mes 7) del afio en curso.
Adjunto a esta misiva recibos oficiales de caja chica del no.8) alno 9) correspondiente
al reembolso no. 10) , documentos originales.

Agradezco de antemano su atencidn a la presente y deseandole éxito en el desempefio de sus

funciones, me suscribo.

Cordialmente,

11)

Nombre del solicitante

Encargad(a) del fondo fijo

Cl/c: Archivo
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Reporte de reembolso de fondo fijo

Grupo Creativo
Nicaragua

1N

GRUPO CREATIVO NICARAGUA

Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
N° Ruc: 0420902900004D

REEMBOLSO DE FONDO FlIJO

2)Fecha:

10) Elaborado por

M WD

prenumerada.

© © N o O

Ndmero de reporte.
La fecha en que se realiza la solicitud de reembolso del fondo fijo.

La fecha correspondiente al recibo de fondo fijo.

El nombre del beneficiario.
La factura correspondiente al gasto.
El concepto por el cual se realiz6 el desembolso.

El importe del desembolso.

10. Firma de quien lo elabora.

11. Firma de quien lo revisa.

11) Revisado por

Los numeros correspondientes a los fondos fijos ordenados cronoldgicamente y de forma

El importe total que es la suma de todos los desembolsos presentados.




Arqueo de fondo fijo

Grupo Creativo
Nicaragua

1)Fecha:
2)Hora de inicio

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

N° Ruc: 0420902900004D

ARQUEO DE FONDO FUO

3)Hora de finalizacién:

1000 5

500 1

200 0.50

100 0.25

50 0.10

20 [9)Total efectivoenmoneda |
10

Recibos de Fondo fijo

Vales oficiales de Fondo Fijo

30) Total documentos

_:

31) Total efectivo

32)Fondo fijo

33)Diferencia

34)Responsable de Fondo fijo 35)Arqueo efectuado por
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La fecha en que se realiza el arqueo de fondos fijos.

1.

2.
3.
4

o o

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.
34.

La hora en que procede a realizarse el arqueo de fondos fijos.

La hora en que termina de realizarse el arqueo.

La cantidad de billetes de esa misma denominacion.

El importe que se calcula multiplicando el valor del billete por la cantidad encontrada de
esa misma denominacion.

El importe total de efectivos representados en billete.

La cantidad de monedas que estan bajo la misma denominacion.

El importe que se calcula multiplicando el valor de la moneda por la cantidad encontrada
de esa misma denominacion.

El importe total del efectivo representado en moneda.

N° de cheque.

Fecha en que se emitio el cheque

El nombre de la institucion financiera de la cual procede el cheque.
Concepto por el cual se emitid el cheque.

Se escribe el importe del cheque.

Importe total de los cheques

Total efectivo que es la sumatoria total del efectivo encontrado en caja.
Se anota el nimero de recibo.

Se escribe la fecha en que se realizé el recibo.

Esta columna es para anotar el nombre del beneficiario.

El concepto por el cual se realizé el gasto.

Importe del gasto realizado.

El importe total de los recibos.

Fecha de realizacion del vale.

El nimero del vale.

Nombre del beneficiario

Concepto por el cual se procedi6 al gasto.

Importe del vale

La sumatoria total de los importes de vales.

El importe total de los documentos arqueados.

El total de documentos arqueados

El importe total del efectivo arqueado.

El fondo fijo asignado.

Se escribe la diferencia entre el total de documentos arqueados Y el total de efectivos
arqueados, en caso de que esta exista.

Firma del responsable del fondo fijo.

Firma de la persona que realizo el arqueo.
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Proforma

GRUPO CREATIVO NICARAGUA

m Direccion: Frente ala Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D
Nicaragua 1N°
Proforma
2)Cliente: 3)RUC: 4) (Dl’a |Mes Afio }

5)Vendedor: i i

10)Subtotal
11)Descuento
12)Total

13) Elaborada por 14)Autorizado por
Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original Cliente* Copia Contabilidad

NUmero cronoldgico.
El nombre del cliente.
El numero RUC del cliente.
La fecha en la que se realiza la proforma.
El nombre del vendedor.
La cantidad de producto solicitado.
La descripcion o el nombre del producto o servicio que solicita el cliente.
El precio unitario del producto solicitado por el cliente.
El importe total del producto solicitado.
. El subtotal de la suma de los importes por cada producto solicitado.
. El importe neto.
. La firma de quien lo elabora.
. La firma de quien autoriza.

©oOo N wDdE
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Factura

GRUPO CREATIVO NICARAGUA

Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo

I\icor'oguc No RUC: 0420902900004D

FACTURA N° 0573 Contado O  Crédito O
1)Cliente: 2)RUC: 3) ( oia | Mes | Afio ]
4)Vendedor:

Elaborar cheque a nombre de Grupo Creativo Nicaragua en su oficina principal, 9)Subtota|

en esta ciudad la suma antes mencionada el dia ___del20__. 10)D t

Con mantenimiento del valor conforme a la taza de cambio de Dolar americano éscuento

al dia de hoy. En el caso de falta de pago en la fecha indicada, incurre en mora 11)T0ta|

sin necesidad de requirimiento o intimidacidn judicial o extrajudicial y desde

esa fecha hasta el pago total, reconoceré al acreedor todos los gastos 12) Fecha de

incurridos. vencimiento

13) Entregué conforme 14 ) Recibi conforme

Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original Cliente* Copia Contabilidad

1. El nombre del cliente.

2. El nimero RUC del cliente.

3. Lafechaen la que se realiza la factura

4. El nombre del vendedor.

5. La cantidad de producto solicitado.

6. La descripcion o el nombre del producto o servicio que solicita el cliente.
7. El precio unitario del producto solicitado por el cliente.

8. EIl importe total del producto solicitado.

9. El subtotal de la suma de los importes por cada producto solicitado.
10. El descuento realizado.

11. El 15% por el IVA correspondiente.

12. El importe neto a recibir.

13. La fecha de vencimiento del crédito.

14. La firma del cliente.

15. La firma del cajero
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Recibo oficial de caja general

Grupo Creativo

2)Fecha: 3)Por:C$
4)Recibimos de: 5)N° de cédula/ Ruc
6)La Cantidad de (en letras):
7)En concepto de:

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente ala Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
N° Ruc: 0420902900004D
Nicaragua 1) N°
RECIBO OFICIAL DE CAJA GENERAL

|:| 8)Efectivo: |:| 9) Tarjeta

|:| 10) N° de Cheque 11)Banco: 12)Cuenta N°

Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original Cliente* Copia Contabilidad

13)Recibido por 14)Entregado por

1.

o s~ wDn
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11.
12.
13.
14.

NUmero de recibo.

La fecha en que se realiza el recibo.

La cantidad en nameros del importe recibido.

El nombre del cliente que efectla el pago.

El nimero de cedula en caso de ser una persona natural, el nimero RUC en caso de que
sea una entidad.

La cantidad del importe recibido en nimeros.

El concepto por el cual el cliente efectia el pago.

Se marca con un check en caso de que el pago lo haga en efectivo.

Se marca un check en el caso que el pago lo haga por medio de tarjeta.

. Se marcara un check y se escribira el namero de cheque en caso de que el pago se efectué

por medio de este.

El nombre del banco por medio el cual se emite el cheque.
El nimero de cuenta bancaria.

La firma del cajero.

La firma de quien efectla el pago.
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GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
N° Ruc: 0420902900004D

Grupo Creativo

Nicaragua ARQUEO DE CAJA GENERAL
2)Fondo asignado:
5)Hora de finalizacion:

1) A cargo de:
3)Fecha: 4)Hora de Inicio:

1000
500
200
100

50
20
10

=

0.5

0.25
0.10
0.05

Billetes en ddlares
100
50
20
10

|

CHEQUES

BOUCHERS




27)Total monedas

38)Total billetes

29)Total moneda extranjera
30)Total en cheques
31)Total en bouchers
32)Total efectivo

Arqueo de documentos

Facturas

Recibos

45)Total de facturas
46)Total de recibos
47)Total documentos arqueados

52)Observaciones:

53) Responsable de Caja general 54) Contador

Nombre de la persona encargada de la caja general

El fondo asignado para cambio

La fecha en que se realiza el arqueo

La hora de inicio del arqueo

Hora de finalizacion de arqueo

Cantidad de billetes de la misma denominacion
Importe de billetes de la misma denominacién o valor
Importe total de los billetes arqueados

Cantidad de monedas del mismo valor o denominacion

© o N A~ DNRE
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.

El importe de billetes del mismo valor

Total de monedas arqueadas

Cantidad de billetes en moneda extranjeras del mismo valor.
El importe de billetes en moneda extranjera del mismo valor
El importe total de billetes en moneda extranjera arqueadas
Fecha en que se emitio el cheque

El nombre del banco

El nimero de cheque

El nombre de la persona que lo emite

El importe del cheque

El importe total de los cheques

La fecha en que se efectud el pago (aparece en el Boucher)
El nombre del banco al cual pertenece la tarjeta

El nimero del Boucher

El nombre de la persona que efectlia el pago

El importe del Boucher

El importe total por todos los Boucher encontrados en el arqueo
El importe total de monedas encontradas en arqueo

El importe total de billetes encontrados en arqueo

El importe total de billetes en moneda extranjera encontrados en arqueo
El importe total de cheques arqueados

El importe total de bouchers arqueados

El efectivo total arqueado

El nimero de la factura emitida

La fecha en que se realizd

El nombre del cliente por la cual se elaboré la factura

El concepto por el cual se realizé la factura

El importe de la factura

El importe total de facturas en caja general

El nimero de recibos emitidos

La fecha en que se emiti6 el recibo

El nombre del cliente por el cual se emitid el recibo

El concepto por el cual se elabord el recibo

El importe del recibo

El importe total de los recibos arqueados

El importe total de las facturas arqueadas

El importe total de los recibos arqueados

El importe total de la documentacion encontrada en el arqueo de caja
El total de fondos para cambio

El importe total de efectivo arqueado
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50. El importe total de documentos arqueados

51. Diferencia que resultara de restar el efectivo total menos los documentos arqueados
52. Las observaciones realizadas por el contador

53. La firma del encargado de caja general

54. La firma del contador que realiz6 el arqueo

Solicitud de cheque

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente ala Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D

Nicaragua

Solicitud de Cheque
1) N°
2)A
3) De
4) Fecha

5) Por este medio solicito emisién de cheque a nombre de :

6) Por la cantidad de:

7) En concepto de:

11)Observacion:
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Numero cronoldgico

©OoNo Ok owdPE
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Conciliacion Bancaria

El nombre de la persona a quien se dirige la solicitud de cheque
La persona que esta solicitando el cheque
La fecha en que solicita el cheque
El nombre del beneficiario
La cantidad en letra del importe solicitado
El concepto por el cual se solicita la emision del cheque
La codificacion que corresponden a las cuentas a utilizar
Los montos que seran afectados con un debito

. Los montos que seran afectados con un crédito

. Las observaciones pertinentes al momento de realizar la solicitud de cheque

Saldo segun estado de cuentas
Mas:

4)Depositos en transitos
5)Notas de crédito

Sub total:

Menos:
6) Cheques flotantes

7) N/D por servicios bancarios

8)Saldos conciliados

13) Elaborado

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Conciliacion bancaria de fondos disponibles

1) LAFISE Bancentro

2) Cuenta corriente N° XXXXXXX Moneda Nacional
3)Del xx al xx de xxx del 20XX

XXX
XXX

CS XXXXX

XXX

XXX
XXX

CSXXXX

Saldo segun libros

Mds

9) Cobros de documentos
Sub total

Menos:

10) Pagos de documentos
11)Intereses sobre documentos
pagados

12) Saldos conciliados

XXX
CS XXXXX

XXX
XXX
XXX

CSXXXX

14 )Revisado

15)Autorizado
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Conciliaciéon Bancaria Conciliacién Bancaria
Detalles de cheques flotantes Detalles de depdsitos en transitos

M W

O N o O

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

El nombre del banco correspondiente

La cuenta corriente, nimero y moneda en que se presenta

El mes gue se esta conciliando

El monto que resulte de la suma de los depdsitos efectuados por la empresa pero que no
estan reflejados en el estado de cuenta.

El monto de las notas de créditos que aparezcan en el estado de cuenta del banco.

El monto que resulte de las suma de los cheques que no han sido cobrados en el banco.

El monto de la notas de débitos que aparezcan en el estado de cuenta del banco.

El monto que resulte de restarle al saldo segun banco los cheques flotantes, las notas de
débito y sumarle los depdsitos en transito y las notas de crédito.

El monto que surge de los cobro de documentos realizados por el banco.

El monto del pago de documentos realizados directamente desde la cuenta bancaria.

El monto de los intereses pagados directamente desde la cuenta bancaria.

El monto que surge de la suma de los cobros de documentos a favor de la entidad menos
los pagos de documentos e intereses directamente de la cuenta bancaria de la entidad.

La firma o el nombre de la persona que elaboro la conciliacidon bancaria.

La firma o el nombre de la persona que revisd la conciliacion bancaria.

La firma o el nombre de la persona que autorizé la conciliacién bancaria.

Fecha de emision del cheque.

El nimero de cheque.

Nombre del beneficiario.

El monto por el que fue emitido el cheque.

La suma de todos los cheques flotantes.

La fecha en que fue efectuado el depdsito.
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22. Colocar el monto por el cual fue realizado el deposito.

23. La suma de todos los depdsitos en transito.

Comprobante de cheque

N

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente a la Cruz Roja, Jinotepe Carazo
Gru&gﬂ%rgeu%ﬁvo N° RUC: 0420902900004D
1)N°:
2)Fecha: [ ]

3) Paguese a orden de:

4)Cs
5) La cantidad de (en letras):

6) 7)

Comprobante de cheque  8)N°

9) Concepto:

16) Elaborado 17) Autorizado 18) Revisado 19) Beneficiario

Numero de cheque
La fecha en que se emite el cheque
El nombre de la persona natural o juridica a quien se emite el cheque.
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4. La cantidad expresada en numeros por la cual se emitira el cheque.

5. La cantidad expresada en letras por la cual se emitira el cheque.

6. Firma libradora “A”

7. Firma libradora “B”

8. NUmero de comprobante

9. El concepto por el cual se emite el cheque

10. ElI ndmero de las cuentas principales afectadas en la emision del cheque.

11. El nimero de las subcuentas afectadas en la emision del cheque

12. El nombre correspondiente a las cuentas que se afectaron en el registro contable del
comprobante de pago.

13. Las cantidades que luego se estaran debitando o acreditando segun sea el caso.

14. Las cantidades que se debitaran en el registro contable del comprobante de pago.

15. 12. Las cantidades que se acreditaran en el registro contable del comprobante de pago.

16. 13. La firma de la persona responsable de elaborar el comprobante de pago.

17. 14. La firma de la persona responsable de autorizar el comprobante de pago.

18. 15. La firma de la persona responsable de revisar el comprobante de pago.

19. La firma del beneficiario por el cual se emite el cheque.

Libro de banco

LIBRO DE BANCOS

1) BANCO:
2)CUENTA CORRIENTE: 3)CODIGO:

El nombre del banco.

El nimero de la cuenta corriente.

El codigo de la cuenta en el catalogo.

La fecha en que se realiza el registro.

El concepto por el cual se realiza la operacion.

El nombre del beneficiario

Los débitos registrados segun la naturaleza de la transaccion.
Los créditos registrados segun la naturaleza de la transaccion.
El saldo en libros registrado a la fecha.

©CoNo R WDNE
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Tarjeta auxiliar de clientes

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente ala Cruz Roja Jinotepe, Carazo
. Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creativo
Nicaragua N° Ruc: 0420902900004D

Tarjeta Auxiliar de Clientes

1)Cédigo: 2)Nombre del cliente:

El cddigo de la cuenta el catalogo.

El nombre del cliente.

La fecha de la transaccion.

El nimero de factura correspondiente.

El concepto de la transaccion.

Los débitos a la cuenta durante la transaccion.

Los abonos realizados a la cuenta durante la transaccion.
El saldo registrado a la fecha.

N koD
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Analisis de antigtiedad de saldos

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D
Nicaragua

Analisis de Antigiliedad de Saldos

aPrwdnE

9.

El codigo de la cuenta en el catalogo

El nombre del cliente

El saldo total que debe a la fecha

El monto de los clientes a pagar que esta dentro del tiempo estipulado para el crédito

El importe acumulado entre uno y treinta dias después de vencer el plazo estipulado para
que el cliente abone a su cuenta.

El importe acumulado entre treinta y uno y sesenta dias después de vencer el plazo
estipulado para que el cliente abone a su cuenta.

El importe acumulado entre treinta y uno y sesenta dias después de vencer el plazo
estipulado para que el cliente abone a su cuenta.

El importe acumulado entre ciento veinte dias a mas después de vencer el plazo estipulado
para que el cliente abone a su cuenta.

Las sumas totales por cada renglon.

10. El porcentaje de cada categoria que corresponde a la suma total del saldo.
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Solicitud de préstamos para funcionarios

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grur\;?_o Creativo N° Ruc: 0420902900004D
icaragua

SOLICITUD DE PRESTAMOS PARA FUNCIONARIOS
2)Fecha: 1)N°

3)Nombres y apellidos:
4)N° de cédula:
5)Area:
6)Cargo:
7)Salario: C$

8)Monto solicitado: CS$
9)Destino del préstamo:
10)Forma de pago:
11)Ndmero de cuotas dispuesto a pagar:

12)N° de cuenta: 13)Banco:
14)A nombre de:
15) Monto aprobado: CS

16)Solicitado por 17)Aprobado por

Print Center, SLARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0

1. El ndmero de solicitud

La fecha en que se realiza

Nombres y apellidos de la persona que solicita el préstamo
El nimero de cédula de la persona que realiza el préstamo

a b~ w DN

El area en que labora el trabajador
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El cargo que desempefia dentro de la empresa.
El salario que devenga mensualmente
El monto del préstamo que solicita en nimeros

El concepto del préstamo

. La forma de pago ya sea mensual o quincenal
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.

El nimero de cuotas que el solicitante esta dispuesto apagar

El nimero de cuenta bancaria en que se le depositara el efectivo

El nombre del banco en que se depositara el efectivo

El nombre del solicitante a quien se le concedera el préstamo

El monto en nimeros aprobado por la administracion de Grupo Creativo Nicaragua
Firma del solicitante

Firma de la persona que aprueba
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Compromiso de pago por préstamos otorgados a empleados

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D
Nicaragua )

COMPROMISO DE PAGO
2)Fecha: 1)N°

3)Nombres y apellidos:
4)N° de Cédula:
5)Area:
6)Cargo:
7)Direccién de domicilio:

8)Prometo pagar integramente la cantidad de CS
9)En letras:
10)En concepto de:
préstamo que fue aprobado por la administracién de Grupo Creativo Nicaragua dejando
constancia de ello en la solicitud 11)n° para cancelar la cuentaen su
totalidad el 12)dia 13)del mes 14)del afio
por medio de cuotas 15)

16) Elaborado por 17) Funcionario

Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0

NUmero de formato

La fecha en que se realiza

Nombres y apellidos de la persona la cual se comprometera a pagar el préstamo
El nimero de cédula de la persona comprometida a pagar

El area en que labora

El cargo dentro de la empresa

Direccion del domicilio de la persona que realiza el préstamo

No gk~ wdE
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

La cantidad en namero por la cual el trabajador se compromete a pagar
La cantidad en letras por la cual el trabajador se compromete a pagar
El concepto por el cual se realizo el préstamo ya sea, estudios, vehiculo, muerte de un
familiar etc.

El nimero de la solicitud de préstamo aprobada por la administracién
El dia habil en el cual tiene que cancelar la deuda con la empresa

El mes correspondiente a la cancelacion de la cuenta

El afio correspondiente al dia de cancelacion final

El tipo de cuotas ya sea mensual, quincenal etc.

Firma de quien elabora el compromiso de pago

Firma de la persona que se compromete a pagar

Tarjeta auxiliar de inventarios

1)Cuenta:

2)Sub cuenta

Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Grupo Creativo
Nicaragua

GRUPO CREATIVO NICARAGUA

N° Ruc: 0420902900004D

TARJETA AUXILIAR DE INVENTARIO
3)Articulo: 5)Marca: 7)Color:

4)Modelo: 6)Tamafio:

©CoOoN R wDdE

El cddigo de la cuenta a la cual pertenece.

La subcuenta de detalle por la cual se identifica en el catalogo.
El nombre del articulo, suministro, materia prima etc.

El modelo del articulo.

La marca del producto.

El tamafio del producto.

El color del producto.

La fecha en que se realiz6 la operacion.

El nimero de folio en el libro diario.

10. El nimero de factura.
11. El concepto de la operacion
12. La cantidad de productos que entran a inventarios en determinada fecha.
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13. La cantidad determina de productos que salen del inventario en una fecha especifica.
14. La cantidad existente en el inventario que resulta de restar las entradas y salidas.

15. El costo unitario de los productos.

16. El costo promedio registrado al dar salida el inventario.

17. Los debitos registrados durante la operacion.

18. Los créditos realizados durante la operacion.

19. El saldo registrado a la fecha.

Entrada a bodega

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
& Direccién: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D
Nicaragua
Entrada a bodega
4)Proveedor: 1)N°
5)Factura: 2)Orden:
6)Fecha de entrada: 3)Cta. Contable:
15)Recibido 16)Entregado

Print Center, SSARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original bodega* Copia Contabilidad

1. El ndmero de entrada a bodega.

El nimero de orden de compra.

El codigo de la cuenta contable afectada al realizar la entrada a bodega.

El nombre del proveedor.

El nimero de factura correspondiente.

La fecha en que se realiza la entrada a bodega.

Los codigos correspondientes a los productos que ingresan a la bodega, segun el codigo
que se le han asignado.

8. Ladescripcién de los productos que se le esta realizando su respectiva entrada a bodega.
9. Launidad de medida en que la empresa reconoce los productos.

10. La cantidad por la cual se estara realizando la entrada para cada producto.

11. El estado de los productos recibidos.

12. El costo unitario de cada producto.

No ko
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13. El importe total de los productos que entran al inventario.
14. La firma de la persona quien recibe los productos.

15. El importe total de los productos que entran a bodega.
16. Firma la persona que hace entrega.

Salida de bodega

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
@ Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creativo o .
B oragua N° Ruc: 0420902900004D

Salida de bodega
1)Solicitante: 2)N°

3)Fecha de salida:

13) Solicitado por 14) Autorizado por 15) Entregado por

Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original bodega* Copia Contabilidad

=

El nombre de la persona que hace la solicitud.

El nimero del formulario.

La fecha en que se realiza la salida de productos de la bodega.

El cddigo de los productos a dar salida segun el catalogo de cuentas de la empresa.
La descripcion de los productos a los cuales se les realiza su respectiva salida de bodega.
La unidad de medida en que la empresa reconoce los productos.

La cantidad que es solicitada.

La cantidad que se le autoriza a la persona que solicita.

La cantidad que se le entrega a la persona que solicita.

10 El costo unitario de la cantidad entregada.

11. El valor de la cantidad solicitada.

12. El importe total de los productos que salen de bodega

© o N A~ LN
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Grupo Creativo Nicaragua
Acta administrativa por baja de activo fijo.

Siendo las 1) del dia 2) en la oficina central de Grupo Creativo Nicaragua
ubicada frente a la Cruz Roja, en el municipio de Jinotepe, 3) ,
4) se reunen a levantar la presente acta para:

HACER CONSTAR QUE

Es intencion de la administracion de Grupo Creativo Nicaragua dar de baja la propiedad, planta y

equipo descrito en la relacion anexa, el cual segun documentos emitidos por el 5)

(Perito valuador) y el 6) (Contador) manifestando que el activo 7) esta

totalmente depreciado y que ya no es util ni funcional para la operacion de la empresa. La solicitud

de baja tiene el Vo.Bo. del 8) quien ratifica la obsolescencia del 9)

activo.

El equipo al que se hace referencia en la presente acta, se localizaba fisicamente en
10)

El activo fijo destinado a darse de baja, en su totalidad sera por la cantidad de C$
(cantidad en letra) 11)

El 12) Administrador se compromete a retirar de las instalaciones de
Grupo Creativo Nicaragua el activo dado de baja.

El 13) (Administrador), debera ponerse de acuerdo con el departamento de
Contabilidad para dar de baja de inventarios a este elemento. La baja contable se efectuara en el
los registros de la empresa, una vez entregada la copia de la presente acta y su documentacion
soporte.

Sin nada mé&s que agregar se cierra la presente acta a las 14) horas del mismo dia de
su levantamiento para los fines a que haya lugar.

15) Firma del administrador 16) Firma del contador

C/C: Gerencia/Administracion/Contabilidad
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Hora de inicio del acta.
La fecha en que se realiza.
El nombre del administrador.
El nombre del contador.
Nombre del perito valuador.
Nombre del contador.
Nombre especifico del activo.
Nombre del administrador.
Nombre especifico del activo.
. Localizacion del activo en la empresa.
. El importe total del valor historico del activo.
. Nombre del administrador.
. Nombre del administrador.
. Hora de finalizacion del acta.
. Firma del administrador.
. Firma del contador.
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Tarjeta de depreciacion

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
@ Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Método Linea Recta

Grupo Creativo Tarjeta de depreciacién
MNicaragua

1)Nombre del activo :

3)Tamairio:

2)Modelo:

1. El nombre del activo.
2. El modelo del activo.
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Tamaro del activo.

Fecha en que se realiza la depreciacion la cual es la misma fecha de adquisicion.

El costo del activo el cual es su costo historico.

La tasa de depreciacion anual que le corresponde.

El importe anual a depreciar que resulta de multiplicar el valor historico por la tasa de
depreciacion.

Es la sumatoria de todas las depreciaciones anuales que se van registrando.

9. El valor en libros resulta de restar el valor historico del activo a su precio de costo menos
la depreciacién anual acumulada.

No ok~ w
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Tarjeta auxiliar de proveedores

s GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
- Cel: 8927-7811 / 7740-6803

Gfuggoggfg“"a N° Ruc: 0420902900004D

Tarjeta Auxiliar de Proveedores

1)Cuenta: 3)Nombre del proveedor:

2)Subcuenta:

El nimero de cuenta principal a que pertenece.

El nimero de cuenta de detalle que lo identifica en el catadlogo de la empresa
El nombre del proveedor.

La fecha en que ocurre la operacion.

El nimero de factura correspondiente

El concepto por el cual se realiza la operacion.

Los cargos registrados en la cuenta.

Los abonos registrados en la cuenta.

El saldo registrado en libros.

©CoOoN O wDdE
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Solicitud de compra

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
m Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
t‘ Cel: 8927-7811 / 7740-6803
(rupo trealive N° Ruc: 0420902900004D
Solicitud de compra
1)N°
2)Fecha:
8)Total
9) Solicitado por 10)Autirizado por
Print Center, S.ARUCJ0310000154953 A/MP 02000/06/01/2016/0 * Original area de compras* Copia Contabilidad

1) Ndmero de solicitud de compra

2) Lafechaen que se realiza la solicitud de compra

3) El cddigo de las cuentas afectadas

4) La cantidad de mercancia o producto solicitado

5) Launidad de medida del producto solicitado

6) La descripcion del producto por el cual se hace la solicitud
7) El precio de cada producto solicitado

8) El importe total de la solicitud de compra

9) La firma de quien solicita

10) La firma de la persona que autoriza
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Orden de compra

Grupo Creativo N° Ruc: 0420902900004D

icaraguac

1) Proveedor: 2) Fecha: 3) N°
4) Direccidn: 5) Teléfono:

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccidn: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803

16) Observaciones:

*Original drea de compras* Copia Contabilidad

17)Solicitado 18)Autorizado

=

© o NN

el
NS}

12.

El nombre del proveedor al que se le realizara la compra de los bienes.
La fecha que se realizara la orden de compra.

Numero de orden de compra

La direccion exacta del domicilio en el cual se ubica el proveedor

El nimero de teléfono del proveedor.

El codigo de los bienes o servicios requeridos.

La cantidad de los bienes o servicios requeridos.

La unidad de medida de los bienes o servicios requeridos.

La descripcion de los bienes o servicios requeridos.

. El precio unitario correspondiente a cada producto o servicio.
. El precio total de cada producto o servicio, que resulta de la multiplicacion de la cantidad

por el precio unitario de cada producto o servicio.
El subtotal que resulta de la sumatoria de los precios totales de los productos
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13.

14.
15.

16.
17.
18.

El monto del descuento que nos aplicara el proveedor por la compra de los bienes o
servicios requeridos.

El importe del Impuesto al VValor Agregado, que corresponde al 15% del monto del subtotal.
El Total, que resulta de la resta del sub-total con la cantidad que nos han descontado, mas
el monto del Impuesto al VValor Agregado (IVA).

Las observaciones a tener muy en cuenta en la orden de compra.

La firma de la persona que solicita la compra.

La firma de autorizado por parte quien autoriza la compra.

Nomina

GRUPO CREATIVO NICARAGUA

.< a: Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo

Noémina de Pago Mensual
Grupo Creativo
Nicaragua Del xx al xx del xxxx

‘

Total

o

©

NUmero de trabajadores con los que dispone el negocio.

NUmero de INSS correspondiente a cada trabajador.

Nombres y Apellidos de cada trabajador.

El cargo que desempefia el trabajador dentro del negocio.

Es el salario basico establecido para cada trabajador en el cual no se incluyen horas extras,
incentivos o Antigliedad.

Las Horas Extras se devengan después de 8 horas de jornada ordinaria del trabajador; donde
el salario basico se divide en los 30 dias del mes -*dando como resultado el salario por dia,
este se divide entre las horas normales trabajadas en un dia dando como resultado el precio
por hora, el cual se multiplica por 2 dando como resultado las horas doble después solo se
multiplica por el numero de horas extras trabajadas.

Es el porcentaje que el negocio establece al trabajador por su antiguiedad de trabajo.

Es la sumatoria del salario basico, horas extras, Antigtiedad o algun incentivo.

Es el porcentaje que los trabajadores tienen que pagar al INSS (6.25%) el cual se aplica al
total devengado de cada trabajador.

10. Son los anticipos de salarios otorgados a los trabajadores antes de la fecha de pago.
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11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.

Es el resultado de la suma de todas las deducciones: INSS laboral, I/R salario, Anticipo a
empleados u otras deducciones.

Es el resultado de Total devengado — Total deducciones = Neto a recibir.

Una vez entregado el salario al trabajador este debera firmar haciendo constar que recibid
conforme.

La empresa 0 negocio esta obligada a pagar al INSS el (19%) sobre el total devengado de
cada trabajador.

Se aplica el 2% sobre el salario basico de los trabajadores.

Se calcula dividiendo el salario basico/ los meses del afio (12 meses).

El importe provisional de liquidacién mensual.

Se calcula dividiendo el salario basico/ los meses del afio (12 meses).

Hoja de costos

GRUPO CREATIVO NICARAGUA
Direccion: Frente a la Cruz Roja Jinotepe, Carazo
Cel: 8927-7811 / 7740-6803
Grupo Creativo ° R
N caragua N° Ruc: 0420902900004D
1)Clientes: 2)Orden N°:

3)Desccripcion:
4)Fecha del pedido: 5)Fecha de entrega:

6)Costo total: 7)Costo unitario: 8)Precio de venta:

15)Total

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

El nombre del cliente

Numero de la orden

La descripcion, el tipo de servicio solicitado
Fecha en que realiza el pedido el cliente

La fecha final de entrega del pedido

Costo total de la orden

Costo unitario del producto

121



8) Precio de venta del producto o servicio

9) EI cddigo de la cuenta correspondiente

10) La fecha en que se incurre en un elemento del costo
11) El importe de los materiales consumidos

12) El importe de la mano de obra incurrida

13) El importe del CIF incurrido

14) La sumatoria de los tres elementos del costo

15) El total por cada columna

8.7 Manual de politicas contables

El presente manual pretende dar los lineamientos, principios, bases, convenciones, reglas y
procedimientos especificos para preparar y presentar los estados financieros de la entidad.

1. Objetivo del Manual de Politicas Contables
El manual de politicas contables de la empresa Grupo Creativo Nicaragua tiene por objetivo
prescribir el tratamiento contable para cada una de las cuentas que forman parte de los estados
financieros, asi como su estructura, organizando el cumplimiento con los requerimientos
establecidos por la Norma Internacional de Informacion Financiera para las Pequefias y
Medianas Entidades (NIIF para PYMES)

2. Bases de medicion
La entidad para determinar los importes monetarios cuando se reconocen los elementos de los
estados financieros, deberd medirlos de acuerdo a las siguientes bases:
a) Costo histdrico: Para los activos de Grupo Creativo Nicaragua, el costo histérico seré el
importe de efectivo o equivalentes al efectivo pagado, o el valor razonable de la contrapartida
entregada para adquirir el activo en el momento de la adquisicion. Para los pasivos de la
entidad, el costo historico se registrara el valor del producto recibido a cambio de incurrir en
la deuda o, por las cantidades de efectivo y otras partidas equivalentes que se espera pagar
para satisfacer la correspondiente deuda, en el curso normal de la operacion.
b) Valor razonable: Grupo Creativo Nicaragua, reconocera el valor razonable como el
importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o cancelado un pasivo, entre un
comprador y un vendedor interesado y debidamente informado, que realizan una transaccion

en condiciones de independencia mutua.
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4.

b)

d)

Moneda funcional
Grupo Creativo Nicaragua expresara en los encabezados de los estados financieros la

utilizacion de la moneda funcional, la cual es el Cordoba (C$).

Presentacion de los estados financieros
4.1 Caracteristicas de los estados financieros

La informacion contable al ser presentada en los estados financieros de Grupo Creativo
Nicaragua debera cumplir con las siguientes caracteristicas:

Comprensibilidad: La informacion proporcionada en los estados financieros debe presentarse
de modo que sea comprensible para los usuarios que tienen un conocimiento razonable de la
economia y el mundo de los negocios. Sin embargo, la necesidad de comprensibilidad no
permite omitir informacion relevante por el mero hecho de que ésta pueda ser demasiado
dificil de comprender para determinados usuarios.

Relevancia: La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser relevante para
las necesidades de toma de decisiones en Grupo Creativo Nicaragua. La informacion es
relevante cuando puede ejercer influencia sobre las decisiones econémicas de quienes la
utilizan.

Fiabilidad: La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser fiable. No debe
de presentar errores significativos. Representa fielmente lo que pretende representar. La
informacion contable suministrada deja de ser fiable cuando se alteran datos en los estados
financieros con el objetivo de influenciar en una toma de decision o en la formacion de un
juicio para un resultado predeterminado.

Prudencia: Prudencia es la inclusion de un cierto grado de precaucion al realizar los juicios
necesarios para efectuar las estimaciones requeridas bajo condiciones de incertidumbre, de
forma que los activos o los ingresos no se expresen en exceso y que los pasivos o los gastos
no se expresen en defecto. En sintesis, la prudencia no permite el sesgo.

Integridad: Para ser fiable, la informacion en los estados financieros debe ser completa
dentro de los limites de la importancia relativa y el costo. Una omision puede causar que la

informacidn sea falsa o equivoca, y por tanto no fiable y deficiente en términos de relevancia.
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f)

9)

h)

Comparabilidad: Esta caracteristica se refiere al hecho de que la informacion financiera
suministrada a los usuarios debe permitirles compararla con otros periodos y contra ella misma
en aspectos especificos.

Oportunidad: Para ser relevante, la informacion financiera debe ser capaz de influir en las
decisiones econdémicas de los usuarios. La oportunidad implica proporcionar informacion
dentro del periodo de tiempo para la decision. Si hay un retraso indebido en la presentacion
de la informacidn, ésta puede perder su relevancia.

Equilibrio entre costo y beneficio: El costo incurrido para la preparacion de los estados
financieros no debe superar los beneficios que proporciona a un negocio, contar con

informacidn financiera Gtil y oportuna para la toma de decisiones.

4.2 Postulados bésicos de la informacién financiera

Para el cumplimiento de las caracteristicas antes mencionadas es necesario que se cumplan los

siguientes postulados basicos de la informacién contable:

a)

b)

d)

Sustancia econdmica: Se refiere al hecho de que en la operacidn del sistema de informacién
financiera y las transacciones o eventos econémicos que afecten a una entidad, la sustancia
de la transaccion o el evento en cuestion debe prevalecer sobre la forma que se le pretenda
dar; es decir, que el registro contable de la transaccion o evento debe basarse en su naturaleza,
mas que en la forma en que se concrete.

Entidad: Este supuesto indica que las operaciones y la informacién financiera de un negocio
son independientes de las de sus duefios o cualquier otra organizacion. Su objetivo es evitar la
confusion de las operaciones econdmicas realizadas con alguna otra organizacion o individuo.
Negocio en marcha: Este postulado consiste en asumir que la permanencia de una
organizacién econdmica en el mercado no tendré limite o fin.

Devengacion contable :Este postulado establece que para fines contables, eventos
econdmicos que afectan a una entidad deben registrarse en el momento en que ocurren,
independientemente de la fecha en que se consideren realizados, es decir, del momento en que
se materializa el cobro o pago.

Asociacion de costos y gastos con ingresos: establece que todos los costos y gastos de una

entidad deben identificarse con el ingreso que generaron en el mismo periodo, sin importar la
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f)

9)

h)

fecha en que se realicen. El objetivo de este postulado es promover que en el mismo periodo
se enfrenten todos los ingresos contra todos los costos y gastos que les dieron lugar.
Valuacion: establece que las transacciones y los eventos econdmicos que realiza una entidad
deben cuantificarse en términos monetarios, atendiendo a las caracteristicas y los atributos
propios del elemento a ser valuado, de manera que permita captar el valor econémico mas
objetivo.

Dualidad econdmica: cada recurso de que dispone una entidad fue generado por terceros, los
cuales poseen derechos e intereses sobre los bienes de la entidad. Lo anterior implica que toda
transaccion de la entidad debe ser registrada de tal forma que muestre el efecto sobre los
recursos propiedad de la organizacion y las obligaciones y derechos de terceros.
Consistencia: los supuestos y las reglas mediante las que se obtuvo informacién contable
tienen una estabilidad que facilita compararla en el tiempo. Lo anterior no quiere decir que no
pueda hacerse algun cambio a la norma de informacion financiera utilizada, lo que quiere
promoverse es que el cambio se justifique y se anote el efecto que genera sobre las cifras

contables.

4.3 Reconocimiento de los elementos de los estados financieros

a)

b)

d)

Reconocimiento de Activos: Se reconocera un activo cuando sea probable que Grupo
Creativo Nicaragua obtenga beneficios econémicos futuros de dicho activo y su costo o valor
pueda medirse de forma fiable.

Reconocimiento de Pasivos: Se reconocera un pasivo cuando sea probable que del pago de
las obligaciones, se generen recursos que incorporen beneficios econdmicos y que el importe
del desembolso a realizar se pueda medir con fiabilidad.

Reconocimiento de Ingresos: Se reconocera un ingreso cuando haya surgido un incremento
en los beneficios econdmicos futuros relacionado con la entrada o incremento en el valor de
los activos o con una disminucién en los pasivos y cuando el valor del ingreso pueda medirse
con fiabilidad.

Reconocimiento de Costos y Gastos: Se reconoceran costos y gastos cuando haya surgido
una disminucion en los beneficios econémicos relacionada con la salida o la disminucion del
valor de los activos o con el incremento en los pasivos y cuando el costo o el gasto pueda

medirse con fiabilidad.
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4.4 Conjunto de estados financieros en Grupo Creativo Nicaragua

Un conjunto de estados financieros En Grupo Creativo Nicaragua incluye todo lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

Un estado de situacion financiera a la fecha sobre la que se informa;

Un estado de resultados

Un estado de flujos de efectivo

Notas, que incluyan un resumen de las politicas contables significativas y otra informacion

explicativa.

5. Preparacion y presentacion del Estado de Situacion Financiera

La entidad presentara las partidas de los elementos activo y pasivo del estado de situacion
financiera, clasificados como activos y pasivos corriente y no corriente como categorias

separadas.

5.1 Activos

a) Efectivos y equivalentes al efectivo

Este rubro comprende fondos fijos, caja general, efectivo en bancos y equivalentes al efectivo.

Llevara sus registros contables presentados en moneda nacional la cual es el cérdoba (C$).
Los equivalentes al efectivo se reconoceran por un periodo de vencimiento no mayor a 3
meses desde la fecha de adquisicién.

La moneda extranjera se reconocera a su equivalente en moneda de curso legal, al momento
de efectuarse las operaciones, aplicando al importe en moneda extranjera la tasa de cambio
entre ambas.

El efectivo se medira al costo de la transaccion.

Para cada concepto de efectivo se mostrara dentro de los estados financieros en una cuenta
especifica que determine su condicidn y naturaleza dentro del activo corriente.

Grupo Creativo Nicaragua, revelara en los estados financieros o en sus notas: los saldos
para cada categoria de efectivo por separado, el plazo de los equivalentes al efectivo, las
tasas de interés y cualquier otra caracteristica importante que tengan los depositos a plazo.
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b) Deudores comerciales y otras cuentas por cobrar

Este rubro estd compuesto por la cuenta de clientes, anticipos y otras cuentas por cobrar

Se reconocera como deudores comerciales y otras cuentas por cobrar, los derechos
adquiridos por la empresa en el desarrollo de sus actividades, de las cuales se espere a
futuro la entrada de efectivo, equivalentes de efectivo u algun otro beneficio.

La entidad medir4 las cuentas por cobrar inicialmente al: 1) precio de la transaccion
incluyendo los costos de transaccion o 2) valor razonable.

Se dara de baja a la cuenta por cobrar si se expira o se liquidan los derechos contractuales
adquiridos o que Grupo Creativo Nicaragua, transfiera sustancialmente a terceros todos los
riesgos y ventajas inherentes de las cuentas por cobrar.

En las notas explicativas se revelaran: las politicas adoptadas para la cuantificacion de las
cuentas por cobrar, el monto de las cuentas por cobrar comerciales a la fecha, el monto de
la provision para cuentas incobrables a la fecha de los estados financieros, y la composicion
de las cuentas por cobrar no comerciales, segregando las cuentas por cobrar.

Se estableceran plazos de tres meses para la cancelacion de los clientes, de no pagar en

tiempo y forma se estipulara una mora.

c) Estimacion de cuentas incobrables

Las cuentas por cobrar seran sujeto de estimacion de deterioro cuando exista evidencia
objetiva del incumplimiento de los pagos a cargo del deudor. El deterioro se reconocera en
forma separada en una cuenta llamada “Estimacion de cuentas incobrables”, como un
menor valor de la cuenta por cobrar, afectando el gasto del periodo. Se calculara el 1%
sobre el saldo total de las cuentas por cobrar a clientes, segun lo establecido por la Ley 453
articulo 17, numeral 11.

En las notas explicativas se revelara: la politica adoptada para la cuantificacion de la
estimacion para cuentas incobrables y el monto de la provision para cuentas incobrables a

la fecha de los estados financieros.
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d) Inventarios

El registro de los inventarios se realizard conforme al sistema de inventarios perpetuo,
permitiendo conocer el costo cuando la administracion de Grupo Creativo Nicaragua lo
consulte.

El método de valuacion de inventario a utilizarse sera el promedio segun lo establecido en
el articulo 44 de la Ley de Concertacion Tributaria “Ley 822 .

El costo de adquisicion de la materia prima comprendera el precio de compra, aranceles de
importacion y otros impuestos (no recuperables posteriormente de las autoridades fiscales),
transporte, almacenamiento manipulacién y otros costos directamente atribuibles a la
adquisicion de los materiales.

Cuando el costo de adquisicion de los materiales comprenda descuentos, rebajas y otras
partidas similares éstas se deduciran para determinar dicho costo.

La entidad al final de cada periodo sobre el que se informa, determinara si los inventarios
estan deteriorados, es decir, si el importe en libros no es totalmente recuperable (por
ejemplo por dafios, obsolescencia), el inventario se medira al menor valor entre el costo o
el valor neto realizable.

Los costos de transformacion de los inventarios incluirdn: mano de obra directa,
distribucidn sistematica de los costos indirectos de produccién variables o fijos en los que
se incurra.

Se mediréa los inventarios terminados al costo, que incluira todos los costos de produccion
necesarios para la terminacion del producto.

Se clasificaran e incluirdn en el estado de situacion financiera los inventarios como activo
corriente, ya que se mantiene el producto terminado con fines de negociacion.

En los estados financieros se revelard: La formula de costo utilizada para medir los
inventarios, el importe total en libros de los inventarios y los importes en libros segun la
clasificacion apropiada para la entidad, el importe de los inventarios reconocido como gasto
durante el periodo.

Se mostrara por separado importes de inventarios: que se mantiene para la venta en el curso
normal de las operaciones, en proceso de produccion para posteriormente venderse, en

forma de materiales o suministros para ser consumidos en el proceso de produccion.
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e) Gastos pagados por anticipados

Los gastos pagados por anticipados estaran conformados principalmente por alquileres o
arrendamientos cancelados por anticipado, ademas de otros pagos anticipados que tenga la
entidad.

Se reconoceré el valor del pago anticipado a su costo.

La cuenta de gastos pagados por anticipados se encuentra dentro de los activos corrientes,
ya que se espera realizar el activo dentro de los doce meses siguientes desde la fecha sobre
la que se informa.

Cuando se consuman los bienes, se devengan los servicios o se obtengan los beneficios del
pago hecho por anticipado se liquidaran contra el gasto respectivo.

Cuando la empresa determine que estos bienes o derechos han perdido su utilidad, el

importe no aplicado debera cargarse a los resultados del periodo.

f) Gastos de constitucion

Grupo Creativo Nicaragua reconocera como gastos de constitucion a todas las erogaciones
incurridas para su establecimiento como empresa.
Grupo Creativo Nicaragua medira tras su reconocimiento de los gastos de constitucién

inicial al costo menos la amortizacion de su saldo.

g) Amortizacion de gastos de constitucion

Grupo Creativo Nicaragua, reconocera el cargo amortizacion de gastos de constitucion, en
el resultado del periodo contable.
El periodo para la amortizacion total de los gastos de constitucidn sera de tres afios segun

lo establecido por la Ley de Concertacion Tributaria.

h) Propiedad planta y equipo

Grupo Creativo Nicaragua reconocera el costo de un elemento de propiedades, planta y

equipo como un activo si, y solo si: es probable que la entidad obtenga los beneficios
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econdmicos futuros asociados con el elemento, y el costo del elemento puede medirse con
fiabilidad.

El costo de los elementos de propiedades, planta y equipo comprende todo lo siguiente:

El precio de adquisicion, que incluye los honorarios legales y de intermediacién, los
aranceles de importacion y los impuestos no recuperables, después de deducir los
descuentos comerciales y las rebajas.

Todos los costos directamente atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las
condiciones necesarias para que pueda operar

de la forma prevista por la gerencia. Estos costos pueden incluir los costos de preparacion
del emplazamiento, los costos de entrega y manipulacién inicial, los de instalacion y
montaje y los de comprobacion de que el activo funciona adecuadamente.

La estimacion inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento, asi como la
rehabilitacion del lugar sobre el que se asienta, la obligacién en que incurre una entidad
cuando adquiere el elemento o como consecuencia de haber utilizado dicho elemento
durante un determinado periodo, con propositos distintos al de produccién de inventarios
durante tal periodo.

Grupo Creativo Nicaragua medird un elemento de propiedades, planta y equipo tras su
reconocimiento inicial al costo menos la depreciacion acumulada y cualquier pérdida por

deterioro del valor acumulada.

i) Depreciacion de propiedad planta y equipo

Grupo Creativo Nicaragua, reconocera el cargo por depreciacion de la propiedad, planta y
equipo que posee, en el resultado del periodo contable.

Se reconocerd la depreciacion de un activo de propiedad, planta y equipo, cuando dicho
activo esté disponible para su uso, es decir, se encuentre en el lugar y en un contexto
necesario para operar de la manera prevista por la gerencia.

Se distribuira el importe depreciable de una propiedad, planta y equipo a lo largo de su
vida atil, de una forma sistematica con relacion al método de depreciacion que permite la

ley de concertacion tributaria ley 822, articulo 45 método de linea recta.
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5.2

Grupo Creativo Nicaragua determinara la vida Gtil de una propiedad, planta y equipo a
partir de los factores como lo son la utilizacion prevista, el desgaste fisico esperado, la
obsolescencia, los limites o restricciones al uso del activo, entre otros.

El terreno tiene una vida ilimitada y por tanto no se deprecia.

Para dar de baja en cuentas de propiedades, planta y equipo cuando no se espere obtener
beneficios econdmicos futuros por su uso o disposicion. Grupo Creativo Nicaragua
determinard la ganancia o perdida procedente de la baja como la diferencia entre el

producto neto de la disposicion, si lo hubiera, y el importe en libros del elemento.

Pasivos

a) Cuentasy Préstamos por pagar

5.3

La empresa reconocera una cuenta por pagar cuando se convierte en una parte del contrato
y, como consecuencia de ello, tiene la obligacion legal de pagarlo.

Grupo Creativo Nicaragua medirad inicialmente una cuenta por pagar al precio de la
transaccion incluidos los costos de ella.

Revisara las estimaciones de pagos y se ajustara el importe en libros de las cuentas por
pagar para reflejar los flujos de efectivo reales y estimados revisados.

Se daréa de baja una cuenta por pagar cuando la obligacidn especificada en el contrato haya
sido pagada.

Se debera revelar el plazo y las condiciones de los préstamos que la entidad posea, ademas
de la tasa de interés acordada y si existiese garantia, debera presentar el valor y condiciones

del bien otorgado como garantia.

Capital

El capital social se reconocera cuando hayan aportaciones de nuevos socios.

Las utilidades seran reconocidas al final del ejercicio contable.

Se reconocera la utilidad neta del periodo al final del cierre contable.

Al iniciar el nuevo periodo se trasladara el saldo de esta cuenta a resultados de ejercicios

anteriores.
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Se reconocera como resultados de ejercicios anteriores a las utilidades retenidas que
presenta Grupo Creativo Nicaragua en un determinado periodo

Se amortizaré el saldo de las utilidades retenidas con las pérdidas acumuladas de periodos
anteriores en caso de que los duefios de Grupo Creativo Nicaragua aun no hayan retirado

las utilidades.

6. Preparacion y presentacion del Estado de Resultados

a)

b)

Ingresos

La empresa reconocerd ingreso por actividades ordinarias siempre que sea probable que los
beneficios econdmicos futuros fluyan a la entidad, y que los ingresos ordinarios se pueden
medir con fiabilidad.

Los ingresos provenientes de las actividades ordinarias de la entidad se mediran al valor
razonable de la contraprestacion recibida o por recibir, teniendo en cuenta cualquier

importe en concepto de rebajas y descuentos.

Costos de ventas

El costo de produccion se determinara conforme al sistema de 6rdenes especificas.

La empresa cuando reconozca los costos de transformacion deberd incluir la materia prima,
mano de obra y costos indirectos de fabricacion.

Asimismo la empresa incluird en los costos de transformacion los costos indirectos de
produccién fijos y variables siempre que cumpla con la definicién y que haya incurrido
para transformar las materias primas en productos terminados.

Se reconocera el costo venta, en el momento que se realice efectiva una venta de los
productos terminados.

El costo de venta se medira por el costo de produccion de los bienes producidos, definido

en los inventarios, segun el tipo de bien.
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c) Gastos

e Laempresa reconocera un gasto, cuando surja un decremento en los beneficios econémicos

futuros en forma de salida o disminuciones del valor de activos o bien el surgimiento de
obligaciones, ademas de que pueda ser medido con fiabilidad.

e Los gastos de la entidad se mediran al costo de los mismos que pueda medirse de forma

fiable.
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8.8 Esquemas de los estados financieros

Estado de situacién financiera

Grupo Creativo Nicaragua
Estado de situacion financiera
Del xxxx al xxxx
Presentado en moneda nacional

Activos

Activos corrientes

Efectivos y equivalentes al efectivo
Deudores comerciales y otras cuentas por cobrar
Estimacion de cuentas incobrables
Inventarios

Propaganda y publicidad

Impuestos pagados por anticipados
Gastos pagados por anticipado
Gastos de constituciéon

Total activos corrientes

Activos no corrientes
Propiedad, planta y equipo
Depreciaciones acumuladas
Total activos no corrientes
Total activos

Pasivos

Pasivos corrientes

Cuentas por pagar

Prestamos a corto plazo
Gastos acumulados por pagar
Retenciones por pagar
Provisiones

Total pasivo corrientes

Pasivos no corrientes
Prestamos por pagar a largo plazo
Total pasivo no corriente

Total pasivos

Capital

Capital contribuido
Capital social

Total capital contribuido

Capital ganado

Utilidad o pérdida neta del periodo
Resultado de ejercicios anteriores
Total capital ganado

Total pasivo + capital

X[X X X X XX X X

(

XX X X X X X|X|X X

X[X X XX X

X |IX|X X

~

)
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Estado de resultado

Grupo Creativo Nicaragua
Estado de resultado
Del xxxx al xxxx
Presentado en moneda nacional

Ventas X
Costo de venta X)
Utilidad o pérdida bruta X
Otros Ingresos X
Productos financieros X
Gastos de venta X)
Gastos de administracion X)
Otros gastos X)
Gastos financieros X)
Utilidad o pérdida neta del periodo X
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Estado de costo de produccién y venta

Menos:

Menos:

Mas:

Menos:

Grupo Creativo Nicaragua
Estado de Costo de Produccién y Venta

Del xxxx al xxxx

Inventario inicial de materia prima
Compra de materia prima

Material disponible para la produccion
Inventario final de materia prima
Materiales directos

Mano de obra directa

Costos indirectos aplicados

Costo de produccion del periodo
Inventario inicial de produccidn en proceso
Total de costos de produccién en proceso
Inventario final de produccién en proceso
Costo de la produccion terminada
Inventario inicial de productos terminados
Productos terminados disponibles para la venta
Inventario final de productos terminados
Costo de los articulos vendidos
Costos indirectos subaplicados

Costo de produccion y venta

><><><><><><><8><><><><><><><><><><
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Estado de flujo de efectivo

Grupo Creativo Nicaragua
Estado de flujo de efectivo
Del XXX al XXX

Actividades de operacion

Utilidad del periodo

Partidas que no afectan el efectivo:

Mads depreciacion de propiedad plantay equipo

Mds amortizaciones

Menos utilidad en venta de propiedad, plantay equipo
Menos recuperacién provisidon de costos

Efectivo generado en operacion

Cambio en partidas operacionales

Mas aumento den activos y disminuciones en pasivos operacionales
Aumento en pago de impuestos

Aumento en cuentas por pagar

Aumento en proveedores

Aumento en ingresos recibidos por anticipados

Aumento en anticipos y avances recibidos

Menos aumento en activos y disminuciones en pasivos operacionales
Aumento en deudores comerciales y otras cuentas por cobrar
Aumento en inventarios

Aumento en diferidos

Disminucién en obligaciones laborales

Disminucidn en pasivos estimados

Efectivo neto provisto por actividades de operacion

Flujos de efectivos en actividades de inversion
Menos aumento en actividades de inversion
propiedad, plantay equipo

Efectivo neto provisto por actividades de inversion

Efectivo neto provisto por actividades de Financiacion
Mas aumento en actividades de financiacién
Obligaciones financieras

Menos disminuciones en actividades de financicién
Efectivo neto provisto por actividades de Financiacion

Aumento - disminucion del efectivo
Efectivo al inicio de periodo

Efectivo y Equivalentes de efectivo al xxx

X[X X X X X X

x XX X X X X X X X X X X X

x

X([X X X

x
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8.9 Estructura de las notas a los estados financieros

1.

Informacion general

Grupo Creativo Nicaragua es una pequefia empresa de serigrafia, los productos y servicios que

ofrece son en su mayoria de caracter publicitario. Esté localizada en Jinotepe, Carazo.

2.

Bases de elaboracion

Los estados financieros se han elaborado de conformidad con la Norma Internacional de
Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES)
emitida por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad.

Politicas contables

Los estados financieros estan elaborados bajo la base de acumulacion (o devengo).

Los estados financieros se presentaran en cordobas (C$) moneda nacional de Nicaragua,
que es la moneda funcional de Grupo Creativo Nicaragua.

El inventario se valuara al costo promedio.

Los inventarios se registraran de acuerdo al sistema perpetuo.

Se utilizara el sistema de 6rdenes especificas para determinar el costo de produccion.
Fuentes clave de la incertidumbre en la estimacién

Provisiones

Al determinar el pasivo para los pago de liquidacion, la gerencia debe hacer una estimacion

de los incrementos de los sueldos durante los siguientes cinco afios, la tasa de descuento para

los siguientes cinco afios a utilizar para calcular el valor presente y el niUmero de empleados

que se espera que abandonen la entidad antes de recibir los beneficios.

© © N o O

Efectivos y equivalentes

Deudores comerciales y otras cuentas por cobrar
Estimacion de cuentas incobrables

Inventarios

Gastos pagados por anticipados

10. Gastos de constitucion

11. Amortizacion de gastos de constitucion

12. Propiedad, planta y equipo

13. Depreciaciones acumuladas
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

Cuentas por pagar

Préstamos a corto plazo
Gastos acumulados por pagar
Capital social

Ingresos de actividades ordinarias
Costos de venta

Otros ingresos

Productos financieros

Gastos de venta

Gastos de administracion
Otros gastos

Gastos financieros

Utilidad o pérdida neta del ejercicio
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8.10 Libros auxiliares

Libro diario

LIBRO DIARIO

FOLIO 001

1)FECHA 2)FOLIO | 3)DETALLE

4)PARCIAL

S5)DEBE

6)HABER

Libro mayor

1)CUENTA:

LIBRO MAYOR

FOLIO # 001

2)CODIGO:

Libro de bancos

BANCO:
CUENTA CORRIENTE:

LIBRO DE BANCOS

CODIGO:
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9 Conclusiones

Para la realizacion de la propuesta de sistema contable se definieron conceptos
fundamentales que sustentaron la elaboracién de la misma tales como: Catélogo y
manual de cuentas, politicas contables, control interno, marco legal, el proceso contable
entre otros.

Con el desarrollo del trabajo de investigacion se logré determinar que las principales
operaciones que realiza Grupo Creativo Nicaragua son: ventas al contado y a crédito
por servicios en la creacion de rétulos, banners, mantas y otros productos de caracter
publicitario, compra de materiales al contado y a crédito para la elaboracién de los
productos que ofertan.

Se conocid que los controles internos aplicados en Grupo Creativo Nicaragua son los
siguientes: Revision de facturas y recibos al realizar un desembolso de efectivo para una
determinada compra, emision de facturas en el momento que se realiza una venta por
una persona responsable de esta labor y elaboracion de recibos en el momento en que
se percibe un ingreso.

Teniendo presente la aplicacion de los controles internos en cada operacion a registrar
se valoré la documentacion contable utilizada en Grupo Creativo Nicaragua como son
facturas, recibos y arqueos de caja; los cuales fueron modificados y mejorados en la
propuesta de disefio de sistema contable.

Se presentd la propuesta de sistema contable para la empresa Grupo Creativo Nicaragua
la cual estd compuesta por lo siguiente: Catalogo, manual de cuentas, normas de control
interno, flujogramas de procedimientos, formatos, manual de utilizacién de formatos,

politicas contable, notas a los estados financieros y libros auxiliares.
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11 Anexos
Anexo N° 1

Entrevista
l. Datos Generales

Entrevistado: Hansel Contreras Aleman
Cargo: Propietario

Objetivo de la entrevista:

Recopilar informacion necesaria que facilite el disefio de un sistema contable para Grupo
Creativo Nicaragua.

1. Desarrollo de la entrevista

1. ¢Cudles son las operaciones diarias de la empresa?

2. ¢Cuentan con documentacién contable para el soporte de sus operaciones?
3. ¢Existen manuales de funciones, controles contables y administrativos en la empresa?
4. ¢CoOmo esta conformada la empresa?

5. ¢Se trabaja con capital propio o con financiamiento?

6. ¢Cuentan con un local propio?

7. ¢Considera que el negocio es rentable?

8. ¢Bajo qué marco legal opera la empresa?

9. ¢Qué tipo de impuesto esta obligado a declarar Grupo Creativo Nicaragua?
10. Cémo registran las operaciones del negocio, utiliza algun sistema contable
11. ¢ Existe un fondo de caja chica para cubrir los gastos menores de la empresa?
12. ;Cémo se controla el efectivo?

13. ¢ De qué manera se controla el inventario en la empresa?

14. ; Cuentan con equipo de transporte a nombre de la empresa?
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

¢ Cuéntos trabajadores laboran actualmente en la empresa?

¢ Estan asegurados los trabajadores?

¢ Existe una estructura organizativa dentro de la empresa?

¢ Como estan distribuidas las funciones de sus trabajadores?

¢ Cudl es la manera en que se efectla el pago a los trabajadores de la empresa?
¢Cuenta con sistema de crédito para la adquisicion de los productos?
¢ Cudles son los principales proveedores?

¢COmo se realiza el proceso de compras?

¢Cémo se determina el precio de venta?

¢ Cudles son los procedimientos para realizar una venta?

¢ Se realizan ventas al crédito?

¢Cémo determina el resultado de sus operaciones?
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UNIVERSIDAD

NACIONAL

b AUTONOMA DE

§~ NICARAGUA,
ok MANAGUA

NAN-MANAGUA

Anexo N° 2

Facultad Regional Multidisciplinaria de Carazo
FAREM-Carazo

Objetivo: Conocer el ejercicio contable en que se desarrolla Grupo Creativo Nicaragua.

Guia de Observacion

Excelente | Muy | Bueno | Deficiente No
bueno observado

Descripcién del sistema contable

Existencia de un sistema contable

Registro periddico de operaciones

Control de los ingresos con facturas

Control de ingresos con recibos

Informacion que genera el sistema contable.

Utilizacion de libros contables

Control del inventario a través de Kardex.

Sistema para determinar el costo de
produccién.

Informacion generada al final de cada
periodo.

Utilizacion de documentacién contable.

Descripcion del espacio fisico de la
oficina contable

Existencia del area contable

Espacio de la oficina contable

Mobiliarios adecuados para la labor
contable.

Resguardo de la informacidn contable.

Lugar donde se resguarda la informacion
contable.

Acceso restringido.

Orden cronoldgico y prenumerado de
documentos.

Mobiliarios para el resguardo de
documentos.

Opinién General




Anexo N°3

Cuestionario

Efectivo Si | No | N/A | Observaciones
1) ¢Se cuenta con una unidad de
caja en la empresa?

2) ¢Se elaboran recibos por cada
ingreso percibido?

3) ¢Estos recibos  son
prenumerados?

4) ¢Todos los recibos estan
respaldados con copia?

5) ¢Existen cuentas bancarias a
nombre de Grupo Creativo
Nicaragua?

6) ¢Existen cuentas bancarias en
moneda nacional?

7) ¢Existen cuentas bancarias en
moneda extranjeras?

8) ¢Quién controla las chequeras
de la empresa?

10) ¢La chequera esta guardada
en un lugar seguro?

11) ¢Se cuenta con un fondo fijo
para los gastos menores de la
empresa que se presentan a
diario?

Almacén Si | No | N/A Observaciones

12) ¢Existe una unidad de
bodega dentro de la empresa?

13) ¢(En esta se guardan los
INSUMOosS  necesarios que se
utilizan para el ofrecimiento de




los servicios que presta Grupo
Creativo Nicaragua?

Cuentas por cobrar

Si

No

N/A

Observaciones

14) ¢Grupo Creativo Nicaragua
ofrece crédito por los servicios
que ofrece?

15) ¢Se autorizan debidamente
los arreglos de pago de los
clientes?

16) ¢Existen politicas de rebajas
en el pago de los adeudos o
pagos?

17) ¢Son los términos de venta y
pagos de los clientes claramente
definidos por escrito?

Propiedad planta y equipo

Si

No

N/A

Observaciones

18) ¢El edificio esta a nombre de
la empresa?

19) ¢(Cuenta la empresa con
equipo de transporte a su
nombre?

20) ¢(El equipo de transporte
cuenta con podliza de seguros
contra todo tipo de riesgo con
apego a las politicas
establecidas?

Cuentas por pagar

Si

No

N/A

Observaciones

21) ¢Qué tipo de impuestos paga
Grupo Creativo?

22) ¢Se paga el impuesto a la
alcaldia municipal?




23)  ¢Existen préstamos
bancarios a nombre de la
empresa?

24) ¢ La empresa realiza compras
a crédito para realizar sus
operaciones diarias?

Nominas

Si

No

N/A

Observaciones

25) ¢Existe un salario fijo para
cada trabajador?

26) ¢Devengan INSS?

27) ¢Reciben comisiones por
venta?

28) ¢Reciben Incentivos?

29) ¢ Se les paga treceavo mes?

30) ¢Tienen una fecha
establecida para el pago de
salarios?

31) ¢Los pagos de salarios son
efectuados a través del banco?

Ingresos

Si

No

N/A

Observaciones

32) Son depositados los ingresos
integramente al banco.

33) ¢Por ingresos del servicio
que ofrece la empresa se
elaboran facturas legales?




34) ¢Se lleva control de los
ingresos percibidos en el dia?

Egresos y gastos

Si

No

N/A

Observaciones

35) ¢Se lleva control de los de los
gastos?

36) ¢Hay wuna persona fija
encargada de las compras?

37) ¢Esta persona es
independiente a otras funciones?




Anexo N° 4

Catélogo de productos

Fuente: Grupo Creativo Nicaragua
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