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Introduccién

Esta presente guia sea elaborado con el fin de poder tener un mejor desempefio
en los controles de la coleccion de nuestra area de trabajo, como es de su
conocimientos en esta are de servicio de mayor movimiento de la coleccion y es
requerido contar con un instrumento qué nos pueda ayudar a tener un control de
la existencia de nuestra coleccién hacinadas.

Esta guia esta elaborado paso a paso, para su comoda realizacion, solo hay que
tomar en cuenta que esta dirigido al personal qué posea dominio de herramienta
Excel y el uso y manejo del sistema: Automatizacion de Bibliotecas y Centros
de Documentacion (ABCD).

Con la finalidad de realizar reportes continuos, estados de la coleccion actuales
de cada una de las Biblioteca y Centros de Documentacion.



El sistema ABCD, tiene un perfil en el modulo de Catalogacion donde se realizara
el listado de los estantes.

Hay que tener en cuenta en lista de los estantes ya numerados para su debido
control en el orden de clasificacion en donde inicia y termina.

Estante No.1, 001.2
Lado 1 E82
C1

005.133

R B

G873

Luego para el ingreso al sistema automatizado por el médulo de
catalogo realizar:

Paso 1: Constar con las credenciales del ABCD

Contrasefia

Cambiar palabra clave

Lenguaje

[Espanol -

Carpetas con bases de datos

Abrir en una nueva ventana



Paso 2: una vez ingresado al sistema seleccione la base aginada para los
criterios ante expuesto, si el caso es que tenga una o0 mas bases solo
selecciones la base a trabajar.

Base de datOS |Seleccionar: '| a Entrada de datos _

Base BCRU
Base TESIS- BCRU Actualizar definicion de base de
Base RUCFA datos

Hay que ir en los términos de busqueday seleccionar el término Sig. Topografica
para busqueda por el cédigo del libro.

SR (L W=

HE f““" Iventr . (44D Do -]
I :

8o i7]

204

Buscar| Inventario

|: Inventario
e AULOr Personal

Autor Institucional
Titulo
Materia
Fecha de Publicacion
Palabras
ISEN
Palabras por Autor
Palabra por Institucidn
Palabra por Titulos
Palabra por Materia

Otras Fechas
Ti[}{:l Doc Indice de: Sig. Topografica

Buscar| Sig.Topografica v |r.]

A Mo es seguro | www.sbiblio.unan.edu.ni:9090/ central/dataentry/diccionario.php @

TEFI‘I‘liI‘lI:}S Web Ayuda Editar ayuda Script diccionario.php

Escriba el cédigo topografico que inicia
Use la tecla Ctrl o Shift para seleccionar mas de un fermino: eI estante O Ia SecuenCia de Ia “Sta d
001.2.0012 E82 (1) _ seleccionar. Ejemplo: 001.2 E82

001.3.001.3.D579 (1)
001.3.001.3.H314 (1)

Use la tecla Cirl o Shift para seleccionar mas de un fermino;

001.4.001.4 AB96.1998 (1)

- 001.4.001.4.8268 (1)

001'2'UU12E82 {1} gg:jggljg%;gﬁn (U F?jr: EZVEnZBaZraun termino especifico, escriba las primeras letras
0 aga clic en Continuar

001.3001.30579 (1 g1 1550 e
001.3.001.3.H314 (1) 001.4.001.4.D274C.1988 (1)
001.4.001.4.A696.1998 (1) 00140014815 (1)
0014001 48268 (1) r 551 )
001.4.001.4.B571.1973 (1) 001.4.001.4.1-62 (1) =

Mas terminos

001.4.001.4B763 (1)
001.4.001.4.B942 (1)
001.4.001.4.C419 (1)
001.4.001.4.D274C.1988 (1)
001.4.001.4.F634 (1)
001.4.001.4F819 (1)
001.4.001.4.G463 (1)
001.4.001.4.1-59 (1)
001.4.001.4.1-62 (1) -
a3 terminos A partir del cddigo de inicio seleccione el listado con el

mouse, seleccionar un grupo estimado mas de 200 cédigo

ABCD 1.5.1 (2016-06-20)

2019 - Universidad Nacional Auténoma de Nicaragua, Managua UNAN-Managua
www unan. edu.ni

hitp:/fabcdwiki.net




Paso 3: Historial de Busqueda

| ML D DNavear por ] ¢ €40 2| | sl[vaoroore v | = 3 B[]0 4
. ey

Mostrard el listado de las busquedas realizadas en orden de lista.

ST_001.2.001.2.E82 or ST_001.3.001.3.D579 or ST_001.3.001.3.H314 or ST_001.4.001.4.A696.1998 or
ST_001.4.001.4.B268 or ST_001.4.001.4.B571.1973 or ST_001.4.001.4.B763 or ST_001.4.001.4.B942 or
ST_001.4.001.4.C419 or ST_001.4.001.4.D274C.1988 or ST_001.4.001.4.F634 or ST_001.4.001.4.F819 or
ST_001.4.001.4.G463 or ST_001.4.001.4.1-59 or ST_001.4.001.4.1-62 or ST_001.4.001.4.K88.1963 or ST_001.4.001.4.L484
or ST_001.4.001.4.L665 or ST_001.4.001.4.L.723 or ST_001.4.001.4.M192 or ST_001.4.001.4.N146.1972 or
ST_001.4.001.4.P273 or ST_001.4.001.4.7T153.1989 or ST_001.4.001.4.T255 or ST_001.4.001.4.T255T or
ST_001.4.001.4.v252 or ST_001.4.001.4.W832 or ST_001.4.001.4.793.1986 or ST_001.42.001.42.A327 or
ST_001.42.001.42.A473.2004 or ST_001.42.001.42.A861 or ST_001.42.001.42.B352 or ST_001.42.001.42.B467 or
ST_001.42.001.42.B517 or ST_001.42.001.42.B517.2006 or ST_001.42.001.42.B517.2010 or ST_001.42.001.42.B742.1995
or ST_001.42.001.42.C674 or ST_001.42.001.42.C737 or ST_001.42.001.42.C771.1995 or ST_001.42.001.42.C882.2005 or
ST_001.42.001.42.C962 or ST_001.42.001.42.CH512 or ST_001.42.001.42.CH753 or ST_001.42.001.42.D491 or
ST_001.42.001.42.D564 or ST_001.42.001.42.D657 or ST_001.42.001.42.E38 or ST_001.42.001.42.G216.2007 or
ST_001.42.001.42.G617.2003 or ST_001.42.001.42.G984.2000 or ST_001.42.001.42.G984M.1999 or
ST_001.42.001.42.H557 or ST_001.42.001.42.H557.1998 or ST_001.42.001.42.H557.2003 or ST_001.42.001.42.H557.2006
or ST_001.42.001.42.H557.2010 or ST_001.42.001.42.H557.2014 or ST_001.42.001.42.J82.CD-ROM or
ST_001.42.001.42.K39.1992 or ST_001.42.001.42.K39.2002 or ST_001.42.001.42.K43 or ST_001.42.001.42.K92.1997 or

ST_001.42.001.42.L.358 or ST_001.42.001.42.L442.1983 or ST_001.42.001.42.L471 or ST_001.42.001.42.L579.1993
orST_001.42.001.42.L.616.2004 or ST_001.42.001.42.L.864.1978 or ST_001.42.001.42.M533.2003-2005 or ST_001.42.001.42.M538.2001 or

ST_001.42.001.42.M538.2013

Delete history

ST_001 20012682 or ST_0013.000 30579 or 570030013 H314 or 5T_001 4.001.4 AG9% 1995 or 3T _001.4.001 4 268 or ST_001 4,01 4B571.1973 or 5T _001.4.001 4B783 or ST_001.4.001 4 B42 or ST_001 400140419 or ST_001.4001 4 D274C 1988 or 5T_001 4001 47834 0r 5T _001.4.008 4F31 or ST_001.4001.45483 o ST 001400141

590r ST_00140014H620r 8T 0014001 4K88.1983 or ST_001 40014 L4%4 or ST_001 4,001 41885 or ST_001.40014L728 or ST_D014001ANIT2 0r ST 001 4001 4N146.1972 0r ST_U1 40014 P27 0r ST 0014 001.4T155.1989 o ST_001 400147255 or ST_001.4 001 4 T2S8T or 3T_O0140014V25 or ST_001.4001 4 W8T o

ST 00140014203 1985 or 57_00142.001 4ZATZT or ST_001.42.001 42 AT 2004 or ST_001 42001 42 AB8 o ST_001 42001428357 or ST_001 42001 42B46T ar 5T_001 42001 428547 or ST 001 4200142 B517.2006 or ST _001.42.001 4285172080 or ST_00142 001 42 B742.1985 or T 001 4200142.C874 or ST_W0142001 426737 or
ST_0014200142.C771,1985 0r ST_00142001.42.CBE2 2005 or ST_001 42.001.42.C362 0r ST_001.42.001 42 CHS12 or 8T _001.42.001 42.CH7S3 or ST_001 42001420481 o ST_0014200142.0564 or ST_00142.001 42,0657 or ST_001.42.001 42638 or T_001.£2001.42.G216.2007 or ST_D01. 42001 42.G517.2003 or ST_001.42.001 426884 2000 or o
ST 00142001 42.GSE4. 1999 r ST_001 4200142 HEST or ST_001 4200142 H&57.1988 or ST 00142001 42 H557 205 0 ST_001 4201 42 HG57.2006 o ST_001 4200142 K57 2010 ar ST_00142001 42 H357 2014 o ST_001 4200142632 CD-ROM or ST_001.42.001 42K39.1982 r ST 001 42001 42K382002 0r ST_001.42001 243 on
ST_00142001 42 K52 1957 or §7_001.42.001 42.L355 or ST_001 42001 42442 1985 or ST_001 42001 421471 or ST_001.42.001.42L579.199% or ST_001 42001 42L516.2004 or ST_001 4200142 5641978 or ST_00142.001 42533 2003-2008 or ST_001 42001 42MS38 2001 or ST_W01.42001 42 MEZG 2013

beny

bt ST_001 20012662 or ST_001.3.000.3.0579 or ST_0013001.3H31 or ST_001.4.001.4 AG9%.1998 or 57_001.4.001 4268 or ST_001 4,001 4B571.197 or 5T_001.4.001 45763 or ST_001.4 001 4 5942 or ST_001 40014 C418 or 3T_001.4001 4 D274C. 1988 or ST_001.4001.4F534 or 3T_001.4.001 4F§18 or ST_007.4001.45483 or ST_U0140014)- m ‘\
! '

boru | ST_001.20012E82 or ST_0013.001.3.057or T_001.3001.3 H314 or 8T_001.4 001.4 AG95. 1985 or ST_001.4.00148268 or ST_0014.001 4B571.1973 or ST_001.4 0014785 or ST_001.4.001.45942 or ST_001.4.001.4C418 or ST_001.4.001.4.0274C. 1988 or ST_001.4.001 47534 or 5T_001 4001 4751 or ST_001.4.001 46463 13 ‘.\

Seleccione todo este historial de busqueda, de este lista y realice una copia con
las teclas Ctrl+C, para copiar.

UEBE DY)

" ST 020 ERD0r ST D0V 01 305790r T 01200034 rST 000001 4459 55057 0040014288 r T 0100148570 9730 5T 01 ACOLAG7G3or T (00400 ABS42 0 5T 00ADDLACHHEr ST 0004001 ADERAC188or T 0004000 P63 ST D0 ALOLARSBor ST 0004004583 0r ST Q400141 " ‘\
B '

b ST 0002 V220D or ST 000 201057 5T D0V 300133 or 5 00040004466 98 or 5T 00 001452800037 001400148570 9730 5T 00 ATASTSRor T J0CACOLABE420r 5T (00 A1 ACAS 3T J0AO0CACZPAC %50r ST 014001 AFS30 ST 20000 4F008or T (014101 46453 i ‘.\



Paso 4. Generador de Reporte - Imprimir

= oq

J::ﬂd_ 0 [ [Bisqueda v j{"a ;o Jl ‘ Eﬁ‘ Eﬁ| %

Seleccione de la lista de formato de salida: Busqueda de Inventario, luego en
general salida en la parte Buscar en el cuadro en blanco dele clic, y luego Ctrl+V,
para pegar lo ante seleccionado del historia de busqueda.

Luego seleccionar el formato de envié qué esta ubicado en lista al fina y
seleccionar: Procesador de hoja de calculo (crea un archivo en Excel)

Generar salida  Lenguaje de formatos CISIS .

Usar un formato existente

Formatos: | Busqueda Inventario (busqueda_inv) ¥ MI Eliminar

Crear un formato
Generar salida

Seleccionar registro

Porrangode MFN:  Desde ‘ ‘ a‘ ‘ Reestablecer  (Ultimo MFN: 72)

Buscar  Coplar expresion de bisqueda 7| Muevo

ST_001.2.001.2.682 or ST 001.3,001.3.0579 or ST_001.3.001.3H314 or ST_001.4.001.4.A695.1998 or ST_001.4.001.4.8268 or ST_001.4.001.4 85711973 or ST_001.4.001.4 8763 or ST_001.4.001.4 8342 or

ST_001.4.001.4.C419 0r 5T 001.4.001.40274C.1986 or ST _001.4.001.47634 or ST 001.4.001 4 FB19 or ST 001.,4.001.4.G463 or 5T 001.4,001.4-58 or $T_001.4,001.4162 or §T_001.4.001.4 K86, 1963 or

T 001.4.001.4.1484 or ST 001.4.001,4.L665 or ST 0014001 41723 or ST 001.4.001.4M192 or 3T 001.4,001 4 N146.1972 or ST 001.4,001.4P273 or ST 001.4.001.4 71531989 or ST 001.4.001.4.7255 or

T 001400147255 or ST_001.4.001.4 V252 or ST_001.4.001.4 W832 or 8T 001.4.001.4.753.19686 or ST 001.42.001.42 A327 or ST_001.42.001.42 A473.2004 or 8T _001.42.001.42.A861 or ST_001,42.001.42.8352 or

I
i
I
I
007,401 42 8467 or ST 001 42,007 42,8517 or ST_001 42,001 42 85172008 or ST 001.42.001 A2 B517.2010 or ST 00142001 428742,199% or ST 00142001 22.C74 or ST 001 4200122.C137 or
10014
0014
001
01
I

42.001.42.C771.199 or ST_001,42.001.42.C882.2005 or ST_001.42.001.42.C962 or ST_001.42.001.42.CH512 or ST_001.42.001.42 CHT53 or ST_001,42.001.42.0491 or ST 001.42.001.42.0564 or

ST 001.42.001.42.K39.1992 or ST 001.42.001.42.K39.2002 or 3T _001.42.001.42.K43 or T_001.42.001.42.K92.1997 or ST_001.42.001.42..356 or ST_001.42.001.42L.442 1983giST 001 42 001.42.L471 or
ST 001.42.001.42 L575.1993 orST 001.42.001 42 [616.2004 or ST 001,42 0014218941978 or ST 001.42,001.42 M533.2003-2005 or ST 0014200142 M538.2001 or ST_001.42.001.42 535,201
/) Reestablecer Salvar expresion de bisqueda
Ordenar clave: ‘ ‘ Copiar clave de orden E| Crear clave de ordenamiento
Enviar a: Procesador detextos | Procesadorde hojade calewlo | Mistaprevia | TXT
® = 1 [l§ » Esteequipo » Descargas v| @ | | BuscarenDescargas y-
Organizar v MNueva carpeta 5 - @
1= sitios recientes [ ‘ | ‘ ‘
E o A | | | £h b I |
i N RCFEROD W
Anti_Gridin  Antivius  Archivo del  Bibliografia  Camara  Convertide  Cursode  Curso Q)5 Curso DirectX  disco duro
Soft.Anti-M ABCD r Ingles virtual 11_full samsung30
48 Este equipo alware.4.0.1 Biblio 0

> [ Alfresco-PC (alfresco) &

e e AR R 0 4 B oh oA kK B I D

b g Descargas DUi-Files Driverpara Impreosra  Koha LBROS ~ Magalill a Office2013 Plagisrism  Propuesta  TesisTania  Tube mate
~TE Documentos Fiver HP Mini rehivs full CheckerX 2 Terminales pe
£l 33913080 110-3712la o1g virtuales
> [ Escritorio + SerialK..
> [E Imagenes - - ==L ==L ==L ==t ==t
+ B MarcospC marcos] b ok it 1 m TI Bd fs] 3
» Ll Missica tw Ultrasurf Video Vufind  Windows7  Word  asn-journal  beruxls  MagaliDlxl  magalil2xl  magaliO3x
> |8 Videos conferencis ACTIVADO sads s s s
» iy Disco local (C:) RES
: =0
* s HPDOCS (D) v & .
Nombre: | lista.ds .
Tipo: | Hoja de caleulo de Microsoft Bxcel S7-2003 [*xls) v

~ Ocultar carpetas Cancelar



javascript:EnviarForma('TB')

Paso 5: Herramienta Excel

Abrir el archivo guardado con el nombre de la base por defecto, o le hay escrito a criterio
propio otro nombre de la lista guardada.

B H
ArcHvo (RIS INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS
ol Cortar .
T % con Caiori T A« = -
pers) B Copiar - N
9 % Copiarformare M K 87 [l A =4
Porapapeies 1 Fuente " Al
nia - £

1

A
Sig. Top. Azabcdef

6
Titulo (m) % na

REVISAR  VISTA  novaPDF

EF Ajustar texta
2 Combinary centrar = E7 = gg om 58 0

eacién " Namero n

<
Inventario

0074 D274C 1988

Camo escrbir y publicar trabajos cientiicos

50638pte 1c 1, 4034dpte 1c 2. 40345pte 163
140346pte 1c 4. 40347pte 1c &

S |

Formate

=

condicional = como tabla ~

" oAtz

Ta imvestigacion universtara. Problemas, logros y 10703 1. 40323¢ 2, 40324c 3 WFH
perspectivas (1er. taller : Caracas 4-6 Noviembre
3 1987)
4+ (001 2E62 Los estudios de un joven de hoy 18811c.1. 40312¢ 2, 40313c.3. 40314c 4. 403166 |MFI
0013 D579 Introduccion a las ciencias del espiitu: en fa que 3¢ 12535(MFH
trata de fundamentar el estudio de la sociedad y de la
s historia
& 0013 H314 Scientists in the shaping of Aménca 20043 [MFN.
7 (0014 B5T1 1973 El ante de la investigacion cientifica 14149¢ 1. 40318¢ 2 MFN.
o (00146763 Ua investigacion en ciencias humanas 13300 MFH
0014 5942 La investigacion cientiica: Su estrategia y su filosafia 10462 (MFN
a
0074 Fa1a Francisco de Venazi y la APIU. Asociacion para el |560c.1. 40319¢ 2. 40320¢.3 MFH
i progreso de la Universit
0014 1-59 Las instituciones cientificas en la historia de la ciencia[1095c 1, 40321c 2, 40322¢c 3 MFN 3413
1 en Venezuela
12 0014 K88 1963 La investigacion cientifica 12962 | MFM. 3414]
13 0014 L4v4 Practical research_planning and dosign 24994 [MIFN_| 3415
14[007 4 L6@5 ala 4 Curso 73016¢ 1 40325¢ 2, 40326¢ WFR | 3416
150014 M192 Analizis de metas 6267c 1, 40327c 2; 40320c 3 403290 4 PN | 3417
0014 P273 La participacien de Ia comunidad cientiica frente a a3 |21097¢.1: 40332¢ 2; 40333c.3 WMFN. | 3419
|attemativas de desarrollo
17 (0014 1255 Técnicas actuales do investigacion documental 13576¢.1. 40334c 2, 40335¢ 3, 86902¢ 4 3419
00142 D491 De la ansiedad al método en las ciencias del 3420]

00742 L442 1983
19

Notas sobre la metodologia del estudio y 1

MFN.
877|MFN
[4364c.1, 40374c 2, 40376c 3, 4037604, 403776 6 |MFN

 GoT Az AT
20

Lecturas para el curso de metodologia de a

13660c 1: 40386¢ 2, 40387c 3, 40388c 4; 40389c 6. |MFN

investigacicn 40390c.6
21[001.42 L8B4 1978 Método = hipétesis cientificos 26115|MFH. | 3423|
02 [001.42 C962 Metodologia del conocimiento clentifico 19464 [MFI. |~ 3425|
0014 N146 1972 ala de la 836c 1, 40330c 2, 40331c 3 MFN. | 3468
23 colectiva
0014 W3z La investigacion de la ensefianza: Metodos 27587’FFN 5179
24 cualitativos y de observacidn
0014 G463 Andlisis de datos cualitativo: aplicaciones a la 55 5180
25 investigacion educativa
26 (0014 C419 Metodologia Cientifica 43492[MFN._| 5933
lista @®

Normal

listals - Excel

Buena Incorrecto Neutral [Cateuto

Entrada Notas

Estitos

Salida

Insertar Eliminar Formate

Cerdas

M

= T

? m -]
Iniciar sesién

3 Autosuma ~ by i

[ Rellenar -

Ordenary  Buscary
& Borrar filtrar = seleccionar -
Modificar

o [ Q

Sig.
Top.

Titulo

Inventario

MFN

No. Edicion

001.4
D274C
1988

Cbémo escribir y publicar trabajos cientificos

30638pte.1c.1; 40344pte.1c.2;
40345pte.1c.3; 40346pte.1c.4;
40347pte.1c.5

MFN.

000350

001.4
[-62

La investigacion universitaria: Problemas,
logros y perspectivas (ler. taller : Caracas 4-6

Noviembre : 1987)

10703c.1; 40323c.2; 40324c.3

MFN.

002084

001.2
E82

Los estudios de un j

oven de hoy

18811c.1; 40312c.2; 40313c.3;
40314c.4; 40315c.5

MFEN.

003406

Paso 6: Hordenar el listado por orde Sig.Topografica

Iniciar sesion

Ay M

Ordenar y
filtrar =

21
&l
Y

Buscary
seleccionar =

Ordenarde fa?
Ordenarde £ a &

Orden personalizado...

Eiltro




-~

@ |~ o

Sig. Top. Azabedef Titulo (m) % *a Inventario ‘
001.4 D274C 1988 Como escribir y publicar trabajos cientficos 30638pte. 1c.1; 40344 pte.1c.2; 40345pte.1c.3; ‘MFN. 350 |'§‘L£gregamwe\ H < Eliminar nivel H F Copiar nivel H allv | opciones... | [7] Mis datos tienen encabezados
40346pte. 1c.4. 40347pte.1c.b
0014 162 1ai i i itaria P Iog'ns y 10703c.1; 40323c 2; 40324c 3 MFN 2084 Columna Ordenar segln Criterio de ordenacion
perspectivas (1er. taller : Caracas 4-6 Noviembre - Ordenar por | Coliimna A Ty |vatores [v] [aaz [v]
198
001.2 E82 LosTe)shldos de un joven de hoy 18811c.1; 40312c.2; 40313c.3; 40314c 4; 40315c 5 ‘MFN 3406
001.3 D579 Intraduccion a las ciencias del espiritu: en la que se 12535|MFN. | 3407
trata de fundamentar el estudio de la sociedad y de la
historia
001.3H314 Scientists in the shaping of América M‘MFN 3408
001.4 B571 1973 El arte de |a investigacidn cientifica 14149¢.1; 40318¢.2 ‘MFN 3409
001.4 B763 La investigacidn en ciencias humanas 13¢m‘MFN. 3410 Aceptar e
001.4 B942 La investigacidn cientfica: Su estrategia y su filosofia 19452‘MFN. 1

Selecciona todo el listado y luego a ordenar la lista por orden personalizado, y
selecciona la Columna A que es la que encabeza las Sig. Topogréfica.

|
| +§lﬂgregarni\rel H }(Eliminarnivel || EFE"‘ Copiar nivel || e |:| Mis datos tienen encabezados

Columna Ordenar segun Criterio de ordenaciaon

Ordenar por | Columna A Izl |‘U’a|ores Iz" |AaZ E|

Columna & ]
Columna B
Columna C
Columna D
Columna E

Aceptar | | Cancelar

Dar Aceptar, la lista se ordenada segun los criterio topografico de la coleccién, segun
estan ubicados en la estanteria de coleccion.

Nota: Estos valores o rangos numéricos y por coleccién por lista estan realizado por
cada cara del estante. Estante No.1 Lado 1, Estante No.1 Lado 2.

Ir creando una lista principal para ir pegando las demas resultados de lista para tener
en cuenta hasta donde iremos a terminar el primer lado del estante, como el segundo
lado del estante.

Esto conlleva a un ciclo repetitivo, hasta obtener los resultados de la lista década
coleccién ubicada en la estanteria, de cada una de las Biblioteca y Centro de
Documentacion.




