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S FACULTAD REGIONAL MULTIDISCIPLINARIA
Iy UNAN - FAREM MATAGALPA

VALORACION DEL DOCENTE

El Sistema de Contabilidad Gubernamental en las entidades de Matagalpa, es el eje
para ejercer el control de las actividades econdmicas realizadas por los entes, a
través de sus requerimientos para ordenar, analizar y registrar las operaciones de
manera centralizada en el Sistema Integrado de Gestion Financiera y Auditoria
(SIGFA) administrado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de Nicaragua.

La Contabilidad Gubernamental se distingue por aplicar Principios, Normas vy

Procedimientos para facilitar la informacion presupuestal y patrimonial.

Entre los principales objetivos se destacan el registro contable y presupuestal de los
ingresos y egresos publicos y las operaciones financieras, asi como proporcionar
informacion sobre la aplicacion de los fondos publicos para la evaluacion de las
acciones de gobierno, la planeacion y programacion de la gestion gubernamental y la

integracion de la Hacienda Publica.

El registro de las operaciones de forma correcta, oportuna y veraz es uno de los
elementos principales para la rendicibn de cuentas por parte de las entidades

publicas de Matagalpa.

El Seminario de Graduacion “SISTEMA DE  CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL EN LAS ENTIDADES DE MATAGALPA” para optar al
Titulo de Licenciatura en Contaduria Publica y Finanzas, cumple con todos los
requisitos metodoldgicos basados en la estructura y rigor cientifico que el trabajo

investigativo requiere.

Lic. MARITZA IVETTE REYES CASTRO
Tutora
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RESUMEN

Los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad Gubernamental en el
Centro Universitario Regional UNAN CUR del Departamento de Matagalpa, tiene
como propdsito brindar informacion que conlleve a la correcta aplicacion de todo
lo contenido en el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Esto se considera de mucha importancia, ya que facilitar4 el manejo de todas sus
operaciones contables, asi como la presentacion adecuada y oportuna de
rendiciones de cuentas y Estados Financieros correspondientes.

La Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua UNAN CUR Matagalpa, es una
Institucion Publica descentralizada, financiada con fondos del Presupuesto
General de la Republica. Elabora Estados Financieros y rinde cuentas mensuales,
lo que obliga al cumplimiento de Principios, Normas y Procedimientos de
Contabilidad Gubernamental para la presentacion adecuada de la informacion

contable.

La UNAN CUR Matagalpa toma como base todos los Principios de Contabilidad
Gubernamental contenidos el Sistema para que el registro de las operaciones sea

oportuno, adecuado y que ademas refleje la realidad de la Universidad.

El CUR Matagalpa dispone con una serie de Normas que rigen el funcionamiento
de sus operaciones y el control interno de éstas, entre ellas se mencionan las
Normas Basicas de Contabilidad Gubernamental y las Normas Técnicas de
Control Interno (NTCI) cada una de estas estan orientadas a regular todo
movimiento o actividad que se realice, ya que son normas de obligatorio
cumplimiento para todas las entidades del sector publico.

Entre los procedimientos contables que realiza la UNAN CUR Matagalpa se
menciona el procedimiento para la realizacién de compras, cumpliendo con lo que
establece la Ley de Contratacion del Estado (Ley 323) y se detallan los pasos
para la elaboracion de Rendicion de Cuentas, la cual informa sobre los gastos

operativos ejecutados durante el mes.
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[. INTRODUCCION

Los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad Gubernamental son un
conjunto de reglas o parametros que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
establece para ser cumplidas por todas las instituciones publicas descentralizadas
y empresas publicas no financieras, con el objetivo de presentar y registrar
razonablemente todas las transacciones econdmicas que se realizan durante el

periodo.

La aplicacion correcta de Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad
Gubernamental, establecido por el Sistema de Contabilidad Gubernamental
permite a la UNAN CUR Matagalpa la obtenciéon de informacion contable
confiable, un buen registro de sus operaciones contables, la correcta toma de
decisiones y un desempefio eficiente de las funciones que se realizan en cada

una de las areas que ésta dispone.

El proposito de esta investigacion es brindar informacion uatil que mejore el
cumplimiento respecto a la aplicacion de Principios, Normas y Procedimientos de
Contabilidad Gubernamental en el CUR Matagalpa para presentar toda la

documentacion correspondiente a nivel central.

Para el desarrollo de nuestra investigacion utilizamos el método teorico- empirico;
tedrico porque se abarca toda la teoria basada en Principios, Normas y
Procedimientos; empirico porque todo lo tedrico es llevado a la practica, es decir
la manera en como aplica la UNAN CUR Matagalpa todos los Principios, Normas

y Procedimientos en cada una de sus operaciones.

Para el desarrollo teérico de nuestra investigacion, se realizaron entrevistas al
personal administrativo de la Universidad, asi como visitas a la pagina web
www.unan.edu.ni, lo que nos permitié la recopilacion sustancial de la informacion

la cual se aborda en este trabajo.


http://www.unan.edu.ni/
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[I. JUSTIFICACION

Los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad Gubernamental en el
Centro Universitario Regional del departamento de Matagalpa (UNAN-CUR), tiene
como propasito proporcionar informacion confiable y comprensible que sirva de
base para la toma de decisiones y presentar un registro adecuado de las
operaciones contables que ésta realiza.

Es de mucha importancia, porque refleja la manera adecuada en que deben ser
aplicados los Principios, Normas y Procedimientos por el CUR Matagalpa, ya que
esto le proporcionard un mejor control de los ingresos, gastos, recursos y
obligaciones que deben cumplir. A si mismo, es importante porque permitira
realizar un buen control presupuestario y poder desarrollar eficientemente las

actividades planteadas en éste.

El cumplimiento adecuado de los Principios, Normas y Procedimientos de la
Contabilidad Gubernamental, permitira a la institucion ser mas eficiente y le
ayudard a que toda la informacién contable producida por ésta, sea clara y
objetiva, a la vez presentar rendicibn de cuentas satisfactorias y de facil

interpretacion a las autoridades superiores.

Esta investigacion servira a los docentes de la UNAN CUR Matagalpa como
instrumento guia que le permita tener mas conocimientos acerca de la aplicacion
correcta del Sistema de Contabilidad Gubernamental. A la vez sera una fuente de
informacion para todos aquellos estudiantes universitarios que necesiten
informacion de la contabilidad gubernamental, poniendo énfasis en los Principios,

Normas y Procedimientos que aplica el CUR Matagalpa.
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I OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL.:
Analizar la aplicacion de los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad
Gubernamental en el Centro Universitario Regional (UNAN-CUR) del departamento

de Matagalpa durante el | semestre del afio 2010.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Describir los Principios, Normas y Procedimientos de la Contabilidad

Gubernamental.

2. Aplicar Principios, Normas y Procedimientos de la Contabilidad

Gubernamental.

3. Presentar una Rendicion de Cuentas de Viaticos de Transporte, Subsidio

Alimenticio y Gastos de Combustible de la UNAN CUR Matagalpa.

4. Proponer recomendaciones para el adecuado manejo de las operaciones
contables de la UNAN-CUR Matagalpa durante el | semestre del afio 2010.
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IV. DESARROLLO

1. Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad Gubernamental.

1.1 Sistema de Contabilidad Gubernamental

1.1.1 Marco Normativo

El Sistema de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua se sustenta en la
teoria contable, por lo tanto los hechos econémicos susceptibles de ser
expresados en términos monetarios deben registrarse sobre la base de los
Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados en Nicaragua, los que
adaptados a larealidad del Sector Publico se constituyen en el marco tedrico
y conceptual de los Principios de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua, lo
gue tiende a asegurar la idoneidad del Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Los Principios de Contabilidad Gubernamental deben aplicarse de manera
conjunta y relacionada entre si. Las bases conceptuales que los conforman
guardan relacion tanto en el proceso economico-financiero como en el flujo
continuo de operaciones, a fin de identificarlas, para que satisfagan las
necesidades de informacién de funcionarios interesados y les permita

adoptar decisiones sobre la gestion del mismo.(www.hacienda.gob.ni)

El Sistema de Contabilidad Gubernamental se fundamenta en los Principios de
Contabilidad Generalmente aceptados (PCGA), por lo que todos los hechos
econdmicos y financieros posibles de ser expresados en términos monetarios
deben registrarse sobre la base del método de la Partida Doble, para la
satisfaccion de las necesidades de los funcionarios interesados en la informacion

contable para la buena toma de decisiones.

La UNAN-CUR Matagalpa, actualmente elevada a Facultad Regional
Multidisciplinaria (FAREM); es una institucion de caracter Autbnoma que realiza el

registro sistematico de todas las transacciones con incidencia Presupuestaria,

4
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Financiero y Contable en términos monetarios y basados en los Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA), para la generacién vy
consolidacion de la informacidén presupuestaria y contable que daré confiabilidad

al momento de tomar decisiones.

1.1.2 Ambito de aplicacion

Los Principios y Normas de Contabilidad Gubernamental, asi como el resto
de las disposiciones que forman parte del presente Manual son de
aplicacion obligatoria para todos los Organismos y Entidades de la
Administracion Central que se financien total o parcialmente con fondos del
Presupuesto General de la Republica, asi como Instituciones Publicas

Descentralizadas y Empresas Publicas no Financieras.

Administracion Central, conforma un solo ente contable y tiene un solo
Patrimonio.

Instituciones Publicas Descentralizadas, entes contables independientes,
creados por normas legales especificas, con autonomia administrativa y con
personalidad juridica. Poseen recursos propios y reciben aportes financieros del

Tesoro Nacional.

Empresas Publicas No Financieras, cuya creacién y organizacion estan en
funcidn de leyes especificas de su origen. Poseen patrimonio propio,
presupuesto independiente y son entes contables independientes, cada una de

ellas. (www.hacienda.gob.ni)

Lo antes mencionado se refiere a que todo aquello que integra al Sistema de
Contabilidad Gubernamental; sean estos Principios, Normas, Procedimientos y
todos los elementos que forman parte de este sistema, deben ser de aplicacion
obligatoria al momento del registro contable de las operaciones financieras y
presupuestarias por todas aquellas instituciones publicas que se financien con

fondos del Presupuesto General de la Republica.

De la distribucion del Presupuesto General de la Republica corresponde un 6%

para las diez universidades del CNU que se rigen por la Ley 89 (Ley de
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Autonomia Universitaria) (ver anexo 4) entre las cuales se destaca la UNAN-
Managua, la cual hace distribucién de la parte del Presupuesto de acuerdo a la
ejecucion de las operaciones a la UNAN- CUR Matagalpa que asciende
aproximadamente a Cincuenta mil cordobas (C$ 50,000) mensuales.

1.1.3 Definicién

El sistema de contabilidad gubernamental comprende el conjunto de
disposiciones legales, principios, normas, y procedimientos utilizados por las
entidades y organismos publicos para registrar de manera integrada los
efectos presupuestarios, financieros y patrimoniales de las operaciones y
elaboran los estados financieros correspondientes (www.hacienda.gob.ni)

Es una Técnica destinada a captar, clasificar, registrar, resumir, comunicar e
interpretar la actividad econdmica, financiera, administrativa, patrimonial y
presupuestaria del Estado. Registro sistematizado de operaciones derivadas de
recursos financieros asignados a instituciones de la administracion publica, se
orienta a la obtencion e interpretacion de los resultados y sus respectivos estados
financieros que muestran la situacion patrimonial de la administracion publica.

(http://www.definicion.orgl)

Deducimos que son todos aquellas Normas y Procedimientos que utiliza el Estado
para regular y controlar todas las transacciones llevadas a cabo en la institucion
publica descentralizada y empresas publicas no financieras, a fin de realizar de
forma eficiente las operaciones econdmicas-financiera del sector publico y de esta
manera se evidencie transparentemente los registros presupuestarios contables

de los Ingresos y Gastos.

UNAN Managua, al ser una Institucion Publica hace uso del sistema de
Contabilidad Gubernamental para la aplicacién correcta de Principios, Normas y
procedimientos que le brinda informacion util, oportuna y confiable en la ejecucion
presupuestaria y contable de la Administracion Central.

Como centro regional de la UNAN Managua, el CUR Matagalpa aplica
obligatoriamente las disposiciones de dicho sistema para que su sede central

tenga una informacion clara y objetiva de los gastos del fondo presupuestario.


http://www.definicion.orgl/
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1.1.4 Objetivos

La Normativa de Contabilidad Gubernamental, es dictada a fin de establecer
el marco para el funcionamiento de los elementos que conforman el sistema
de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua el que tiene los siguientes

objetivos :

1. Difundir el disefio del Sistema de Contabilidad Gubernamental para aplicarlo.

2. Registrar sisteméaticamente todas las transacciones reconocidas
técnicamente que afecten o puedan afectar la posiciébn econdémica financiera
de los Organismos y Entidades.

3. Presentar la informacion Contable, ordenada de manera tal que facilite las
tareas de control y auditoria.

4. Producir informacion para evaluar la situacion financiera de las

responsabilidades de la gestion publica y de terceros interesados en las mismas.

Significa entonces que el Sistema de Contabilidad Gubernamental ha sido
disefiado con el objeto fundamental de establecer un control presupuestario y asi
poder llevar a cabo todas las transacciones de manera que revelen informacion
clara y que éstas se registren haciendo uso de los Principios, Normas y
Procedimientos que contiene dicho sistema, y poder emitir informes confiables,
veraz y objetivos a las autoridades superiores y usuarios interesados en los

mismaos.

Por lo tanto la UNAN CUR Matagalpa cumple con el objetivo del Sistema de
Contabilidad Gubernamental, ya que la informacion que se elabora esta basada
en cada uno de los objetivos que dicho sistema persigue para el funcionamiento
eficiente de la institucion y que se elabore una contabilidad y rendicion de cuentas

confiable.

1.1.5 Caracteristicas
La forma en que la sido definido el sistema de contabilidad gubernamental
y sus objetivos, permiten afirmar que tiene todas las caracteristicas de un

sistema de informacion sobre el proceso financiero de las Entidades y
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Organismos publicos.
La contabilidad del sector publico nicaraglense, constituye uno de los

principales componentes del sistema de informacion financiera.

De los Principios de Contabilidad Gubernamental sobresalen los que basan
el registro en el método de la partida doble y establecen que las
transacciones se contabilicen e incidan en el patrimonio en el momento en que
son devengadas. Los ingresos de la Administracion Central se contabilizaran

en el momento de su recaudacion efectiva.

El sistema sera comun, Unico, uniforme y aplicable a todos los organismos
y entidades del sector publico nacional no financiero, con lo que se cumple
el Principio de Universalidad.
Permitira la integracion de las informaciones presupuestarias del tesoro y
patrimoniales de cada entidad.
Estara orientado a determinar los costos de los servicios y operaciones de

las entidades publicas.(www.hacienda.gob.ni)

Tal como se observa en cada una de las caracteristicas mencionadas, el Sistema
de Contabilidad Gubernamental es la base para que se produzca una informacién
contable confiable y que este deberda ser uniforme y comun para todas las
entidades del Sector Publico.

A la vez hacer uso de cada uno de los Principios en todos los registros que

amerite ser aplicados.

La UNAN CUR Matagalpa aparte de hacer uso del Sistema de Contabilidad
Gubernamental cuenta con un Manual de Normas Técnicas de Control Interno
gue facilita el cumplimiento del sistema en el proceso de la elaboracion de la

informacion con las caracteristicas abarcadas.

1.2 Principios de Contabilidad Gubernamental
1.2.1 Definicion:
Son conceptos basicos que establecen la delimitacion e identificacién del ente

econdmico, las bases de la cuantificacion de las operaciones y la presentacion de
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la situacion financiera cuantitativa por medio de los Estados Financieros.
(Catéacora, 1997:85)

Los Principios de Contabilidad Gubernamental se definen como los fundamentos
esenciales para el registro de las operaciones y presentacion de los
correspondientes estados financieros, presupuestales, programaticos y
econémicos. (http://www.ofsgto.gob.mx)

En efecto los Principios de Contabilidad informan con mayor claridad la situacion
financiera y los resultados de la entidad a través de normas y reglas de caracter
especifico para el tratamiento de las transacciones financieras que se efectlan en

la entidad.

El CUR Matagalpa lleva su contabilidad por medio de un sistema computarizado
llamado Desarrollo Informatico S.A (DEINSA) el cual ayuda a dicho centro a
aplicar de forma adecuada los Principios de Contabilidad Gubernamental de
Nicaragua, ya que el sistema contiene los Estados Financieros correspondientes,
en donde cada operacion que se realiza van debidamente autorizadas y

soportadas aplicando asi los principios que ameriten en cada transaccion.

1.2.2 Clasificacion:

Los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados emitidos por el
Colegio de Contadores Publicos de Nicaragua, han sido la base para la
aplicacion de los Principios de Contabilidad Gubernamental definidos a

continuacion:

1.2.2.1 Equidad.

Este es el principio fundamental que debe orientar el accionar de la
contabilidad y de los profesionales que actien en ella y se define como:
"Cada Instituciéon u Organismo del sector publico aplicara con imparcialidad los
principios contables de modo que la informacién sobre los hechos econémicos,

sea ecuanime.

De esto se desprende que los Estados Financieros deben prepararse de tal
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forma que reflejen con imparcialidad los distintos intereses de los usuarios de la

informacion que el sistema contable produce. (www.hacienda.gob.ni)

Es evidente que el Principio de Equidad es uno de los primordiales en el Sistema
de Contabilidad, ya que muestra que todos los principios contables seran
aplicados igualmente para todas las instituciones, ya sean privadas o publicas y
gue ademas los Estados Financieros deben elaborarse de manera que represente

la situacion financiera de la empresa.

La UNAN CUR Matagalpa aplica el Principio de Equidad, porque los estados
Financieros reflejan la realidad de la institucion, estos se encuentran debidamente
conciliados, soportados y cuentan con los anexos correspondientes, es decir, que
la informacién que se brinda en los Estados Financieros es real.

Por ej. Cada afio se levanta un inventario fisico de materiales, lo cual tiene que
conciliarse a los Estados Financieros, es decir, la partida del inventario que se
plasma en los Estados Financieros, tiene que ser igual al levantamiento del
inventario fisico. Otro ejemplo es en la cuenta de caja chica, si en los Estados
Financieros aparece un saldo en caja chica, se puede comprobar haciendo un
arqueo sorpresivo a la responsable de caja chica, dicho arqueo tiene que ser igual

a lo reflejado en los Estados Financieros.

1.2.2.2 Ente Contable
La informacion contable se relaciona con cada una de las entidades
establecidas para desarrollar una actividad publica.
Son Entes Contables los Organismos y Entidades que tengan:

a. Patrimonio Propio

b. Personeria Juridica

c. Autonomia Administrativa
Los Entes Contables tendran sus derechos, atribuciones y deberes propios
y se identificaran con sus Estados Financieros.
En virtud de lo expuesto en este principio es que se ha afirmado en el
punto "Ambito de Aplicacion" de este Manual que la Administracion Central

constituye un unico Ente Contable.(www.hacienda.gob.ni)
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Se refiere a que toda Instituciébn que desarrolle una actividad Publica en la que
contraiga derechos y obligaciones y que cumplan con los requisitos de dicho

principio formara un ente contable.

Se cumple el Principio cuando se tiene una actividad definida, que en el caso de
la UNAN CUR Matagalpa, su actividad es Educativa, es una institucién que tiene
patrimonio propio, dispone de Instalaciones, Edificio, Equipo de Transporte, una
planta fisica que forma parte del patrimonio de la entidad, también forma parte del
patrimonio todos los equipos de laboratorio de computacion y enfermeria, ya que

esta asignado para la institucion.

Tiene personeria juridica, cuenta con numero RUC y todos sus documentos
debidamente legalizados. Ademas cuenta con Autonomia Administrativa, pero
toda decision que se tome tiene que ser consultada a la sede central Managua
para su autorizacion.

Por ej. Cuando se quiere abrir una nueva carrera, es una decision tomada aqui,
pero es valorizada en Managua, al igual que la contratacion de personal, es un
proceso hecho por el CUR, pero se reporta a Managua, ya que son ellos quienes

elaboran planilla, el CUR Unicamente las recibe y las Firma.

1.2.2.3 Ente en marcha

Toda entidad contable se considera de existencia permanente y continua, a
menos que disposiciones legales establezcan lo contrario. Es necesario que sea
asi ante la necesidad de adoptar criterios que expresen la incidencia de las

operaciones econdmico-financieras en el tiempo.

Dichas operaciones se clasificaran en corto plazo y largo plazo, segun se
trate de los doce meses siguientes al momento de producirse cada una de ellas

0 periodos superiores, respectivamente.
Cuando exista incertidumbre sobre la existencia permanente o cuando

exista un plazo de vida definido la Entidad debera informarlo en las notas

de sus Estados Financieros.(www.hacienda.gob.ni).
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Como se puede observar este principio parte de que una Entidad seguira
operando durante un largo periodo de tiempo, para la realizacion de todas sus
operaciones y que no se liquidard& a menos que legalmente se muestre lo

contrario.

La UNAN CUR Matagalpa, desde hace treinta afios, ha brindado sus servicios
educativos, desde entonces ha venido funcionando, nunca ha sido cerrada ni
cuestionada por no cumplir con lo reglamentado para su funcionamiento.

Amparada por la Ley de Autonomia Universitaria (Ley 89) y mientras exista dicha
ley, la universidad seguira funcionando y siendo una institucién publica, salvo por

una reforma o derogacion a la Ley.

1.2.2.4 Partida Doble

Toda transaccion que de origen a un registro contable, afectara por lo menos a
dos cuentas de la contabilidad, lo que dara origen a un registro simultaneo en el
debe y el haber, por valores iguales, aplicando por consiguiente las cuentas

gue correspondan segun la naturaleza de la operaciéon.(www.hacienda.gob.ni).

De lo anterior determinamos que la Partida Doble es una caracteristica principal
de la contabilidad, que muestra que toda operacion contable tiene una causa y un
efecto, por lo que al momento de un registro tiene que afectar dos cuentas; una

en el debe y el otro en el haber.

La UNAN CUR Matagalpa, cumple con dicho Principio porque se requiere de una
partida doble para realizar un registro. Ademas de ser la base de la contabilidad,
cargar y abonar, ya que no se puede debitar una cuenta sin su contraparte.

Por ejemplo: Cuando se contabiliza un ingreso por matricula o por cualquier otro
tipo deservicio que realiza la universidad, cargamos a caja y abonamos a una
cuenta de ingreso, que en este caso es Matricula, la otra partida seria un cargo a
Banco con abono a caja, esto es al momento de depositar el dinero, que la cuenta

de caja queda en cero.

1.2.2.5 Cuantificaciobn Econémica

La informacién contable de la Entidad u Organismo se refiere siempre a
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bienes, derechos y obligaciones que poseen valor econémico y los cambios

experimentados en ellos, por ende deben ser valuados en términos monetarios.

La Contabilidad Gubernamental registrara todo recurso y obligacion
susceptible de ser valuado en términos monetarios, cuantificados en moneda

nacional de curso legal en la Republica de Nicaragua.

De forma excepcional y por requerimientos especiales, la informacién
contable expresada en moneda de curso legal de Nicaragua, podra llevarse
también en moneda extranjera. Dicha informacion se produciray registrara en

forma adicional a los registros en moneda nacional. (www.hacienda.gob.ni).

Entendemos que este Principio se refiere a que toda la informacion contable,
deberan ser expresados en términos monetarios. De igual manera la informacion
expresada en moneda extranjera se debera registrar al tipo de cambio oficial en

moneda nacional.

Todas las operaciones realizadas por el CUR Matagalpa y que son cuantificables
se valuan en cordobas, toda transaccion que se haga, ya sea por adquisicion de
un bien tiene que ser contabilizado en términos monetarios.

Por ej. Existen casos en que las cotizaciones de compras vienen en dolar, al
momento de hacer el registro del bien comprado se valla en coérdobas, al igual
gue la cuenta de ahorro en dolar con la que dispone la universidad, todo se valla

en cordobas utilizando la tasa oficial de cambio del dia.

1.2.2.6 Periodo o Ejercicio Contable

A efectos de posibilitar la formulacion de Estados Financieros y de
Ejecucion Presupuestaria de manera periodica facilitando de esta forma la
comparacion de los mismos durante periodos homogéneos y haciendo posible el
analisis de la evoluciéon del Ente, se deben efectuar cortes en el tiempo por

lapsos iguales a un afio, que conforman el ejercicio contable.

Los ejercicios contables comenzaran, para el sector publico nicaragliense, el

01 de Enero y finalizaran el 31 de Diciembre de cada afio.
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De ser necesaria la preparacion de estados en fechas intermedias, los
periodos de tiempo en que habran de realizarse, deben ser uniformes de
acuerdo a las caracteristicas y necesidades de cada ente, por las razones ya

expuestas.(www.hacienda.gob.ni).

Tal como se ha visto, cada ente Gubernamental dirigido por el Estado debe
establecer el periodo contable en el cual presentaran sus Estados Financieros. El
cual establece que para el Sector Publico, el ejercicio contable comenzara el 01

de Enero y finalizaran el 31 de Diciembre de cada afio.

Por ser una Institucion Presupuestaria el periodo contable que utiliza la UNAN
CUR Matagalpa, comienza el 01 de Enero y finaliza el 31 de Diciembre, esto
porque es una institucion que trabaja con un presupuesto asignado, ya que éste
es elaborado para un afio y debe ser trabajado durante ese periodo. Se realizan
Estados Financieros mensuales, pero al final del afio se hace un consolidado de

los Estados Financieros del periodo completo.

1.2.2.7 Reconocimiento de las Transacciones

Las transacciones y hechos econdémicos que afecten la posicion financiera,
los resultados de las operaciones o la estructura de los derechos vy las
obligaciones de la Entidad, seran reconocidos formalmente en los registros
contables en el momento que ocurran o se devenguen, haya 0 no
movimiento de dinero. Los ingresos de la Administracion Central se
registraran en el momento que efectivamente se recauden

(www.hacienda.gob.ni).

Con referencia de lo anterior, este principio trata de que todas las operaciones
econdmicas que se realicen en la entidad, sean registradas contablemente en el
tiempo en que ocurran o se devenguen, independientemente que haya o no haya

movimiento de dinero.

La UNAN CUR Matagalpa, es una Institucién que registra cada operacion en el

momento que estas ocurren o cuando se devenguen, ya que por llevar una

14



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

contabilidad presupuestaria el registro debe ser inmediato.
Por ejemplo: Si el dia actual se recibe el fondo operativo por determinada
cantidad, esto es un ingreso a caja, el cual se manda a depositar y es registrado

en el momento que se realiza, esto a través de cheque.

1.2.2.8 Valuacion al Costo
Las transacciones de la Entidad, susceptibles de cuantificacion, seran registradas
al costo de produccion, construccion, adquisicion o intercambio, representado

por la suma de dinero pactada al momento de producirse el hecho.

Si se tratara de valuar inversiones en titulos o valores con cotizacion publica

correspondera utilizar el valor de mercado al momento de su valuacion.

Cuando se reciban bienes sin contraprestacion, seran contabilizados a un
valor estimado que represente, con la mayor precision posible, el monto que
hubiere sido necesario desembolsar para adquirirlo en las condiciones en que se

encuentra.(www.hacienda.gob.ni).

Tal como se ha visto este principio se refiere a que todas las operaciones
contables realizadas por las entidades se registraran al costo en que se adquieren
los bienes o0 al costo de produccion y cuando se trata de valuar inversiones se

utilizara el valor de mercado al momento que se valluen.

La UNAN CUR Matagalpa anteriormente registraba el costo de los bienes a un
valor total, es decir, incluyendo el IVA Acreditable. Cuando se habla de un costo
de un bien adquirido, se registra al momento con el costo que se adquirio, el
impuesto es una partida aparte y si hay un cambio del costo pasa a ser valuacion
del inventario, pero al momento de adquirirlo se registra al costo de adquisicion.
Como es una institucién del Estado es IVA Acreditable, ya que le retienen el 15%
por las compras realizadas; como aun no existe un documento que especifique
gue al CUR no se le retenga IVA, éste se recupera a través de una solicitud a la
Administracion de Rentas con todas las facturas soportando dichas compras del

mes, quien decide la cantidad a reembolsar al CUR Matagalpa.
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1.2.2.9 Consistencia

Los principios, normas y procedimientos contables seran utilizados en forma
similar a lo largo de un periodo y de un periodo a otro, para que la
informacion que se produzca sea comparable, ya que la interpretacion y
analisis de los estados financieros depende, en muchos casos, de la
posibilidad de comparar la situacion financiera y sus resultados de operacion
en distintas épocas de la actividad del ente.

En caso de haberse variado los criterios o principios deberan expresarse

claramente como nota a los estados financieros. (www.hacienda.gob.ni).

Cabe agregar que todos los aspectos contables como son los Procedimientos,
Normas y Principios deberan ser igual para un periodo y otro para que puedan ser
comparables entre distintos periodos en la entidad y que cuando exista cambio de

procedimiento se refleje como notas aclaratorias a los Estados Financieros.

Dentro de la UNAN CUR Matagalpa se ha mantenido el mismo sistema de calculo
y sistematizacion para el registro de las operaciones, no hay variacion y si la
hubiese tendria que ser autorizado, no se hace lo contrario a lo que estipula el
principio.

No hay método de depreciacion, ya que es realizado directamente por Managua,
Unicamente se les asigna el equipo y si éste es dado de baja, se comunica el

porqué y alguien se presenta de Managua para dar respuesta.

Por ejemplo: Cuando la UNAN se vio inundada por la crecida del Rio Grande de
Matagalpa, muchos equipos sufrieron dafos, se verifico la realidad de los hechos
y se levantd un acta por los auditores y las demas autoridades.

Si es el caso de un equipo nuevo, se le da entrada al inventario, si éste recibe un
dafo, se le da de baja, de lo contrario se tendria un inventario inflado que

reflejaria lo que no esta en existencia.

1.2.2.10 Exposicion
Los Estados Contables y Financieros deben contener toda la informacién

necesaria que permita su discriminacibn bésica y adicional que sea
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necesaria para una adecuada interpretacion de la situacion financiera y de
los resultados econdmicos de las entidades y organismos a que se refiere,
de manera tal que los usuarios puedan estar correctamente informados para

tomar las decisiones pertinentes.(www.hacienda.gob.ni)

De lo anterior se deduce que toda la informacion Contable y Financiera que
sobresale en las entidades debe ser expresada de modo que muestre realmente
la situacion financiera de la entidad y de los resultados econdmicos; es decir debe
contener todos los aspectos necesarios para su facil interpretacién y la buena
toma de decisiones, estando bien soportadas y debidamente autorizadas.

En la UNAN CUR Matagalpa, se cumple con el principio, porque toda su
informacion es clara, ya que desde el momento en que se tiene un catalogo de
cuentas éste se adapta a las necesidades de la Institucion, cuando se hace un
Balance General se refleja toda la informacién, todas las cuentas
correspondientes y los anexos. Ademas por tener una contabilidad
computarizada, el sistema (DEINSA) con el que dispone, permite que se elaboren

Estados Financieros confiables y de facil interpretacion.

1.2.2.11 Prudencia

Cuando en la medicion de derechos y obligaciones se requiera de estimaciones
gue permitan distribuir costos, gastos e ingresos entre periodos de tiempo
relativamente cortos y existan dos o mas alternativas, debe optarse por la
mas conservadora, es decir la que muestre el resultado y la posicidon
financiera mas favorable para el ente, Los criterios que se adopten deben ser
comprobables, para permitir entender con claridad el razonamiento

aplicado.(www.hacienda.gob.ni)

A manera de resumen este principio se refiere a que cuando se realicen
operaciones que sean derechos y obligaciones en el cual existan dos o mas
alternativas se debera usar el criterio prudencial optando por la alternativa mas

viable o favorable para la entidad.

Al momento que la UNAN CUR quiera tomar una decision sobre cualquier

actividad y si las autoridades superiores tienen la informacion necesaria sobre los
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estados financieros, son ellos quienes toman la decision.

Por ej. Se realizan tres cotizaciones de compras, se verifica que la empresa sea
proveedor del Estado y se decide por la mejor opcién, existe una comision que
apoya esas decisiones, integrado por, Administracién, Direccién y contabilidad
gue velan para que se cumpla el principio o bien cuando se decide dar por
obsoleto un bien, se deberéa informar a la sede central para determinar la situacion
y hacer la valuacién de acuerdo a las normas emitidas por la Contraloria General
de la Republica, tomando en consideracion lo més favorable para la institucion.
1.2.2.12 Centralizacién Normativa y Descentralizacion Operativa

La Contabilidad Gubernamental de Nicaragua sera llevada de forma tal que a
nivel central del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico se definan las
politicas, las normas y los procedimientos, con la aprobacion de la
Contraloria General de la Republica, mientras que el registro de las
operaciones se efectuard lo mas cerca posible de donde se realizan los
hechos econdmico-financieros, o sea en los Organismos y Entidades que

conforman el ambito de aplicacién de este Manual.

Cada Organismo y Entidad formulara normas y reglamentos internos propios
del control y registro de las transacciones de la institucion, los cuales seran
sometidos a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental quien los

aprobara, con el visto bueno de la Contraloria General de la Republica.

Es decir que quien establece las Normas, Politicas y Procedimientos a los que
deberan acatarse toda Institucion del Sector Publico, es la Contraloria General de
la Republica, para que en el registro de las operaciones de dichas Instituciones

sean de acuerdo a lo que se dispone a nivel central.

La UNAN CUR Matagalpa, es una institucion que realiza todas sus operaciones
de la manera que las Normas y Leyes lo establecen, debido a que siempre rinden
cuentas del presupuesto asignado, guiandose por el sistema de contabilidad
Gubernamental y las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI) las cuales son
adaptadas de acuerdo a las necesidades que tiene el CUR.

una institucion descentralizada, por lo que toda decision o comunicacién es

enviada desde Managua, pero al tener Autonomia Administrativa, le permite
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formar parte de dichas decisiones, ya que es aqui donde se hacen la mayoria de
las operaciones y no dependen de ir a Managua constantemente, pero cabe
sefialar que todas las Normas son a Nivel Central, que después son adaptadas al
CUR.

1.2.2.13 Universalidad

La Contabilidad Gubernamental debe registrar todos los hechos econdmicos,
cualquiera sea su naturaleza, que afecten o puedan afectar el patrimonio
y/o los recursos y gastos de la entidad contable, sin compensacién alguna entre

si.(www.hacienda.gob.ni)

Se observa claramente que el Principio de Universalidad contempla el registro de
todos los hechos econdémicos llevados a cabo dentro de la entidad, asi como
todos los recursos y gastos que ésta tenga, que de una u otra manera logre

afectar la Situacion Financiera de la Institucion.

Toda transaccion economica realizada por la UNAN CUR Matagalpa, estan
debidamente contabilizada, ya que existe una cadena de formatos y procesos, por
lo que no es posible dejar algo no contabilizado ya que no se presentarian
Estados Financieros razonables y como se cuenta con un presupuesto debe
haber cumplimiento del principio, nada se omite porque el sistema como tal no lo
permite.

De eso se encarga la contabilidad, de cumplir todas esas reglamentaciones y con
el principio, todo es reflejado en los Estados Financieros, por eso se considera el
trabajo del contador de mucha responsabilidad y por ser conocedores del principio

se tiene que cumplir.
1.3 Normas de Contabilidad Gubernamental

1.3.1 Normas Basicas de Contabilidad Gubernamental.
1.3.1.1 Definicidon
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Son Normas generales que regulan el funcionamiento y la aplicacién de la
contabilidad gubernamental en Nicaragua, establecidas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. (http://www.contabilidad.com)

Del concepto anterior deducimos, que las Normas funcionan como una base
fundamental para el registro correcto y emisién de informacion contable confiable,
dando seguridad de que se refleja la realidad de la situacion de la institucion, de

forma veraz y objetiva.

1.3.1.2 Introduccidn

Las Normas de Contabilidad Gubernamental son las técnicas de control que
ayuda a producir informacion de calidad y que permite el logro de los objetivos

para los cuales se confeccionan los estados contables y financieros.

Los estados contables deben estar elaborados tomando como base la
normativa técnica, uniformes para todos los entes o entidades contables, para
asegurar a los usuarios de la informacion que los resultados son la
expresion razonable de las transacciones economico-financieras realizados
durante al ejercicio a que estén referidos y que sean consistentes en relacién a

periodos anteriores.

Las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad se desarrollan con base

en los Principios de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua.

La Normativa de Contabilidad Gubernamental incluye los conceptos, los Principios
de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua (PCGN) y las normas técnicas de
control que ayudan a producir informacion de calidad y que permite el logro
de los objetivos para los cuales se confeccionan los estados contables y

financieros.(www.hacienda.gob.ni).

De lo anterior entendemos que las Normas de Contabilidad Gubernamental son

las que permiten expresar los aspectos contables, los cuales ayudara a que se
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produzca razonablemente toda la informacioén contable reflejada en los Estados
Financieros que se elaboran en cada ente publico, facilitando su interpretacién y

la toma de decisiones por los usuarios de dicha informacion.

La UNAN CUR Matagalpa toma como base para la elaboracion de sus Estados
Financieros las Normas de Contabilidad Gubernamental, ya que el Sistema
computarizado que se utiliza en la institucion, se elabord teniendo como base
legal y técnica estas normas, las cuales tienen que ser aplicadas porque se
administra un presupuesto y estan sujetos a revision por parte de la Contraloria
General de la Republica, todo se trabaja en funcién a lo que emita ésta. Todo esta
desarrollado en base a Principios y Normas y si existiera un incumplimiento a
éstas se corre el riesgo de una sancion administrativa, ya que cuando se realizan
las Auditorias se hacen sefialamientos en los informes en los cuales se
propondran recomendaciones que ayudaran al cumplimiento de las Normas, de lo
contrario se procede a una sancion en dependencia de la gravedad de los

hechos.

1.3.1.3 Interpretacion de los Principios y Normas de Contabilidad
Gubernamental

Cuando existan dudas respecto a la contabilizacion de los hechos
economicos 0 acerca de la interpretacion de los Principios, Normas vy
Procedimientos técnicos que regulan el funcionamiento del Sistema de
Contabilidad Gubernamental, seran resueltas por la Direccibn General de
Contabilidad Gubernamental, con la aprobacién de la Contraloria General de la

Republica, para cuyo efecto podra actuar de oficio o a solicitud de los interesados.

Los dictamenes que produzca deberan ser comunicados a todos los entes
contables, a efecto de su aplicacion uniforme ante casos similares.

(www.hacienda.gob.ni).

Es evidente entonces que cuando se refiera a la contabilizacion de los hechos
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econdmicos y no se esté seguro acerca de la interpretacién de los Principios y
Normas técnicas, serdn resueltas por la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, aprobada por la Contraloria General de la Republica.

Cuando la UNAN CUR Matagalpa, tenga dudas sobre la contabilizacion de un
hecho economico, ésta acudira a la Contabilidad General de la UNAN Managua,
ya que ellos cuentan con el apoyo de una Auditoria Interna que brindara
sugerencias acerca de la contabilizacion de las operaciones. El CUR Matagalpa
consulta a la sede central con mayor frecuencia sobre los impuestos y sobre la
interpretacion de las reformas a las Leyes tributarias. Aunque el CUR haya
cambiado a Facultad Regional Multidisciplinaria (FAREM) todas sus operaciones
siguen siendo las mismas y en el caso de presentarse hechos eventuales estos
pueden ser resueltos con facilidad por la capacidad profesional de los que estan a
cargo de la contabilidad y por la sencillez de las operaciones, ya que no se dan

procesos eventuales complicados.

1.3.1.4 Acatamiento a las Normas Legales

La Contabilidad Gubernamental de Nicaragua funcionara cumpliendo con las
disposiciones legales, las Normas Técnicas de Control Interno emitidas por
la Contraloria General de la Republica, las Normas de Contabilidad
Gubernamental, los Principios de Contabilidad Gubernamental y con los
métodos, procedimientos y practicas establecidas por la profesion del

Contador Publico en Nicaragua, en forma supletoria.

Las Normas Legales contenidas en la Constitucion de la Republica y las leyes

tendran superioridad jerarquica sobre las Normas Contables.

En casos de discrepancia debera aplicarse la Norma Legal, aun cuando sea
contraria a las técnicas contables de general aceptacion. Sera la Direccidon
General de Contabilidad Gubernamental quien establecera el criterio técnico de
aplicacion de la disposicion legal y de considerarlo conveniente iniciara las

acciones que sean necesarias para la adecuacion.(www.hacienda.gob.ni)

De lo anterior deducimos que la Contabilidad Gubernamental de Nicaragua
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realizara todas sus funciones cumpliendo con las disposiciones legales y normas
de control interno que emite la Contraloria General de la Republica, asi también
se deberdn aplicar las Normas y Principios de Contabilidad Gubernamental
establecidos para la profesion de la Contaduria Publica en nuestro pais.

En la UNAN CUR Matagalpa se cumple con todas las especificaciones legales
gue establece la Contabilidad Gubernamental de Nicaragua, para que todas las
operaciones sean confiables, entre las cuales se encuentran las Normas Técnicas
de Control Interno (NTCI),que emite la Contraloria General de la Republica, las

cuales son adaptadas de acuerdo a las necesidades del CUR.

1.3.1.5 Sistema de Contabilidad del Sector Publico

No obstante ello es necesario dejar constancia que sera responsabilidad de
la maxima autoridad de cada Ente Contable del Sector Publico mantener
los elementos que hacen a la integridad del sistema, pudiendo llevar
registros auxiliares conforme a sus requerimientos Yy particularidades,
concordantes con los principios y normas que se dicten.

La responsabilidad comprendera, entre otras cosas, que los comprobantes,
registros, documentos e informes relacionados con las operaciones
financieras efectuadas cualquiera sean los recursos, propios 0 ajenos,
comprendidos o no en el presupuesto tengan el debido registro, informe vy
archivo de la documentacion de respaldo de las operaciones.

Los entes contables, cuando asi se considere necesario, llevaran un subsistema
de contabilidad especializada que se revisara y evaluara continuamente,
actualizando sus procedimientos de acuerdo con las disposiciones dictadas
por la Direccion General de Contabilidad Gubernamental y aprobadas por la

Contraloria General de la Republica.

El subsistema debera estructurarse en armonia con los principios de control
interno que aseguren la confiabilidad en los registros e informes de los hechos
econdmicos, asi como el acatamiento de las normas legales y de la normativa
técnica vigente y debera presentar la informacién que produzca de manera tal que

faciliten las tareas de control interno y auditoria externa.(www.hacienda.gob.ni)
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Esto se refiere a que el responsable de mantener y controlar la integridad del
Sistema de Contabilidad Gubernamental, sera la maxima autoridad de cada ente,
gue se encargara de que toda la documentacion, desde comprobantes, informes,
entre otros, tengan el debido registro y archivo de los documentos que respalden

las operaciones.

En la UNAN CUR Matagalpa, el responsable de mantener la integridad y
acatamiento a lo que dispone el sistema de Contabilidad Gubernamental es el
contador general quien elabora los Estados Financieros correspondientes, los
cuales estan debidamente respaldados con los soportes originales y estos dan fé
de que se cumplen con los Principios y Normas reflejando la realidad de las
operaciones, toda documentacion se encuentra con sus correspondientes firmas
por el Contador, Administrador y Director de la Universidad, ya que cuando los
Auditores realizan su trabajo de Auditoria, piden toda la documentacion necesaria,
donde se revisan los gastos, noOminas, recibos de caja, minutas de depdsitos,
comprobantes de pago, que todos éstos se encuentren soportados y que se

hayan seguido todos los procedimientos para la elaboracion de estos.

1.3.1.6 Manuales del Sistema de Contabilidad Gubernamental

El Manual General de Contabilidad Gubernamental, los Manuales de
Ejecucion Presupuestaria, los Manuales Especializados y los Manuales
Especificos proveeran la estructura del Sistema de Contabilidad que sera
establecido y mantenido en las entidades contables, asegurando su

uniformidad, agilidad, razonabilidad y consistencia.

La Contraloria General de la Republica aprobara y autorizard los Manuales

de Sistema de Contabilidad Gubernamental, asi como su implantacién, los cuales

seran desarrollados por cada entidad contable, cuando sus particularidades
de funcionamiento, asi lo hagan necesario. Estos Manuales, antes de su
aprobacion seran sometidos a la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental para revision y verificacion del cumplimiento en lo dispuesto en

Manuales de Ejecucion del Presupuesto y de la Contabilidad Gubernamental.
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Todos estos manuales deberan seguir los lineamientos basicos y fundamentales

gue se fijan en el presente Manual. (www.hacienda.gob.ni)

Como puede observarse todos los Manuales expuestos en el parrafo anterior son
los que estructuran y conforman el Sistema de Contabilidad Gubernamental en
Nicaragua, los cuales seran establecidos en las entidades, para lo cual la
Contraloria General de la Republica sera la responsable de aprobar y autorizar

dichos manuales.

La UNAN Managua, dispone de una serie de Manuales emitidos por la Contraloria
General de la Republica, los que también estan a disposicion por la UNAN CUR
Matagalpa, entre ellos estan: El Manual de Contabilidad Gubernamental,
cumpliendo con las disposiciones contenidas dentro de éste, como la aplicacion
de Principios, Normas y Procedimientos, Un Manual de Politicas y Procedimientos
para la formulacién, ejecucion y control presupuestario, un Manual de Control
Interno para caja chica, Manual de Control Interno para Activo Fijo, un Manual de
funciones y el Manual Contable- Catalogo de Cuentas. Todo ello permite que el
CUR Matagalpa, tenga un funcionamiento eficiente, un buen control interno y

Estados Financieros confiables.

1. Manual de Politicas y Procedimientos para la Formulacion, Ejecucion y Control
Presupuestario:

Este manual ha sido elaborado para la UNAN a fin de ampliar el contenido de la
Ley de Régimen Presupuestario de la Republica para la planificacion estratégica
del presupuesto universitario.

2. Manual de Control Interno para caja chica

Consiste en controlar toda actividad que de una u otra manera puede afectar el
manejo del efectivo con que dispone la entidad, llevando un control de caja chica
y caja general estableciendo los procedimientos necesarios para realizar los
arqueos de caja que refleje la realidad de los movimientos del efectivo.

3. Manual de Control Interno para Activo Fijo

Se refiere al control de todos los activos tangibles e intangibles que son propiedad

de la institucion, es decir propiedad, planta y equipo lo que permite
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salvaguardarlos y tener un constante chequeo de los mismos para la proteccion y
conservacion de los activos.

4. Manual de Funciones

Este manual contiene detalladamente las funciones que debe desarrollar cada
funcionario en sus actividades diarias dentro de la entidad, en relacién al cargo
gue cada uno de estos desempeiian.

5. Manual Contable- Catdlogo de Cuentas

El catdlogo de cuentas lo integran una lista de cuentas que son de utilidad para
cada entidad, ya que por medio de estas se evitan errores de aplicacion

asignando un cédigo de acuerdo al rubro que pertenecen.

1.3.1.7 Plan General de Cuentas

La Direccion General de Contabilidad Gubernamental desarroll6 el Plan
General de Cuentas que forma parte del presente Manual y es la base para las
registraciones del Sistema de Contabilidad Gubernamental.

El Plan General de Cuentas sera de uso obligatorio para el registro, la
clasificacion e informacion de las transacciones financieras efectuadas por los

Entes Contables.

Este plan consiste en un listado l6gico y ordenado de los Activos, Pasivos,
Patrimonio, Cuentas de Orden y Cuentas de Resultados.

Cada cuenta del Plan General de Cuentas es identificada con un caodigo,
una denominacion, una breve descripcion del concepto, movimientos y naturaleza
de las cuentas y significado de su saldo.

Cuando las necesidades de funcionamiento hagan necesario realizar planes
especificos de cuentas para entidades determinadas, éstos seran una
desagregacion del Plan General, hasta el nivel de subcuentas y sub-subcuentas,

de acuerdo a las necesidades del ente contable correspondiente.

Dado que los Clasificadores de Ingresos y Gastos Presupuestarios estan
estrechamente ligados al Plan de Cuentas, cualquier modificacién a estos
clasificadores, hard necesario analizar la necesidad de modificaciones al Plan

de Cuentas, para mantener su coherencia.(www.hacienda.gob.ni).

26



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

En efecto el Plan de Cuentas conocido como Catalogo de Cuentas es un listado
gue contiene todas las cuentas que son necesarias para registrar los hechos
contabilizables en las entidades, es la ordenacion sistematica de la totalidad de
las cuentas que integran el sistema contable, integrado por cuentas, subcuentas y

sub-subcuentas, disefiadas de acuerdo a las necesidades de la institucion.

En la UNAN CUR Matagalpa, existe un plan general de cuentas, el cual esta
estructurado por cuentas de Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingresos, Costos y
Gastos (ver anexo 3); cada uno de los rubros se van alimentando o ampliandose
segun las necesidades de la institucion. No es un catdlogo emitido por la
Contraloria General de la Republica, se ha utilizado desde el inicio del Sistema
Contable computarizado del CUR, elaborado por el Administrador y Contador
guienes son los que saben qué tipo de cuenta son las que se utilizan en las
operaciones. Se dispone de un clasificador de ingresos y gastos presupuestarios
gue estan adaptado al catalogo, se clasifican en ingresos presupuestarios e

ingresos propios.

1.3.1.8 Registros en el Libro Diario

El Libro Diario es de uso obligatorio en el sistema contable constituyendo la base
de la contabilidad patrimonial; consiste en un registro de entrada original de todas
las operaciones susceptibles de expresarse contablemente, siendo sustentadas
por los documentos de respaldo de dichas operaciones. Los asientos seran
realizados tan pronto se reciba la documentaciéon o al momento de emitirse

la misma por el sistema automatizado.

En cada asiento se revelara tanto el efecto patrimonial como el efecto
presupuestario de las operaciones. La informacién del Libro Diario servira de
fuente para efectuar los registros en el Mayor General, Mayores Auxiliares y

demas registros de caracter auxiliar.

Segun se ha citado el Libro Diario es uno de los principales registros contables

gue todo ente debe contener, consiste en el registro sistematico de todos los
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movimientos que ocurren en el ente, contabilizandose en forma de Diario y en el
momento que se da la operacion, lo que servira como fuente de informacion para

los registros auxiliares.

La UNAN CUR Matagalpa dispone de un Sistema donde esta integrado el Libro
Diario, registrando en el todas las operaciones diarias que se realizan. En el
Sistema computarizado del CUR Matagalpa (DEINSA), también se integra un
sistema de cheques, donde se registra cada uno de los cheques con su nombre,
su numero, concepto y monto, donde al final del mes todos los registros pasan a

contabilidad y el saldo en caja queda en cero.

1.3.1.9 Documentacion de Respaldo

Los documentos de respaldo constituyen la evidencia y el medio de prueba de la
veracidad, legalidad y autorizacion de las transacciones registradas en el
Libro Diario.

Los asientos contables, sin excepcion alguna, se realizardn en base a los

documentos de soporte que los respalden.

Los documentos de respaldo, sean internos o externos, se archivaran en
orden cronologico y/o numérico en el lugar donde se haya introducido la
informacion al sistema, y se resguardaran por el tiempo que determine la
Contraloria General de la Republica (Arto. 105 de su Ley

Organica).(www.hacienda.gob.ni)

Con relacién a lo anterior deducimos que es la documentacion que debe soportar
cada transaccion que es registrada en el Libro Diario para tener la confiabilidad de
gue lo registrado es lo correcto y que no existe ninguna alteracion o error en los

montos reflejados. Dentro de estos podemos mencionar:

Recibo de caja: es un documento donde se reflejan los ingresos en efectivo
recaudados por la universidad. El original se entrega a quien realiza el pago y las

copias se archivan,
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Cheque: Es un documento que lleva inmerso un valor monetario el cual se

pretende hacer efectivo en cualquier unidad Bancaria

Recibo de caja chica: es un soporte de los gastos pagados en efectivo, por
cuantias minimas que no requieren el giro de un cheque, para ello se establece

un fondo denominado caja chica.

Comprobante de Diario: Es un documento que debe elaborarse previamente al
registro de cualquier operacion y en el cual se indica el nimero, fecha, origen,
descripcién y cuantia de la operacién, asi como las cuentas afectadas con el
asiento. A cada comprobante se le anexan los documentos y soportes que lo

justifiquen.

Orden de Compra: La orden de compra es el documento por medio del cual se
pide al proveedor que despache las mercaderias o articulos que se indican en la

orden de compra.

Comprobante de pago: es un soporte de contabilidad que respalda el pago de una
determinada cantidad de dinero por medio de un cheque. Generalmente, en la
universidad se elabora por duplicado, el original para anexar al comprobante

diario de contabilidad y la copia para el archivo consecutivo.

La UNAN CUR Matagalpa, dispone de una serie de documentos soportes; como
documentos primarios: Comprobante de Diario, Comprobante de Pago, Entrada a
Bodega, Salida de Bodega, Recibo de caja, solicitud de emision de cheque, entre

otros. (Ver anexo 6-15)

Los Documentos Primarios Son aquellos donde se registran los hechos y
fendbmenos economicos ocurridos con sus caracteristicas cualitativas vy
cuantitativas en el lugar y fecha en que ocurren y se originan.

(www.gestiopolis.com)

También dispone de documentos secundarios, los cuales estan integrados al
sistema de contabilidad (DEINSA) de la UNAN, este sistema da todos los
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auxiliares de las cuentas, que aunque no se cuente fisicamente con los libros, el
sistema opera eficientemente y por consiguiente las operaciones también.
Un Documento Secundario es el resultado de aplicar tratamiento a los

documentos primarios. (www.gestiopolis.com)

1.3.1.10 Libro Mayor General

El Libro Mayor General es un registro obligatorio en el sistema contable. En él
serén registradas las cuentas del Plan General de Cuentas, y se asentaran en
forma resumida todas las transacciones financieras registradas en el Libro Diario.
En el caso de sistemas automatizados, las cuentas de Mayor General podran
consistir en resumen de sus débitos y créditos, a si como el saldo respectivo,
datos que podran obtenerse por agregacion de los movimientos individuales
gue se reflejen en Mayores Auxiliares, cuando esta desagregacion esté vigente.
Las cuentas de Mayor General seran titulos para reunir operaciones de iguales
particularidades. Su organizacion y clasificacion facilitara la preparacion de
los Estados Financieros en base a los saldos de dichas cuentas.

(www.hacienda.gob.ni)

Entendemos de lo anterior que es un resumen de todas las transacciones
financieras que han sido registradas en el Libro Diario a través de una buena
organizacion y clasificacion que permitira que los Estados Financieros se

preparen de una manera mas facil.

Como se menciond anteriormente, la UNAN CUR Matagalpa, no dispone de un
libro diario, ni del Mayor fisicamente, pero como su sistema es automatizado
éstos se integran al mismo, por lo que el registro de las operaciones sean
manuales o computarizados son iguales, en dicho sistema se puede determinar
facilmente los saldos respectivos de las cuentas. Se dispone Unicamente de un
libro de Bancos y caja que forma parte de los libros contables de la Universidad,

en el cual se controlan las entradas y salidas de efectivo.

Un libro de Bancos y caja es donde se anotan cronolégicamente los movimientos

de las Cuentas Bancarias, tanto los depésitos, abonos, giros, cargos Etc. esto se
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hace detallando el movimiento de cada transaccién que se realiza, colocando
fecha, N° de Cheque Girado, N° boleta de deposito etc. y a fin de mes se realiza
la conciliacion bancaria, donde se ve si la informacién del Banco es igual a la que
se lleva en los registros, esto se hace para evitar fugas de dinero por errores de

los bancos y llevar claramente el movimiento de los fondos.

1.3.1.11 Mayores Auxiliares

Son registros destinados a asentar las desagregaciones de las cuentas del
Mayor General cuando sea necesario tener la informaciéon de manera tal que
permita una mayor claridad. Se efectuaran obligatoriamente las respectivas
conciliaciones entre estos auxiliares y los saldos reflejados en las cuentas
del Mayor General. Esto permitira el analisis e integracion de las cifras
presentadas en los Estados Financieros.

Los datos a registrarse en los Mayores Auxiliares provendran de las
subcuentas y sub-subcuentas de los planes especificos, de acuerdo a las

necesidades y caracteristicas del ente contable.(www.hacienda.gob.ni).

Segun lo citado anteriormente notamos que son registros que permiten conocer
claramente las cuentas de Mayor General y en los cuales se registran subcuentas

y sub-subcuentas con las que dispone un ente contable.

Los Mayores Auxiliares también estan integrados al sistema automatizado de la
UNAN CUR Matagalpa, todas las operaciones contables que se realizan en el
CUR son grabadas en el sistema, el cual permite conocer con mayor claridad las
cuentas que integran el mayor general por medio de los auxiliares.

Por ejemplo: Analitico de cuentas: que muestra los cheques grabados con sus
partidas contables

Registros de cheques

Registro de ingreso

1.3.1.12 Contabilizacién de los Activos

Las cuentas del Activo registraran los bienes, derechos de cobro o uso y otros
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valores que sean propiedad de la entidad o representen un beneficio futuro. El
registro se efectuara cuando se adquiera, construya o reciba un bien, se
reconozca el derecho a un cobro o a recibir beneficios futuros o el ingreso

efectivo de los tributos.

Los activos seran registrados a su costo de adquisicion o produccién. Si se
desconoce, se contabilizardn a un valor estimado que represente el monto
gue hubiese sido necesario desembolsar para adquirirlo en las condiciones

en que se encuentra.

Los activos en moneda extranjera se registrardn en su equivalente en
moneda nacional, utilizando el tipo de cambio oficial del Banco Central de
Nicaragua del dia de la transaccion. Los saldos de estas cuentas, asi como
aquellas que contengan clausulas de mantenimiento de valor con respecto
al dolar, seran actualizados mensualmente de acuerdo a las normas
especificas que se emitan al respecto por parte de la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental y aprobadas por la Contraloria General de la
Republica.

Los activos se clasifican de acuerdo a su disponibilidad en corrientes
(disponibles dentro del afo) y no corrientes, los de disponibilidad en un

periodo mayor de un afo.(www.hacienda.gob.ni)

De lo anterior expuesto deducimos que son todos los bienes que adquiere una
entidad, el cual al momento de su adquisicion se vuelve propiedad de éste y la
contabilizaciéon sera efectuada cuando se adquiere el bien, a su costo de

adquisicion o valor estimado en el dado caso que se desconozca el valor.

La UNAN CUR Matagalpa, registra todos sus activos a su costo de adquisicidon
menos el impuesto, en el momento que los reciben de su sede central o cuando el
mismo CUR realiza las compras. Los activos valorizados en moneda extranjera, al
momento de registrarse son valuados al tipo de cambio oficial del Banco Central
de Nicaragua. Estan clasificados en activos corrientes y activos no corrientes.
Todo activo recibido y comprado es registrado dentro del grupo de activos fijos.

Por ej. Se recibe una computadora de la UNAN Managua, esta no pasa
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directamente a formar parte del activo fijo, primeramente se le da entrada a
bodega, haciendo una recepcion de bodega, contabilidad hace el registro,
cargando a Mobiliario y Equipo de Oficina y abonando a Aporte Estatal, luego se
asigna a una area especifica, convirtiéndose en activo fijo, donde se cierra la

cuenta Mobiliario y Equipo de Oficina y se carga a Activo Fijo.

1.3.1.13 Contabilizacién de los Pasivos

Los pasivos se contabilizaran por el monto convenido al momento de producirse
la obligacion hacia terceros, de transferir o entregar activos o de recibir
valores por servicios a ser provistos o prestados en el futuro.

Las cuentas para registrar Previsiones y Depreciaciones no representan una
obligacion con terceros.

En las cuentas de Previsiones y Depreciaciones los valores a registrar seran lo
gue surjan de la aplicacion de la normativa especifica que al respecto emita la
Direccion General de Contabilidad Gubernamental aprobada por la Contraloria

General de la Republica.

Los pasivos en moneda extranjera se registraran en su equivalente en
moneda nacional, utilizando el cambio oficial del Banco Central de Nicaragua
del dia de su transaccion. Los saldos de estas cuentas, asi como de las
gue contengan clausulas de mantenimiento de valor con respecto al ddlar, seran
actualizados mensualmente de acuerdo a las normas especificas que se emitan al
respecto por la Direccion General de Contabilidad Gubernamental.

Los pasivos se clasifican de acuerdo a su obligatoriedad en corrientes y no
corrientes, ya sean exigibles dentro del afio o mas alla de él.

A fin de cada ejercicio se reclasificardn como corrientes las porciones de los
pasivos no corrientes que seran obligacion en el siguiente ejercicio.

(www.hacienda.gob.ni)

Lo anterior quiere decir que cada entidad contable debe reflejar las obligaciones
gue tengan en los estados financieros, los cuales seran contabilizados al valor
gue se acord6 cundo se obtuvo la obligacion y registrado en su equivalente en

moneda nacional al cambio oficial del Banco Central de Nicaragua.
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La UNAN CUR Matagalpa, es una institucion que no tiene cuentas por pagar a
largo plazo ni a corto plazo hacia terceros, no se han adquirido deudas, ya que es
una institucion presupuestaria. Se realizan pagos menores al final del mes, como
el pago de los servicios bésicos, que la mayoria de las veces son cancelados
directamente desde Managua, por lo que se considera que el pasivo es una

cuenta puente, ya que se cancelan al final del mes.

1.3.1.14 Contabilizacion del Patrimonio

Los Entes Contables registraran en el Patrimonio la participacion del Estado, en
su calidad de propietario de la Hacienda Publica.

Las cuentas que integran el Patrimonio permitiran distinguir el Capital, las
Transferencias y Donaciones de Capital recibidas, asi como los resultados
de la gestion. Cuando corresponda crear Reservas, habiendo sido esta
creacion aprobada por la autoridad competente, se registraran dentro del
Patrimonio, hasta que habiendo cumplido su propdsito, se eliminen con crédito al

Capital.(www.hacienda.gob.ni).

Lo anterior se refiere a que todo ente contable debe llevar un registro bien
detallado de todas las cuentas de patrimonio, asi como la participacion que es
recibida por el Estado, para detallar en los estados financieros; el patrimonio con

el que dispone dicho ente.

La UNAN CUR Matagalpa, dispone de un patrimonio propio, el cual esta integrado
por; Instalaciones Fisicas, Equipo de Transporte, asi como todos los equipos del
laboratorio de computacién y enfermeria, todo ello proveniente en gran parte de la
participacion del estado, que también forma parte del patrimonio de la
universidad.

Actualmente no se han recibido ninguna donacién, pero forman parte del
patrimonio en caso de recibirlas, al igual que transferencias bancarias en

concepto del fondo presupuestario que ésta recibe.

1.3.1.15 Registro en Cuentas de Orden
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Las cuentas de orden se utilizaran para registrar en los libros los derechos o
responsabilidades contingentes, establecer recordatorios en forma contable o
controlar acciones de la administracion, como pueden ser:

a) Movimiento de valores ajenos que se reciban en guarda, prenda o garantia

b) Derechos u obligaciones contingentes que se contraigan por cualquier causa.
c) Otorgamiento de avales o fianzas

d) Impresion de Titulos Valores. Emitidos en custodia, que al ponerse en
circulacion afectaran las respectivas cuentas del balance.

Las Cuentas de Orden se cancelaran cuando se conviertan en cuentas reales
de la contabilidad o cuando cese la razon que dio lugar al registro, cualquiera
sea su causa, previo informe dentro de la unidad operativa correspondiente. Las
cuentas de orden se presentaran al pié del Balance General.

(www.hacienda.gob.ni)

Cabe agregar que el Registro en Cuentas de Orden permite llevar un control de
las operaciones de la entidad, registrando en los libros los derechos o
responsabilidades contingentes; las cuales se cancelaran hasta que cese el

motivo que dio lugar al registro.

En la UNAN CUR Matagalpa, no se utilizan registros en cuenta de orden, porque
no hay necesidad debido a la misma naturaleza que tienen las cuentas, es decir
gue se dan en casos eventuales o un litigio donde no se tiene certeza del mismo
y ademas, porque no se manejan fondos en conceptos ajenos, pero como se
siguen las Normas y Procedimientos emitidos por la Contraloria General de la
Republica, al surgir la necesidad se tendrian que utilizar y se ubicaria al pie del
Balance General, después de las sumas, con su débito y su crédito; sin modificar

los montos del balance.

1.3.1.16 Registro de los Ingresos

Los ingresos de cualquier naturaleza, deben ser reconocidos a través del
registro contable en la fecha en que se realizan, lo que permitira
identificarlos con el ejercicio en que efectivamente ocurre su ingreso. Las

donaciones y transferencias se registraran asimismo, en el momento en que se
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perciban.

Los ingresos tributarios de la Administracion Central se registraran en el
momento en que son efectivamente percibidos. Los procedimientos y formularios
que se utilizaran para el registro de los ingresos, se detallan en el Manual de

Registro de la Ejecucion Presupuestaria de Ingresos. (www.hacienda.gob.ni)

Todo lo anterior se refiere a contabilizar todos los ingresos que la entidad perciba
independientemente de la naturaleza de éste y debe hacerse en el momento en

gue se perciben.

La UNAN CUR Matagalpa contabiliza todos los ingresos en el momento en que se
conocen, es decir a base de efectivo, se elabora un recibo oficial de caja y se
deposita diariamente al banco. Dentro de los tipos de ingresos propios que
percibe la UNAN, se encuentran: pago de Certificado de Notas, Alquiler de
Auditorio, Alquiler de Cafetin, Cursos Paralelos, Cursos Extraordinarios, pagos de
Matriculas, Pre matriculas, Internet, los cuales son utlizados para el

mantenimiento de la universidad y para mejorar la calidad educativa.

También se reciben ingresos estatales (presupuesto asignado) los cuales ayudan
a ejecutar las actividades planteadas por el CUR, de lo cual se rinde cuenta
mensual sobre los gastos de este fondo a su sede central, son reflejados en el
Estado de Resultado contenido en el sistema automatizado de la UNAN. Se
dispone de un libro de bancos donde se registran las entradas y salidas de
efectivo, que deben corresponder con la suma de todos los recibos oficiales de
caja.

Cabe sefalar, que si con el monto estipulado del fondo del presupuesto no se
cubren todas las actividades previstas y quedan faltantes, éstas son cubiertas con
fondos propios del CUR, lo que se convierte en otros ingresos para la sede
central, ya que éstos no son reembolsados al CUR; si es el caso de no haberse
utilizado todo el fondo para gastos operativos el CUR Matagalpa regresa el
restante a Managua.

Se reciben fondos por transferencias cuando se solicita dinero para una actividad

en especifico. Por ejemplo: celebracion del dia de las madres, la cual es una
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actividad fuera del presupuesto y si es aceptada se recibe la transferencia y se
rinde cuenta de éste monto recibido.

1.3.1.17 Contabilizacién de los Gastos

Los gastos seran reconocidos a través de registraciones contables cuando se
devengan, independientemente de la fecha de pago. Esto permitira su

identificacion directa con el ejercicio en que los mismos se incurrieron.

Los gastos por donaciones Yy transferencias se registraran en el momento de sus
desembolsos. Los procedimientos y formularios que se utilizan para el registro
de los gastos, se detallan en el Manual de Registro de la Ejecucion
Presupuestaria de Gastos. (www.hacienda.gob.ni)

Lo anterior se refiere a que toda entidad contable que realice un gasto de
cualquier naturaleza, debera ser registrada en el momento en que se devengan,

independientemente de la fecha de pago.

La UNAN CUR Matagalpa, realiza el registro de los gastos en el momento en que
se devengan.

Por ejemplo: Se compra pintura a Ferreteria Rafael Sevilla para remodelacion del
CUR. Se hace un cargo a pagos anticipados (Ferreteria Rafael Sevilla), ya que el
articulo aun no ha sido entregado y ya fue cancelado; se abona a Bancos por el
desembolso de dinero. Cuando se recibe el articulo se le da entrada a bodega
con un cargo a ésta y un abono a pagos anticipados, quedando saldada dicha
cuenta.

1.3.1.18 Cualidades de la Informacion Contable

La contabilidad produce informacion sobre los hechos u actos econdémicos

financieros que afectan o puedan afectar el Patrimonio del Ente.

La informacion que se produce sera utilizada, entre otras cosas, para la toma
decisiones, por lo que es necesario que tenga una serie de cualidades basicas.

Esas cualidades son:
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Utilidad, debe servir para satisfacer las diferentes necesidades de los
distintos usuarios, lo que dependera de lo que se diga en ella y cuando se lo
diga.

Identificacion, en todos los casos debe referirse a entes determinados y a
operaciones financieras realizadas en periodos perfectamente especificados.

Oportunidad, debe ser puesta en conocimiento de sus usuarios en las
circunstancias que fijen las normas de contabilidad para que éstos puedan
adoptar decisiones en tiempo y forma.

Representatividad, debe contener todos los aspectos relevantes que permitan
exponer en forma adecuada los hechos econdmicos-financieros que
presenten la posicion del Ente, es decir debe existir una razonable
correspondencia entre la informacion suministrada y los hechos que pretende

describir.

Verosimilitud, debe ser fidedigna, utilizando terminologia precisa, tratando en todo

los casos de evitar ambigledades.

Confiabilidad, debe prepararse conforme a los principios y normas que le

otorguen el caracter de creible, para la toma de decisiones.

Objetividad, debe ser reflejada la real posicion financiera en funcidén de criterios
preestablecidos, exponiendo los acontecimientos tal cual son, sin incidencia de

subjetividades que produzcan deformaciones.

Verificabilidad, los estados contables y la informacion financiera que se produzcan
deben generarse de manera tal que permitan su comprobacion mediante
demostraciones que asi lo acrediten y puedan ser realizadas por los entes de

control.

Integridad, la informacion debe ser exhaustiva y completa, debe incluir al menos
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todas sus partes esenciales.

Claridad, debe ser inteligible, facil de comprender y accesible.
(www.hacienda.gob.ni)

Lo antes mencionado se refiere a que cada una de las cualidades de la
informacion conllevan a que se presenten informes que revelen la realidad de la
situacion financiera de la empresa, para que los usuarios obtengan informacion
clara, objetiva y comprensible que sirva como base para la buena toma de

decisiones.

La UNAN CUR Matagalpa, elabora toda su informacion contable en base a las
cualidades de la informacion, ya que cada una de ella refleja el porqué, para qué,
para quién y en qué momento debe presentarse la informacion financiera para
gue sea una informacion util, detallada, oportuna, eficiente y que tenga las

caracteristicas necesarias para la toma de decisiones.

1.3.1.19 Estados Financieros

Los Entes Contables del sector publico no financiero deben preparar al cierre del
ejercicio, los siguientes Estados Financieros.

1. Ejecucion del Presupuesto de Recursos y de Gastos

2. Estado de Resultados.

3. Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

4. Balance General

5. Cuenta de Ahorro, Inversién y Financiamiento.

Las Empresas Publicas no financieras prepararan un Estado de Flujo de Efectivo,

en lugar del Estado de Origen y Aplicacion de Fondos.

En funcién de las disposiciones legales vigentes sobre fechas de presentacion de
los distintos estados, la Direccion General de Contabilidad Gubernamental
sera la encargada de recordar su cumplimiento, de recibir los estados

mencionados y proceder a su consolidacion.
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Si fuese necesario elaborar y emitir estados financieros a fechas distintas al
cierre del ejercicio, sera dispuesto por la maxima autoridad del Ente que lo
requiera. Ello no invalida la presentacion de todos los estados que
correspondan al cierre del ejercicio. Los Estados Financieros que se realicen
deberan ser acompafiados por las notas necesarias para su mejor

comprensién y aclaracion.(www.hacienda.gob.ni).

Por lo anterior expuesto, todos los entes gubernamentales deberan elaborar en
cada cierre de periodo sus Estados Financieros para emitir su informacion
contable, dichos estados deberan estar acompafiados por las notas aclaratorias

gue respalden la informacién, los que se mencionan a continuacion:

1. Estado de ejecucion del presupuesto de recursos y de gastos: La ejecucion
presupuestaria no es mas que la actividad de la Administracion dirigida a la
realizacion de los ingresos y gastos previstos en el presupuesto para un periodo

determinado, por lo general anual. (http://es.wikipedia.org)

2. Estado de Resultados : Sefiala la actividad financiera, econémica y social de
los entes publicos; revela el consumo de los recursos en el desarrollo de las
actividades propias del ente publico, asi como los recursos obtenidos para el
cumplimiento de su objetivo, expresado en términos monetarios, durante un

periodo determinado. (https://www.hacienda.go.cr)

3. El Estado de Origen y Aplicacion de Fondos: es una herramienta mas del
Andlisis Econémico — Financiero a través del cual se obtienen las variaciones que
han ocurrido en las masas patrimoniales de una empresa mediante la
comparacion de las mismas entre dos ejercicios contables con el fin de determinar
cuales han sido las fuentes que se han generado en dicho periodo de tiempo
como resultado del ciclo de explotacion de la empresa y en que han sido

aplicadas o usadas las mismas. (http://www.definicion.org)

7

4. Balance General 6 de Situacion: Estado de la situacion financiera de

cualquier unidad econdémica, que muestra en un momento determinado el activo,
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al costo depreciado, o a otro valor indicado; el pasivo, y el capital neto de dicha

unidad econdmica. (https://www.hacienda.go.cr)

5. Cuenta de Ahorro, Inversion y Financiamiento: Cuenta de ahorro es un depdésito
ordinario a la vista, en la que los fondos depositados por el cuentahabiente tienen
disponibilidad inmediata y le generan cierta rentabilidad o intereses durante un
periodo determinado segun el monto ahorrado.

Inversion: Desde el punto de vista contable, se habla inversiones en activo fijo y
en activo circulante. La inversion en circulante se refiere a las partidas que
componen o integran el Fondo de Maniobra, que como se sabe, financian el ciclo
de explotacion de la empresa.

El financiamiento es el mecanismo el cual tiene por finalidad obtener recursos con
el menor costo posible. Tiene como principal ventaja la obtencion de recursos y el
pago en afios 0 meses posteriores a un costo de capital fijo llamado interés, por lo
general es una tasa de interés es compuesto lo que significa que son

capitalizados cada mes. (http://es.answers.yahoo.com)

Dentro de los Estados Financieros que elabora el CUR Matagalpa, se encuentran
Balanza de Comprobacion, Balance General y Estado de Resultados, cada uno
con sus correspondientes anexos. Se emite un informe a la sede central mensual
y trimestral correspondiente a la ejecucion presupuestaria, detallando todos los
gastos hechos por el fondo presupuestario y se dispone de una cuenta de ahorro
a nombre de la UNAN CUR Matagalpa.

1.3.1.20 Momentos de los Ingresos y los Gastos

1) Ingresos

1.1) Devengado: El devengado de los ingresos se produce cuando por una
relacion juridica se establece un derecho de cobro a favor de una entidad de la
Administracion Nacional.

1.2) Recaudado: Se produce con la percepcion o recaudacion, en el momento en
gue los fondos ingresan a los entes recaudadores de la administracion publica.
En esta etapa los fondos se encuentran disponibles para su utilizacién,
ingresados en la caja o en el banco respectivo, aumentando las

disponibilidades en todos los casos y disminuyendo las cuentas a cobrar (si
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se trata de ingresos que fueron registrados como devengados con
anterioridad).
Este momento es el que corresponde considerar para obtener los resultados

de un ejercicio. (www.hacienda.gob.ni)

Esto se refiere al momento en que deben ser reconocidos los ingresos
independientemente de su naturaleza por cada ente gubernamental, los cuales

deben estar reflejados en los Estados Financieros con el monto correspondiente.

El CUR Matagalpa reconoce el registro de los ingresos en el momento en que se
devengan, se omite el recaudado ya que no son una institucion recaudadora de
impuestos, quien hace las respectivas declaraciones a la Administracion de
Rentas es UNAN Managua, ya que son retenedores tanto de bienes y servicios
como de salario.

Por ejemplo: Se recibe fondo operativo por determinada cantidad, ingresa a caja 'y

gueda registrado en el momento.

2) Gastos
2.1.) Compromiso: Afectacion preventiva del crédito presupuestario asignado,
producto del surgimiento de una obligacion juridica contingente.

El compromiso implica:

a). El origen de una relacion juridica con terceros que dara lugar en el futuro
a una eventual salida de fondos.

b). La aprobacion por parte de un funcionario competente y de acuerdo a
las normas vigentes de la aplicaciéon de recursos por un monto y concepto
determinado y del cumplimiento de los tramites administrativos exigidos por la
legislacion vigente.

c). La afectacion preventiva del crédito presupuestario y de la cuota
asignada para el periodo que se produzca en razdn de un concepto
determinado y rebajando su monto del saldo disponible de la partida
correspondiente.

d). La identificacion de la contraparte de la relacién juridica mencionada

(persona natural o persona juridica) como asitambién la especie y cantidad
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de los bienes o servicios a recibir, y del caracter de los gastos sin

contraprestacion (transferencias).

2.2.) Devengado: Se produce cuando se crea una obligacion de pago por
parte del Ente Contable.

El devengado es el momento en que se da por ejecutado el presupuestoy
es el que corresponde considerar para la obtencion del resultado del ejercicio.
El devengado implica:

a. El nacimiento de una obligacion de pago inmediata o diferida (si es que el
gasto tiene financiacion), originada por la recepcion conforme de bienes y/o
servicios oportunamente contratados.

b. Modificacion cualitativa y cuantitativa en la composicion del patrimonio del
ente, originada por las transacciones realizadas con incidencia econOmica y
financiera.

c. La liquidacion del gasto y de corresponder la emision de la orden para su
pago.

d. La afectacion definitiva de los créditos presupuestarios correspondientes.

2.3) Pagado: Representa la extincion de las obligaciones exigibles. El registro
del pago se hara con la emision del respectivo cheque, con la formalizacién
de una transferencia bancaria o cualquier otra forma de cancelacion de una

operacion.(www.hacienda.gob.ni).

Lo antes mencionado se refiere al momento en que el ente contable reconocera el
gasto, dependiendo el tipo de éste, ya sea por una obligacion contingente, cuando
se da por ejecutado el presupuesto o cuando se realiza el pago del gasto.

La UNAN CUR Matagalpa el método que utiliza para el registro de los gastos es el
Pagado, ya que por cada compra que realiza en el ejercicio econdmico se emite el

respectivo cheque para su cancelacion.

1.3.1.21 Cierre del Ejercicio.

El cierre del ejercicio operara el 31 de Diciembre de cada afio. A partir de esa
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fecha no podran contraerse compromisos ni devengarse gastos con cargo al

ejercicio que concluyé.

Hasta esa fecha los recursos que se recauden se considerardn parte del
presupuesto vigente, sin considerar la fecha que dio origen a la obligacion de

pago.

Los gastos devengados y no pagados al cierre del ejercicio (31 de
Diciembre de cada afio) constituirdn la deuda exigible del ejercicio y deberan ser

pagados con los fondos existentes en caja y bancos a dicha fecha.

Los gastos comprometidos y no devengados al cierre del ejercicio,
constituiran compromisos sobre los créditos del ejercicio siguiente, porlo que

disminuiran sus disponibilidades.

Los Fondos en Avance no rendidos totalmente al cierre del ejercicio se
consideraran por la parte no rendida como Fondos en Avance del ejercicio que
inicia y su monto se descontara de la primera entrega de fondos que deba
realizarse por dicho concepto y la aplicacion presupuestaria para el nuevo

presupuesto.(www.hacienda.gob.ni).

Se refiere al momento en que deben presentarse los Estados Financieros de cada
ente contable, en los cuales no se deben contraer compromisos y obligaciones

fuera del periodo contable establecido.

La UNAN CUR Matagalpa emite informes mensuales y trimestrales a la sede
central sobre la ejecucion presupuestaria y al final del afio presenta sus Estados
Financieros y analiticos de cada una de las cuentas y movimientos que se dieron,
se revisa que todas las operaciones hayan sido registradas, que no se encuentren
saldos dudosos, para de esta manera proceder al cierre contable de las

operaciones al 31 de Diciembre del afio correspondiente.

1.3.2 Normas Técnicas de Control Interno (NTCI)
1.3.2.1 Concepto de las NTCI
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Las NTCI definen el nivel minimo de calidad o marco general requerido para el
control interno del Sector Publico y proveen las bases para que los Sistemas de
Administracion (SA) y las Unidades de Auditoria Interna (UAI) puedan ser
evaluados. Mediante la correcta aplicacion de las Normas se alcanzan los
objetivos del control interno. (La Gaceta No.234, 2004:6876)

Lo anterior se refiere a que las NTCI, permiten un manejo eficiente del
funcionamiento de la entidad, permiten salvaguardar todos los recursos contra
cualquier pérdida o dafio, asi como garantizar que todas las transacciones
realizadas por dicho ente sean legales, apropiadas y oportunas.

La UNAN CUR Matagalpa, es una institucion que toma en cuenta las NTCI para la
realizacion eficiente de las actividades, donde cada area es responsable de tener

un control interno eficiente con respecto a las actividades que desempeiian.

1.3.2.2 Concepto de Control Interno

El control interno de una entidad u organismo comprende el plan de organizacion
y el conjunto de medidas adoptadas para salvaguardar sus recursos, verificar la
exactitud y veracidad de su informacion financiera, técnica y administrativa,
promover la eficacia en las operaciones, estimular la observancia de las politicas
prescritas y lograr el cumplimiento de las metas y objetivos programados.

(Direccion general de Normas y Procedimientos, 1995:2)

Significa entonces, que el control interno esta disefiado para proporcionar
seguridad de que se administren eficaces, eficientes y transparentemente los
recursos del Estado, se elaboraran Estados Financieros y rendiciones de cuentas
confiables, lo que permitira alcanzar las metas y cumplir los objetivos planteados

por cada Ente Gubernamental.

Respecto al control interno, el CUR Matagalpa, ha establecido en cada éarea la
responsabilidad de manejar eficientemente cada operacion que se realiza
tomando en cuenta el control interno , para que cada transaccion que se efectle
se presente con su documentacion completa, respaldada, autorizada, para que su

registro sea el adecuado.
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1.3.2.3 Objetivos de las NTCI

Las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI) persiguen los siguientes
objetivos:

1. Obtener una estructura bésica, uniforme y eficiente del control interno en los
campos financieros y administrativos.

2. Dinamizar la gestion de las Entidades u Organismos para el mejor
cumplimiento de sus objetivos y metas.

3. Posibilitar la emision de normas especificas para cada Entidad u Organismo, en
concordancia con las normas expedidas por la Contraloria General de la
Republica.

4. Facilitar la evaluacion de la eficiencia y eficacia de las unidades organizativas y
de los servidores publicos.(Direccion general de normas y procedimientos,
1995:2)

Cada uno de los objetivos antes mencionados pretende ayudar a las instituciones
publicas a fortalecer la integridad y minimizan los riesgos de acciones indebidas

contra los recursos y bienes del Estado.

La UNAN CUR Matagalpa, es una institucion que pone en practica cada uno de
los objetivos antes mencionados, ademas de mantener un control interno para el
manejo de las operaciones, se establecen controles internos con respecto al
personal que labora dentro de la universidad. Por ej. El control de entrada y salida
del personal, esto se realiza a través de un marcador de tiempo que refleja la hora

de entrada y de salida de cada empleado.

1.3.2.4 Normas del Activo

1.3.2.4.1 Efectivo en Caja y Bancos

Ninguna persona podra tener acceso a los documentos y valores que son
responsabilidad del encargado de caja, excepto el contador y/o auditor cuando
tengan que efectuar arqueos.

El encargado de caja no tendra acceso a los registros de contabilidad; asi mismo
no podra:

1. Aprobar desembolsos

2. Manejar registros contables

46



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

Por todo ingreso a caja deberd prepararse un recibo oficial debidamente pre
numerado. Se creara un fondo fijo de caja chica para hacer frente a pagos en
efectivo destinados a gastos menores regulares o corrientes, de acuerdo con las
politicas establecidas por la Entidad u Organismo.

Los pagos con el fondo de caja chica deberdn estar soportados con la
documentacion pertinente y debidamente autorizada. El responsable del fondo fijo
debera ser un empleado independiente del cajero general y de otros empleados
gue efectien o participen en labores de registros contables u otras funciones

financieras.

Los ingresos en efectivo o valores deben ser registrados oportunamente y
depositados integramente en las primeras horas del dia habil siguiente a su
recepcion. Copia de la minuta de depoésito debe pasar al departamento de
contabilidad para su verificacion y su registro posterior. Todos los fondos de la
Entidad u Organismo estaran sujetos a comprobaciones fisicas por medio de

arqueos periodicos y sorpresivos.

La apertura y cierre de toda cuenta corriente bancaria debe ser autorizada por la
maxima autoridad de la Entidad u Organismo. Las conciliaciones bancarias se
efectuaran mensualmente por personas que no tengan responsabilidad en el
manejo de efectivo ni en el registro o emision de cheque. Con el propésito de
mantener la confiabilidad de la informacion es necesario que un funcionario
autorizado y con suficiente independencia del manejo y registro del efectivo
confirmara periddicamente con los bancos el movimiento y saldo de las cuentas
de la Entidad u Organismo. (Direccién general de normas y procedimientos,
1995:28-35)

Lo anterior se refiere a que se debe asignar una persona responsable de caja
chica, el cual debera ser una persona independiente del cajero general y al
momento de percibir los ingresos debera realizarse un recibo oficial de caja
debidamente pre numerado y debe ser registrado y depositado antes de las veinte

y cuatro horas de recibido.
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En la UNAN CUR Matagalpa existe un responsable de caja general, encargado de
mantener la integridad de todos los movimientos efectuados en relacién al
efectivo manejado por él, en el cual se elabora un recibo oficial de caja por cada
ingreso percibido durante el dia. También se maneja un fondo fijo de caja chica
menor de un mil coérdobas C$ 1000.00, el cual esta destinado para gastos
menores como compras de escobas, lampazos, entre otros, que estan bajo
responsabilidad de una persona ajena al cajero general. Cuando este fondo ha
sido gastado en un cincuenta por ciento (50%), se hace una solicitud de
reembolso al cajero general con todas las facturas soportes de los gastos.

Se dispone de un libro de bancos en el cual se controlan todas las entradas y
salidas de efectivo, lo que permite al area de contabilidad realizar las debidas
conciliaciones bancarias, a través de los estados de cuentas emitidos por el
banco, los cuales deben estar sellados. La cajera reporta diariamente a
contabilidad todos los cheques en movimiento durante el dia, que posteriormente
son grabados en el sistema automatizado (DEINSA) para que contabilidad realice
el registro correspondiente por el movimiento.

1.3.2.4.2 Inventarios

Toda adquisicion de materiales debera contar con la autorizacion de la persona
designada para ello; y se fijaran maximos y minimos para la existencia que debe
mantenerse en la bodega y efectuar oportunamente las adquisiciones.

La maxima autoridad o la unidad encargada de adquisiciones sera responsable de
la aprobacion de las cotizaciones, concurso de ofertas o licitacion; ademas, sera
el encargado de dictar las normas y procedimientos que deban adoptarse para
adquisiciones en el mercado interno o externo y segun el caso con apego a la Ley

y Reglamento de Contrataciones Administrativas.

Se establecera un sistema para el almacenamiento de los bienes, los que
deberan estar bajo la responsabilidad de un determinado empleado. La Entidad u
Organismo velara porque dicho empleado rinda la fianza respectiva. Se
practicaran verificaciones fisicas selectivas durante el periodo y en forma total por
lo menos una vez al afio, a fin de constatar la existencia real de los inventarios y
su estado de conservacion, las que deben realizarse por personas distintas de las

encargadas de su control y deben ser efectuados por personas independientes al
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responsable de bodega.

Cuando se detecte obsolescencia, pérdida o dafio en los inventarios, luego de la
debida investigacion, se dard la baja o descargos de los mismos, previa
autorizacion de la Direccion General de Ingresos. (Direccién general de normas y
procedimientos, 1995:39-43)

El parrafo anterior se refiere al manejo que se le da al inventario de cada entidad,
llevando un control sobre las adquisiciones y custodia de los bienes en el cual
deberd haber una persona encargada de velar por la seguridad de todos los
bienes en existencia que pertenezcan a éste y de esta manera también detectar a
tiempo la obsolescencia, pérdida o dafio en los inventarios para poder de esta

manera darle de baja a los mismos.

Dentro de los diferentes departamentos con que cuenta la UNAN CUR Matagalpa,
se destaca el area de bodega y compras, en el cual se tiene asignada una
persona responsable para este departamento, que vela por la seguridad de los
bienes de la entidad y que lleva un control de todas las adquisiciones realizadas o
bienes recibidos por la sede central. Por ej. En el caso de recibir cinco
computadoras antes de ser asignado a una determinada area, tiene que pasar
primero por bodega para darle entrada a ésta, con su respectivo documento;
luego es asignada y el responsable de bodega le da salida al bien, con la
documentacion que necesite para este proceso y controlar asi el manejo del

inventario.

1.3.2.4.3 Inversiones en proyectos y programas

Las inversiones fisicas u obras de infraestructura ejecutadas en las Entidades u
Organismos, sean nuevas o0 ampliaciones de las ya existentes, constituyen
inversiones en proyectos y programas que se regiran por las normas de esta
seccion y demas disposiciones aplicables. En tales circunstancias las Entidades u
Organismos responsables estan obligadas a emprender en forma inmediata la
ejecucion de obras y trabajos que provengan dafios mayores.

Para ordenar la iniciacion de un proyecto de obra publica, la maxima autoridad

responsable deberd haber cumplido con todos requisitos establecidos en la Ley
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de Contrataciones Administrativas y su reglamento, ademas, deberd identificarlo
explicitamente indicado:

1. Nombre del Proyecto: El titulo del mismo que lo identifique sin lugar a confusion
con otro. En lo posible debe incluir una referencia concreta respecto del propdsito
al proyecto y su ubicacion.

2. Objetivos: la expresion clara y concisa de las necesidades que se propone
llenar el proyecto.

3. Alcance: Cobertura de los aspectos que deben incluir el proyecto.

4. Responsable: el funcionario que ha de tomar a su cargo el cumplimiento del
proyecto.

5. Fecha de terminacion: es la deseada por la maxima autoridad para que el
proyecto entre en servicio.

Concluida la fase de pre inversion procedera la negociacion tendiente a definir la
fuente de financiamiento de la inversién. Cuando sea necesario el auditor debera
solicitar ayuda de un equipo de supervision por parte de la unidad ejecutora o en
todo caso de un técnico asignado para estas funciones, a fin de velar porque se
cumplan las especificaciones técnicas.

Las Entidades u Organismos publicos estan obligados a ejecutar en forma
eficiente, efectiva, econdmica y oportuna, el mantenimiento de las obras publicas
gue son de su responsabilidad, bajo una programacion adecuada. (Direccion

general de normas y procedimientos, 1995: 46-56)

Esto se refiere a que cuando una Entidad u Organismo decida realizar una
inversion en proyectos o programas nuevos o ampliaciones, debera seguir paso a
paso los requisitos que se requieren para la formulacién y evaluacion de un
proyecto, tomando en cuenta las necesidades que se tienen y la factibilidad para

llevar a cabo dicho proyecto.

Por parte de los miembros administrativos de la UNAN CUR Matagalpa se creé la
idea de construir una nueva instalacién, con el objeto de brindar un mejor servicio
educativo a los estudiantes universitarios que ingresan afio con afio a esta casa
de estudios; dicha idea fue presentada con todos los requisitos requeridos para su
formulacién a las autoridades superiores de la sede central quienes autorizaron el

presupuesto necesario para la ejecucién del proyecto.
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El nuevo edificio fue inaugurado el 10 de Julio del 2010 por el saliente Rector
Francisco Guzman Pasos. Este edificio consta con una infraestructura de tres
plantas en las que se encuentran ubicados la biblioteca, los tres nuevos
laboratorios de informatica, secretaria académica y las oficinas de los docentes de
la recién nombrada FAREM- Matagalpa. La nueva ubicacién de estas éareas
permitié una ampliacion de tres aulas que son utilizadas para brindar clases a los
estudiantes.

1.3.2.4.4 Normas del Activo Fijo

Se llevaran registros de activos fijos que permitan su correcta clasificacion y el
control oportuno de su asignacién, uso, traslado o descargo. Todas las
adquisiciones y reparaciones de activos fijos deben realizarse a base de
solicitudes debidamente autorizadas y aprobadas segun lo establezca la ley u
otras disposiciones aplicables.

Las Entidades u Organismos estableceran una codificacion que permita el control
de todos sus activos. Cualquier tipo de codificacion que se establezca se hara de
acuerdo con las caracteristicas de dicha Entidad u Organismo y considerando las
normas que se emitan para este efecto. Se determinaran por escrito las personas
responsables de la custodia y mantenimiento de los activos fijos asignados a cada
unidad administrativa.

Se efectuara la verificacion fisica de los activos fijos sobre una base periddica o
sobre una base de rotacion y se comparara con los registros respectivos.

Las bajas de activos fijos por cualquier concepto deben contar con la autorizacion

de la maxima autoridad de la Entidad u Organismo.

Todo lo anterior se refiere a que cada Entidad u Organismo publico, deberan
llevar un registro sobre los activos fijos como propiedad planta y equipo, que
permitan una descripcion exacta y completa del activo, llevar un control de retiros,
traspasos y mejoras de éstos, de acuerdo a las disposiciones emanadas por el

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

La UNAN CUR Matagalpa lleva un control sobre sus activos fijos, que se
encuentran en las diferentes areas de la misma. Por ej. Cuando se adquiere un

bien, éste forma parte del activo fijo al momento que es asignado al area
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correspondiente, realizando el debido registro que este amerita.

1.3.2.5 Normas del Pasivo

Se estableceran registros detallados que permitan el control y la clasificacion de
las cuentas del pasivo a corto y largo plazo. La maxima autoridad sera
responsable de la autorizacion de las transacciones y operaciones que originan
compromisos y obligaciones, mensualmente se efectuaran conciliaciones de los
registros auxiliares de las cuentas y documentos por pagar, préstamos y otras
obligaciones con el mayor general; se establecerd un sistema de informacion
respecto a los vencimientos de las obligaciones. (Direccion general de normas y
procedimientos, 1995: 61-62)

El parrafo anterior se refiere a que toda obligacion contraida por la Entidad u
Organismo, ya sean cuentas y documentos por pagar, retenciones, préstamos
entre otros; donde la maxima autoridad tiene la responsabilidad de autorizar toda

operacion que dé origen a compromisos y obligaciones.

Con referencia a la UNAN CUR Matagalpa, por ser una institucion presupuestaria
no contrae obligaciones a largo plazo ya que no se realizan préstamos bancarios ,
ni contiene cuentas por pagar, Unicamente se encuentran dentro del pasivo las
retenciones por pagar (INSS laboral, INSS patronal) IR salario, asi como el
impuesto municipal. Todas las cuentas que integra el pasivo las contiene el
catalogo de cuentas del CUR; por si en algin momento se llegaran a utilizar, pero
por la caracteristica de ser una entidad publica presupuestaria, no se genera

ningun pasivo.

1.3.2.6 Normas de los Ingresos

Se estableceran registros detallados de todos los ingresos, contabilizandolos
dentro de las 24 horas habiles siguientes a su recepcion y debe ser efectuada por
una persona independiente del manejo del efectivo, clasificandolos segun su
fuente de origen.

El registro oportuno de los ingresos garantiza la confiabilidad de la informacién
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gue se obtenga sobre el disponible y sirve de base para la toma de decisiones.

En el caso de Entidades u Organismos del Gobierno Central, sujetas al
Presupuesto General de la Republica, debe efectuarse mensualmente
conciliaciones entre el presupuesto autorizado y las asignaciones recibidas del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico e investigar las diferencias resultantes y
ajustarlas mediante la justificacion y autorizacién pertinente de un funcionario
responsable para tal fin. Se deberan clasificar los conceptos por los que se
generan los ingresos, de acuerdo con el origen del mismo y de conformidad con

los programas previamente establecidos.

Todos los ingresos estaran soportados con la documentacion pre numerada, la
cual debera cumplir con todos los requisitos que establece para tal fin la Ley de
Facturacion. El control y numeracion de la documentacion de todo ingreso evita el
mal uso que pueda darseles y disminuye la posibilidad de irregularidades, se
archivara las copias en orden numérico, incluidas aquellas que por cualquier
concepto fueren anuladas. El original se entregara a la persona que efectu6 el
pago (cliente). La documentacion no utilizada o en blanco estara bajo custodia de
un empleado responsable de su correcto manejo. (Direccion general de normas y
procedimientos, 1995: 63-64)

En efecto los ingresos se refieren a todos aquellos percibidos por las diferentes
actividades que se realizan. El registro de los ingresos debera ser al momento en
gue se perciben y en dependencia de su origen, deberan contar con toda la

documentacion soporte necesaria que especifique el monto del ingreso.

En lo que respecta a la UNAN CUR Matagalpa, aparte de percibir ingresos
propios, recibe un fondo operativo mensual destinado para cubrir ciertas
actividades planteadas por el CUR, lo cual su registro se detalla por separado,
teniendo cada uno de éstos codificaciones diferentes en el catdlogo de cuentas
para poder ser diferenciadas y se registran en el momento en que se perciben con

la documentacion que corresponde.

1.3.2.7 Normas del Presupuesto
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La méaxima autoridad de cada Entidad u Organismo serd responsable de
establecer los controles necesarios en los sistemas de informacion financiera y
presupuestaria, a fin de asegurar el cumplimiento requerido en todas las fases del
presupuesto, de acuerdo con la Ley general del Presupuesto, normas vy
procedimientos de ejecucion presupuestaria establecidas por el Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico.

Las personas encargadas del manejo de la ejecucién presupuestaria deberan
efectuar evaluaciones constantes sobre el grado de cumplimiento de los objetivos,
en relacion a los ingresos recibidos y los gastos ejecutados, a fin de evitar que
estos Ultimos excedan de las asignaciones presupuestarias. Las personas
designadas para decidir la realizaciéon de un gasto y aquellas que conceden la
autorizacion respectiva, verificaran previamente que:

1. La transaccion corresponda al giro o actividad de la Entidad u Organismo y
conforme el presupuesto, planes y programas.

2. El procedimiento propuesto para su ejecucion sea el apropiado.

3. La Entidad u Organismo esté facultada para llevarla a cabo y no exista
impedimentos legales sobre la misma.

4. En el presupuesto existan disponibilidades dentro de la partida

correspondiente.( Direccidon general de normas y procedimientos, 1995: 26-27)

De lo anterior entendemos que el control presupuestario es de cumplimiento
obligatorio para todas las Entidades del sector publico, ya que esto les permitira
una ejecucion correcta del presupuesto, donde la maxima autoridad de cada
organismo es el responsable de establecer dichos controles, también se debe
asignar una persona encargada de verificar el cumplimiento de objetivos que se
relacionen con el presupuesto para rendir cuentas de los ingresos recibidos y los

gastos que se ejecutaron durante un periodo.

En la UNAN CUR Matagalpa se lleva un control interno adecuado para el manejo
del presupuesto, desde el momento de su solicitud hasta recibir dicho ingreso,
este control se debe efectuar, ya que es un presupuesto global donde la
ejecucion presupuestaria esta centralizada. La persona encargada o autorizada

para elaborar el presupuesto es el Director y administrador, quienes presentan
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una propuesta anual a nivel central, a través de un formato ya establecido que
consta de varios rubros como salarios, bienes y servicios, becas e inversiones y
por ser una institucion que presta servicios educativos el rubro mas representativo
es el rubro de salarios, esto debido a la cantidad de docentes y demés personal
gue labora en el CUR.

1.4 Procedimientos de una Rendicién de Cuentas en la UNAN CUR
Matagalpa

Toda Institucion Publica que se financie total o parcialmente con fondos del

Presupuesto General de la Republica debe justificar los gastos efectuados con

este fondo por medio de una Rendicion de Cuentas a la Sede Central que ha esta

corresponda.

En relacion a la Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua (CUR Matagalpa)
mensualmente recibe un fondo operativo del cual rinde cuenta, detallando los
gastos efectuados durante el mes. Esta rendicion conlleva una serie de pasos que

se mencionan a continuacion:

Primeramente se recibe transferencia de fondo de la sede central Managua, a
través de un cheque a nombre de UNAN Matagalpa, el cual se hace efectivo en
BANPRO sucursal Matagalpa.

Seguidamente se ejecuta este fondo, realizando compras de bienes y servicios u
otra actividad a que dicho fondo venga destinado. Cuando se realicen las
compras se debera cumplir con los requisitos de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Después la rendicion de cuentas es revisada primeramente por Contabilidad
General de Managua quien verifica que ésta se presente con todos los requisitos

correspondientes.

Por ultimo se presenta el informe de ejecucién de fondos o Rendicién de Cuenta,
con la contabilizacion correspondiente en comprobante de diario y adjunto con
los soportes originales, para ser llevados a tesoreria General Managua. Dentro de
estos soportes se encuentran Facturas, si se realizan compras de bienes;

contratos si se realizan compras de servicios.
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2. Aplicacion de los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad
Gubernamental en la UNAN CUR Matagalpa

2.1 Resefia historica de la UNAN CUR Matagalpa

Segun Tunnerman, B.C (1999: 63-77) quien aborda la historia de la universidad
en Nicaragua, sefiala que el 10 de Enero de 1812 fue emitido en Cadiz, por las
cortes generales, el seminario conciliar de San Ramon para su transformacion en

universidad.

El 27 de Marzo de 1947, la universidad de Ledn fue elevada al rango de
Universidad Nacional, la cual comenzo su vida académica como una dependencia
del Ministerio de Educacion; en 1951 se transforma en la uUnica universidad
Estatal del pais, ya que el presidente de la Republica Anastasio Somoza Garcia,

habia clausurado las otras dos universidades que funcionaban en Nicaragua.

El 25 de Marzo de 1958, el Rector Marianos Fiallos Gill logra que el presidente
Luis Somoza Debayle, sucesor de Anastasio Somoza Garcia firmara el decreto
ejecutivo Numero 38, mediante el cual se concede autonomia docente,
administrativa y economica a la Universidad Nacional, lo que permitié la
reapertura de varias carreras y facultades en Managua, las cuales funcionaron en
diferentes locales hasta culminar con la creacion del Recinto Universitario Rubén
Dario que terminaria aglutinando en sus campos las diferentes facultades y

carreras hasta entonces dispersas.

A finales de los afios 60 y comienzo de la década de los 70, se origind en
Matagalpa un movimiento integrado por bachilleres, estudiantes, religiosos,
profesionales y otras personas progresistas cuya finalidad era la de lograr que en
Matagalpa se creara una extension universitaria de la UNAN Ledn.

Un nuevo intento para crear una nueva extension universitaria de la UNAN se
produce en 1974, donde un grupo de personas interesadas que la UNAN Ledn
instale en Matagalpa una extensidén universitaria; se reanen en casa de don

Alfredo Lépez Sandoval. Con la autorizacion del Consejo Nacional de la
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Educacion Superior (CNES), se crea en 1980 el Centro Popular de Estudios
Superiores CPES, iniciando sus operaciones en el local del Colegio San Luis de
Matagalpa.

El 15 de Noviembre de 1983 la Gaceta Diario Oficial de la Republica, publica el
Decreto No0.1348 denominado Ley creadora del Centro Popular de Estudios
Superiores (CPES) que concede a este centro personeria juridica y le otorga
presupuesto propio, convirtiéndose en centro estatal. En 1988 el CPES pasa a
formar parte de la UNAN Managua, convirtiéndose a partir de entonces en Centro
Universitario Regional de la UNAN Managua, habia nacido el CUR Matagalpa
como extensién universitaria de la UNAN Managua conocida a partir de entonces
como UNAN CPES.

El afio de 1990, el CUR Matagalpa abandona por primera vez las aulas que por
una década ocupara en el Colegio San Luis para trasladarse a su recinto propio
ubicado en la periferia de la ciudad, contiguo a la Empresa Aguadora de
Matagalpa, inaugurado como “Carlos Fonseca Amador”, terreno donado por la
Alcaldia Municipal de Matagalpa.

En el aflo 1994 el ejército de Nicaragua dono a la UNAN CUR Matagalpa las
instalaciones que hasta entonces ocupara el Centro Recreativo Las Segovias, un
segundo campus del CUR Matagalpa, inaugurado con el nombre de Marianos
Fiallos Gill en honor al Rector magnifico y padre de la autonomia universitaria.
(Marquez, KUhl, 2010:3-5)

2.2 Mision

2.2.1 Mision de la UNAN Managua

La UNAN Managua, tiene como mision formar profesionales y técnicos con una
actitud humanista y concepcion cientifica del mundo, investigar los fenbmenos
naturales y sociales e interactuar en su medio a través de la docencia,
investigacion, educacion permanente, proyeccion social y extension cultural en un
marco de equidad, solidaridad y justicia social. Todo ello con el objetivo de

contribuir de manera decisiva al desarrollo nacional.
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2.2.2 Misiéon del CUR

La UNAN CUR Matagalpa tiene como misién formar profesionales que respondan
a las necesidades de desarrollo de la region con una actitud humanista y una
concepcion cientifica del mundo, y con una formacién cientifica-técnica, capaces

de competir en el area Centroamericana.

2.3 Visiéon de la UNAN CUR Matagalpa

Construirnos como la mejor opcion universitaria en Matagalpa, teniendo siempre
presente los siguientes valores: ética profesional, excelencia académica,

rigurosidad cientifica, apropiamiento de la institucion, universidad para todos.

2.4 Organigrama

Un organigrama es la representacion grafica de la estructura de una empresa u
organizacion. Representa las estructuras departamentales y, en algunos casos,
las personas que las dirigen, hacen un esquema sobre las relaciones jerarquicas

y competenciales de vigor en la organizacion.

El organigrama es un modelo abstracto y sistematico, que permite obtener una
idea uniforme acerca de la estructura formal de wuna organizacion.
(http://es.wikipedia.org) Lo anterior se refiere a la representacion grafica de las
distintas areas que componen una empresa u organizacion, es decir, una
estructura organizacional, que permite relacionar todo el personal y establecer

una linea de comunicacion.

La UNAN-CUR Matagalpa, ha estructurado un organigrama institucional que
refleja jerarquicamente los cargos activos dentro de ésta, estableciendo una
relacion con cada una de las areas y las que estan bajo su responsabilidad. Es un

organigrama mixto, ya que hay estructura tanto Vertical como Horizontal.

Por ser un Centro Regional de la UNAN Managua, depende de un Consejo

Universitario de Managua, seguido jerarquicamente por la Rectoria de Managua,
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del cual depende la Direccion, maxima autoridad del CUR y de ésta depende la
Sub Direccion y Secretaria Académica como segunda y tercera autoridad. De
Direccion depende Administracion. En responsabilidad de la Sub Direccion se
encuentran: Biblioteca, extensién, pos grados, entre otros y de Secretaria
Académica depende registro, plan programa de estudios, entre otros. Existen dos
departamentos en dependencia de Direccion entre ellos, Departamento de
Educacion, Salud y Humanidades y Departamento de CC Administrativas y
Tecnoldgicas de las cuales dependen una serie de carreras.

De administracién dependen las areas de contabilidad, caja, bodega, etc. (Ver

Anexo 2)

2.5 Aspectos Basicos de la UNAN CUR Matagalpa

La Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua (UNAN-Managua), es una
institucion publica descentralizada, ya que es creada por medio de la Ley de
Autonomia de las Instituciones de Educacion Superior (Ley 89) que en su articulo
4, sefiala a las instituciones de educacion superior adscritas al Centro Nacional de
Universidades( CNU) dentro de los cuales se destaca la UNAN Managua y como
Centro Universitario Regional de esta universidad, la UNAN CUR Matagalpa
también se rige por medio de esta Ley, a la vez ésta se financia parcialmente con
fondos del Presupuesto General de la Republica lo que le hace aplicar
obligatoriamente los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad
Gubernamental que emana el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Se lleva una contabilidad presupuestaria que es manejada a través de un sistema
automatizado llamado Desarrollo Informatico S.A (DEINSA), el cual contiene libros
auxiliares, libro mayor, catalogo de cuentas, etc. que se va alimentando conforme

se originan las operaciones.

Es una Universidad que lleva un control interno eficiente en cada una de las areas
gue laintegran y en el caso de contabilidad se dirigen por las Normas Técnicas de
Control Interno para el sector publico para salvaguardar todos los bienes con que
cuenta la entidad, asi como la presentacion correcta de la informaciéon contable.
Se dispone de una serie de formatos los cuales soportan las transacciones

realizadas, donde su contenido es completo y adecuado para detallar cada uno de
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los movimientos entre los cuales se encuentran formatos de caja chica, recibo
oficial de caja, comprobantes de pagos, 6rdenes de compras, vales de entrada y

salida de bodega.

La UNAN CUR Matagalpa ademas de utilizar el Manual del Sistema de
Contabilidad Gubernamental el cual contiene todas las disposiciones legales,
Principios, Normas y Procedimientos que se deben aplicar obligatoriamente por
todas las entidades del sector publico, hace uso de los siguientes manuales:

a) Manual de Politicas y Procedimientos para la Formulacion, Ejecucién y Control
Presupuestario:

Este manual ha sido elaborado para la UNAN a fin de ampliar el contenido de la
Ley de Régimen Presupuestario de la Republica para la planificacion estratégica
del presupuesto universitario.

b) Manual de Control Interno para caja chica

Consiste en controlar toda actividad que de una u otra manera puede afectar el
manejo del efectivo con que dispone la entidad, llevando un control de caja chica
y caja general estableciendo los procedimientos necesarios para realizar los
arqueos de caja que refleje la realidad de los movimientos del efectivo.

¢) Manual de Control Interno para Activo Fijo

Se refiere al control de todos los activos tangibles e intangibles que son propiedad
de la institucion, es decir propiedad, planta y equipo lo que permite
salvaguardarlos y tener un constante chequeo de los mismos para la proteccion y
conservacion de los activos.

d) Manual de Funciones

Este manual contiene detalladamente las funciones que debe desarrollar cada
funcionario en sus actividades diarias dentro de la entidad, en relacién al cargo
gue cada uno de estos desempefian.

e) Manual Contable- Catalogo de Cuentas

El catalogo de cuentas lo integran una lista de cuentas que son de utilidad para
cada entidad, ya que por medio de estas se evitan errores de aplicacion

asignando un codigo de acuerdo al rubro que pertenecen.

El Sistema de Contabilidad Gubernamental hace mencién de las Normas,

Principios y Procedimientos que se deben cumplir al momento de realizar una
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transaccion econdmica por todas las entidades del sector publico, llevando un
registro sistematico de todos los movimientos, contabilizandose en forma de diario
y mayor utilizando toda la documentacion de respaldo que se requiere para

obtener informacion confiable que ayude al momento de tomar decisiones.

Para la aplicacion correcta de estas normas se tomara como base los Principios
de Contabilidad Gubernamental de Nicaragua, desarrollando los procedimientos
adecuados en cada transaccion.

Cada transaccion econémica que realiza la UNAN CUR Matagalpa se realiza en
base a Normas y Principios del Sistema de Contabilidad Gubernamental para
evitar una informacién dudosa o errénea, para lo cual se establece una serie de

formatos que evidencia claramente las operaciones que se estan realizando.

Un ejemplo de ello es cuando se compran 3 retroproyectores para sala de videos,
primeramente se cotizan precios en tres lugares donde se distribuye el articulo,
verificando que sean proveedores del Estado, exigiendo una constancia de
proveedor del Estado, donde se demuestre que tengan facturas membretadas y
que pagan impuestos.

A través de esta informacion se hace una solicitud de compras por el responsable
de compras, administracion la revisa, verifica precios y si esta de acuerdo la
autoriza. Después de la autorizacion se realiza una solicitud de cheque dirigida al
proveedor que puede ser la Curacao, la cual va soportada por el formato de
compras, las tres cotizaciones y por la constancia de proveedor del Estado, toda
esta documentacion pasa a contabilidad con las firmas correspondientes para su
debido registro. Todo esto debe hacerse cumpliendo con los requisitos previstos

en la Ley de Contratacion del Estado (Ley 323). (Ver anexo 5)

2.6 Andlisis de Entrevista

La siguiente entrevista va dirigida al personal Administrativo, Lilly Soza
(Administradora), Martha Esquivel (Contadora), Cristdbal Castellon (Auxiliar

contable) de la UNAN-CUR Matagalpa, con el objetivo de obtener informacion

acerca de los Principios, Normas y Procedimientos de Contabilidad
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Gubernamental, asi como de la ejecucién presupuestaria que la Universidad

realiza.
1. ¢Por cudl Ley se rigen para el manejo del presupuesto?

Nos regimos por la Ley de la Contraloria General de la Republica para el manejo
del presupuesto y por la Ley de Contrataciones del Estado para la realizaciéon de

compras.

La Ley de presupuestos; es una norma legal, contemplada en diversos
ordenamientos juridicos dictada por este 6rgano a finales de afio (generalmente
los dltimos dias de diciembre) que regula todo lo concerniente a los presupuestos
para el afio siguiente. Esta ley incluye la relacion de gastos que puede ejercer el
Estado y los ingresos que éste debe alcanzar en el proximo afo.

(http://es.wikipedia.org/wiki/Presupuesto)

Como se menciono en la definicion anterior, las Leyes son fundamentales para
gue cada institucion ejecute y le sea aprobado el presupuesto. La UNAN-CUR
Matagalpa, por tanto se acata a lo que éstas Leyes disponen, para el manejo y

control del fondo presupuestario que esta recibe.
2. ¢Cual es el procedimiento que se realiza para recibir el presupuesto?

Después de elaborado y aprobado el presupuesto para el rubro de salarios es a
nivel central, Gnicamente se reciben planillas, el resto es a través de
transferencias bancarias. Las becas vienen del presupuesto, se hace la seleccion
de becas, se envian a Managua y es ejecutado ahi mismo para posteriormente

sea desembolsado el dinero por el CUR.

El procedimiento presupuestario consiste en determinar en primer lugar la indole
de los gastos, en fijar seguidamente todos los afios la cuantia de los gastos y de
los ingresos necesarios para hacerles frente y, por altimo, en controlar la ejecucién
del presupuesto; el procedimiento presupuestario propiamente dicho se refiere a la

preparacion y la aprobacion del presupuesto. (http://www.gestiopolis.com)
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La Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua UNAN CUR Matagalpa realiza
el procedimiento para recibir el presupuesto de acuerdo a lo establecido por su
sede central, el cual es enviado en parte a través de transferencias bancarias y el

resto es ejecutado directamente por ésta.

3. ¢Para qué tipo de actividades es utilizado el Presupuesto General de la

Republica? ¢ Quedan actividades sin realizar o se satisfacen?

Dentro del presupuesto existen cuatro rubros para los cuales es ejecutado este

fondo.
a) Salarios, el cual es a nivel central, c) Bienes y Servicios
b) Becas d) Inversiones

Existe una limitacion al monto asignado del presupuesto, constantemente se
hacen reuniones para saber cuanto nos corresponde, ya que al tener una
asignacion presupuestaria se debe elaborar el presupuesto conforme a éste

monto para evitar que queden actividades pendientes.

Las actividades presupuestarias son aquellas que el sector publico ejecuta debido

a una gran cantidad de operaciones de ingresos y gastos para desarrollar sus

actividades, de modo que para estudiarlas y apreciar su significado es preciso
darle forma a la multitud de datos estadisticos que reflejan su sentido y alcance.

(http://Iwww.wikipedia.com)

Las actividades en las que se distribuye el fondo del presupuesto de la UNAN

CUR Matagalpa son:

a) Inversiones; las cuales son para el crecimiento y desarrollo de la Universidad.

Por ej. Edificio de tres plantas, inaugurado el 10 de Julio del 2010.

b) Bienes y Servicios; ayudan al funcionamiento y mantenimiento del centro. Por

ejemplo: Adquisicion de equipo, activo fijo, materiales de oficina.
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Ademas de estos dos rubros, existen dos mas que son considerados gastos no
personales del CUR, ya que éstos son ejecutados a nivel central como salarios y
becas.

4. ¢Existe una variacion de la cantidad asignada del presupuesto cada afio
para la UNAN CUR Matagalpa?

El presupuesto es global a nivel de UNAN Managua, la asignacién presupuestaria
esta centralizada; nosotros trabajamos como CUR, es decir como una propuesta
a nivel central de la proyeccion financiera, se asigna el 6% constitucional que el
Estado otorga a las diez universidades que integran el Consejo Nacional de
Universidades (CNU).

El Presupuesto publico, presupuestos del Estado o presupuestos generales de los
poderes publicos, constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones (gastos) que, como maximo, pueden reconocer y los derechos
(ingresos) que prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio (anual).

(http://es.wikipedia.org/wiki/Presupuesto).

Por formar parte de las entidades del sector publico, la UNAN CUR Matagalpa se
financia de forma parcial con fondos del Presupuesto General de la Republica, el
cual es preparado por el CUR, revisado y discutido por la direccién que lo envian
a Managua para ser aprobado. Este presupuesto es elaborado y ejecutado

trimestralmente.

5. ¢Hacen rendicion de cuentas sobre los gastos del Presupuesto General de

la Republica a la sede central?

Se rinde cuenta mensualmente, se hace un informe mensual de gastos operativos
donde se especifica por rubro lo que se gastd, ya sea por becas, bienes y
servicios e inversiones. Todo es enviado con los soportes originales y nos

dejamos copias para mantener el control.

La Rendicion de Cuentas significa que toda entidad que administra fondos

publicos debe presentar a los ciudadanos, en términos entendibles y cada
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determinado tiempo, los resultados de su gestion, la forma de utilizacion de

recursos, asi como su origen. (http://www.senplades.gov.ec)

Al recibir mensualmente un fondo operativo que le permite cubrir parte de sus
necesidades la UNAN CUR Matagalpa se obliga a rendir informe mensual o
trimestral de la ejecucion de estos gastos, dicha rendicion va debidamente
soportada por todos los documentos soportes necesarios que detallan en qué y
de qué manera han sido manejados estos fondos.

6. ¢Qué tipo de contabilidad realiza la UNAN CUR Matagalpa?

Manejamos una contabilidad a traves de un sistema automatizado llamado
DEINSA (Desarrollo Informético S.A) en el cual se encuentran dentro del rubro de
mantenimiento el catalogo de cuentas, diario, mayor, auxiliares, estados
financieros, entre otros. Es una contabilidad gubernamental, ya que se maneja un
presupuesto y su actividad educativa hace que no se perciban utilidades. Se
perciben dos tipos de ingresos, propios y estatales pero se maneja una sola

contabilidad y un solo catalogo de cuentas.

La contabilidad gubernamental es la técnica destinada a captar, clasificar,
registrar, resumir, comunicar e interpretar la actividad economica, financiera,
administrativa, patrimonial y presupuestaria del Estado. Registro sistematico de
operaciones derivadas de recursos financieros asignados a instituciones de la
administracion publica, se orienta a la obtencidn e interpretacion de los resultados
y sus respectivos estados financieros que muestran la situacion patrimonial de la
administraciéon publica. Contabilidad | Semestre “Teoria y practica”.

(http://lwww.wikipedia.com).

De acuerdo al concepto de contabilidad gubernamental la UNAN CUR Matagalpa
lleva una contabilidad presupuestaria que obliga el cumplimiento de lo dispuesto
en el Sistema de Contabilidad Gubernamental para elaborar correctamente sus

Estados Financieros.

7. ¢Qué tipo de libros contables son utilizados para el registro de las
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operaciones?
Al manejar un sistema automatizado, todos los libros contables se integran a éste
como son libro diario, libro mayor y mayores auxiliares, fisicamente se lleva un
libro de banco y caja que controla las entradas y salidas de efectivo en las cuales
se registran las operaciones que se realizan que a la vez sirven para la

elaboracion de los estados financieros.

Los libros contables son aquellos en los que se anota de manera definitiva las
informaciones que aportan los formularios. Libros donde se asientan las
operaciones de la entidad con el fin de cumplir las obligaciones que impone la ley
a este respecto y lograr la informacién o los datos necesarios para conocer su
situacion y resultados mediante balances y estados demostrativos de ganancias y
pérdidas. Dentro de estos libros estan:

Libro Diario: En los cuales se registran cronologicamente las operaciones.

Libro Mayor general: Aquel que recoge las informaciones que previamente se
anotan en el diario. (http://www.senplades.gov.ec)

Segun lo que se ha dicho en los conceptos de los libros contables, la UNAN CUR
Matagalpa tiene a disposicion los libros diario, libro mayor y mayores auxiliares
donde diariamente se va alimentando dentro del sistema automatizado para al

final del periodo elaborar los estados financieros correspondientes.

8. ¢Como es el registro en el libro de Bancos?
Cuando se inicia operaciones 0 se abre una cuenta corriente, se registra el saldo
inicial en el libro de bancos, se van registrando las entradas y salidas del efectivo,
junto con los depdésitos. Este libro se actualiza diariamente y nos sirve para
realizar la conciliacion bancaria al final del mes, la cual debe coincidir con el libro

de bancos y los estados financieros.

El Libro Banco es la bitAcora donde se anotan cronol6gicamente los movimientos
de las Cuentas Bancarias, tanto los depdsitos, abonos, giros, cargos etc.
detallando el movimiento de cada transaccion que se realiza, colocando fecha, N°
de Cheque Girado, N° boleta de depdsito etc. y al final del mes se realiza la

Conciliacion bancaria, donde la informacion del Banco debera ser igual a los
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registros que se llevan, esto se hace para evitar fugas de dinero por errores de los
bancos y llevar claramente el movimiento de los fondos.

(http://es.answers.yahoo.com).

Al disponer de un libro de bancos y caja, la UNAN CUR Matagalpa puede recoger
en él todos los movimientos bancarios que se contabilizaron y asi poder
contabilizar cada cheque segun el concepto que éste tuvo; lo que le facilitara la

conciliacién bancaria y que los saldos sean los correctos.

9. ¢Quién realiza las conciliaciones bancarias y quién la autorizan?
Las conciliaciones bancarias son realizadas por contabilidad, a través del registro
del libro de bancos y estos son autorizados por administracion, quien revisa la
correctividad de los saldos.
La conciliacion bancaria consiste igualar el saldo del libro auxiliar de bancos con el
saldo del extracto bancario, mediante el procedimiento de identificacion de los
valores y registro tanto en libros como en el extracto.

(http://www.contabilidadyfinanzas.com).

Para llevar un control del efectivo, un control de la cuenta de bancos y obtener
una informacion clara sobre el movimiento de los cheques, la UNAN CUR
Matagalpa realiza conciliaciones bancarias al final de cada mes para verificar que

el saldo en banco es el correcto.

10. ¢ Elaboran Estados Financieros al final del periodo?
Si se elaboran Estados Financieros, se hace Balance General, Estado de
Resultado; se realizan mensual pero al final de cada periodo se hace un
consolidado completo de todas las operaciones hechas, los cuales van
acompafiados por todos los documentos soportes para evidenciar los

movimientos.

Los Estados Financieros son aquellos que se preparan al cierre de un periodo
para ser conocidos por usuarios indeterminados, con el animo principal de

satisfacer el bien comun del publico en evaluar la capacidad de un ente
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econdémico para generar flujos favorables de fondos. Se deben caracterizar por su
condicion, claridad neutralidad y facil consulta. Son estados de propdsito general,
los Estados Financieros Basicos y los Estados Financieros Consolidados. Estados
Financieros. (http://www.gestiopolis.com)

Los Estados Financieros se han disefiados para proporcionar informacién clara de
la situacion financiera de la institucion, por lo tanto la UNAN CUR Matagalpa
cumple con este requisito, ya que sus Estados Financieros son elaborados en
base a Principios, Normas y Procedimientos que muestra la informacién real de

ésta.

11.;Los Estados Contables son elaborados de acuerdo a la Normativa técnica
contenidas dentro del Sistema de Contabilidad Gubernamental?

Si, son elaborados de acuerdo a estas normas, ya que somos parte de ellas y
administramos un presupuesto, las aplicamos porque estamos sujetos a cualquier
revision por parte de la Contraloria General de la Republica por que todo se

trabaja en funcion a lo que establece ésta.

Las normas de contabilidad gubernamental, son aquellas que facilitan a los
emisores y receptores la exposicion e interpretacion de la informacion contable.
La existencia de estas normas permite crear un marco normativo de referencia
con el fin de lograr:

 Uniformidad en los objetivos de la informacion suministrada.

« Definir la terminologia a utilizar en la presentacién de la informacion.

* Obtener informacion comparable en el tiempo y en el espacio.

(http://lwww.ccee.edu.uy)

Al cumplir con los Principios de Contabilidad Gubernamental, la UNAN CUR
Matagalpa cumple también con las Normas de Contabilidad Gubernamental, las
cuales le ayudan a tener un mejor registro a la interpretacion correcta de sus
estados financieros. Si existe un incumplimiento de estas normas se darian
sanciones administrativas que afectarian los informes de auditoria, dependiendo

de la gravedad de los hechos.

12.¢Qué tipo de formatos son utilizados para soportar las operaciones?
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Son una serie de formatos, dentro de los cuales estan: formatos de caja chica,
arqueos de caja, recibos oficiales de caja, comprobantes de diario, solicitud de
emision de cheques, 6rdenes de compras, salidas y entradas de bodega, entre
otros, son formatos que ayudan a respaldar las operaciones y verificar el saldo
real de éstas.

Los soportes contables son los documentos que sirven de base para registrar las
operaciones comerciales de una empresa, es por ello que se debe tener un

especial cuidado en el momento de elaborarlos

Todas las operaciones econdémicas que realizan las empresas deben ser
registradas en los libros de contabilidad, pero a su vez para que cada uno de
estos registros sean justificables deben soportarse con los documentos

pertinentes para cada una de ellas. (http://www.gestiopolis.com)

La UNAN CUR Matagalpa cumple con respaldar todas sus operaciones con una
serie de formatos que permiten justificar dichas transacciones y demostrar el

saldo real de las cuentas.

13. ¢ Utilizan un Manual de Contabilidad Gubernamental?
Si, se dispone de un Manual de contabilidad Gubernamental, lo utilizamos como
instrumento guia para realizar correctamente las operaciones, ya que es un

manual que emite la Contraloria General de la Republica para ser aplicado.

El Manual de Contabilidad Gubernamental comprende el conjunto de principios,
normas y procedimientos, para registrar, resumir, analizar e interpretar las
transacciones realizadas por los entes publico con la finalidad de preparar
Estados Financieros y Presupuestarios que faciliten el analisis de la mismas y la
obtencién de indicadores que permitan una racional evaluacion de ingresos y

gastos. (http://www.gestiopolis.com)

Como se ha mencionado anteriormente el Manual de Contabilidad Gubernamental
lo componen una serie de Principios, Normas y Procedimientos que toda
institucién del sector publico debe aplicar para la elaboracion correcta de sus

Estados Financieros y la correcta ejecucion de su presupuesto. Al disponer de
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dicho manual la UNAN CUR Matagalpa tiene la obligacion de seguir las
instrucciones que este contiene, ya que a través de este le proporcionara

informacion contable objetiva.
14. ¢Qué otros tipos de Manuales son utilizados dentro del CUR Matagalpa?

Manejamos varios tipos de manuales como: el Manual de Contabilidad
Gubernamental, Manual de Politicas y Procedimientos para la Formulacion,
Ejecucion y Control Presupuestario, Manual de Control Interno para Activo Fijo,
Manual de Caja Chica, que nos ayudan al buen funcionamiento y control de las

operaciones diarias que se realizan.

Los manuales son documentos en los que se integra toda la informacion operativa
y administrativa de las unidades, con la finalidad de lograr la estandarizacion de
operaciones, procesos, procedimientos, imagen y servicio. Los manuales pueden
variar en cuanto a las necesidades requeridas por los diferentes sistemas de

franquicias. (http://www.soyentrepreneur.com)

15.¢Qué principios de contabilidad gubernamental son aplicados por el CUR

Matagalpa?

Al utilizar un Manual de Contabilidad Gubernamental se aplican todos los
principios, sabemos que cada operacion es diferente por lo que se aplica el
principio que se amerite en éste, toda operacion autorizada, soportada y se lleva

un registro sistematico de las operaciones.

Los principios de Contabilidad Gubernamental se definen como los fundamentos
esenciales para el registro de las operaciones y presentacion de los
correspondientes estados financieros, presupuestales, programaticos Yy

econdmicos. Principios de Contabilidad. (http://www.ofsgto.gob.mx)

Los Principios de Contabilidad Gubernamental son la base para la obtencién
adecuada de la informacion contable para la elaboracion de los Estados
Financieros, por lo que la UNAN CUR Matagalpa pone en practica todos estos
principios los que les facilita el registro de todas sus operaciones contables que le

permiten presentar sus estados financieros en tiempo y forma.
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16. ¢De qué manera registran los ingresos y gastos efectuados por la UNAN
CUR Matagalpa?

Los ingresos son registrados a base de efectivo hasta que se recibe el dinero, se
elabora el recibo oficial de caja y se deposita diariamente, percibimos dos tipos de
ingresos propios y estatales ambos son reflejados en los estados financieros que
se elaboran en la universidad. Los gastos se registran a base de devengado, de
éstos se rinde cuenta mensual y trimestral para justificar en qué ha sido gastado
el fondo presupuestario.

Los ingresos se contabilizan dentro de las veinte y cuatro horas habiles siguientes
a su recepcién, por una persona independiente al manejo del efectivo. Para los
gastos se establece un sistema de registro, agrupandolos de acuerdo con la
clasificacion mas apropiada y deberan ser registrados mensualmente. (Direccion

general de normas y procedimientos, 1995: 64)

La UNAN CUR Matagalpa cumple con el registro correcto de los ingresos y
gastos, a como se menciond en el parrafo anterior se mantiene un registro de
ingresos diarios por lo cual se dispone de un libro de bancos y se realiza un
depdsito diario de todo lo recibido; con respecto a los gastos se registran en el
momento en que estos ocurren y a la vez, se rinden cuentas de ellos, asi como de

los ingresos.

17. ¢Cuél es el proceso para la contabilizacion de Activos, Pasivos,

Patrimonio y Cuentas de Orden?

Los activos los contabilizamos a su costo de adquisicion y en el momento en que
se reciben por la sede central o en el momento que se realiza la compra por el
CUR. Se lleva todo un proceso desde que se le da entrada a bodega hasta que
llega a ser contabilizado por el area de contabilidad. Los pasivos no los
generamos, SOmMOS una institucion presupuestaria por lo que no contraemos
obligaciones disponemos de un patrimonio propio, tenemos instalaciones, equipo
de transporte etc. y se integran al patrimonio, asi como el presupuesto que se nos
asigna por el Estado. No manejamos registros en cuentas de orden por la

sencillez de las operaciones y porque no manejamos fondos ajenos.
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Los activos se definen como bienes, derechos y otros recursos controlados
econémicamente por la empresa, estos son registrados el dia de su compra al
costo de adquisicion, en caso de desconocer su costo este se contabilizarq a un
valor estimado. Los pasivos se contabilizan en el momento que se obtiene la
obligacién por el valor que corresponde. Se registrardn dentro del patrimonio
todos los bienes, derechos y obligaciones pertenecientes a una empresa, y que
constituyen los medios econémicos y financieros a través de los cuales ésta
puede cumplir con sus fines. El registro de las cuentas de orden se realizara en el
momento que surja la cuenta, las cuales estaran ubicadas al pie del balance

general. (http://html.gestiopolis.com)

Cada operacion contable realizada por el CUR Matagalpa se realiza conforme se
establece en el concepto anterior, ya sea en el registro de activo al costo de
adquisicion menos el impuesto, el pasivo cuando se adquiere la obligacion como
impuestos y retenciones; en el patrimonio estan integradas todas las instalaciones
fisicas que provienen del Presupuesto General de la Republica. Las cuentas de
orden pocas veces se manejan, pero son registrados en el momento en que estas

ocurren.

18.¢Cuél es el proceso para el cierre mensual de las operaciones?

Primeramente revisamos que todos los cheques estén contabilizados y que no se
haya omitido ninguna operacion; si hay ajustes se hacen y se procede al cierre del

ejercicio.

El cierre de ejercicio es cuando se clausuran todas las operaciones a final del
periodo, elaborando los estados financieros correspondientes. Este opera el 31 de

Diciembre de cada afo. (http://www.articuloz.com)

El periodo contable que utiliza la UNAN CUR Matagalpa es del 01 de Enero al 31
de Diciembre de cada afio. Mensualmente se elaboran estados financieros y al
final del afio se hace un consolidado para informar la situacion del periodo
completo y las rendiciones de cuentas son realizadas cada mes, ya que
mensualmente se recibe un fondo operativo del cual rinden cuenta sobre los

gastos hechos de éste.
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19. ¢ Utilizan un catélogo de cuentas?

Utilizamos un catalogo emitido por la Contraloria General de la Republica donde
se reflejan las cuentas para el sector publico, pero se disefié un catalogo por
administracién y contabilidad que es mixto, ya que lo integran cuentas de ingresos
propios y cuentas estatales, las diferenciamos por la codificacion y se van

alimentando segln surjan cuentas nuevas.

El catalogo de cuentas es una lista de todas las cuentas que pueden necesitarse
en vista de las actividades a que la empresa se dedique. Por supuesto, habra
cuentas que se usen en todas las empresas y otras que sean caracteristicas de
cierto tipo de negocios. Es el indice o instructivo, donde, ordenada y
sistematicamente, se detallaran todas las cuentas aplicables en la contabilidad de
una negociacion o empresa, proporcionando los nombres y, en su caso los

nameros de las cuentas. (http://www.prepafacil.com)

La UNAN CUR Matagalpa dispone de un catalogo de cuentas uniforme integrado
al sistema automatizado (DEINSA), en dicho catdlogo se detallan las cuentas,
subcuentas, descripcion, nivel, tipo, destino y cuenta general las cuales se

adecuan de acuerdo a las necesidades del CUR.
20. ¢ Como esta estructurado el catalogo de cuentas?

Los rubros que integran el catadlogo de cuentas del CUR Matagalpa son:

CODIGO | GRUPO
ACTIVO
PASIVO
PATRIMONIO
INGRESOS
COSTOS
GASTOS DE
OPERACION

OO~ IWIN|F

Cada uno de los rubros se va alimentando o ampliando segun las necesidades de
la institucion, a éste también se adapta un clasificador de ingresos y gastos

presupuestarios.
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El Catadlogo de Cuentas, se encuentra estructurado en los siguientes niveles
jerarquicos: grupo, subgrupo, cuenta, subcuenta y subcuenta auxiliar.
(DIGECOG, 2010:6)

El catalogo de cuentas del que dispone la UNAN CUR Matagalpa, contiene todos
los rubros establecidos para todas las instituciones publicas o privadas, ya que
ésta permite reflejar las cuentas que son utilizadas por el CUR y que ademas se
van implementando de acuerdo a las necesidades de éste.

3. Presentacién de una Rendicion de Cuentas realizada por la UNAN CUR
Matagalpa.

3.1 Rendicién de Cuentas

Como institucion publica descentralizada del Estado, la UNAN CUR Matagalpa
rinde cuenta mensual a su sede central Managua del fondo operativo que éste le
envia. Dicha rendicion de cuentas va soportada con toda la documentacion
original de los gastos que se realizaron, asi como también una carta de Remision
de Rendicion de Cuentas, dando a conocer la cantidad ejecutada del fondo
operativo, las cuales se contabilizan en un comprobante de diario, donde se

resume toda la ejecucion del gasto.

Se recibe el 01 de Marzo de 2010 un fondo operativo por la cantidad de treinta y
cinco mil, ciento veinte y seis cordobas con 14/100 (C$ 35,126.14), el cual sera

ejecutado para compras de bienes y servicios, como:
a) Viéatico de Transportes

b) Subsidio Alimenticios

c) Gasto de Combustible

Nota: La cuenta Otros Ingresos reflejada en el Comprobante de Diario por el
monto de Trescientos Doce cordobas con cincuenta y tres centavos C$ 312.53, es
la cantidad que se utilizé de los fondos propios del CUR Matagalpa para terminar

de cubrir las actividades que no se pudieron lograr con el fondo operativo que es
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destinado para éste, considerandose otros ingresos para la UNAN Managua, ya
gue éste no es reembolsable.

A continuacion presentamos una rendicion de cuentas sobre los gastos operativos
detallados anteriormente correspondiente al mes de Marzo de 2010, detallando su

registro contable y adjuntandose los debidos soportes originales.
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1) Comprobante Diario de Ingresos recibidos Marzo 2010.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL
CUR - Matagalpa

DIA | MES |ANO

01 03 2010

COMPROBANTE DIARIO

CODIGO

CONCEPTOS

PARCIAL

DEBE HABER

03 Bancos

C$ 35,126.14

4302 | Ingresos por Servicios Diversos

C$ 35, 126.14

C$35,126.14 | C$35,126.14

CONTABILIZANDO

Ingresos Recibidos para Gastos

Operativos del mes de Marzo 2010

ELABORADO POR

REVISADO POR

AUTORIZADO POR

CONTABILIZADO POR

Rl

&

A

/C
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CHEQUE No 2020308

Corporativa
Banpro

Managua, Nicaragua
Fecha: __Managua, 01/03/10

PAGUESE
POR ESTE CHEQUE
A LA ORDEN DE: CUR MATAGALPA CS_ 35,126.14

LA SUNA DE: TREITA Y CINCO MIL CIENTO VEITE Y SIEIS CORDOBAS CON 14/100

vy A4

/ FirRMA I Figma
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2) Carta de Remision de Fondo Operativo correspondiente al mes de Marzo

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL DE MATAGALPA

Rendicién de Cuentas

Gastos Operativos
Matagalpa, Nicaragua  Teléfono: 2772-3333 Fax: 772-3332
Apartado postal No. 318

Matagalpa, 15 de Abril del 2010.

Lic. Mirna Fonseca
Responsable
Tesorera General
UNAN-Managua

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta le remito Rendicion de Cuentas del cheque No. 37675
por valor de C$ 35,126.14 a nombre del CUR Matagalpa, en concepto de
Fondos para gastos operativos.

Sin mas por el momento, aprovecho para saludarle y desearle muchos éxitos.

Atentamente

JLawN

MSC. Manuel Duartes

Director
CUR Matagalpa

Cc Archivo
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3) Comprobante de Diario de Gastos Operativos

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL
CUR - Matagalpa
COMPROBANTE DIARIO
GASTOS OPERATIVOS DE MARZO 2010

DIA | MES | ANO
15 04 | 2010

CTA NOMBRE DE LA CUENTA PARCIAL DEBE HABER
SICTA
6103 Diversos Servicios 35,126.14
233 | Transporte en el Interior 8,127.50
299 | Subsidio Alimenticio 3,098.69
362 | Combustible 23,899.95
11050983 | IVA 15% 0.00 0.00
44 OTROS INGRESOS
10 | Otros Ingresos 312.53
03 BANCOS
O1 | Banpro 52364 34,813.61
35,126.14 | 35,126.14
CONTABILIZANDO
Gastos operativos de Marzo 2010
ELABORADO POR | REVISADO POR AUTORIZADO POR CONTABILIZADO POR

| 4]

\

_%MC__W

ory =7 A B2 2 Mo C

VIV\L—
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4) Detalle de de Gastos Operativos correspondientes al mes de Marzo sobre
Viaticos de Transporte, Subsidio Alimenticio y Combustible.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CUR MATAGALPA
GASTOS OPERATIVOS DEL MES DE MARZO 2010

FECHA CK N° | BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR FACTURAS
30/03/2010 | 44342 | Sofia Viaticos de 8,127.50 8,127.50
Membrefio Transporte
30/03/2010 | 44343 | Sofia Subsidio 3,098.69 3,098.69
Membrefio Alimenticio
07/03/2010 | 44321 | Juan Ubeda Combustible 23,899.95 23,899.95
Total Egresos Mes de Marzo del 2010 35,126.14 35,126.14
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5) Se efectla pago de viéticos de transporte a personal administrativo

correspondiente al mes de Marzo de 2010 por la cantidad de C$ 8127.50

Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua
Centro Universitario Regional
Matagalpa, Nicaragua

Cheque No 44342

Fecha:
30/03/10
PAGUESE
POR ESTE CHEQUE
A LA ORDEN DE: Sofia Membrefio C$__8,127.50
BANPRO
FIRMA FIRMA
Caodigo Descripcion Parcial Debe Haber
6103010233 | Alimento en el Interior 8,127.50
11030108 Cta. Cte. No 8805-1 8,127.50
8,127.50 8,127.50
Elaborado Revisado Autorizado Recibi cheque
C | NP7 S
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
Centro Universitario Regional
UNAN Managua/ CUR Matagalpa

REQUISA Y SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
Matagalpa, 30___de Marzo _ del 2010
A: Caja General
A favor de: Sofia Membrefio C$.8,127.50

Por la Cantidad de: Ocho mil ciento veinte v siete cérdobas con 50/100

En concepto de: Nomina de Pago de Viatico de Transporte a personal
administrativo, correspondiente a Marzo de 2010.

Pago a efectuarse con cuenta corriente:

Cta. Fondos Propios 2331-05-075-8805-1 x
Cta. Proyectos 2331-05-085-3342-8

No. 661

Elaborado por: % @,;{(\ Revisado por: W

Administradora Director

Autorizado Por: M

Sub Directo
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CUR MATAGALPA
Némina de pago de viaticos de transporte del personal administrativo

Correspondiente al periodo del 01 al 30 de marzo del 2010

N° Nombres N° de | Viatico Frecuencias Subtotal Viatico Urbano Local Neto a Firma

Dias 3,5 Entrada Salidas Dias 7,00 Subtotal Recibir
1 Manuel Soza 38 3,5 53 53 106 7,00 0 371 Manuel Soza
2 Juan Loredo 21 3,5 22 22 44 7,00 0 154 Juowv Lovedo-
3 Nohemi Sanchez 36 3,5 52 52 104 7,00 0 364 otheni Sductes
4 Rosa Moreno 32 3,5 41 41 82 7,00 0 287 Roda Moreno
5 Carlos Ortega 30 3,5 44 44 88 7,00 0 308 Carles Ortega
6 José Adan Brenes 11 12,75 11 11 22 7,00 0 280.5 7 i Do
7 Luis Fonseca 38 3,5 42 42 84 7,00 0 294 ' Lwis fowﬂ
8 Miriam Chavarria 39 3,5 50 50 100 7,00 0 350 Wiriam (Wavarsia
9 Raquel Martinez 37 3,5 50 47 97 7,00 0 339.5 Raguel Aartines
10 Digna Morales 35 3,5 51 50 101 7,00 0 353.5 igna Worvdles
11 Lenin Sevilla 38 3,5 53 47 100 7,00 0 350 Lonin S enifla
12 Amalia Tinoco 38 3,5 56 56 112 1 7,00 7 399 Amatio STinoes
13 Reyna Palacios 37 3,5 37 37 74 7,00 0 259 2“/% Palacios
14 Pedro Pérez 37 3,5 37 37 74 7,00 0 259 Pty @};
15 Maria Cantarero 37 3,5 37 38 75 7,00 0 262.5 Waria Cantarers
16 Juana Diaz 36 3,5 36 37 73 7,00 0 255.5 juana Dlaz
17 Carlos Membrefio 35 3,5 51 51 102 7,00 0 357 Carlos Membrefio
18 Jader Weimar 38 3,5 54 54 108 7,00 0 378 Jaids Wecnar
19 Jorge Martinez 16 3,5 32 32 64 4 7,00 28 224 (]0',?,,, Martinez
20 Alvaro Lépez 14 3,5 27 27 54 7,00 0 185.5 Fvaro Lipez
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CUR-MATAGALPA

Nomina de pago de viaticos de transporte del personal administrativo
correspondiente al periodo del 01 al 30 de marzo del 2010

N° Nombres N°de | Viaticos Frecuencias Viatico Urbano Local Neto a Firma
Dias 35 Entradas | Salidas Subtotal Dias 7,00 Subtotal Recibir
21 Maria Celeste Rostran 16 3,5 32 32 64 7,00 0 224 WMaria Celeste Rostran
22 Aurora Centeno 18 3,5 34 34 68 7,00 0 238 Hanona (Centens
23 Josefa Solis 16 3,5 16 16 32 7,00 0 112 W Solis
24 Gerardo Nufiez 19 3,5 35 35 70 7,00 0 245 Serardo %Wj
25 Marcia Rizo 15 12,75 15 15 30 4 7,00 28 410.5 Marcia %50
26 Ingrid Davila 19 12,75 19 19 38 7,00 0 484.5 ngrid Davila
27 Martha Zamora 15 12,75 15 15 30 7,00 0 382.5 Martha Zamora
Total 8127.5

Elaborado por: <J /4 Revisado por: M m Autorizado por: W
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6) Se realiza pago de viatico de subsidio alimenticio al personal administrativo del

CUR Matagalpa correspondiente al mes de Marzo de 2010 por la cantidad de C$

3098.69.

Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua
Centro Universitario Regional
Matagalpa, Nicaragua

PAGUESE

POR ESTE CHEQUE

A LA ORDEN DE:

Sofia Membrerio

C$_3.098.69

Cheque No 44343

Fecha: 30/03/10

BANPRO
Firma Firma
Caodigo Descripcion Parcial Debe Haber

6103010299 | Diversos Servicios 3,098.69

11030108 Cta. Cte. No 8805-1 3,098.69
3,098.69 3,098.69

Elaborado Revisado Autorizado Recibi cheque

- | & NP4 )

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
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Centro Universitario Regional
UNAN Managua/ CUR Matagalpa

No. _ 662
REQUISA Y SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
Matagalpa, 30___de Marzo  del 2010
A: Caja General
A favor de: Sofia Membrefio C$3,098.69

Por la Cantidad de: Tres mil noventa y ocho cérdobas con 69/100

En concepto de: Némina de Pago de subsidio de alimentacion a personal
administrativo, correspondiente a Marzo de 2010.

Pago a efectuarse con cuenta corriente:

Cta. Fondos Propios 2331-05-075-8805-1 x
Cta. Proyectos 2331-05-085-3342-8

Elaborado por: AJ@ Revisado por: W

Administradora Director

Autorizado Por: M

Sub Director
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NAmina de pago de subsidio de alimentacion del personal administrativo

CUR MATAGALPA

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

correspondiente de 01 al 30 de marzo del 2010

SALARIO Subsidio de Neto a Firma del
No. Nombres y Apellidos Categoria De Hasta Almuerzo No de almuerzos Recibir Empleado
1 Juan Lépez A 3259,00 | 5073,99 13,00 26 338,00 Juan Lépez
2 Isidro Blandén A 3259,00 | 5073,99 13,00 26 338,00 Isidro Blandén
3 Victor Sequeira A 3259,00 5073,99 13,00 18 234,00 Victor Sequeira
4 Manuel Tijerino A 3259,00 | 5073,99 13,00 15 195,00 Manuel Tijerino
5 Luz Mairena A 3259,00 5073,99 13,00 9 117,00 Luz Mairena
6 Josefa Torres A 3259,00 5073,99 13,00 4 52,00 Josefa Torres
7 Brenda Avendafio A 3259,00 | 5073,99 13,00 11 143,00 Brenda Avendario
8 Guillermo Castellén A 3259,00 | 5073,99 13,00 16 208,00 Guillermo Castellén
9 Melinda Pérez B 5074,00 | 6097,99 11,53 1 11,53 Melinda Pérez
10 Ivana Cruz B 5074,00 6097,99 11,53 16 184,48 Ivana Cruz
11 Félix Pefia B 5074,00 | 6097,99 11,53 15 172,95 Félix Pefia
12 Celeste Morales B 5074,00 | 6097,99 11,53 16 184,48 Celeste Morales
13 Juana Garcia B 5074,00 6097,99 11,53 16 184,48 Juana Garcia
14 Teresa Lépez B 5074,00 6097,99 11,53 16 184,48 Teresa Lopez
15 Mauricio Laguna B 5074,00 6097,99 11,53 15 172,95 Mauricio Laguna
16 Margarita Lumbi C 6098,00 | 6641,99 8,61 16 137,76 Margarita Lumbi
17 Ivan Trujillo E 7282,00 | 8068,99 5,23 16 83,68 Ivan Trujillo
18 Oneyda Martinez E 7282,00 | 8068,99 5,23 16 83,68 Oneyda Martinez
19 Meyling Centeno E 7282,00 | 8068,99 5,23 14 73,22 Meyling Centeno
TOTAL 3.098,69
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7) Se realiza pago de consumo de combustible del 01 al 30 de Marzo para equipo

Cheque No 44321
Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua
Centro Universitario Regional
Matagalpa, Nicaragua
Fecha: 30/03/10

PAGUESE
POR ESTE CHEQUE )
A LA ORDEN DE: Juan Ubeda C$_23,899.95
BANPRO
Firma Firma
Caodigo Descripcion Parcial Debe Haber
6103010362 | Combustible 23,899.95
11030108 Cta. Cte. No 8805-1 23,899.95
23,899.95 | 23,899.95
Elaborado Revisado Autorizado Recibi cheque
| Ea Az

vehicular del CUR Matagalpa por la cantidad de C$ 23,899.95.
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Centro Universitario Regional
UNAN Managua/ CUR Matagalpa

No. _ 681
REQUISA Y SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE
Matagalpa, 07 de Marzo  del 2010
A: Caja General
A favor de: Juan Ubeda C$23,899.95

Por la Cantidad de: Veinte y tres mil ochocientos noventa y nueve coérdobas con
95/100

En concepto de: Combustible del 01 al 30/03/10 para equipo vehicular del CUR
Matagalpa

Pago a efectuarse con cuenta corriente:

Cta. Fondos Propios 2331-05-075-8805-1 x

Cta. Proyectos 2331-05-085-3342-8

Elaborado por: JJ%Q:QE Revisado por: W
Administradora Director

Autorizado Por: M

Sub Director
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ESTACION DE SERVICIOS TEXACO MATAGALPA
Juan Ubeda N° 005035
Direc: Parque Dario 1c al Oeste 1c al Sur Matagalpa, Nicaragua

Recibo Oficial de Caja por C$ 23,899.95

Recibimos de: UNAN
La cantidad de: Veinte y tres mil ochocientos noventa y nueve cérdobas con 95/100
En Concepto de: Consumo de combustible de Marzo de 2010

Efectivo Ck N° 44321 Banco BANPRO

Matagalpa: Q8__ de Marzo__del 2010 T

Recibi de Entregue conforme
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ESTACION DE SERVICIOS TEXACO MATAGALPA

Juan Ubeda

Direc: Parque Dario 1c al Oeste 1c al Sur Matagalpa, Nicaragua

FACTURA DE CREDITO

Nombre del cliente:_ UNAN
Fecha: 01/02/2010

N° 005035

CANT

DESCRIPCION

P/UNIT

TOTAL

Gasolina regular

1005.04

Gasolina Super

23.78

23,899.95

Diesel Plus

Aceites

Subtotal CS \
IVA 15% C$ \
Suma total en CS$ 23,899.95
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4. Recomendaciones para el adecuado manejo de las operaciones contables
en la UNAN CUR Matagalpa

a) Se recomienda a la UNAN CUR Matagalpa disponer de un Manual de
Funciones propio y no solo a nivel Central, ya que el llevar fichas ocupacionales o
describir las funciones de los empleados por medio de un contrato, se pueden

omitir algunos requisitos necesarios para la Universidad.

b) Que se disponga de un manual fisico del sistema computarizado
DEINSA, para tener un conocimiento basico del manejo de éste, las funciones
gue realiza, que se detallen los rubros que contiene y la manera como se

alimenta.

c) Que se evalué el Control Interno de Rendicion de Cuenta mediante la
Hoja de Valoracion de este mismo, ya que no se dispone de este documento que
se considera de importancia para el manejo del control interno de la Rendicion de

Cuentas.

92



V. CONCLUSIONES

1. La Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua UNAN CUR Matagalpa,
cumple adecuadamente con los Principios, Normas y Procedimientos de
Contabilidad Gubernamental contenidos en el Sistema de Contabilidad

Gubernamental.

2. La UNAN CUR Matagalpa, aplica cada uno de los Principios, Normas Y
Procedimientos al momento de elaborar Estados Financieros y Rendir Cuenta a

nivel Central.

3. Al momento de presentar la Rendicion de Cuentas a nivel central, el CUR
Matagalpa envia cada uno de los soportes originales correspondientes a los
gastos realizados del presupuesto, asi como el registro contable que ameritan

cada uno de estos gastos en tiempo y forma.

4. Propusimos recomendaciones a la UNAN CUR Matagalpa, para el adecuado

manejo de las Rendiciones de Cuentas que emiten a Nivel Central.
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Anexo 1

Entrevista

La siguiente entrevista va dirigida al personal Administrativo, Lilly Soza

(Administradora), Martha Esquivel (Contadora), Cristébal Castellon (Auxiliar

contable) de la UNAN-CUR Matagalpa, con el objetivo de obtener informacion

acerca de los Principios, Normas Yy Procedimientos de Contabilidad

Gubernamental, asi como de la ejecucién presupuestaria que la Universidad

realiza.

¢ Por cudl Ley se rigen para el manejo del presupuesto?

2. ¢Cual es el procedimiento que se realiza para recibir el presupuesto?

3. ¢Para qué tipo de actividades es utilizado el Presupuesto General de la

Republica? ¢ Quedan actividades sin realizar o se satisfacen?

¢Existe una variacion de la cantidad asignada del presupuesto cada afio
para la UNAN CUR Matagalpa?

¢ Hacen rendicion de cuentas sobre los gastos del Presupuesto General de

la Republica a la sede central?

6. ¢Qué tipo de contabilidad realiza la UNAN CUR Matagalpa?

8.
9.

¢ Qué tipo de libros contables son utilizados para el registro de las
operaciones?
¢, Como es el registro en el libro de Bancos?

¢, Quién realiza las conciliaciones bancarias y quién la autorizan?

10. ¢ Elaboran Estados Financieros al final del periodo?

11.¢Los estados contables son elaborados de acuerdo a la Normativa técnica

contenidas dentro del Sistema de Contabilidad Gubernamental?

12.¢Qué tipo de formatos son utilizados para soportar las operaciones?

13. ¢ Utilizan un Manual de Contabilidad Gubernamental?

14.¢:Qué otros tipos de Manuales son utilizados dentro del CUR Matagalpa?

15.¢Qué principios de contabilidad gubernamental son aplicados por el CUR

Matagalpa?

16.¢De qué manera registran los ingresos y gastos efectuados por la UNAN

CUR Matagalpa?



17.¢Cual es el proceso para la contabilizacion de Activos, Pasivos, Patrimonio
y Cuentas de Orden?

18.¢ Cual es el proceso para el cierre mensual de las operaciones?

19. ¢ Utilizan un catélogo de cuentas?

20.¢,Como esta estructurado el catalogo de cuentas?



Anexo 2

ORGANIGRAMA UNAN CUR MATAGALPA

[ Consejo Universitario ]

[ Rectoria ]
[ Direccion ]
[ Consejo Centro }———— ————— [ Asamblea de Centro ] Biblioteca
Extension
Postgrado [ ----
— Subdireccion — | Laboratorios

Investigacién
Proyectos

—
Y

Secretaria
Académica

Plan. Prog. Estudio

Registro
] Programa de Becas

Servicio Académico

—

[

Departamento de Educacion, salud y
humanidades

* Psicologia

« Biologia

* Ingles
 Derecho
* Enfermeria

Areas:

* Psicologia
« Espafiol

* Ingles

» Derecho

* Fisica Matematica

« Ciencias Sociales
» Lengua v liter. Hisp.

» Turismo sostenible
» Educa. Fisica y Dep.

* Mateméticas

\_ * Enfermeria /

Departamento de CC. Administrativas

y tecnoldgicas

Contabilidad
Caja

4‘ Administracion

Bodega
Intendencia

Recursos Humanos
Transporte

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

F---4
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

( Carrera de: \

Comonde )

Carrera de:

* Ing. Agronémica

* Admén. Empresas

» Contad. Pub.. y Fin.
» Economia

+ CC. Computacion
Areas:

Agronémica

* Admoén. de Empresas
+ Contabilidad

» Computacion

» Economia

* Investigacion

» Metodologia de la

Investigacion.



Anexo 3

Catalogo de Cuentas

Sistema de Contabilidad General Fecha: 03/03/2010

Catalogo de Cuentas Hora:

UNAN CUR Matagalpa Pagina

Cuenta Descripcién Nivel |Tipo Destino Norma Cta. General
1|Activos Gen B/G Debita

11|A. Circulante Gen 1

1101|Caja General Gen 11

110101|Fondos x dep. MN Gen 1101

1101011|Fondos para dep. MN Detalle 110101

11010111|Fondo Para cambio proc matric Gen 1101

1102(Caja Chica Gen 11

1103(Bancos Gen 11

110301|MN Gen 1103

11030101|Cta Cte N-10-0A54-0 Detalle 110301

110301010(Cta Proyecto Detalle 110301

110302|ME Detalle 1103

11030201 |Cta Ahorro N Detalle 110302

1105(Ctas y Doc. X Cobrar Gen 11

110501 |Anticipos a justificar Gen 1105

110501103 |Rodolfo Berm Detalle 110501

110503|Préstamos a empleados Gen 1105
110504|A estud Gen 1105
11050401 |Matriz Det 110504
2|Colegial Det 110504
110506|Pagos Antic Gen 1105
Datatex Detalle
JD Cruz
Xerox

110507|Ctas x Cob entre Prov Gen 1105

110509|0tras ctas x cob Gen 1105

901|Silvia B Det 110509

110510|Ctas x cobrar a est Gen 1105
1106|Prov por ctas incob Gen 11
1|aestud Gen 1106
2|Cursos de compu Gen 1106
1107|Inventarios Gen 11
1|len Bodega Gen 1107
1[Maty Sum Gen 110701
2[Mob y Equipo Det 110701
2|En Bibliot Det 1107
1108(Prov x obs de inv Gen 11
1109|Emp Pag x antic Gen 11
1|IGV Gen 1109
2|/IMS/R Gen 1109

12|Activo Fijo Gen 1

1201(Terreno Gen 11

WIWIN[_[dMlWwW bW D |d|W[dI MO ORI |D (DI |AIWIOIA IV IWIWIDIN]IAIWIN]|EL

1201|Edif e Inst Gen 11

Pabellones, ofic, caset, cercos

Rétulos, bases, laboratorios




Recinto Cta.

2| Finca Buena V
3 | RMFG
1214 | Depreciacion 3 12
2| Pasivo 1 Acredita
21| PC 2 2
2101 |Cta.x P 3 21
210101 | Proveedores 4 2101
21010101 | Libreria Fem. 5 210101
210102 | Sobre giros Bancarios. 4 2101
21010202 | InterBank. 5 210102
210109 | Otras cta. x P 4 2101
21010901 | Unen Mat 5 210109
2102 | Puesto banca ¢/p 3 21
2103 | Doc. x P CP 3 21
2104 | Ret x pagar 3 21
210401 | Seguro social empleado 4 2104
2|Imp. S/R 4 2104




21040205 | IR empleado. aplic. Tabla progr. 5| gen. 210402
1| Loyla C. 6 21040205
21040206 | Retenciones 10% 5 210402
7 | Retencién 3% compra ganado 5 210402
8 | Retencidn. 20% 5 210402
2105 | Nédmina x pagar 3 21
6 | Gastos acum. X pagar 3 21
7 | cta. x pagar proyectos 3 21
210701 | fortal. Inst. al cpes 4 2107
3 | Patrimonio 1 3
31 | Patrimonio 2 31
3101 | Patrimonio Inicial 3 3101
310101 | Aporte Estatal 4 3101
310102 | Aporte Vario 4 31
3102 | Donaciones Recibidas 3 31
Superavit x revaluacién de
3103 | actividades. 3 31
Efectivo de convenios
3104 | monetarios. 3
3105 | Resultado de operacidn 3 3105
4 | Ingresos 1
41 | Ingresos Provenientes del estado 2 4
4101 | Aporte Presupuesto Estatal 3 41
101 | Ordinarios 4 4101
4102 | Aporte Estatales Extraordinarios 4 4101
42 | Ingresos por servicio 2 4
4201 | Aporte del Estado 3 42
102 | Licenciatura en Admon. 4 4201
4302 | Ingresos por servicios diversos 3 43
44 | Otros ingresos 3 4
4401 | Donaciones Recibidas 3 44
4402 | Intereses Ganados 3 44
Ingresos por diferencia de
4403 | cambio 2 44
5| Costos
51 | Costos por servicio 2 5
5101 | Diversas carreras 3 51
52 | Costos por ser. Ac. 2 5
5201 | Examen parcial 3 52
520101 | Cursos regulares 4 5201
5202 | Exdmen Especial 3 52
5203 | Exdmen Suficiencia 3 52
53 | Costos por servicios diversos 2 5
5301 | Centro de Computo 3 53




530101 | Servicios personales 4 5301
54 | Costos de Vta. de Materiales. 2 5
5401 | Libros 3 54
6 | Gastos de operacidn. 1

61 | Gastos de Admon. 2 6

62 | Gastos de vta. 2 6
6201 | Carreras Servidas 3 62
620102 | Servicios no personales 4 6201
63 | Gastos de proyectos 2 6
6301 | Apoyo al FOA Inst. 3 63
630101 | Formacion local 4 6301
64 | Gastos Financieros 2 6
6401 | Gastos Financieros 3 64
640102 | Servicios no personales 4 6401
65 | Otros gastos 2 6




Anexo 4

LEY DE AUTONOMIA DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Ley No. 89 de 5 de abril de 1990

Publicado en La Gaceta No. 77 de 20 de abril de 1990

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE NICARAGUA

Hace saber al pueblo nicaragliense que:

LA ASAMBLEA NACIONAL DE LA REPUBLICA DE NICARAGUA

Considerando:

Que la Constitucion Politica de la Republica de Nicaragua, en su Articulo 125
establece la autonomia financiera, organica y administrativa de la Educacion
Superior, asi como la libertad de catedra y obliga al Estado a promover la libre

creacion, investigacion y difusiéon de las ciencias, las artes y las letras;

Que la autonomia universitaria, por la que se ha luchado en Nicaragua desde
hace afios, implica la capacidad de la Universidad para formular su propia
legislacion interna, designar sus autoridades, autogobernarse y planificar su

actividad académica, asi como disponer de sus fondos con entera libertad;

Que de acuerdo con su programa historico, la Revolucién ha reconocido a las



universidades y centros de Educacion Superior, caracter de instituciones con

plena autonomia en lo académico, en lo administrativo y en lo econdmico;

v
Que ha sido decision del gobierno de la Republica, durante los Ultimos diez afios,
financiar las instituciones de la Educacion Superior, logrando que los estudiantes
accedan a las universidades en forma gratuita y sin discriminacion alguna;

\Y
Que es obligacion del gobierno impulsar el desarrollo cientifico, tecnoldgico, social
y cultural del pais, tomando en cuenta el papel que las universidades
desempeiian en estos aspectos.

En uso de sus facultades,

Ha Dictado:

La siguiente:

LEY DE AUTONOMIA DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

Titulo |

Capitulo |

Disposiciones generales

Articulo 1.- Las Instituciones de Educacion Superior tienen caracter de servicio

publico su funcion social es la formacion profesional y ciudadana de los

estudiantes universitarios. Su prestacion es funcion indeclinable del Estado.



Articulo 2.- La Educacion Superior estarda vinculada a las necesidades del

desarrollo politico, econdmico, social y cultural del pais

Articulo 3.- El acceso a las Instituciones de Educacion Superior es libre y gratuito
para todos los Nicaragienses, siempre que los interesados o requirentes cumplan
con los requisitos y condiciones académicas exigidas, sin discriminacion por
razones de nacimiento, nacionalidad, credo politico, raza, sexo, religién, opinion,

origen, posicion econémica o condicion social.

Articulo 4.- Las Instituciones de Educacién Superior son: las universidades

estatales y privadas y los centros de Educacion Técnica Superior.

1. Las Universidades estatales son:

1. 1 Universidad Nacional Autbnoma de Nicaragua, Ledn (UNAN-LeonN).

1. 2 Universidad Nacional Autbnoma de Nicaragua, Managua (UNAN-Managua).

1. 3 Universidad Nacional de Ingenieria (UNI)

1. 4 Universidad Nacional Agraria (UNA)

2. Las Universidades privadas son:

2. 1 Universidad Centroamericana (UCA)

2. 2 Universidad Politécnica de Nicaragua (UPOLI)

w

. Los Centros de Educacion Técnica Superior son:

w

. 1 Escuela internacional de Agricultura y Ganaderia de Rivas (EIAG)

w

. 2 Escuela de Agricultura y Ganaderia de Esteli (EAG).

Articulo 5.- Se omite el presente articulo pues no estaba en La Gaceta

original.



Articulo 6.- Son fines y objetivos de las instituciones de Educacién Superior

nicaraguense:

1. Contribuir a la formacion cientifica, técnica, cultural y patridtica de los
estudiantes.

2. Impulsar la superacion cientifica, técnica, cultural y pedagogica del personal
docente y la capacitacion del personal administrativo.

3. Vincular la formacion de los estudiantes al proceso productivo y a las
necesidades objetivas del desarrollo econdémico, en funcion de los intereses

populares.

4. Fomentar y desarrollar la investigacion cientifica para contribuir a la
transformacion de la sociedad y mejoramiento y adaptacion de nuevas

tecnologias.

5. Propiciar la capacidad critica y autocritica, cultivando en el estudiante la
disciplina, la creatividad, el espiritu de cooperacion y la eficiencia, dotandolo de

sélidos principios morales, civicos y humanisticos.

6. Organizar la Proyeccion Social, la Difusion Cultural y la Extension Universitaria

en beneficio del pueblo.

7. Difundir el legado de las figuras patriéticas culturales y cientificas, de los héroes

y matrtires de los forjadores de la Nacién.

Capitulo lI

Constitucion y régimen de las instituciones de educacién superior
Articulo 7.- Las Universidades y Centros de Educacion Técnica Superior
legalmente constituidos, tienen personalidad juridica. En consecuencia, gozan de

plena capacidad para adquirir, administrar, poseer y disponer de los bienes y



derechos de toda clase; expedir titulos académicos y profesionales, asi como
contraer obligaciones en relacion con sus fines, debiendo regirse por esta Ley y
por sus Estatutos y Reglamentos. El Estado financiara todas las Universidades y
Centros de Educacion Técnica Superior incluidos en esta Ley.

Articulo 8.- Las Universidades y centros de Educacion Técnica Superior del pais
gozaran de autonomia académica, financiera, organica y administrativa,

entendidas de la siguiente manera:

1. Autonomia docente o académica: implica que pueden por si misma nombrar
y remover el personal docente y académico, por medio de los procedimientos y
requisitos que ellas mismas sefialen; seleccionar a sus alumnos, mediante las
pruebas y condiciones necesarias; elaborar y aprobar sus planes y programas de
estudios y de investigacion, etc.

2. Autonomia Organica: implica que proceden libremente a integrar sus distintos

organos de gobierno y a elegir sus autoridades.

3. Autonomia administrativa: implica disponer en todo cuanto se refiere a la
gestion administrativa y al nombramiento del personal administrativo

correspondiente.

4. Autonomia Financiera o Econdmica: implica la elaboracion del presupuesto
interno y la gestién financiera, sin perjuicio de la rendicion de cuenta y

fiscalizacion, a posterior, por la Contraloria General de la Republica.

Articulo 9.- La Autonomia confiere, ademas, la potestad de:

1. Gozar de patrimonio propio.

2. Expedir certificados de estudio; cartas de egresados; constancias, Diplomas,
titulos y grados académicos y equivalencias de estudios del mismo nivel

realizados en otras universidades y centros de Educacién Superior, nacional o

extranjeros.



Las universidades estatales tendran la facultad de reconocer los grados

académicos y los titulos y diplomas universitarios otorgados en el extranjero.

3. Autorizar el ejercicio profesional, excepto la abogacia y el notariado, que por
Ley compete a la Corte Suprema de Justicia.

4. La inviolabilidad de los recintos y locales universitarios. La fuerza publica so6lo
podra entrar en ellos con autorizacion escrita de la autoridad universitaria

competente.

5. Aprobar sus propios Estatutos y Reglamentos.

Articulo 10.- Las universidades y centros de Educacion Técnica Superior podran
mantener y promover relaciones con entidades académicas, cientificas y

culturales con sede dentro o fuera del pais.

Articulo 11.- La libertad de Catedra es principio fundamental de la ensefianza

superior nicaraguense.

Articulo 12.- Las universidades y centros de Educacion Técnica Superior
privadas gozaran de todas estas potestades y designaran a sus autoridades,

segun lo dispongan sus propios estatutos y reglamentos.

Titulo 1l

Organizacion y Gobierno de las Universidades

Capitulo |

De las Universidades
Articulo 13.- Las universidades estaran constituidas por facultades, escuelas,
departamentos docentes, centros regionales e institutos y centros de

investigacion.



Sus 6rganos de gobierno son:

1. El Consejo Universitario.

2. El Rector.

3. El Consejo de Facultad.

4. El Decano de Facultad.

5. El Consejo de Direccion de Escuela y el Director de Escuela, donde los

hubiese.

Articulo 14.- Los centros de Educacion Técnica Superior se organizaran y

gobernaran segun lo que sefialen sus leyes constitutivas, estatutos y reglamentos.

Capitulo lI

El Consejo Universitario

Articulo 15.- ElI Consejo Universitario es el maximo 6rgano de gobierno de la
Universidad; estara presidido por el Rector y estara integrado ademas, por el
Vice-Rector General, los decanos de facultad, el Secretario General de la
Universidad, que actuard como Secretario del mismo, los Presidentes de las
asociaciones estudiantiles de la facultad, el Presidente de la Union Nacional de
Estudiantes de Nicaragua en la Universidad respectiva, dos representantes de la
Asociacion de Trabajadores Docentes y el Secretario General del Sindicato de
Trabajadores no Docente.

Articulo 16.- Corresponde al consejo Universitario las siguientes atribuciones:

1. Dictar sus propios reglamentos internos y aprobar los Estatutos y los diferentes

reglamentos.

2. Aprobar las disposiciones destinadas a la mejor organizacion y funcionamiento

técnico, docente y administrativo de la institucién.

3. Nombrar, a propuesta del Rector, los vice- rectores y el Secretario General de

la Universidad.



4. Aprobar el Presupuesto General de gastos e ingresos de la Universidad y los
planes prospectivos de la institucion y las facultades.

5. Aprobar la creacion, modificacion o supresion de carreras, previo dictamen del
Consejo Nacional de Universidades.

6. Aprobar los planes de estudio, propuesta del Consejo de Facultad.

7. Aprobar los nombramientos y remociones de la categoria principal del personal
docente, a propuesta de los consejos de facultad, correspondiendo al Rector,

formalizar los respectivos acuerdos de nombramiento.

8. Normar y garantizar las elecciones universitarias de conformidad con esta ley.

9. Conceder, a propuesta del Rector, los titulos honorificos y distinciones
especiales a las personas que por su labor cultural, cientifica, académica o social,

se hagan merecedores de tales honores.

10. Prevenir y resolver los conflictos que se susciten entre los diferentes
organismos universitarios y constituirse en tribunal de dltima instancia sobre
asuntos que hubiere conocido el Consejo de Facultad.
11. Conocer de cualquier asunto que no sea de la competencia de alguna otra

autoridad universitaria.

12. Formular y evaluar periddicamente las politicas y objetivos de la institucién,

teniendo en cuenta los planes y programas de la Universidad.

13. Aprobar el calendario académico anual y las politicas de ingreso.

14. Aprobar todo tipo de aranceles.

15. Conocer las recomendaciones de la Asamblea General Universitaria y del

Consejo Nacional de Universidades.



Capitulo I

Del Rector

Articulo 17.- El gobierno y administracion general de la Universidad estara a
cargo del Rector, quien es la autoridad académica y ejecutiva superior de la
misma. Es el representante legal de la institucion y el ejecutor de los acuerdos del
Consejo Universitario, el cual preside. Sera electo por un periodo de cuatro afios,
pudiendo ser reelecto.

El ejercicio de esta funcién es incompatible con cualquier otra funcién publica,

excepto la docencia en la Educacion Superior.

Articulo 18.- Habra un Vice-Rector General, que debera ser electo y podran
haber vice-rectores con funciones especificas, que nombrara el Consejo

Universitario, a propuesta del Rector.

Articulo 19.- Para ser Rector en las Universidades estatales se requiere:
1. Ser Nicaraguense.

2. Estar en el pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

3. Haber cumplido 30 afios de edad.

4. Poseer titulo universitario.

5. Haber sido profesor universitario al menos durante diez afios, o ser profesional

con notable prestigio cientifico-cultural.

Articulo 20.- Los consejos de facultad de las diversas facultades conformaran el
Consejo Electoral que, en sesion especial, elegiran al Rector y Vice- Rector
General.

Articulo 21.- Son atribuciones del Rector las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir la Ley, los estatutos y reglamentos vigentes.



2. Suscribir los contratos, realizar las actividades y dar curso a los actos que sean
necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la universidad.

3. Convocar y presidir el Consejo Universitario, ejecutando los acuerdos y
decisiones de éste.

4. Autorizar la expedicion de los diplomas y titulos universitarios.

5. Proponer el nombramiento de los Vice-Rectores y del Secretario General de la
Universidad, al Consejo Universitario.

6. Informar anualmente de las evaluaciones académicas y de las Actividades
Universitarias, a la Asamblea General Universitaria.

7. Velar por la buena marcha y prestigio de la Universidad.

8. Recibir la promesa de Ley de los funcionarios.

9. Aceptar o repudiar las herencias, legados y donaciones que se hagan a la
Universidad y autorizar la adquisicion, enajenacion y gravamen de bienes
propiedad de la misma, asi como la celebracién de contratos de cualquier indole,
sujeto a ratificacion del Consejo Universitario.

10. Designar las personas que deben actuar como delegados de la Universidad
ante otros organismos e instituciones.

11. Proponer al Consejo Universitario, el proyecto de Presupuesto General que
regira para la Universidad.

12. Proponer al Consejo Universitario, los planes prospectivos de desarrollo de la
Universidad y de las facultades, velando por su actualizacion y seguimiento.

13. Nombrar al personal administrativo, asi como revocar o modificar el
nombramiento.

14. Las demas que le sefalan las disposiciones vigentes y las que no estén

expresamente atribuidas a otra autoridad.

Capitulo IV

Del Vice-Rector General

Articulo 22.- El Vice-Rector General debera llenar los mismos requisitos que se
exigen para el cargo de Rector. El Vice-Rector reemplazara al Rector en caso de
falta temporal de aquél, asumiendo el cargo con todas las funciones que le

corresponden.



El ejercicio de este cargo es incompatible con cualquier otra funcion publica,

excepto la docencia en la educacion superior.

El Consejo Universitario designard a uno de sus decanos para que asuma las
funciones de Rector, cuando éste y el Vice-Rector General, faltaren

temporalmente.
Articulo 23.- En las Universidades y centro de Educacion Superior estatales, el
Vice-Rector General sera elegido mediante el sistema del sufragio. El periodo del

mismo sera de cuatro afios, pudiendo ser reelecto.

Articulo 24.- Corresponde al Vice-Rector General, cumplir con todas las

funciones que le sean asignadas por el Rector.
Articulo 25.- En caso de falta absoluta del Rector, el Vice-Rector General
ejercera el cargo de Rector hasta la conclusién del periodo de éste y se
convocara a la eleccion de un nuevo Vice-Rector General.

Capitulo V

Del Secretario General

Articulo 26.- El Secretario General de la Universidad sera también Secretario del
Consejo Universitario y estara asistido del personal de Secretaria necesario. En
su ausencia temporal, podra ejercer su funcion cualquiera de los catedréaticos que
el Rector designe.
Articulo 27.- Los requisitos para ser nombrado Secretario General son:
1. Ser Nicaraguense.

2. Poseer titulo Universitario.

3. Ser profesor titular o asistente.



Articulo 28.- Son atribuciones del Secretario General las siguientes:
1. Convocar y asistir a las reuniones del Consejo Universitario con voz y voto,

autorizando las actas respectivas.

2. Ser el 6rgano oficial de comunicacion de la Universidad.

3. Expedir y certificar los documentos solicitados a la Universidad.

4. Ejercer la custodia del archivo general de la Universidad y los sellos de la

misma.

5. Dirigir y coordinar el funcionamiento del Registro Académico y Estudiantil.

6. Refrendar la firma del Rector en los titulos, diplomas y resoluciones expedidos
por la Universidad.

7. Coordinar y supervisar los servicios de secretaria de las diferentes facultades.

8. Cumplir con las funciones que le sean asignadas por el Rector y las que le

sefale la Ley, estatutos y reglamentos.

Capitulo VI

De la Asamblea General Universitaria

Articulo 29.- La Asamblea General Universitaria es un 6rgano consultivo que esta
integrado por el Rector, que la preside; el Vice-Rector General, los vice- rectores,
el Secretario General, que sera el Secretario de la Asamblea, los consejos de
facultad, los profesores titulares y asistentes, el Presidente de la Union Nacional
de Estudiantes de Nicaragua de la Universidad, los directivos de las asociaciones
estudiantiles, un representante estudiantil por cada afio segun el plan de estudio y
los comités ejecutivos de la Asociacion de Trabajadores Docentes y del Sindicato

de Trabajadores no Docentes.



Se reunira ordinariamente una vez al afio y extraordinariamente, cuando la
convoque el Consejo Universitario.
Capitulo VI

Del Consejo de Facultad

Articulo 30.- ElI Consejo de Facultad sera integrado por el Decano, quien lo
preside, el Vice-Decano, el Secretario de Facultad, los directores de escuela, los
presidentes de las asociaciones estudiantiles de la escuela, el presidente
estudiantil de la facultad, dos representantes de la Asociacion de Trabajadores
Docentes y un representante del Seccional del Sindicato de Trabajadores no
Docentes. Todos los miembros del Consejo de facultad seran electos para un

periodo de cuatro afios, con excepcion de los representantes gremiales.

Las universidades que no tienen directores de escuela elegiran, en su lugar, dos
profesores titulares propietarios, con sus respectivos suplentes. Los primeros
seran miembros plenos del Consejo de Facultad. Los suplentes sustituyen a los
profesores titulares propietarios en caso de ausencia temporal o definitiva de éste.
En las universidades donde no hay directores de escuelas, la representacion
estudiantil estara integrada por el Presidente y Vice-Presidente de la Unién

Nacional de Estudiantes de Nicaragua de la facultad.

Articulo 31.- Son atribuciones del Consejo de Facultad las siguientes:

1. Velar por el funcionamiento de la Facultad y por el cumplimiento cabal de todos

sus fines.

2. Elaborar los proyectos de reglamentos internos, los planes y programas de

estudio.

3. Conocer y dictaminar sobre el anteproyecto de presupuesto anual de la

Facultad que aprobara el consejo universitario.



4. Proponer el nombramiento del personal docente de la Facultad.
5. Elaborar los planes prospectivos de desarrollo de la Facultad.
6. Conocer las recomendaciones de la Asamblea General de Facultad.
7. Las demas que les sefialen los estatutos y reglamentos.
Capitulo VlII

De los Decanos
Articulo 32.- El Decano es la maxima autoridad académica y ejecutiva de la
respectiva Facultad y representa a ésta en sus relaciones con las otras
autoridades y por delegacion, ante los particulares.
Para ser Decano se requiere ser nicaraglense; tener titulo universitario a fin a las
carreras que imparte la Facultad y tener al menos cinco afios de docencia
universitaria, o ser profesional con notable prestigio cientifico y cultural.
Articulo 33.- Los Decanos de las universidades estatales seran electos mediante
el sufragio y duraran cuatro afios en sus funciones, pudiendo ser reelectos.

Articulo 34.- Son atribuciones del Decano las siguientes:

1. Dirigir el desarrollo de los asuntos académicos, cientificos y de proyeccion

social de su facultad.

2. Convocar y presidir al Consejo de la Facultad y representar a ésta en el

Consejo Universitario.

3. Someter a la consideracion del Consejo Universitario, los acuerdos y medidas

adoptados por el Consejo de Facultad que lo ameritan.



4. Proponer al Consejo de Facultad, el nombramiento, cancelacion o modificacion
del nombramiento del personal docente y al Rector, el del personal administrativo
de su facultad.

5. Informar anualmente a todos los miembros de la Facultad, de la evaluacion y

funcionamiento de la misma.

6. Cumplir y hacer cumplir las resoluciones del consejo Universitario y del Consejo
de su respectiva facultad.

7. Procurar el desarrollo de las actividades de proyeccion social de su respectiva
facultad.

8. Las demas que los estatutos y reglamentos sefalan.
Capitulo IX
De los Vice-Decanos y Secretarios de Facultad
Articulo 35.- Los vice-decanos Yy los secretarios de facultad seran electos para un
periodo de cuatro afios y podran ser reelectos. Para ser Vice-Decanos se requiere

de las mismas cualidades que las exigidas al Decano.

Para ser Secretario de Facultad se requieren los mismos requisitos que para ser

Secretario General de Universidad.

Los Vice-Decanos y Secretarios de Facultad tendran las atribuciones que los

estatutos y reglamentos les sefialen.

Capitulo X

De la Asamblea General de Facultad

Articulo 36.- La asamblea General de Facultad es un érgano consultivo que esta



integrado por el Decano, que la preside, los miembros del Consejo de Facultad,
los profesores titulares o asistentes, los representantes estudiantiles de grupo, los
directivos de asociaciones estudiantiles, los directivos del Sindicato de
Trabajadores Docentes y del Sindicato de Trabajadores no Docentes.

Se reunira ordinariamente una vez cada seis meses o extraordinariamente,

cuando el Consejo de Facultad lo convoque.

Articulo 37.- El Decano convocaré ordinariamente a la Asamblea General de
Facultad y le informard semestralmente sobre la evaluacion y el funcionamiento
de la Facultad.

Titulo 1l

Capitulo Unico

De las Elecciones

Articulo 38.- La Asamblea Electoral para la eleccion del Consejo de Facultad
estara compuesta por todos los profesores titulares, asistentes, auxiliares y
adjuntos de la respectiva Facultad, que le dediquen a la Universidad al menos un
cuarto de tiempo, tres directivos del Seccional del sindicato de Trabajadores no
Docentes, los representantes estudiantiles de grupo de la respectiva Facultad, los

Presidentes estudiantiles de Escuela y el Presidente estudiantil de la Facultad.

Articulo 39.- El Colegio Electoral para la eleccion del Rector y del Vice-Rector
General estara integrado por los miembros propietarios de cada uno de los
Consejos de Facultad de la Universidad y el Presidente estudiantii de la
Universidad o Recinto y el Secretario General del Sindicato de Trabajadores no

Docentes.

Articulo 40.- La reglamentacion, convocatoria y organizacion del proceso

electoral estara a cargo del Consejo Universitario.



Titulo IV

Capitulo |

De las Escuelas y Departamentos Docentes

Articulo 41.- Las labores docentes, de investigacion y de proyeccion social de
cada Facultad seran realizadas por medio de los departamentos docentes y de las

escuelas, en su caso. Los directores de escuelas seran electos.

Articulo 42.- El Departamento docente es la unidad académica que integra
asignaturas afines, es el responsable de garantizar la calidad del proceso
educativo, mediante el trabajo docente metodoldgico y la investigacion cientifica y

agrupa a todos los docentes dedicados a la ensefianza de dichas asignaturas.

Articulo 43.- La organizacion y funcionamiento de los departamentos docentes y
de las escuelas y sus consejos de direccidén en su caso, seran sefialadas por los
estatutos y reglamentos.

Capitulo lI

De los Centros de Educacion Técnica Superior

Articulo 44.- Los Centros de Educacién Técnica Superior son los encargados de
la formacion de los técnicos que el pais requiere para su reconstruccion,
desarrollo y fortalecimiento econdmico-social, se regiran por sus estatutos y
reglamentos.

Capitulo I
De los Centros Regionales
Articulo 45.- Podran existir centros regionales dependientes de las

Universidades, en ciudades y zonas geograficas donde no existan centros de

Educacién Superior. Su estructura y funcionamiento seran determinados por el



Consejo Universitario. Se dara prioridad a las regiones autonomas de la Costa
Atlantica.
Capitulo IV

De los Institutos o Centros de Investigacién

Articulo 46.- Los institutos o centros de investigacion existentes y los que sean
creados por las universidades, realizaran sus investigaciones en correspondencia
con los intereses generales de la Nacion. Sus requisitos, estructuras y
funcionamiento, seran objeto de reglamentacion especial de la Universidad,

tomando en cuenta las leyes creadoras si las hubiere.

Los directores de los institutos y centros de investigacion seran nombrados a
propuesta de los investigadores de cada instituto o centros de investigacion. Los
directores de institutos y centros de investigacion seran miembros de la Asamblea
General Universitaria y de acuerdo a los estatutos de la universidad que los cre6 o
a la que le hayan sido adscritos, tendran un representante en el Consejo

Universitario.
Articulo 47.- Los directores de entidades culturales adscritas a las universidades,
seran nombrados por el Rector. Estas entidades tendran una reglamentacion
especial, de acuerdo a su propia haturaleza y sus directores seran miembros de la
Asamblea General Universitaria.

Capitulo V

Adscripcion de Centros Regionales o Institutos o Centros de Investigacion

Articulo 48.- Se adscriben a las universidades, los centros regionales, las

entidades culturales y centros de investigacion siguientes:

1. A la Universidad Centroamericana:

- Instituto de Historia de Nicaragua.



- Instituto para el Desarrollo de Comercio Exterior.

- Centro de Investigacion y Documentacion de la Costa Atlantica (CIDCA).

2. A la Universidad Nacional Autébnoma de Nicaragua, Managua (UNAN-
Managua).

- Instituto Nicaraglense de Investigacién Econdémica y Sociales (INIES).

- Instituto Nicaraglense de Administracién Publica (INAP).

- Centro de Investigaciones y Estudios la salud (CIES).

- Centro Popular de Estudios-Superiores (CPES- Matagalpa).

- Instituto Nicaraguense de Cine (INCINE).

- Instituto Nicaragiiense de la Mujer.

- Editorial Nueva Nicaragua (ENN).

- Instituto Politécnico de la Salud LUIS FELIPE MONCADA (POLISAL).

3. Ala Universidad Nacional Autbnoma de Nicaragua, Leon (UNAN-Le6n).

- Instituto Politécnico de la Salud PERLA MARIA NORORI.

4. A la Universidad Nacional Agraria.

- Centro de Investigacion y Estudios de Reforma Agraria (CIERA).

El patrimonio, presupuesto asignado por el Estado y demas bienes de los centros

o0 institutos enumerados anteriormente, pasan a ser propiedad de las



universidades, sin soluciéon de continuidad, tomando en cuenta ademas, las

disposiciones de las leyes creadoras respectivas.
Titulo VI
De la Docenciay de los Alumnos
Articulo 49.- La docencia que las universidades y centros de Educacion Técnica
Superior deben impartir a sus estudiantes, estda encomendada a los miembros del

personal docente de investigacion.

Articulo 50.- Para ser miembro del personal docente y de investigacion se

requiere:

1. Estar en pleno goce de sus derechos civiles.

2. Ser de reconocida honestidad.

3. Haberse distinguido en sus estudios universitarios.

4. Los demas requisitos establecidos en los estatutos y reglamentos.

Articulo 51.- Los miembros del personal docente y de investigacion se

clasificaran en las categorias siguientes:

Categoria Principal:

1. Profesor Titular.
2. Profesor Asistente.
3. Profesor Auxiliar.

4. Profesor Adjunto.

Categoria Complementaria:
1 .Encargado de Cétedra.

2. Instructor de Catedra.



3. Instructor.

4. Ayudante de Docencia.

Categoria Especial:
1. Profesor Agregado
2. Profesor invitado.

3. Profesor Honorario.

Articulo 52.- El Consejo Nacional de Universidades, mediante un reglamento de
caracter general, establecera las normas correspondientes a las categorias
establecidas en el Articulo anterior, debiendo sacar una clasificacion particular

para el personal de los centros de investigacion.

Articulo 53.- Son estudiantes de la Educacion Superior los que reuniendo los
requisitos minimos que establecen los estatutos y reglamentos correspondientes,
se encuentra matriculados en algunas de las carreras o programas que
establezcan los centros y mantengan su calidad de estudiantes mediante el
cumplimiento de las obligaciones que les corresponda.
Articulo 54.- Los estatutos y reglamentos determinaran los requisitos y
condiciones para que los alumnos se inscriban y tengan derecho a permanecer en
los centros de Educacion Superior asi como sus deberes y derechos.

Titulo VIl

Capitulo Unico

Del Patrimonio

Articulo 55.- El patrimonio de las universidades y centros de Educacion Técnica
Superior estarad constituido por los bienes y recursos que a continuacion se

enumeran:

1. El aporte ordinario y extraordinario del Estado. El aporte ordinario no podra ser
menor del 6% del Presupuesto General de Ingresos de la Republica, como

garantia minima para hacer efectiva la Autonomia Universitaria.



2. Los bienes muebles e inmuebles que les pertenezcan, los ingresos que ellos
mismo reciban por concepto de matricula, pensiones, derecho de grado,
utilizacion de laboratorio, prestaciones de servicios, frutos o productos de sus
bienes, las adquisiciones que a cualquier titulo hicieren y los aportes
extraordinarios, donaciones, herencias, legados y subvenciones que reciban.
3. Lo correspondiente a los centros regionales o centros de investigacion
adscritos a las universidades en el Articulo 48 de esta Ley.

4. Los demas bienes que adquieren de conformidad con la Ley.
Los bienes e ingresos de cualquier naturaleza seran administrados con plenitud
por las universidades y centros de Educacion Técnica Superior, sin estar sujetos
al pago de impuestos de ninguna indole. También estaran exentos del pago de
los servicios publicos (agua, electricidad, teléfono, correos), los que le seran

brindados de manera gratuita por el Estado y sus instituciones.

Titulo VI

Capitulo Unico

Del Consejo Nacional de Universidades

Articulo 56.- El Consejo Nacional de Universidades es un 6rgano de coordinacion
y asesoria de las universidades y centro de Educacion Técnica Superior. Tendra

ademas, las que le confiere el Articulo 58 de esta Ley.

Articulo 57.- El Consejo Nacional de Universidades estara integrado por los
rectores de las universidades, un representante de los directores de los centros
de Educacion Técnica Superior, electo de entre ellos mismos, el Presidente de la
Union Nacional de Estudiantes de Nicaragua, el Secretario General de la
Asociacion de Trabajadores Docentes y el Secretario General del Sindicato de

Trabajadores Universitarios. El Ministro de Educaciéon podré participar de este



Consejo como invitado, con voz, pero sin voto.

El Presidente sera uno de los Rectores, electo por el Consejo para un periodo de
dos afos.

Articulo 58.- Las atribuciones del Consejo Nacional de Universidades seran las
siguientes:

1. Establecer su propio reglamento de funcionamiento.

2. Velar por que las universidades y centros de Educacion Técnica Superior
respondan a la formacion de profesionales, cumpliendo con los fines y objetivos
de las instituciones de Educacion Superior nicaragiiense y respetando los
principios de la Nueva Educacion, establecidos en la Constitucion Politica de la

Republica.

3. Elaborar y coordinar la politica nacional de la Educacion Superior del pais, en

funcién de los recursos existentes.

4. Dictaminar sobre la apertura o cierre de carreras.
5. Proponer la politica de distribucion de los fondos asignados a las universidades
e instituciones de Educacion Técnica Superior, atendiendo a la poblacion

estudiantil y los costos de operacion.

6. Recomendar normas generales para la vida académica de las instituciones de

Educacion Superior.

7. Autorizar la creacion de nuevas universidades o centros técnicos superiores.

Antes de otorgar la autorizacion, el Consejo debera:

1. Conocer las necesidades objetivas del pais, de nuevas universidades o centro

técnico superior.

2. Valorar los recursos materiales y humanos con que cuenta el pais, para ver si

es posible la creacion de nuevas universidades o centros técnicos superiores.



3. Conocer el numero de estudiantes que requiere la apertura de la nueva entidad

educativa.

4. Evitar toda duplicidad inutil de carreras.

Una vez concedida la autorizacion por el Consejo Nacional de Universidades, la
Asamblea Nacional podra otorgar la personalidad juridica correspondiente.

Articulo 59.- Son atribuciones del Presidente del Consejo Nacional de

Universidades las siguientes:

1. Convocar, presidir las sesiones y proponer la agenda a tratar.

2. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos adoptados por el Consejo.

3. Coordinar a las instituciones de Educacion Superior y velar porque existan

canales de comunicacion fluidos entre las instancias homologas de los centros.

4. Representar al Consejo Nacional de Universidades ante los organismos

nacionales o extranjeros.
Articulo 60.- El secretario del Consejo Nacional de Universidades seré el
Secretario General de la Universidad, cuyo Rector lo preside y tendra las

funciones siguientes:

1. Convocar, con instruccion del Presidente, a las sesiones ordinarias y

extraordinarias.

2. Asistir a las reuniones del Consejo, con voz.

3. Redactar las actas de las sesiones, certificar las mismas y las resoluciones,

para todos los efectos de Ley.



4. Llevar el control y registro de las actas y acuerdos dictados por el Consejo y
encargarse, por instrucciones del Presidente, de cumplir y hacer cumplir las
decisiones del mismo.

5. Ser el 6rgano de comunicacion del Consejo y realizar las actividades que el
Presidente le delegue.

Articulo 61.- Los acuerdos y recomendaciones del Consejo Nacional de
Universidades seran ratificados por los Consejos Universitarios de las distintas

instituciones, para su plena validez.

Titulo IX
Capitulo Unico

Disposiciones Finales y Transitorias

Articulo 62.- Las autoridades que a la fecha de la promulgacion de la presente
ley se encuentran en el ejercicio de sus cargos, continuaran en ellos hasta la

elecciodn de las nuevas autoridades

Articulo 63.- La eleccion de los consejeros de facultad se hara dentro de un plazo

maximo de sesenta dias, a partir de la promulgacidon de la presente Ley.

Articulo 64.- La eleccion del Rector y Vice-Rector General se hara dentro de los

treinta dias siguientes a la eleccion de los Consejos de Facultad.

Articulo 65.- La eleccién de los directores de escuela se llevara a cabo en el
transcurso del afio mil novecientos noventa. Las normas para el desempefio del

cargo de Director de Escuela y las de su eleccion seran objeto de reglamento.

Articulo 66.- Las categorias docentes establecidas en el Articulo 51 seran

definidas por el reglamento de trabajo de los docentes en la Educacion Superior.

Articulo 67.- La garantia minima establecida en el numeral 1) del Articulo 55, se

alcanzara progresivamente, iniciandose con un porcentaje no menor de un 3%, e



incrementandose de acuerdo con las necesidades de la Educacion Superior y las

posibilidades del pais, hasta alcanzar el 6% establecido como garantia minima.

Articulo 68.- La presente Ley deroga los decretos 38, 325 y 783 publicados en
"La Gaceta", Diario oficial, nimero 73, 54 y 189 del 27 Marzo de 1958, del 4 de
Marzo de 1980 y del 22 de Agosto de 1981, respectivamente y sus posteriores

reformas, asi como todas las Leyes y disposiciones que se le opongan.

Articulo 69.- La presente Ley entrara en vigencia a partir de su publicacion por
cualquier medio de comunicacion social, sin perjuicio de su publicacién en "La

Gaceta", Diario Oficial.

Dado en la Sala de Sesiones de la Asamblea Nacional, a los cuatro dias del mes
de Abril de mil novecientos noventa. "Afio de la Paz y la Reconstruccion. Carlos
Nunez Téllez, Presidente de la Asamblea Nacional. Rafael Solis Cerda,

Secretario de la Asamblea Nacional.

Por tanto: Téngase como Ley de la Republica. Publiquese y Ejecutese.
Managua, cinco de Abril de mil novecientos noventa. "Afio de la Paz y la

Reconstruccion”. Daniel Ortega Saavedra, Presidente de la Republica.



Anexo 5
Ley de Contrataciones del Estado
LEY No. 323
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE NICARAGUA
Hace saber al pueblo Nicaragiense que:
ASAMBLEA NACIONAL DE LA REPUBLICA DE NICARAGUA
En uso de sus facultades:
HA DICTADO
La siguiente:
LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CAPITULO |
Objeto, Ambito, Régimen Juridico y Principios Generales

Arto 1. Objeto de la Ley. La presente Ley tiene por objeto establecer las normas
generales y los procedimientos que regulen la adquisicion, arrendamiento de
bienes, construccion de obras, consultoria y contratacion de servicios de cualquier

naturaleza que efectien los organismos o entidades del Sector Publico.

Las partes no pueden alterar los procedimientos ni renunciar a los Derechos

establecidos en la presente Ley.

Arto 2. Ambito de Aplicacién. Para los efectos de esta Ley, el Sector Publico

comprende:

1. El Poder Ejecutivo.
CJPresidencia de la Republica.
[Vicepresidencia de la Republica.

OMinisterios de Estado.



[JEntes Descentralizado y Desconcentrado.

[JBancos e Instituciones Financieras del Estado.

[JEmpresas Estatales.

2. El Poder Legislativo.

3. El Poder Judicial.

4. El Poder Electoral.

5. La Contraloria General de la Republica.

6. La Superintendencia de Bancos y de Otras Instituciones Financieras.
7. * Los Municipios.

8. Las Universidades que reciben fondos del Estado.

©

. Consejo y Gobiernos Regionales Autobnomos.

10. Todas aquellas Instituciones o Empresas que reciben fondos provenientes del

Sector Publico o en las que el Estado tenga participacion accionaria.

Articulo 3. Materias Excluidas. Las siguientes materias quedan excluidas de la

aplicacion de los procedimientos de esta Ley:

a) *Adquisiciones del Ministerio de Defensa para el uso del Ejército Nacional de la
Republica que se realicen con fines exclusivamente militares, necesarias para
salvaguardar la, integridad, independencia, seguridad y defensa nacional. Se
exceptian de esta modalidad aquéllas adquisiciones para avituallamiento del

Ejército en tiempo de paz.

De igual manera, las adquisiciones de la Policia Nacional a través del Ministerio
de Gobernacion que se realicen con fines exclusivamente policiacos necesarias

para mantener el orden y la seguridad publica.

b) **Las compras realizadas con fondos de caja chica segun las normas de

ejecucion presupuestaria y su reglamentacion correspondiente, dictadas por cada



Institucion, y las normas técnicas de control interno dictadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico y la Contraloria General de la Republica.

c) Las contrataciones celebradas entre entes publicos, con excepcion del

suministro de bienes y servicios que se presten en condiciones de competencia.

d) Las relaciones entre el Estado y los usuarios de sus servicios prestados a
cambio de una tarifa o tasa de aplicacion general.

e) Los acuerdos celebrados con otros Estados o con sujetos de derecho publico

internacional.

f) **Las adquisiciones de bienes o servicios y la ejecucién de obras publicas que

se financien mediante préstamos de Gobiernos, Organizaciones Internacionales,

Acuerdos de Cooperacion Externa, o que se fundamenten en Tratados, Acuerdos
o Convenios Internacionales se regiran por lo que se estipule en los respectivos
instrumentos, y cuando éstos no establezcan los procedimientos a seguir se
regiran por los requisitos y procedimientos contemplados en la presente Ley y su

Reglamento.

g) Las adquisiciones de las empresas con participacion publica en que el sector

privado sea titular de mas de un cincuenta por ciento del capital social.

h) Adquisicion de bienes que se realicen en Subastas Publicas. El precio maximo

a pagar sera el que surja de la tasacion, previamente efectuada.

i) La adquisicidn de viveres frescos existentes en mercados, bolsas agropecuarias
nacionales, ferias o directamente a los productores siempre que estos viveres no
se adquieran con fines de comercializacion. Los granos no se consideran viveres

frescos para efectos de esta Ley.

j) Cuando se determinen situaciones de emergencia o calamidad publica, la que
debera ser reconocida y declarada en cada caso por autoridad competente de
acuerdo con la Ley de la materia, a fin de justificar la dispensa de la licitacién para
obras, servicios de cualquier naturaleza y compras de bienes, relacionadas con la

anormalidad que el Estado busca corregir, 0 con un perjuicio a ser evitado.



k) Cuando existan razones de urgencia, seguridad u otras de interés publico, no
contempladas en los incisos anteriores, se podra solicitar, mediante peticion
motivada, autorizacion de la, Contraloria General de la Republica para la
contratacion con prescindencia de los, procedimientos de esta Ley. La Contraloria
tendra diez dias hébiles para dar su aprobacién, en caso de no pronunciarse se
entendera que responde favorablemente la solicitud.

Arto. 4. Régimen Juridico. La actividad de contratacion administrativa se somete
a las, normas y los principios del ordenamiento juridico administrativo

establecidos en la presente, Ley.

Arto. 5. Principio de Eficiencia. El Estado se encuentra obligado a planificar,
programar, organizar, desarrollar y supervisar las actividades de contratacion de
modo que sus necesidades se satisfagan en el tiempo oportuno y en las mejores

condiciones de costo y calidad.

Los procedimientos deben estructurarse, reglamentarse e interpretarse en forma
tal que permitan la seleccion de la oferta mas conveniente al interés general, en
condiciones cuantificables de celeridad, racionalidad y eficiencia. En todo
momento el contenido prevalecera sobre la forma y permitira la correccion de
errores u omisiones subsanables. El pliego de bases y condiciones establecera
los criterios de distincion entre errores y omisiones subsanables y los que no son.
La correccion de errores u omisiones no podran ser utilizados por el oferente para

alterar la sustancia de su oferta o para mejorarla.

Reglamento de esta Ley contemplara la forma, el tiempo y las modalidades en
gue los medios de comunicacion electrénica se utilizaran como forma adicional

valida de invitacion a participar.

Arto. 6. Principio de Publicidad y Transparencia. La escogencia del contratista
se efectuara siempre a través de Licitacion, salvo los casos de contratacion por
cotizacion. En los procesos contractuales los interesados tendran la oportunidad
de controvertir los pliegos, informes, evaluacién, decisiones, para lo cual se

estableceran recursos que permitan su ejercicio.



Se garantiza el acceso de los oferentes, efectivos o potenciales, a toda la
informacion relacionada con la actividad de contratacion administrativa, la
transparencia en todos los tramites y la posibilidad para los interesados de recibir
noticia oportuna del inicio de un concurso o de la necesidad de inscribirse en el
registro que corresponda. Unicamente se limitara el acceso a la informacion que
pueda colocar a un oferente en posiciébn de ventaja respecto de otro, o a los
documentos que en el pliego de condiciones se definan como de acceso
confidencial por referirse a desglose de estados financieros, cartera de clientes, o
cualquier aspecto relacionado con procesos de produccion, programas de
cémputo, o similares, que dentro de condiciones normales de competencia, no
deben ser del conocimiento de otras empresas.

Cada componente del Sector Publico dara a conocer sus programas de
adquisiciones al inicio de cada periodo presupuestario, mediante publicacion en

La Gaceta, Diario Oficial o dos diarios de circulacion nacional.

Arto. 7. Principio de Igualdad y Libre Competencia. Todo potencial oferente
gue cumpla con los requisitos legales y reglamentarios, estara en posibilidad de
participar en los procedimientos de contratacion administrativa en condiciones de
igualdad y sin sujecion a ninguna restriccion no derivada de especificaciones
técnicas y objetivas propias del objeto licitado.

La escogencia de la oferta mas conveniente al interés general, se hara con
aplicacion del método objetivo de evaluacion y comparacién que necesariamente

se incluird en las bases de licitacion.

CAPITULO Il

Requisitos Previos e Inicio del Procedimiento de Licitacién

Arto. 8.* Programacién de Contrataciones. Dentro del primer mes de cada
periodo presupuestario, cada ente y érgano sujeto a la presente Ley publicara el
programa de contrataciones proyectadas con un detalle de los bienes, obras y
servicios que se contrataran por licitacion.

La publicacion de este programa sera requisito para la utilizacion de los
procedimientos de licitacidbn por registro y licitacion restringida, caso contrario,

debera utilizarse el procedimiento de licitacion publica.



Estos programas no implicaran obligacion de contratar o de iniciar los
procedimientos y podran ser modificados para incluir contrataciones no

consideradas en la proyeccion inicial.

Arto. 9. Competencia e Inicio del Procedimiento. La méxima autoridad del
organo responsable, o la unidad que corresponda segun la organizacion interna,
sera competente para preparar, iniciar el procedimiento, adjudicar y supervisar la
ejecucion de las contrataciones administrativas.

De previo a dar inicio al procedimiento de licitacion, la entidad debera contar con
los estudios, disefios, especificaciones generales y técnicas, debidamente
concluidos, con la programacion total, los presupuestos y demas documentos que
se consideren necesarios, segun la naturaleza del proyecto preparado, haber
definido los pliegos de bases y condiciones de la licitacion y verificado la
existencia de contenido presupuestario suficiente para enfrentar las erogaciones
correspondientes.

Estos documentos se asentaran en el expediente administrativo que se levantara
al efecto con indicacion precisa de los recursos humanos y técnicos de que se
dispone para verificar el debido cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.

La decision administrativa que inicia el procedimiento de licitacion publica y
licitacion por registro deberéa indicar ademas la justificacion de la contratacion de

acuerdo con el Programa Nacional de Inversiones.

Arto. 10. Estimacion de la Contratacion. En la estimacion de la contratacion
para efectos de seleccionar el procedimiento correspondiente, el organismo
adquirente tomara en cuenta el monto, en el momento de la convocatoria, de
todas las formas de remuneracion, incluyendo el costo principal, los fletes, los
seguros, las comisiones, los intereses, los tributos, los derechos, las primas y
cualquier otra suma que deba reembolsarse como consecuencia de la

contratacion.



En las contrataciones de objeto continuo, sucesivo o periodico, celebradas por un
plazo determinado, la estimacion se calculara sobre el valor total del contrato
durante su vigencia.

En los contratos por plazo indeterminado, con opcién de compra, o sin ella, la
estimacion se efectuara sobre la base del pago mensual calculado, multiplicado
por 48. Igual procedimiento se aplicara respecto de contratos para satisfacer
servicios por periodos menores de cuatro afios, cuando se establezcan o existan

prérrogas facultativas que puedan superar ese limite.

En caso de duda sobre si el plazo es indeterminado o no, se aplicara el método
de calculo dispuesto en este parrafo.

Cuando las bases del concurso contengan clausulas que permitan cotizar bienes
0 servicios opcionales o alternativos, la base para estimarlos sera el valor total de

la compra maxima permitida, incluidas las posibles compras optativas.

CAPITULO 1l

De la Capacidad para Contratar y Prohibiciones

Arto. 11. Capacidad para Contratar. Para ser proveedor de bienes o servicios o
contratista de obras de Estado, cualquiera sea la modalidad de contratacion, los

oferentes deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Tener capacidad para obligarse y contratar, conforme a la legislacion comun.

b) No encontrarse en convocatoria de acreedores, quiebra o liquidacion.

¢) No encontrarse en interdiccion judicial.

d) Estar inscrito en el Registro Central de Proveedores.

e)* En los casos de contrataciones de obras del Estado, las empresas que hayan
prestado el servicio de disefio, individualmente o en consorcio, no podran
participar en las convocatorias para la contratacion del servicio de supervision. De
igual forma, las empresas que hayan prestado los servicios mencionados de
disefio o de supervisién, no podran participar en la oferta de construcciéon de la
obra. Quedando en consecuencia prohibida la colusion en la prestacion de dichos

servicios en cualquiera de los casos.



Arto. 12. - Prohibicion para ser Oferente. No podran ser oferentes ni suscribir

contratos con el Estado:

a) El Presidente y el Vicepresidente de la Republica, los Ministros y los
Viceministros, los Diputados de la Asamblea Nacional, los Magistrados de la
Corte Suprema de Justicia y del Consejo Supremo Electoral, el Contralor y el
Subcontralor General de la Republica, el Procurador General de Justicia y en
general cualquier funcionario publico de los que se refiere el Articulo 130 de la
Constitucion Politica.

b) Con la propia entidad en que sirven, las autoridades maximas de las
instituciones descentralizadas y las empresas publicas y los funcionarios publicos
con injerencia o poder de decision, en cualquier etapa del procedimiento de

contratacion administrativa.

c) Las personas juridicas en cuyo capital social participe alguno de los

funcionarios mencionados en los incisos anteriores.

d) Los parientes hasta el tercer grado por consanguinidad y segundo por afinidad
de los funcionarios cubiertos por la prohibicion; los que por efecto del ejercicio de
Su cargo tengan en su responsabilidad la ejecucion de los recursos del Estado en

actos de contratacion.

e) Las personas que hayan intervenido como asesores o participado en la
elaboracién de especificaciones, disefio de planos constructivos o presupuestos

para la licitacion objeto del contrato.

f) Quienes se encuentren suspendidos del Registro de Proveedores de
conformidad con lo establecido en la presente Ley.

Arto. 13. Prohibicién a Funcionarios. No podra participar en cualquier etapa del
proceso de licitacidn, el servidor publico que tenga en ésta un interés personal,
familiar o comercial, incluyendo aquellas licitaciones de las que pueda resultar

algun beneficio para el mencionado servidor publico, su conyuge o sus parientes



hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo por afinidad. Esta prohibicion

rige aun en el caso de levantamiento de incompatibilidades.

Arto. 14. Prohibicion de Subdividir o Ampliar Contratos. El objeto de la
contratacion o la ejecucion de un proyecto no podra ser subdividido o ampliado en
cuantias menores, en forma que, mediante la celebracién de varios contratos, se

eludan o se pretenda eludir los procedimientos establecidos en esta Ley.

Se entenderd que no existe la antedicha subdivision o ampliacién cuando, al
planificar la ejecucion del proyecto o revisar la planificacion, se hubiere previsto,
dos 0 més etapas especificas y diferenciadas, siempre que la ejecucion de cada
una de ellas tenga funcionalidad y se encuentre coordinada con las restantes, de

modo que garantice la unidad del proyecto.

CAPITULO IV
De las Unidades de Adquisiciones, la Unidad Normativa y los Registros
Seccion Primera

Unidades de Adquisiciones

Arto. 15. Organos. En cada uno de los 6rganos y sujetos publicos sometidos a
los alcances de esta Ley, existird una unidad encargada de planificar, asesorar y
dar seguimiento a los procedimientos de contratacion administrativa asi como
para asesorar y apoyar al Comité de Licitaciones, con la organizacién que, en
cada caso, se determinaran por medio de reglamento.

Cuando el volumen de las operaciones o la organizacion territorial lo hagan
necesario, podra existir mas de una unidad administrativa en cada ente.

Arto. 16.* Comité de Licitacion. En las licitaciones publicas o por registro y en
los demas casos que lo estime conveniente, la maxima autoridad designara un
Comité de Licitacidn que intervendra en todas las etapas del procedimiento,
desde la elaboracion y aprobacién del pliego de bases y condiciones hasta la
recomendacion de la adjudicacion.

El Comité de Licitaciones se constituird mediante una resolucion de la maxima
autoridad del organismo y deberan ser personas de reconocida calidad técnica y

experiencia, estando integrada por cinco miembros:



a) El coordinador de la Unidad de Adquisiciones.
b) El Jefe de la Entidad que solicita la adquisicion o requiere los bienes o
servicios.
c) El Coordinador de los asuntos administrativos.
d) Un Asesor Legal.
e) Un funcionario de la institucion experto en la materia de que trate la
adquisicion.
Seccion segunda

La Unidad Normativa

Arto. 17. Unidad Normativa. La Direccion de Contrataciones del Ministerio de
Hacienda y Creédito Publico, ejercera funciones de Unidad Normativa para todo el
sistema de adquisiciones del Sector Publico, como 6rgano técnico y consultivo. Le
corresponde dictar: instructivos de caracter general para desarrollar o mejorar los
sistemas de contratacion administrativa en sus aspectos operacionales, técnicos y
econdmicos, prestar asesoria y coordinar actividades que orientaran los procesos

de contratacion de los organismos sujetos al ambito de esta Ley.

Arto. 18. Competencias de la Unidad Normativa. Corresponde a la Unidad
Normativa:

a) Establecer y mantener actualizado el Registro de Proveedores del Estado,
proporcionando a las distintas dependencias u organismos la informacion que
soliciten y resolviendo lo relativo a inscripcion, cancelacion o suspension, segun

disponga el reglamento.

b) Prestar asistencia técnica a las distintas dependencias y organismos en el
establecimiento y desarrollo de Unidades de Adquisiciones, como departamentos
especializados, incluyendo la elaboracion de manuales de organizacion, control

interno, funciones y procedimientos, y la capacitacion de personal.

c) Disefar y poner en ejecucion sistemas de registro informético para procurar la

informacion requerida en los procesos de contratacion y adquisiciones.



d) Disefiar modelos tipo de pliegos de condiciones y de contratos, asi como de

manuales para precalificacion de contratistas.

e) Preparar anualmente estudios y analisis acerca del comportamiento de precios
de bienes y servicios, a fin de que las distintas dependencias los utilicen en la

preparacidon de sus proyectos de presupuesto.

f) Informar al Ministro de Hacienda y Crédito Publico y a los érganos contralores
del Estado sobre cualquier anormalidad detectada en los procedimientos de
compras o de contratacion que se ejecuten, para los efectos legales
correspondientes.

g) Aplicar el réegimen de sanciones que establece la presente Ley, a pedido del

organismo adquirente respectivo o de oficio.

Seccion Tercera

El Registro de Informacion

Arto. 19. Registro de Informacion. Créase el Registro de Informacion sobre el
Sistema de Contrataciones, el cual serd administrado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, a través de la Direccion de Contrataciones, teniendo
por objeto utilizar los datos que de forma obligatoria deberan suministrar los
organismos y entidades del Sector Publico, desde las programaciones de
compras, las fuentes de financiamiento, la ejecucion de las adquisiciones, hasta
la conclusion de las mismas, con el fin de llevar registros estadisticos, para
fortalecer el control, transparencia y economia del proceso de contrataciones y
cumplir con las necesidades de informacion del Estado. El procedimiento a seguir

sera establecido en el Reglamento de esta Ley.

Las personas cubiertas por las prohibiciones para contratar establecidas en los
incisos a) b) y c) del articulo 12 de la presente Ley se encuentran obligadas a
suministrar los nombres de sus parientes hasta el tercer grado por

consanguinidad y segundo grado por afinidad, con el propdsito de que la Unidad



de Contrataciones disponga de una lista completa y actualizada de las personas

naturales y juridicas inhabilitadas para contratar con el Estado.

Seccion Cuarta
El Registro Central de Proveedores
Arto. 20. Registro de Proveedores. Se crea el Registro de Proveedores, el cual
serd administrado por la Direccién de Contrataciones del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, en el que se inscribiran todos los interesados en proveerle al
Estado, debiendo cumplir los requisitos de inscripcidon que establece la presente

Ley y su Reglamento. La informacion del Registro de Proveedores es publica.

Se excluyen de esta responsabilidad aquellas contrataciones que sean menores
de C$200,000.00 (Doscientos mil cordobas netos) que realicen las Alcaldias que

tengan ingresos anuales que no excedan los dos millones de cérdobas.

Arto. 21. Contenido del Registro. El Registro de Proveedores contendra las

siguientes informaciones:

a) La clasificacion de los proveedores segun el tipo de actividad y demas

especificaciones que se estimen necesarias.

b) Legajo individual de cada proveedor inscrito, el cual debera contener
informaciones actualizadas y acumuladas, relacionadas con los antecedentes de
su solicitud de inscripcion, su solvencia, el grado de cumplimiento de contratos,
sanciones recibidas, bienes y servicios suministrados con especificacion de

cantidades, precio y plazos de entrega y, demas datos de interés.

c) Documentos legales en que consta el nombramiento o de un representante

nacional y/o apoderado especial designado por la casa extranjera.

Arto. 22. Requisitos de Inscripcion. Para ser Proveedor del Estado sera
necesario que los oferentes se encuentren inscritos en el Registro de

Proveedores del Estado. El oferente debera presentar el Certificado antes del acto



de apertura de oferta. El Reglamento establecera los requisitos de inscripcion
para cada modalidad de proveedores.

Arto. 23. Inscripcion y Renovacion del Registro. La Direccion de
Contrataciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en un plazo de cinco
(5) dias habiles de presentada la solicitud, extendera el certificado que acredite la
inscripcion si hubiere cumplido con los requisitos correspondientes. Este
Certificado debera ser renovado anualmente previa actualizacion de aquellos

documentos que ameriten renovarse por Ley.

Arto. 24. Registros Desconcentrados. Mediante Reglamento de esta Ley se
establecera la forma en que el Registro de Proveedores coordinara sus
actividades con las instancias que desarrollan procedimientos de contratacion.
Por esa misma via se establecera, cuando se estime procedente, la creacion de
Registros desconcentrados cuando existan condiciones de sistematizacion y
organizacion suficientes para mantener comunicados en forma permanente

dichos Registros con el Registro Central de Proveedores.



Anexo 6

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL
CUR - Matagalpa

DIA

MES

ANO

COMPROBANTE DIARIO

CODIGO

CONCEPTOS

PARCIAL

DEBE

HABER

ELABORADO POR

REVISADO POR

AUTORIZADO POR

CONTABILIZADO POR




Anexo 7

Comprobante de Pago

Universidad Nacional Autonoma de Nicaragua
Centro Universitario Regional
Matagalpa, Nicaragua

Cheque No 20203

Fecha:
PAGUESE
POR ESTE CHEQUE
A LA ORDEN DE: Cs$
BANPRO
Firma Firma
Caodigo Descripcion Parcial Debe Haber

Elaborado Revisado Autorizado Recibi cheque




Anexo 8
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CUR Matagalpa

Salida de Bodega

FECHA DIA MES ANO

ENTREGAMOS A:

PARA USARSE EN:

PRODUCTOS MEDIDA CANTIDAD COSTO COSTO TOTAL
UNITARIO

ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:




Anexo 9

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

CUR Matagalpa

Recibo de bodega

Recibo de bodega:

Recibo del antecesor

Nombre del proveedor

Al contado Al crédito devolucion | otros
Cadigo descripcion u/m cantidad Precio importe | Debito a:
unit
Total:
Recibido por | Revisado Por: Crédito a:




Anexo 10

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL
Recibo de Caja

Por C$

Recibimos de:

Por cuenta de:

La cantidad de:

En Concepto de:

Efectivo Ck Nro. Banco
Matagalpa: de del 200

Nro. 182

Recibi de Entregue conforme




Anexo 11

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
Centro Universitario Regional
UNAN Managua/ CUR Matagalpa

REQUISA Y SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

Matagalpa, de del 2010

A: Caja General

A favor de: C$.

No.

Por la Cantidad de:

En concepto de:

Pago a efectuarse con cuenta corriente:

Cta. Fondos Propios 2331-05-075-8805-1 _

Cta. Proyectos 2331-05-085-3342-8

Elaborado por: Revisado por:
Administradora Director

Autorizado Por:

Sub Director



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA

Anexo 12

CENTRO UNIVERSITARIO REGIONAL

ORDEN DE COMPRA

No 202030
FECHA _ No
DIA MES ANO CONTADO ( )
CREDITO ( )
PROVEEDOR
FACTURA
DIRECCION
BODEGUERO RESPONSABLE
POR ESTE MEDIO SOLICITAMOS A USTEDES SUMINISTRARNOS
LO SIGUIENTE;
CANTIDAD | UNIDAD DE DESCRIPCION PRECIO VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
SUB-TOTAL
FACTURA No A
ENTRADA A BODEGA No -
TOTAL

SOLICITADO POR

AUTORIZADO POR




NOMINA DE PAGO DE SUBSIDIO DE ALIMENTACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Anexo 13

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE NICARAGUA
CUR MATAGALPA
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Nombres y Apellidos

Categoria

SALARIO
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No de almuerzos
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