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RESUMEN

La presente investigacion tiene como objetivo Analizar la regulacion que orienta la
presentacion electronica de los indices de Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua,
en el periodo 2018 al 2020.

El estudio se realizd desde una perspectiva de investigacion cualitativa enfocada en un
estudio descriptivo en la cual se trabaj6 con una poblacion conformada por la directora de la
oficina de Control y Registro de los Notarios de la Corte Suprema de Justicia de Nicaragua,
y seis abogados y Notarios que trabajan en las oficinas de abogados consultores en Nicaragua
ubicado en el costado suroeste del Complejo Judicial de Managua y la Ley del Notariado,
Ley 260, Ley Organiza del Poder Judicial, Acuerdo 105 y el Manual de instruccién del

Sistema de Gestiones Electrénica de los Notarios.

La presente investigacion tuvo como escenario la Corte Suprema de Justicia de Nicaragua y
las oficinas de abogados consultores en Nicaragua, ubicado en el costado suroeste del
Complejo Judicial de Managua. Para la seleccion del primer informante, no se aplicO mas
que el criterio que la importancia de su cargo en relacion a sus funciones, los abogados y

notarios por ser actores principales en el proceso notarial.

Para recopilar los datos se aplicaron las siguientes técnicas: a) entrevistas a la directora de la
oficina de Control y Registro de los Notarios, y a seis notarios de las oficinas de abogados
consultores en Nicaragua, ubicado en el costado suroeste del Complejo Judicial Central de
Managua y b) revision documental de las Ley del Notariado, Ley 260, Ley Organiza del
Poder Judicial, Acuerdo 105 y el Manual de instruccion del Sistema de Gestiones Electrénica

de los Notarios.

En cuanto a las principales conclusiones encontradas son las siguientes:
¢ EIl Marco Juridico que regula el Sistema de Gestiones y Tramites Electrénicos de los

Abogados y Notarios en Nicaragua, esta regulado por la Constitucion Politica de

Carlos José Sanchez Aguilar v



Anélisis de la regulacién que orienta la presentacion electronica de los indices de

Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el periodo 2018 al 2020
e

Nicaragua, La Ley 260, Ley Organica del Poder Judicial, y el Acuerdo 105 Corte
Suprema De Justicia (2018) Sistema De Gestiones Electronica De Los Notarios, con
el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 numeral 8 de la Ley
del Notariado, en la busqueda de la modernizacién de la tecnolégica del Sistema

Judicial nicaragiiense.

¢ EI funcionamiento del Sistema de Gestién de Tramite Electronicas de Abogados y
Notarios Puablicos, se encuentra claramente detallado en el Manual del Portal de
Gestion de tramites electronicos de abogados y notarios pablicos. Registro de indices:
de protocolo, matrimonio y divorcio, este se puede encontrar de manera digital en la

pagina Web del Poder Judicial.

X/

% La presentacion de los indices de Protocolos via electronica, se percibe que las
ventajas son numerables en los aportes de las Tecnologia de la informacion y
Comunicacion (TIC) en el circulo del deber notarial y esta integracion se da méas por
los avances de las tecnologias, lo que permite proponer un modelo de formacién en

las cuales sea venido enmarcando en otras palabras por lo monotono.
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l. INTRODUCCION

La informatica aplicada al derecho adquiere cada dia mayor importancia. Continuamente se
descubren nuevos campos de aplicacion y su utilizacion ha trascendido de las oficinas
publicas a los despachos profesionales de Abogados y Notarios. También su empleo ha
sentado plaza en la ensefianza de las ciencias juridicas. El auge que esta nueva ciencia ha
tenido en esta materia se debe a muchos factores, siendo uno de ellos el que consiste en el
aparecimiento de empresas publicas y privadas que se dedicaron a la recopilacion,
ordenamiento y recuperacion automatica de informacion juridica para proporcionarla al
publico, que puede disponer de ella por terminales que operan desde sus propios centros de

Trabajo. Pérez, O. (2018. Pag. 7).

Por tanto, se entiende que la informatica es un medio que permite automatizar, mediante
diversos procesos, todo tipo de informacion, tiene injerencia en diversos campos de la vida
cotidiana, a través de tecnologias como el Internet, sobre todo en lo que se refiere a la
privacidad y dignidad de las personas, lo que hace necesaria la intervencion del Poder Publico

para regular su aplicacion.

La regulacion de la informética y su utilizacion a través de la tecnologia, se sustenta en el
hecho de que se trata no solo de un medio masivo de comunicacion, sino también de
almacenes de datos que permiten el manejo de todo tipo de informacidn, cuyo uso repercute

no solo en la vida privada de las personas, sino también en los asuntos publicos. Escobar, R

(sf, pég. 2).

Por lo anterior, es necesario, la intervencion del Legislativo para la creacion de normas
especificas que regulen los aspectos relativos a la informética y sobre todo de la informacion
que a través de este medio puede ser manejada, en este caso, por el Poder Judicial de
Nicaragua, que se ve obligado a crear un Sistema de Gestiones Electronicas de Abogados y

Notarios Publicos (SGEAN), para agilizar las diligencias notariales deben de realizarse de

Carlos José Sanchez Aguilar 1
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manera objetiva y eficaz, al momento de presentar sus indice de los protocolos. Por lo cual
surge el objetivo de la presenten investigacion que es analizar la regulacion que orienta la
presentacion electrénica de los indices de Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua,

en el periodo 2018 al 2020.

Entre los principales hallazgos en la investigacion se puede decir que el Sistema de Gestiones
y Tramites Electrénicos de los Abogados y Notarios en Nicaragua, esta debidamente regulada
por la Constitucion Politica de Nicaragua, La Ley 260, Ley Organica del Poder Judicial, y el
Acuerdo 105 Corte Suprema De Justicia (2018) Sistema de Gestiones Electrénica de los

Notario.

El funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramite Electronicas de Abogados y Notarios
Publicos, se encuentra claramente detallado en el Manual del Portal de Gestion de tramites
electrénicos de abogados y notarios publicos. Registro de indices: de protocolo, matrimonio
y divorcio, este se puede encontrar de manera digital en la pagina Web del Poder Judicial,

siendo su facil acceso y claridad para los notarios que hacen uso del mismo.

La presentacion de los indices de Protocolos Via Electronica, se percibe que las ventajas son
numerables en los aportes de la Tecnologia de la informacion y Comunicacion TIC en el
circulo del deber notarial y esta integracion se da mas por los avances de las tecnologias, lo
que permite proponer un modelo de formacion en las cuales sea venido enmarcando en otras
palabras por lo monétono. El riesgo es que la tecnologia se vea mas como un fin y aprender

de lo actual

|
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1. ANTECEDENTES

En la basqueda de investigaciones relacionada con la tematica de estudio, se identifica que
es un tema muy poco de estudio, a nivel nacional se encontrdé una investigacion en el
Repositorio de la Biblioteca de la universidad Nacional Autonoma de Nicaragua, UNAN-

Managua y una a nivel internacional de la Republica de El Salvador.

A nivel de nacional

Investigacion realizada por Mendoza M., Rivera M., Sanchez E. (2020) para optar al titulo
de licenciados en Derecho, titulada Analisis del Uso del Sistema de Gestiones Electronicas
de Abogados y Notarios Publicos (SGEAN) respecto a registros, solicitudes y reporte de
indices Notariales en el departamento de Managua del afio 2019. Los investigadores se
plantearon como objetivo, Describir el uso y manejo del Sistema de Gestiones Electrénicas de
Abogados y Notarios Publicos incorporados en el Poder Judicial de Nicaragua y su aplicacion en

su labor notarial.

Como resultado de la Investigacion llegaron a la siguiente conclusion:

» El derecho conforme al contexto actual debe de modernizarse paralelamente con el
sistema de gestiones electrénicas de abogados y notarios publicos, el uso de las
tecnologias coadyuva al usuario a algunos de sus deberes notariales como la
presentacion de indices Notariales y solicitudes de forma rapido, confiable, eficaz y
seguro, dando de esta manera mayor comodidad al notario. Es pertinente mantener la
presentacion de los indices de manera mixta, fisico y digital esto con el fin de lograr
la aceptacion total del uso del sistema por parte de los usuarios del sistema de

gestiones electronica de abogados y notarios publicos (SGEAN).

|
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A nivel Internacional.

Trabajo investigativo realizado por Chdmul. F, Canizéles. C, Hernandez. V y Palacios E.
(2011) estudiantes de la carrera de Derecho de la Facultad Multidisciplinaria de Occidente
Departamento de Ciencias Juridicas en la universidad de El Salvador, titulada “Ejercicio
Notarial frente a los avances tecnoldgicos, tales como la firma digital y la seguridad juridica
en el trafico de bienes y servicios ”, estos se plantearon como objetivo analizar la influencia
de los avances tecnoldgicos al ser incorporados al ejercicio de la funcion publica notarial,
asimismo, determinar en qué forma los avances tecnologicos son garantes de la seguridad

juridica en el trafico de bienes y servicios. Siendo su principal conclusion la siguiente:

» Que los legisladores, estan en la obligacion de contemplar la posible creacion de una
nueva Ley de Notariado que regule tales avances, ya que segun los conocedores de la
informatica, el dejar a un lado la tecnologia en el area de las leyes volveria obsoleta
la legislacion, Los Notarios deberan prepararse académicamente en la informatica y
equiparse con todos los aparatos tecnologicos, para desempefiar de mejor manera en
la funcion notarial, el Notario que se equipe con todos los aparatos tecnoldgicos
pasaria a ser un ente certificante de las firmas de los contratantes, cuando de
contratacion electronica se trate la poblacion en general, tanto la clase politica y
econdmica, estaran obligadas a las nuevas tendencias mundiales, en la Constitucion
la garantia de seguridad juridica se logra cuando las instituciones privadas y los
registros 138 publicos de los cuales hace uso el Notario, poseen un personal
capacitado, asi como el equipo tecnoldgico capaz de manejar, almacenar y conservar

la informacion a través de soportes electrénicos.

Las investigaciones antes mencionadas estan estrechamente relacionadas con el tema en
estudio, esto debido que se abordar desde el enfoque Derecho y Tecnologia, viendo a la
ciencia del Derecho, que debe estar ligada a los contantes avances en la era moderna, por lo
cual todo estudioso de esta ciencia debe estar preparado para poder enfrentar los cambios en
pro del mejoramiento de la profesion.

Carlos José Sanchez Aguilar 4
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I1l.  JUSTIFICACION

La presente investigacion tiene como proposito el analisis de la regulacion que orienta la
presentacion electrénica de los indices de Protocolos de los notarios publicos de Nicaragua
periodo 2018 al 2020. Dado que a partir de enero del afio 2018 la Corte Suprema de Justicia,
especifica que todo notario deberd presentar sus protocolos de manera electrénica haciendo
uso del Sistema Gestion de Tramites Electronico de los notarios en Nicaragua, el cual esta a
cargo de la oficina del Control del Notario, para tener un mejor control de los protocolos de
todos los notarios publicos a nivel nacional. Cabe destacar, que no todos los notarios lo
presentan por via electronica ante la Corte Suprema de Justicia de Nicaragua, esto debido a
gue no todos cuentan con el acceso a la tecnologia, principalmente los notarios de las zonas

rurales de Nicaragua.

La necesidad de la presente investigacion surge para indagar cual es la base juridica que
sustenta la implementacion de un sistema electronico que obliga a los notarios de todo el pais
a hacer uso de una plataforma digital para presentar sus protocolos anualmente, asimismo
identificar como es el funcionamiento del sistema electronico, lo que permite determinar

cuéles son las ventajas y desventajas del uso de dicho sistema.

Se considera importante el abordaje de esta figura juridica porque ha sido objeto de un
analisis de estudios en nuestro pais y su aplicacion es de suma importancia al momento de
estar frente a los nuevos avances tecnoldgicos y retos que consigo mismo trae un mejor

cambio para el sistema del pais de Nicaragua.

En una perspectiva general, la importancia que tiene el uso y los requisitos de como presentar
sus protocolos ante la Corte Suprema de Justicia, para los notarios es algo nuevo este avance
en cuanto al uso de una herramienta tecnoldgica, ya que esta herramienta facilita un mejor
desempefio, por ende, la necesidad de hacer esta investigacion, para aportar una herramienta
util de consulta e indagacion para los futuros universitarios, licenciados en derecho y todos
los operadores que contribuyen a satisfacer el sistema de justicia en nuestro pais. La misma
tiene un alto grado de utilidad cientifica y tecnologica para los diferentes actores involucrados

en el proceso de ensefianza y aplicacion de las normas legales y reglamentarias existentes.
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V. OBJETIVOS
Objetivo General
Analizar la regulacion que orienta la presentacion electronica de los indices de Protocolos de
los Notarios Publicos de Nicaragua, en el periodo 2018 al 2020.
Objetivo Especificos

v Determinar el marco juridico del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de los

Notarios en Nicaragua.

v Explicar el funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de los

Notarios en Nicaragua.

v ldentificar las ventajas y las desventajas de la presentacion de los indices de

Protocolos via electrénica.

|
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V. CAPITULOI

1. MARCO JURIDICO DEL SISTEMA DE GESTION DE TRAMITE
ELECTRONICO DE LOS NOTARIOS EN NICARAGUA

En este acépite se abordara el marco juridico que fundamenta la creacion del Sistema de

Gestion de Tramite Electrénico de los Notarios en Nicaragua
1. DEFINICIONES GENERALES

Es preciso indicar que se mencionara algunos conceptos relevantes con el tema de

investigacion los cuales se detallan a continuacion.

a. Notario
Segun Pérez. L (2010) el notario es un ministro de fe publica, encargado de redactar
autorizar, reproducir y guardar en sus archivos, los instrumentos que ante €l se otorgan y
de practicar las demaés diligencias que la ley le encomienda, asi como de asesorar a sus
requirentes. Por tanto, se puede decir que un notario es un funcionario pablico autorizado

para dar fe de lo actuado ante el conforme la ley establezca.

Asimismo, el arto. 2 de la Ley del Notario, establece que El Notariado es la Institucion en
que las Leyes depositan la fe publica, para garantia, seguridad y perpetua constancia de
los contratos y disposiciones entre vivos y por causa de muerte. (Ver anexo, Ley del

Notario).

Por tanto, se entiende que un notario es un profesional del Derecho, facultado por la Corte
Suprema de Justicia, para ejercer la Fe Publica de los otorgantes en Nicaragua, teniendo

en cuenta las potestades y limitaciones conferidas por la ley.

|
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b. Protocolo
De acuerdo a lo establecido en el arto. 17 de la Ley del Notariado, El protocolo o registro es
la coleccion ordenada de las escrituras matrices autorizadas por el notario y de las diligencias
y documentacion protocolizados, actual mente las escrituras matrices se autorizan en pliegos
de a cinco cérdobas y se van apilando respetando rigurosamente el orden numérico y

cronoldgico.

El protocolo se va construyendo consecutivamente apilando los pliegos en sobre los cuales
imprimimos los instrumentos publicos que autorizamos durante la vigencia de nuestro
protocolo que es anual, estos pliegos al doblarse se componen de dos folios cada folio se
numera consecutivamente a medida que se va ocupando teniendo claro que hoja es sinGnimo
de folio. Pérez. L (2010 pag.34).

Por consiguiente, el Protocolo se puede considerar como el registro manuscrito que lleva el
notario sobre su quehacer notarial ejercido en el afio correspondiente, en orden cronoldgico

con las respectivas firmas de los otorgantes.
c. Libro matrimonio

En la busqueda de un concepto concreto sobre el libro de matrimonio no se encontré uno en
especifico, pero parafraseando el arto 1 de la Ley 139, Ley que le da Mayor Utilidad a la
Ley del Notariado en Nicaragua, se puede definir como Libro de Matrimonio un Libro
especial que resguarda el notario autorizado por la Corte Suprema de Justicia para la
celebracion de matrimonio, donde los que quieran contraer matrimonio, podran acudir ante

un Notario Publico Autorizado, del domicilio de cualquiera de los contrayentes.

El Notario procedera apegandose a las disposiciones pertinentes del Codigo Civil y del
Caodigo de la Familia en lo que le fuere aplicable. Levantara y custodiara las diligencias

previas al acto matrimonial, y formalizara el matrimonio levantando el acta correspondiente.

|
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El Notario debera entregar a cualquiera de los contrayentes un aviso circunstanciado para
inscribirse en el Registro Civil de las Personas que corresponda, en la misma forma y
condiciones que lo hace el Juez Civil. La responsabilidad del Notario autorizante sera la
misma que la del Juez y se exigira en la misma forma.

En la Secretaria de la Corte Suprema de Justicia presente la solicitud de Libro de Matrimonios
en papel sellado o papel comun, dicha solicitud debe estar firmada y sellada por el Notario.

Los Notarios o Notarias interesados en abrir el Libro de Matrimonios, deberan hacer formal
solicitud por escrito a la Secretaria de la Corte Suprema de Justicia, solicitud que sera
remitida a la Direccion General de Abogados y Notarios Publicos, para verificar si el

solicitante redne lo establecido.

El Notario custodiard el libro en la misma forma y condiciones que lo hace con su protocolo,
debiendo al treinta y uno de diciembre de cada afio poner una nota de cierre, elaborando a
continuacion el indice correspondiente, el cual enviara a la Corte Suprema de Justicia a mas
tardar el treinta y uno de Enero de cada afio. El indice contendra el nimero del acta, fecha,
mes, afio, nombre de los contrayentes y numero de la pagina en que se asienta cada

matrimonio.

El Notario o Notaria al siguiente afio no dara continuidad a la numeracion de actas del afio
anterior, sino que deberé iniciar una nueva secuencia de numeracién cada afio. Concluido el
libro pondra nota de cierre del mismo y solicitard a la Corte Suprema de Justicia la
autorizacion para la apertura de un nuevo libro.

https://www.poderjudicial.gob.ni/secretaria/solicitarlibros.asp

d. Libro de Divorcio
El libro de Divorcio es relativamente nuevo en el ejercicio del Notariado nicaragiiense, sus
inicios radica con la entrada en vigencia de la ley 870, Cddigo de Familia en el afio 2014,

esto debido al ordenamiento juridico de las leyes de Familias.
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Por lo antes expresado los notarios interesados en adquirir el libro de divorcio debera
presentar ante la Secretaria de la Corte Suprema de Justicia, la solicitud en papel sellado o
papel comun, dicha solicitud debe estar firmada y sellada por EI Notario, la que sera remitida
a la Direccion General de Abogados y Notarios Publicos, para verificar si el solicitante retne
lo establecido en el Arto. 159 de la Ley N° 870 “Cddigo de Familia”.

El Notario custodiara el libro en la misma forma y condiciones que lo hace con su protocolo,
debiendo al treinta y uno de diciembre de cada afio poner una nota de cierre, elaborando a
continuacion el indice correspondiente, el cuél enviara a la Corte Suprema de Justicia a mas

tardar el treinta y uno de enero de cada afio.

El Notario o Notaria el siguiente afio no dara continuidad a la numeracion de actas del afio
anterior, sino que deberd iniciar una nueva secuencia de numeracion cada afio. Concluido el
libro pondrd nota de cierre del mismo y solicitard a la Corte Suprema de Justicia la
autorizacion para la apertura de un nuevo libro.

https://www.poderjudicial.gob.ni/secretaria/solicitarlib_divorcio.asp

Por lo antes expuesto, se puede decir que el libro de Divorcio es un libro especial que se le
otorga al notario autorizado por la Corte Suprema de Justicia para poder realizar divorcio que
de igual manera que el libro de matrimonio debera resguardar y presentar anualmente reporte

ante la oficina del control del Notario de la Corte Suprema de Justicia.

e. Indice
De acuerdo con el arto. 15 numeral 8 de la Ley del Notariado que indica que el notario debera
formar un indice a final de cada afio, de las escrituras y documentos contenidos en sus
protocolos, con la expresion de los otorgantes, objeto de la escrituras, folio en que se

encuentra y fecha de su otorgamiento.

De Igual manera Pérez. L (2010 pag.44) indica que el indice es una obligacion del Notario
formar un indice al final de cada afio, de las escrituras y documentos contenidos en su

protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto de la escritura, folios en que se encuentra
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y fecha de su otorgamiento. Este indice debe ser remitido a la Corte Suprema de Justicia a

mas tardar el treinta y uno de enero de cada afio.

Por lo antes expuestos, se puedo decir que la presentacion del indice es una obligacion que
cada notario debe presentar cada afio ante la Corte Suprema de Justicia donde reporta todas
las escrituras y documentos que realizo en el afio donde se indica, el objeto, fecha, folio y los

otorgantes de las escrituras.

f. Fe pulblica
De acuerdo con Pérez. L (2010 pag.11) La fe publica concedida a los notarios no se limitara
por la importancia del acto contrato, ni por las personas ni por el lugar. Los notarios podran
cartular en toda clase de actos o contrato, fuera de su oficina y aun fuera de su domicilio en

cualquier punto de la Republica o fuera del mismo pais.

Otro concepto que define la fe pablica es la brindada por Osarios. M (2004, pag. 429) en el

Diccionario de las Ciencias Juridicas Politicas y Sociales.

Es la autoridad legitima atribuida a notarios, escribanos, agente de cambio y bolsa,
consules, y secretarios de juzgado, tribunales y otros institutos oficiales, para acreditar
fehacientemente que los documentos que autoriza en debida forma son auténticos,
salvo prueba en contrario, unas veces a la veracidad de su contenido y otras las

manifestaciones hechas dichos fedatarios.

Se puede decir que la fe publica es la autoridad que le concede el Estado al notario para dar
valor juridico a todo o parte de los documentos que autoriza tomando en cuenta la volutad de

los otorgantes, siempre con respeto a las leyes.

g. Derecho
La palabra proviene del vocablo latino directum, que significa no apartarse del buen camino,
seqguir el sendero sefialado por la ley, lo que se dirige o es bien dirigido. En general se

entiendo por Derecho, conjunto de normas juridicas, creadas por el estado para regular la

|
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conducta externa de los hombres y en caso de incumplimiento esté prevista de una sancion
judicial. Flores, F y Carvajal, G (1986, p. 50).

Asimismo, Pereznieto, L y Ledesma. A (1990, p.9.) define el derecho como “el conjunto de
normas que imponen deberes y normas que confieren facultades, que establecen las bases de
convivencia social y cuyo fin es dotar a todos los miembros de la sociedad de los minimos

de seguridad, certeza, igualdad, libertad y justicia”.

h. Derecho Notarial
Segln la definicion doctrinaria “El derecho Notarial puede ser definido como el conjunto de
doctrinas y normas juridicas que regulan la organizacion del notariado, la funcion notarial y la teoria
formal del instrumento ptblico.” El objeto del Derecho Notarial es la creacion del Instrumento
Publico. El contenido del Derecho Notarial es la actividad del Notario y de las partes en la creacion
del Instrumento Publico. Salas, O, (2017, pag.1)

Caracteristicas del Derecho Notarial

1) No existen derechos subjetivos en conflicto; (NO LITIS) por ello se dice que actua en la fase
normal del derecho;

2) Confiere certeza y seguridad juridica a los hechos y actos solemnizados en el instrumento
publico;

3) Se aplica el derecho objetivo condicionado a las declaraciones de voluntad a fin de concretar
los derechos subjetivos;

4) Es un Derecho cuya naturaleza juridica no puede encasillarse en la tradicional division entre
el Derecho Publico y el Derecho Privado;

5) En sentido amplio, Nery Mufioz, sostiene que el campo de actuacion del Notario es la
jurisdiccion voluntaria y que la certeza y la seguridad juridica que el Notario confiere a los

hechos y actos que autoriza es derivada de la fe publica que ostenta.
2. CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE NICARAGUA

La Constitucion Politica de Nicaragua, facultad a la Corte Suprema de Justicia crear el

Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial, confiriéndole autonomia técnica y
I —
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funcional para ejercer la competencia de coordinar, planificar y ejecutar la politica
administrativa y financiera del poder Judicial, dirigir la carrera Judicial y conocer, investiga,
y resolver lo que competa, las infracciones a régimen disciplinario en que incurran los
profesionales del derecho y los funcionario de la carrera Judicial. (Constitucion Politica de

Nicaragua. 2014, articulo 165).

Los miembros del Consejo no formaran parte de ninguna de las Salas de la Corte y se
dedicaran de manera exclusiva al ejercicio de estas funciones mientras dura su periodo que
sera de dos afios y medio, excepto integracion de Corte Plena, ni en ningln caso podran ser
sustituidos por Magistrados que integren cualquiera de las Salas.

El Consejo sesionara con un minimo de tres de sus miembros y sus decisiones se adoptaran

con el voto mayoritario de ellos.

Son atribuciones del Consejo:

1) Planificar y ejecutar la politica administrativa del Poder Judicial, formular el
anteproyecto de su presupuesto sometiéndolo a la aprobacion de la Corte en Pleno,
asi como controlar y supervisar la ejecucién del mismo.

2) Aprobar el nombramiento, traslado o despido del personal administrativo de este
Poder del Estado, de conformidad con la ley, asi como definir las politicas de
administracion del personal en general.

3) Nombrar al Secretario General Administrativo, asi como organizar y controlar las
dependencias administrativas del Poder Judicial.

4) Supervisar el funcionamiento administrativo de los Registros Publicos de la
Propiedad Inmueble y Mercantil, asi como el de las oficinas de servicios comunes.

5) Nombrar Médicos Forenses, Secretarios de Actuaciones, Registradores Publicos de
la Propiedad Inmueble y Mercantil, de conformidad con lo establecido en la Ley de
la materia.

6) Instruir, conocer y resolver de las denuncias por faltas disciplinarias leves, graves y

muy graves de los Meédicos Forenses, Secretarios de Actuaciones, Registradores
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Publicos de la Propiedad Inmueble y Mercantil, imponiendo las sanciones que
establece la Ley de la materia.

7) Instruir, conocer y resolver de las denuncias por faltas disciplinarias leves y graves
en que incurran los Defensores Publicos, Jueces y Magistrados de Apelaciones,
imponiendo las sanciones, que establece la Ley de Carrera Judicial y su Reglamento.

8) Instruir las quejas o denuncias por faltas muy graves en que incurran los Defensores
Publicos, Jueces y Magistrados de Apelaciones y elevar al conocimiento del pleno de
la Corte Suprema de Justicia los resultados de las investigaciones realizadas y las
recomendaciones respectivas.

9) Elevar a conocimiento de la Corte Plena, las listas de candidatos para llenar la plaza
vacante de Magistrados de Tribunales de Apelaciones, Jueces de Distrito y Locales,
Propietarios y Suplentes, de conformidad con lo establecido en la Ley de Carrera
Judicial.

10) Organizar y dirigir los procedimientos para la incorporacion y otorgamiento de los
titulos de abogado y notario publico. Extender autorizacion para el ejercicio de las
profesiones de abogado y notario, lo mismo que suspenderlos y rehabilitarlos de
conformidad con la ley.

11) Cualquier otra funcién que le asignen las leyes.

Se entiende que el Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial, planifica y ejecuta
la politica administrativa del poder judicial. Es decir, que esta en toda la facultad de crear
proyectos de mejora para el funcionamiento del poder judicial tomando en consideracion los
avancen tecnologicos gque se vienen en la época contemporanea, en este sentido no se puede
obviar el consejo es el encargado de organizar y dirigir todo lo referido a la autorizacion para

el ejercicio de la profesion de abogados y notario en Nicaragua.

3. LEY 260, LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA REPUBLICA DE
NICARAGUA

El presidente de la Corte Suprema de Justicia tiene la atribucion de proponer a la Corte Plena

de comisiones especiales para el mejor desempefio del Poder Judicial. Es decir, que esta
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facultado para proponer estrategia que mejora el quehacer del poder judicial, garantizando
un mejor desempefio. (Ley 260 Ley Orgénica del Poder Judicial de la Republica de

Nicaragua, 2009, articulo 29, inciso 17).

La Corte Suprema de Justicia como dérgano direccional est4 acreditada buscar medidas que
garanticen la seguridad juridica y mejorar la gestion administrativa del poder judicial para
facilitar la funcion jurisdiccional, tomando en cuenta las técnicas modernas, como la
tecnologia., todo esto de conformidad a lo dispuesto en el articulo 127 de la Ley Organica
del Poder Judicial que indica que La Corte Suprema de Justicia Por medio de su comisién
de administracion, dispondra de medidas necesaria a fin de adecuar el tramite de
documento, el manejo de los expedientes judiciales y el archivo de las técnicas modernas de
administracion. (Ley 260 Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Republica de Nicaragua,
2009, articulo 127).

Entre las funciones que se le otorga al Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial

se encuentran los siguientes.

Atribuciones del Presidente de la Corte Suprema
El Presidente de la Corte Suprema de Justicia, también es Presidente del Poder Judicial y

tiene las siguientes atribuciones:

1. Representar al Poder Judicial.

2. Tramitar los asuntos que debe resolver la Corte Suprema de Justicia.

3. Convocar, presidir y fijar el orden del dia en las sesiones ordinarias de Corte plena,
poniendo a votacion los puntos discutidos.

4. Convocar a sesiones extraordinarias por su propia iniciativa o cuando asi lo soliciten
por escrito al menos un tercio del total de los miembros de la Corte Suprema.

5. Dirigir los debates durante las sesiones de la Corte Suprema, fijar los asuntos a
discutirse y las propuestas sobre las cuales recaera la votacion.

6. Elaborar una Memoria Anual de las actividades del Poder Judicial y presentarla a los
otros Poderes del Estado.
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7. Poner a votacion los puntos discutidos cuando a su juicio esté concluido el debate.

8. Autorizar los informes que deben rendirse.

9. Autorizar los Proyectos de Ley que la Corte Suprema de Justicia en el ejercicio de su
derecho de iniciativa de ley presente a la Asamblea Nacional.

10. Presidir, si lo estima pertinente, cualquier comision que nombre la Corte Suprema
De Justicia.

11. Aplicar el orden disciplinario a los servidores de su despacho.

12. Solicitar el criterio de los otros miembros de la Corte Suprema de Justicia sobre
asuntos que le compete resolver en funcion de su cargo.

13. Supervisar el desempefio de las funciones del Secretario de la Corte Suprema de
Justicia.

14. Comunicar por medio de la Secretaria los acuerdos de la Corte Plena.

15. Presidir la Comision de Administracion de la Corte Suprema de Justicia y ejecutar
por medio de la Secretaria General Administrativa sus resoluciones.

16. Ejercer la direccion y vigilancia del Poder Judicial, sin perjuicio de lo que pueda
resolver la Corte Suprema de Justicia.

17. Proponer a la Corte Plena la integracion de comisiones especiales para el mejor
desempefio de las funciones del Poder Judicial.

18. Vigilar el trabajo de la Secretaria General Administrativa del Poder Judicial.

19. Ejercer las demas atribuciones que le otorga la Corte Suprema de Justicia y le
confieran las demas leyes. (Ley 260 Ley Organica del poder judicial de la Republica
de Nicaragua. 2009, articulo 29).

4. LEY DEL NOTARIADO
Ley del Notariado fue promulgada en 1905 como apéndice del Cddigo de Procedimiento
Civil, y entro en vigencia el uno de enero del afio de mil novecientos seis. No existe como
ley independiente, aunque tiene su propio articulado y es usada como tal.
https://www.registropublico.gob.ni/Files/PDF/MarcolLegal/Leyes/Ley-Notariado.pdf
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1. Analisis de la ley del Notariado

En lo referido al capitulo I de la presente ley, en los artos.1, 2,3, 5y 6, indica los requisitos
esenciales que todo licenciado en Derecho que debe cumplir para incorporarse al ejercicio de
la funcidn notarial y estd obligado a cumplir como lo requiere la ley del notariado como
fedatario publico, que es la autoridad que concede el Estado al Notario Publico para dar la

validez, a parte o todo el documento que el suscrito autorice.

En su Capitulo 1l, de la ley del notario habla sobre los requisitos para el ejercicio Del
Notariado, lo cuales son el arto. 10 y el arto. 12. Estos Refieren que son ministros de fe
publica, encargados de redactar, autorizar, y guardar en su archivo los instrumentos que ante
ellos se otorgaren; y de practicar las demas diligencias que la ley encomiende por ende tienen
que ser muy profesionales en su labor, hard la promesa de desempefiar legalmente sus

funciones.

En el capitulo Il de la ley trata sobre las Obligaciones de los Notarios, establece las
obligaciones que todo notario debe cumplir en el articulo 15 de la Ley del Notario que
literalmente establece lo siguiente:

1) A extender en sus registros los poderes, testamentos, contratos y demas escrituras,
conforme a las instrucciones que de palabra o por escrito les dieren los otorgantes,
pudiendo hacerse por cualquier medio manual o mecanico;

2) A manifestar los documentos publicos de su archivo a cuantos tengan necesidad
de instruirse de su contenido, a presencia del mismo Notario, con excepcion de
los testamentos, mientras estén vivos los otorgantes;

3) A no permitir que por motivo alguno saquen de su oficio los Protocolos, salvo los
casos exceptuados en el Pr. Ellos, bajo su responsabilidad, si pueden llevar sus
Protocolos en el ejercicio de sus funciones;

4) A tener un libro llamado Registro o Protocolo compuesto de pliegos enteros de
papel de a cinco cordobas, para extender en él las escrituras que ante ellos se

otorgaren.
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Los inventarios no se extenderan en el Protocolo sino por separado, para que,
concluidos, se pasen al respectivo Juez, lo mismo que las particiones. Tampoco
se redactaran en el Protocolo las sustituciones de los poderes, sino que se
extenderan al pie o a continuacion del poder, citando el folio del expediente en
que corre agregado o insertando en la sustitucion el poder sustituido;

5) A extender las escrituras, actas e instrumentos cumplidamente y no por
abreviaturas, poniendo todas las letras de los nombres de personas o pueblos, y
no solamente las iniciales, y usando también de todas sus letras, y no de nimeros
0 guarismos, para expresar cantidades, fechas o citas;

6) A dar a las partes copia de las escrituras que autorizaren, a mas tardar dentro de
los tres dias de habérseles extendido;

7) A conservar con todo cuidado y bajo su responsabilidad los Protocolos, los cuales
depositarén en el correspondiente juzgado de Distrito cuando tengan que salir
fuera de la Republica. Los Notarios numeraran los Protocolos correlativamente
desde el primero que hubieren formado, aunque éste sea anterior a la presente
Ley. Los Protocolos existentes en los archivos publicos que no estuvieren
numerados, lo seran por los respectivos archiveros, con division de los
pertenecientes a cada Notario difunto o a cada Juzgado.

8) A formar un indice al fin de cada afio, de las escrituras y documentos contenidos
en su Protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto de la escritura, folios en
que se encuentra y fecha de su otorgamiento;

9) A remitir a la Corte Suprema de Justicia, en los primeros quince dias de cada afio,
copia literal del indice a que se refiere el nUmero anterior;

10) A advertir a las partes si debe registrarse la escritura que autoricen haciéndose
mencion de esta advertencia en la misma escritura;

11) A extender todos los documentos y escrituras en el papel sellado que corresponda,
con arreglo a la ley y bajo las penas que ella sefale;

12) A poner a pie de los titulos de propiedad de fincas una razén que exprese las
modificaciones que sufra dicha propiedad segun la nueva escritura que ante ellos

se otorgue;
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13) A enviar los dias primero y quince de cada mes en papel comin un indice de las
escrituras que hubiere autorizado al registrador Departamental, con expresion de
la fecha de su otorgamiento, nombre de partes y naturaleza del acto o contrato;
14) A certificar las escrituras publicas o titulos de antigua data en conformidad a lo
dispuesto en el Arto. 2369 del Cadigo Civil.

Como se puede observar la ley especifica claramente las obligaciones que debe cumplir el
notario, entre ella que el notario debe presentar ante la Corte Suprema de Justicia, los
primeros quince dias del afio un indice de todo lo actuado durante el afio indicando las
escrituras y documentos contenidos en su Protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto
de la escritura, folios en que se encuentra y fecha de su otorgamiento, de igual manera los
notarios autorizado para celebrar actos matrimoniales y divorcio, deberan cumplir con la

presentacion de los indice correspondiente de cada libro.

Es necesario recalcar que la Comision del Departamento de la oficialia del notario, es la que
esta cargo de velar por todas las solicitudes de los notarios respetando lo que dice el arto. 15

de la Ley del notariado.

2. Oficialia Mayor
La comision departamental de Oficialia Mayor es un 6rgano de apoyo al Consejo Nacional
de Administracion y Carrera Judicial de la Corte Suprema de Justicia, encargada
principalmente, de tramitar las solicitudes de Incorporacion como Abogados (as) y Notarios

(as) Publicos (as) de la Republica de Nicaragua.

Comision de Notarios Publicos es la tercera que integra Oficialia Mayor, y esta compuesta
por un personal de seis funcionarias publicas, divididas funcionalmente en: Cuatro de ellas
avocadas a trabajo interno propios de la Comision y las otras dos son servidoras publicas que
brindan directamente atencion a los usuarios (Licenciados en Derecho, Abogados y Notarios
Publicos), asignadas a la oficina Tramites Especializados de Oficialia Mayor.

https://www.poderjudicial.gob.ni/oficialia/comision_notarios.asp
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El Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial de la Corte Suprema de Justicia,
ha fortalecido institucionalmente mediante la aprobacion de una norma juridica que nos
permita contar con autonomia propia para la gestion de mejoras en nuestros procesos, a fin
de brindar con mayor eficiencia y calidad nuestros servicios; implementando en ellos la
modernizacion en nuevas formas de acceso.

https://www.poderjudicial.gob.ni/oficialia/quienes.asp.

ORGANIGRAMA OFICIALIA MAYOR

DIRECTOR
OFICIAL MAYOR
Arto. 29 Ley 501
ASISTENTE J
- COMISION DE TESTIGOS
COMISION DE ABOGADOS
ASESORAS < COMISION
NOTARIOS PUBLICOS
9 FICINA DE TRAMIT

https://www.poderjudicial.gob.ni/oficialia/organigrama.asp

5. DECRETO LEGISLATIVO N° 1618
El Decreto Legislativo niUmero 1618 del 24 de septiembre de 1969, trata sobre las sanciones
a los abogados y notarios Publicos por delitos de Ejercicio de su Profesion, se establece como

Organo competente a la Corte Suprema de Justicia para el conocimiento del sefialado como
I —
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infractor de la Ley del Notariado y sus reformas, es taxativo al sefialar que los notarios que

quebranten lo dispuesto en los articulos 43, 44, y 50 de la Ley notarial seran sancionados.

Por tanto, se puede decir que segun el arto. 6 Del Decreto Legislativo 1618, indica que los
notarios infractores de la ley seran sancionados con multas por las faltas a que se refieren los
articulos 44, 50, 72 y 73 de la Ley de Notariado, seran de doscientos a uno mil cérdobas y se
impondran por la Corte Suprema en los casos que lleguen a su conocimiento y no haya sido
impuesta por otra autoridad. Por tanto, el incumplimiento de la multa por el Notario Pablico
dara lugar a la suspensién hasta por dos afios que sera impuesta por la Corte Suprema de

Justicia.

De igual manera el arto. 7 obliga a los notarios a presentar a mas tardar el 31 de enero de
cada afio presentar antes la Secretaria de Control del Notario de la Corte Suprema de Justicia
y demas oficinas que sefiala la Ley, los indices de sus protocolos (Matrimonio y Divorcio),
el incumplimiento de esta incurrirdn en sanciones para el notario, es importante mencionar
que ante el en cargado de dichas sanciones es la Corte Suprema de Justicia, oficina de la

oficialia Mayor.

|
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VI. CAPITULO 1l
1. FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE TRAMITES
ELECTRONICO DE LOS NOTARIOS EN NICARAGUA

En este acapite se abordara la creacion del Sistema de Gestion Electrénicas de Abogados y
Notarios Publicos. El Sistema de Gestion Electronicas de Abogados y Notarios Publicos fue
creado por el acuerdo 105, Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial, en la

cuidad de Managua el dia 2 de marzo del afio dos mil diecisiete.

Es importante, indicar el presente Acuerdo entro en vigencia con su publicacion en cualquier
medio de comunicacion, sin perjuicio de su publicacion en La Gaceta, Diario Oficial, todo
esto conforme a lo establecido el arto 165 de la Constitucion Politica de Nicaragua y el arto.
N° 127 de la Ley N° 260 "Ley Organica del Poder Judicial”, que establece; “La Corte
Suprema de Justicia por medio de su Comision de Administracion, dispondra las medidas
necesarias a fin de adecuar el trdmite de documentos, el manejo de los expedientes judiciales
y el archivo a las técnicas modernas de administracion” y lo sefialado en el Plan Estratégico
2012-2021 en los incisos 3 y 5, que se refieren a garantizar la seguridad juridica y mejorar la
gestion administrativa del Poder Judicial para facilitar la funcion jurisdiccional.

2. ACUERDO N° 105, CORTE SUPREMA DE JUSTICIA (2018) SISTEMA DE
GESTIONES ELECTRONICA DE LOS NOTARIOS

El aumento de solicitudes de incorporacion de licenciados en Derecho egresados de las 47
universidades autorizadas por el Consejo Nacional de Universidades (CNU) antes el registro
de abogados y notarios publicos del supremo tribunal, genera inconvenientes de espacio,
tiempo, perjuicio econémicos y que obliguen a esta institucion a adoptar medidas que
permitan agilizar los procesos con mecanismos, electronicos que garanticen el acceso a los

usuarios a la informacion de sus tramites y presentaciones de sus indices.

Como es necesario garantizar a los funcionarios judiciales y abogados y notarios publicos un

mecanismo electronico de comunicacion con este supremo tribunal en todas aquellas
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diligencias propias de su cargo y sus funciones, poniendo en practica un nuevo sistema de
notificacion relacionado con los informativos, quejas solicitudes de quinquenio, libro de
matrimonio, libro de divorcio, y guarda y custodia de protocolos de los notarios publicos ya

fallecido.

Por lo antes expuesto, la Divisién General de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
de este Supremo Tribunal (DGTIC) acuerda desarrollar un sistema informatico que se llama
Sistema de Gestion Electronicas de Abogados y Notarios Publicos, el que se encuentra
ubicado dentro del Portal Web del Poder Judicial, que contendra tres modulos: 1.
Actualizacion de informacion de los Abogados y Notarios Pablicos 2. Ingreso y envid de los
indices notariales 3. Solicitudes a secretaria de la Corte Suprema relacionado con el ejercicio

de su profesion.

En lo que respecta al modulo | Actualizacion de informacion de los Abogados y Notarios
Publicos, este debe ser alimentado por los profesionales del derecho. Para el cumplimiento
de esto, la Secretaria General Administrativa deberdn garantizar los equipos informaticos
(computadoras y unidades de almacenamientos), licencias de software, certificados de
seguridad (SSL) y servicio de mensajeria (SMS) requeridos para el desarrollo del sistema.

A éste mddulo tendran acceso los Funcionarios Jurisdiccionales y Registradores Publicos de
la Propiedad Inmueble y Mercantil en el ejercicio de su cargo a nivel nacional que requieran
informacion de los abogados y notarios publicos. Antes de su aplicacién, se le dara la

publicidad correspondiente.

Sistema que brindara los servicios siguientes:

1. Direccion General de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos
a. Formulario electronico de actualizacion de informacion general del Abogado y Notario
Publico que contendré los datos siguientes:

v" Nombres y apellidos,

v" Cédula de identidad,
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Cddigo de abogado,
Domicilio,
Correo electronico,
Numeros telefonicos (convencional y celular),
Direccidn profesional,

Foto tamafio carnet,

SR N N N N SR

Aceptacion de veracidad de la informacion.

Formulario que esta a disposicion de los Abogados y Notarios Publicos a partir del primero
de septiembre del corriente afo, en el portal Web del Poder Judicial, asimismo, los Abogados
y Notarios debera imprimir dicho formato con la informacion suministrada debera estar
sellado, el cual debera presentarlo en las Oficinas de Recepcidn y Distribucion de Causa y
Escritos (ORDICE) maés cercano a su domicilio y posteriormente dichas oficinas remitiran el
formulario ya referido a ORDICE de la Corte Suprema de Justicia y esta a su vez a la

Direccion General de Registros y Control de Abogados y Notarios Publicos.

Por consiguiente, en el mddulo Il. Ingreso y envid de indices notariales, ensefia el
procedimiento del envié de los indices de protocolo de escrituras publicas, actas de
matrimonio y divorcio autorizados por los Notarios Publicos, Juzgados de Familia, Civiles
de Distrito, Locales Civiles, Locales Unicos y Notarios del Estado, asimismo informe de no
haber autorizado escritura publica, matrimonio y divorcio, en un formato Unico que contendra
los siguientes datos:

v Acta de Cierre
NUmero de Protocolo.
Numero de Libro (Matrimonio y Divorcio)
Fecha y Hora de la escritura
NUmero de escritura
Otorgantes

Objeto de la escritura

DN N N N N RN

Folios

v Aceptacion de veracidad de la informacién
I —
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La entrega de los indices notariales (Protocolo, Matrimonio, Divorcio y cualquier otro
documento que la ley establezca) se hara a traves del sistema informatico y dentro del periodo
que establece la ley, excepto los casos que sean sometidos al Consejo Nacional de

Administracion y Carrera Judicial para su debida autorizacion.

Por tanto, el modulo 111 es referido a la solicitud de autorizacion para cartular en los Libro de
Matrimonio, Divorcio, Constancia y Guarda y Custodia de protocolo, dichas peticion es ante
la Secretaria de la Corte Suprema de Justicia, todo lo pedido debe estar conforme el

procedimiento siguiente:

1) Quinquenios
Cuando el Abogado y Notario Publico pida la renovacion de su quingquenio enviara solicitud
a través del sistema informaético, una vez recibida por Secretaria ésta solicitara a la Direccion
General de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos que informe al respecto, si
el expediente del notario publico esta conforme ley, informara por la misma via para que
Secretaria elabore el acuerdo correspondiente, el que serd comunicado a la mayor brevedad
posible al notario publico remitiéndole por medio del sistema el resultado de la solicitud, lo
cual también estard acompafiado de un aviso electronico. En caso que el notario publico
tuviera algin impedimento para autorizarle el quinquenio, Secretaria le informara por la

misma via. Tal y como lo establece el acuerdo 105, ver anexo.

2) Libros de Matrimonio, Divorcio y Constancia:
El Abogado y Notario Pablico que requiera de estos servicios deberd cumplir con lo
siguiente:
v" Depositar en la cuenta del banco que se le sefiale
v" Enviard su solicitud a través del sistema,

v Adjuntando el recibo de pago digitalizado

Una vez recibido por Secretaria solicitara a la Direccion General de Registro y Control de
Abogados y Notarios Publicos informe al respecto, si el expediente del notario pablico esta
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conforme ley, se procedera a la elaboracion del libro o constancia en su caso, una vez
concluido el proceso se comunicara a la mayor brevedad posible al notario publico por medio
del sistema el resultado de su solicitud, lo cual también estard acompafiado de un aviso

electronico.

El notario pablico cuando se presente a retirar el libro o constancia presentara a su vez el
recibo de pago en original correspondiente al que envid digitalizado con su solicitud, el que

sera debidamente verificado en la cuenta correspondiente por la Oficina de Contabilidad.

3) Guarday Custodia de Protocolo
El Abogado y Notario Publico que solicite autorizacion para la Guarda y Custodia de los
protocolos de un notario publico fallecido cumplira con lo siguiente:
v" Enviara su solicitud a través del sistema,
v Informando la cantidad de protocolos, los afios y folios de los mismo,

v Adjuntara el acta de defuncion, partida de nacimiento y cédula de identidad

Una vez recibida la solicitud, Secretaria solicitard en las Direcciones Generales de Registro
y Control de Abogados y Notarios Publicos e Inspectoria Judicial informe del notario publico
solicitante, si el expediente estd conforme ley el Consejo autorizarad la custodia, una vez
concluido el proceso se comunicara a la mayor brevedad posible al notario publico por medio
del sistema el resultado de su solicitud. El notario publico cuando se presente a Secretaria
para retirar la autorizacion entregara el sello del notario publico fallecido.

4) Notificacion electronica
Con la implementacion del Sistema de Gestion Electrénicas de Abogados y Notarios
Publicos, se autoriza al secretario de la Corte Suprema de Justicia el uso de la firma
electronica, para comunicar a las salas, comisiones, funcionarios judiciales y administrativos
los acuerdos de Corte Plena y Consejo; asimismo notificar quejas e informativos adjuntando
las copias de escritos de quejas o informes a las partes con el fin de agilizar las

comunicaciones y ahorrar recursos a esta institucion.
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En el caso de los abogados y notarios publicos se utiliza el correo suministrado en el
formulario de actualizacion de informacion y en el caso de los funcionarios y auxiliares

judiciales los correos institucionales.

En las quejas e informativos la Direccion General de Inspectoria Judicial enviara las
notificaciones al secretario de la CSJ, por medio del Sistema de Registro Unico de
funcionarios Judiciales (SIRUFJ), para su firma electronica y envio correspondiente. Cuando
la notificacion sea dirigida a un ciudadano gque no es abogado o funcionario judicial, se realiza
por medio de la oficina de notificaciones ya sea el Complejo Judicial Central Managua,
Direccién General de Inspectoria Judicial de la Corte Suprema de Justicia y las Inspectorias

Judiciales delegadas en cada circunscripcion.

Si el notario publico manifestaré que no puede hacer uso del sistema informéatico conforme
lo establecido en el presente acuerdo, debera solicitar al Consejo autorizacion por escrito,
exponiendo la razon de su impedimento y una vez evacuado lo solicitado, Secretaria de la

Corte Suprema de Justicia comunicara al presente lo que corresponde.

La Direccién General de Tecnologia e Informéatica y Comunicacion (DGTIC) deberéa aplicar
las politicas y mecanismos de seguridad necesarios al Sistema Informatico y firma
electronica tales: codigos de seguridad, encriptamiento, autenticaciones y certificaciones

electrénicas, entre otros a todos los datos transmitidos y almacenados en él.

Por lo anteriormente indicado, nace la necesidad de crear el Sistema de Gestiones
Electrénicas (SGEAN) ante la gran demanda de Abogados y Notarios Incorporados ante la
Direccion de Control de Abogados y Notarios publicos, recurrio ante las herramientas
tecnologicas para cubrir la gran demanda de las obligaciones de los profesionales del
Derecho. Y es aqui donde se ase la pregunta.

https://www.poderjudicial.gob.ni/pjupload/sgc/pdf/2017_circular.pdf

De lo ante dicho se puede decir que Informatica y Derecho son términos que
interrelacionados dan lugar a dos tipos de materias: el Derecho Informatico, conformado por
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"el sector normativo de los sistemas juridicos contemporaneos integrado por el conjunto de
disposiciones dirigido a la regulacion de las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion y que afectan a casi todas las ramas del Derecho, tanto publico como privado~,
y la Informatica Juridica, que "tiene por objeto la aplicacion de la tecnologia de la

informacion al Derecho. Lopez F. (1998, pag. 25).

3. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC)

La Tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) son herramientas tedrico
conceptuales, soportes y canales que procesan, almacenan, sintetizan, recuperan y presentan
informacién de la forma maés variada. Los soportes han evolucionado en el transcurso del
tiempo (teléfono fijo, celulares, television) ahora en esta era podemos hablar de la
computadora y de la Internet. El uso de las TIC representa una variacion notable en la
sociedad y a la larga un cambio en la educacion, en las relaciones interpersonales y en la

forma de difundir y generar conocimientos (Andino & Solis, 2009).

4. SISTEMA DE GESTIONES ELECTRONICAS

Un Sistema de Gestion de Electrénicos o (SGE) es un sistema de informacidn o un conjunto
que ofrece las funcionalidades necesarias para la gestion de documentos electronicos de
archivo, en otras palabras, permite la planificacion, manejo y organizacién de la
documentacién producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final,

con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacién. (Fajardo, 2019).

Con el Sistema de Gestiones Electrdnicas el usuario tiene acceso desde cualquier ubicacion
dentro o fuera del territorio nacional, los Abogados y Notarios Publicos y funcionarios,
puedan realizar todas sus diligencias propias de su cargo y sus funciones poniendo en practica
el uso del Sistema de Gestidn de Tramites Electronicos de Abogados y Notarios Publicos.
(Corte Suprema de Justicia, 2018).
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5. SISTEMA DE GESTIONES ELECTRONICAS EN FUNCIONES DEL
DERECHO

La irrupcion y el desarrollo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC)
estan conformando una serie de cambios estructurales en todos los ambitos: Econdmico,
laboral, social, educativo, politico y de relaciones. Fajardo, R (2019), en la investigacion se
considera si el uso de los sistemas automatizados vigentes agiliza los trdmites legales para
que de esta manera se pueda proponer planes de mejoras que permita una mayor efectividad

para la labor profesional del Notario.

Por otra parte Moncada, H (2012) refiere que: los avances tecnoldgicos implementan nuevos
mecanismos procesales electronicos y obliga tanto a entidades publicas como a particulares
(en ciertos casos), a que utilicen los medios electrénicos de que disponen, que ya utilizan

para muchas de sus actividades particulares.

En el Portal Web del Poder Judicial de la Republica de Nicaragua se encontrar el Sistema de
Gestiones Electronicas de Abogados y Notarios Publicos (SGEAN). A la oficina de
Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones (DGTIC) se le
asigno el manejo del software y avances tecnoldgicos de los sistemas del Poder Judicial, esta
Direccion es una division 100% comprometida en brindar apoyo al Poder Judicial y sus
organos auxiliares haciendo uso de Tecnologias de la informacién y comunicaciones de

vanguardia, solidas, seguras, eficientes, calificadas y actualizadas.

La Direccion General de Registros de y Control de Abogados y Notarios Publicos
(DIGERCANP), es la direccion encargada de regular el registro y control de Abogados y
Notarios para poder alimentar la base de datos de los sistemas creados por la Direccion
General de Tecnologia y Comunicacion (DGTIC). Es de mencionar que la DIGERCANP le
proporcionara la informacion necesaria para poder autorizar los permisos del acceso a los
Sistemas de Gestiones Electrdnicas, luego la DGTIC es la encarga del manejo efectivo y

tecnoldgico del sistema.
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6. LAS HERRAMIENTAS ELECTRONICAS EN LA EFICIENCIA DE LA
LABOR NOTARIAL

Cada persona debe verificar cuales son las aplicaciones que se adaptan a su forma de trabajo;
dependiendo de ello, podran elegir aquellas que les resulten méas efectivas. Torrecilla, J
(2019).

Se puede decir que las herramientas tecnoldgicas pueden ser efectivas y contextualizarse
acorde a las funciones laborales del notariado, la herramienta tecnoldgica del Sistema de
Gestiones Electronicas de Abogados y Notarios Publicos (SGEAN) permite al notario
cumplir con la presentacion de sus indices de protocolos de una manera rapida y segura,

segun lo establecido en la Ley del Notariado.

De acuerdo con Torrecilla, J. (2019) Las herramientas tecnoldgicas estan disefiadas para
facilitar el trabajo y permitir que los recursos puedan ser aplicados de manera eficiente, su

eleccion y aplicacion dependera de los requerimientos de cada persona.

En el caso de las labores Notariales segin Merino, J (2012, pag. 4) dice para poder determinar
las funciones primeramente debemos de conceptualizar que es un Notario, “Cuyo origen
proviene del latin notarius, la palabra notario describe al funcionario ptblico que tiene la
autorizacion para controlar y servir de testigo frente a la celebracion de contratos, testamentos
y otros actos extrajudiciales; El notario, por lo tanto, concede caracter publico a documentos
privados por medio de su firma. Se puede hacer referencia que dentro de los requerimientos
para la validacion del Instrumento publico es requerido el sello y firma del Notario

autorizante”.

Es de mencionar que los notarios también se dedican al asesoramiento de la poblacion en
cuestiones relacionadas a actas publicas, testamentos y herencias y a custodiar documentos.
A diferencia de los abogados (que defienden los intereses de sus representados), los notarios

estan obligados a mantener la neutralidad.
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Asi mismo el notario puede no ser funcionario publico, ya que dicha cuestion depende del
sistema juridico de cada pais. La funcion del notario, de todas formas, siempre es publica,
aun cuando ejerza su actividad de manera autdnoma. Los escritos autorizados por un notario,

por otra parte, siempre tienen validez legal reconocida por el Estado. Merino, R (2012).

7. FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE TRAMITES
ELECTRONICOS DE LOS NOTARIOS

La Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, elaboro un
Manual Portal de Gestion de Tramites Electronicos de Abogados y Notarios Publicos, esto
con el objetivo de que los Abogados, Notarios Publicos y funcionarios puedan registrar
indice digital del Protocolo del Notario que tiene autorizacion para Cartular, Matrimonio y

Divorcio.

El acceso al Sistema de Gestiones de Tramites Electrénico del Notario puede ser desde
cualquier ubicacién dentro o fuera del territorio nacional, los Abogados, Notarios Publicos y
funcionarios, puedan realizar todas sus diligencias propias de su cargo y sus funciones
poniendo en practica el uso del Sistema de Gestion de Tramites Electronicos de Abogados y

Notarios Publicos.

Para poder ingresar al Sistema Gestiones de Tramites Electronico del Notario primero se
debe activar una cuenta de acceso para poder hacer uso del sistema, para tal efecto los

Abogados y Notarios Publicos debe cumplir los siguientes:

a) Unavez que el Abogado y/o Notario Publico haya registrado sus datos y actualizado
su informacion, en el Formulario Electronico de la pagina web del Poder Judicial.

b) Le sera enviado a su cuenta de correo electronico, un mensaje en el cual se detalla
informacion referente a la Activacion de su Cuenta de usuario en el Sistema.

c) En el mensaje enviado pulse clic en la palabra “Activar Cuenta”. Se abrird una

ventana en la que le mostrard un mensaje de Bienvenida, indicando que su cuenta de
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acceso ha Sido activada satisfactoriamente y que para acceder al Sistema, revise su

correo.

d) En su cuenta de correo electronico encontrara un mensaje con el enlace web de acceso al

Sistema y las credenciales que usted usara para acceder la primera vez al sistema.

Buows nocher BELINDA LEONOR RAYO MARTINEZ,
S0 renin of pipoee UL para compiatyr o epime de 1 rons
Hoowndo clc o % ewiace s armando 2» ey o accws o sawma

S hacwr el o of eiace dow 0 frcione, copary popa bt g dreccion e s mivepadr

2. gerjudedonl wh o Mlevee noak'

£ LB AU ALGO OIS AR Bn G

Satedy
A

Poder Mdens de Nearnpa

Meérvoies 1T do Dcnlre 8 0!
[

GO I A A QA0SO AP0 LB GBI AOBAG AR ARIPOD AN ADI

~

(Ver imagen en pag. 6 del manual), Anexo.

e) En su cuenta de correo electronico encontrara un mensaje con el enlace web de acceso al

Sistema y las credenciales (Nombre de Usuario y Clave) que usted usara para acceder por

primera vez al Sistema.

Lo
Arureo . Credencales de Accero

Bruewas dios RAFAEL RAMON PEREZ BACA,

Para occeder al siztemma, pov favor has cie en &l ziguiente enioce ¢ pigrese las siguientes Credenciales
Usmarso: 3825

Contrasetia: SATEIFI3

S ol hocer clsc en ol eviioce dare no fimciona, copia y pega ka siguiente direccidn en tu navegodor

deoe. - oapregt podeziicrol cob ru RICES

Poder Judscrol de Nicaragua

Juevez 28 de Dicrombre del 2017

(Ver imagen en pag. 7 del Manual), Anexo.
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Inicio de Sesion
Requisitos de los navegadores para utilizar el Sistema de Gestion de Tramites Electronicos

de Abogados y Notarios Publicos:

v' Todo abogado y notorio publico tiene que tener activa una cuenta de correo
electronico y facilitar esa direccion de correo al momento de actualizar sus datos, a

este Supremo Tribunal.

v" Todo abogado y notorio publico tiene que tener activo un nimero movil y haberlo
registrado al Actualizar sus datos en la Web del Poder Judicial de Nicaragua, éste es
asociado al codigo de seguridad en el Sistema. (Servira para activar su cuenta de

usuario y clave).
v' Conexién a internet.

v Utilizar un navegador ya sea Google Chrome o Mozilla Firefox con versiones

normales o actualizadas.

Acceso al Sistema:

1. En el escritorio de la computadora localizar un navegador web de preferencia Google

Chrome.

&

il

(Ver imagen en pég. 8 del manual), Anexo.

|
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2. Ingresar en la barra de direcciones la url: y digitar la direccion electronica:

http://wappcsj.poderjudicial.gob.ni/DICEA/usuario/Login.

o~
Consiga que sus clentes vusivan

con AdWords

(Ver imagen en pég. 9 del manual frente), Anexo.

3. Pulsamos clic y se genera la pantalla de inicio del Sistema.

R e - 3

(Ver imagen en pag. 9 del manual frente), Anexo.

4. Digitamos el Nombre de Usuario y Clave (credenciales) de acceso y pulsamos clic en el

boton “Ingresar”:

|
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Inicio de Sesion

Nombre de Usuario

Clave de Acceso

Pulse Clic en "Ingresar”

Ingresar )

LHa olvidado su contrasefia?

(Ver imagen en pag.9 del manual reverso), Anexo.

5. Si el Nombre de Usuario y la Contrasefia fueron digitados correctamente, el navegador

cargara la pantalla que contiene las opciones de la barra del mend principal

SR — o

L R PO —— o g e © e = ©

(Ver imagen en pag.9 del manual reverso), Anexo.
6. Cambio de Clave o Contrasefia
Por medidas de seguridad, cada vez que acceda con una clave proporciona a su correo

electronico se le presentara una ventana de cambio de contrasefia.

Seguir los pasos:
a) Ubicarse en el perfil del usuario que se encuentra conectado actualmente en el
Sistema, en la parte superior derecha de la pantalla principal, se muestra un cuadro

de dialogo de color azul, Seleccionamos la opcion Cambiar Clave

b) Posteriormente pulsamos clic y se nos genera la pantalla, ésta nos solicita que
digitemos la clave actual, ahi digitamos, solicita que digitemos la nueva contrasefia
deseada de 8 caracteres como minimo, ahi la digitamos y al final solicita confirmar
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» Satema de Gestorms £ X

“«

C | @ spptestpodenuciaalgod s

Cambiar Clave

Bienvenid a): BLANCA FABIOLA GALO VARELA

El Portal de Gestidn Blectrénica de Abogados y Notarios le

. recomiends antes de iniciar ver ef video tutorial que hemos
preparado para usted

ral & de la Ley del Notariado y

as con L materis y en Acuerdo

(ver imagen en pag.10 del manual), Anexo. la contrasefia nueva, entonces digitamos y el

Sistema te saca, para que entres con tu nueva Contrasefia Modificada

Cambioc de contrasefha

Contrasefia octual erenaen

Contrasefia nuovn

Confama

CONrasaia nuova ~
SO Qe & Menos T CRrOChar O MayUusciLyas. 1 carachar on

mndsculas y 1 dipto

CanCota

(Ver imagen en pag.11 del manual), Anexo.

c) En caso de Haber Olvido la Contrasefia:
Por cualquier motivo que se nos haya olvidado la contrasefia, la forma de recuperarla
explicamos de la siguiente manera: Ejemplo con el usuario “jgonzalez”
a). Ubicarse en el cuadro de dialogo de inicio de sesion.
b). Digitar el nombre del usuario ejemplo: 12678
c).Pulsar clic en la opcion que aparece en circulo de color rojo ¢Ha olvidado su contrasefia?

|
Carlos José Sanchez Aguilar 36



Dir

- %

ecc

Analisis de la regulacién que orienta la presentacion electrénica de los indices de
Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el Eeriodo 2018 al 2020
d).Al haber pulsado clic se genera de forma automética el siguiente mensaje de

Confirmacioén:

aterna Se Gestones £ X o - =

C @ Not recure | apptest.podeudicalgob.n o > € v w 0 03

PODER Sistema de Gestiones Electronicas de
JUDICIAL Abogadosy Notarios Publicos

Repﬂblica de Nicaragua :,:J Ue PrOpOrCOns senacios on loos ¢

faciliten & los #

Inicio de Sesion

Usuario 12678

Clave

v K 7 Ve Camretera Norte < CoHdigo ostal 11025 Teldfonos: « « 505 22

(Ver imagen en pag.11del manual), Anexo.
"Se generara una nueva contrasefia y sera enviada al correo asociado a su cuenta de usuario”

Mensaje de confirmacién %

S¢ ENSTArd Und NUeva contrasena v serd f“'h"ﬂdd 3l COrreo
y
a.»O(ide-' & 5U cuenia d(‘ U)UQ“‘O

oK Canced

(Ver imagen en pég.12 del manual), Anexo.

e).El sistema envia correo a la direccién del correo electrénico del Abogado y/o Notario

publico, un cddigo de acceso para acceder al Sistema.
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\ Bodaa de s Mook Odtock = 0 X

v fdcde Vo Heumets Mg ] AdehePX Nt :

e 5 5 X Qlegorde iepegeanis e B Y et § Qe cge QRS

£SET Endposet Artwins® ¥ .

(g 215 Cantiode  » | BumTars.. > X

Capets toets Y ME A contaseda v gmern

. Cemeo decinco 20 deseady 7 | | Asstenca Ofcina Sk | - Wk M 1 9 5400
123

Jotves 260

wenstriis B 40 TH SN

(Ver imagen en pag.12 del manual) Anexo.

f). Al haber pulsado clic sobre la pestafia de la Bandeja de Entrada del correo electronico se
muestra la Nueva Contrasefia para acceder al Sistema. Esta la tiene modificar por razones de

seguridad.

Por medidas de seguridad, cada vez que acceda con una clave proporciona enviada a su correo

electrénico se le presentara una ventana de cambio de contrasefa.

3 Aasienca Oficra Sstemas )dosiss [asetencass Snoderdosl geb ) Envado ek Jueves 28122017 1638
fux Rprzaer gpocendoa b

c

Asuebe: Camig ce contraieiy

X

(‘uenta de acceso al sistema
Buen@s tardes BLANCA FABIOLA GALO VARELA,

Se remite 2 través del siguiente su mueva contrasefla, por motivos de seguridad uma vez que ingrese al sistema modifique su clave,

1 5300kt

Contraseda: 462F4C51

Administrador del Sistema

2 Dic N17

(Ver imagen en pag.13, del manual), Anexo.
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Se debe realizar el cambio de Contrasefia para garantizar que el Abogado y/o Notario Publico

(usuario) es el tnico conocedor de su clave de acceso.

Estructura de la Pantalla principal de la Barra de Menu.

Botdn
que
Limpia la
pantalla.

Modulo 2: Pantalla
de Acceso a Registrar
indices Anual del Afio
2017.

Enunciado de
Conformidad al
Al Articulo 105
se Desarroll6 el
Sistema .

Barra de Titulo

Barra de
Direcciones Url.

Médulo 1: Presenta mensajes
personalizados relacionadas al
seguimiento de Tramites en linea.
Contienen dos pestafias de

captacion. I

Perfil de Datos del
Usuario gue se

encuentraconectado al

Sistema. Muestra todos
sus Detalles.

-

P

& Sorema e Gestonet I X

o

rice

t

C @ apptestcodauicialootnl

BUANCA FABIOLA GALO WARELA

L3

Fes Abogadn y Nt Pl

Boton que
permite
Cambiar
de clave.

Boton
Permite
Salir del
Sistema

Modulo 3: Pantalla
el ACCE50 3 Registrar
indices quincenal del
Afo 2018.

N

Enunciadode

Conformidad al

[

Permite realizar Acta de Apertura,
registrar y Cerrar indices de
Protocolo. Reporte de no
Caltulacion.

Permite realizar Acta de

Apertura, registrar y Cerrar

indices de Matrimonic.
Reporte

de no Celebracion de
Matrimonioc.

Permite realizar Acta
de Apertura, registrar
y Cerrar indices de
Divorcio. Reporte

de no Celebracion

de Divorcio.

AlArticulo 105 y
Leyes Notariales
Cumpliendo

Reportesde indices
quincenal delafio 2018,
Contiene los mismos
datos de captura
(pestafias) de Reportes
de Registros de indices
anual delafio 2017.

Leyes notariales .

(Ver imagen en péag.14 del manual), Anexo.

Una vez que accedamos al Sistema se genera la pantalla principal, la cual contiene

informacidn referente a las funciones principales del mismo, un menu de opciones de acceso

e informacion del perfil del usuario que se encuentra conectado. En el centro de la pantalla

se encuentran tres médulos.

A continuacidn, se explica cada una de las opciones de la Pantalla principal del menu y los

sub-menus correspondientes los tres modulos del Sistema.

Carlos José Sanchez Aguilar

39



Analisis de la regulacion que orienta la presentacion electronica de los indices de

Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el Eeriodo 2018 al 2020

En el centro de la pantalla contiene tres modulos:
m Boton inicio: Limpia la pagina principal del navegador.

Modulo 1: Presenta mensajes personalizados, relacionadas al seguimiento de tramites en

linea, contiene dos pestafias de captacion de datos:

a)

b)

Ver video tutorial: Presenta video del uso del Sistema de Gestiones Electronicas de
Abogados y Notarios Publicos.

Confirme su Teléfono: Esta opcion contiene asociado el nimero mévil proporcionado
por el Abogado y /o Notario Publico en el momento de actualizar datos en la Web del

Poder Judicial, con el Cddigo de Seguridad.

En esta pestafia encontrara una opcién con la confirmacion de su nimero de celular.
Si el numero presentado en el mensaje es el correcto pulsamos clic en la opcion de
confirmacion,

Con esto damos por aceptado que el nimero celular presentado puede recibir los
cbdigos de seguridad SMS en su nimero de Celular para realizar transacciones de
confirmacion de identidad.

Si usted no realiza esta confirmacion no podra realizar ninguna accién que requiera
confirmacion de identidad.

Si el numero de celular presentado no es el correcto, debe realizar el proceso de
actualizacion de datos disponible en formulario electronico en la pégina web del

poder judicial.

Al momento de realizar actas de varios tipos, Ejemplo al pulsar opcion Guardar Acta de

Apertura, en ese momento se genera el MSN en su numero movil con el codigo de seguridad

a ser digitado.

Ejemplos se genera en su movil con estas acciones:

Acta de Apertura de indice de Protocolo, Acta de Cierre y Reporte de No Cartulacion, de

igual forma Acta de Apertura de indice de Matrimonio, Acta de Cierre del mismo, y Acta de
_________________________________________________________________________________________________|
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No Celebracion de Matrimonio, Acta de Apertura de Indice de Divorcio, Acta de Cierre de
indice de Divorcio y Reporte de no Celebracion de Divorcio.

Cuando el usuario pulsa la opcion "Guardar' al realizar cualquier Tipos de Actas, se genera
el Codigo de Seguridad, éste enviado al teléfono mdvil del abogado y Notario Publico, en

ese momento se abre el campo para digitarlo, enviando mensaje de conformacion.

Perfil de Datos del Usuario: Al ubicarse sobre el boton Perfil se despliega la infamacion

personal del perfil del Abogado y Notario Publico en que se encuentran conectados en el

Sistema.
PERFIL DEL USUARIO
CODIGO DEL ABOGADO Y
NOTARIO PUBLICO. 12678 [PERFIL] —
s st
=~ CLAVE DEL SISTEMA.,
[ e = pesue s et
SISTEMA
MUESTRA-E1. KOMBRE DEL BLANCA FABIOLA GALO VARELA
USUARIO.
Rol:
PRESENTA EL ROL DEL Rol Abogado y Notario Pibiico
USUARIO.
CONOCIDO EN EL SISTEMA Correo: MUESTRA LA DIRECCION
ABOGADO Y N. PUBLICO Jogonzalez@poderjudicial.gob.ni ELECTRONICA DEL CORREO.

(Ver imagen en péag.16 del manual), Anexo.
Observacion: Todas las acciones registradas en el Sistema con su cuenta de usuario, esta por

entendido que son realizadas por la persona.

Moddulo 2: Pantalla de acceso a registrar Reportes de indices del afio 2017.

De conformidad con los Articulos N° 15 numeral 8, de la Ley del Notariado y N°7 del
Decreto 1618 y demas leyes relacionadas con la materia y en Acuerdo numero 105 del 22 de
febrero del afio 2017. Todas las opciones que se encuentran en este Modulo le permitiran
realizar sus Reportes de indices de Protocolo, Matrimonios y Divorcios del ANO 2017.

|
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Estas opciones son:
v" Indice Protocolo
v Indice Matrimonio

v" Indice Divorcio.

Este Mddulo se encuentra disponible para ser utilizado en todo el mes de enero, a partir del

01 de enero hasta finalizar el mes. Pasado este periodo quedara a inhabilitado el mismo.

Moddulo 3: Pantalla de acceso a registrar Reportes de indices quincenales del afio 2018.
De conformidad con los Articulos N° 15 numeral 13 de la Ley del Notariado, N°7 del Decreto
1618 y demas leyes relacionadas con la materia y en Acuerdo numero 105 del 22 de febrero,
y sus modificaciones en Acuerdos N° 516 del dieciocho de octubre y 565 del quince de

noviembre, todos del 2017.

Este Modulo le permitira registrar Reportes de indice quincenal de las escrituras realizadas

en el afio 2018 iniciando el primero de enero del presente.

Al igual que el Médulo 2 contiene tres opciones de registrar Reportes:
v Indice Protocolo
v Indice Matrimonio

v Indice Divorcio

Reporte de No Cartulacién:
Si el Abogado y Notario Pablico no ha realizado Escrituras en el afio 2017 debe informar a

la Corte Suprema de Justicia que no ha realizado Cartulacion.
Como realizar esta solicitud de Reporte de No Cartulacion Pasé a Paso:

Paso 1: Ubicado en el Sistema al pulsar Clic, se desplegara el Men( Principal del Médulo 2,

Estructura de la Pantalla principal.

|
Carlos José Sanchez Aguilar 42



Analisis de la regulacién que orienta la presentacion electrénica de los indices de

Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el Eeriodo 2018 al 2020

Paso 2: Seleccionamos la Opcidn Reporte de No Cartulacion se mostrard un formato con una
carta de Reporte de no Cartulacion dirigida al Consejo Nacional de Administracién y Carrera
Judicial, con la informacion de la autorizacion de Cartulacion, indicando que no realizo
Cartulacion por lo tanto no reporta indice de Protocolo.
EE———
T N

(Ver imagen en pég. 17 del manual), Anexo.

Paso 3: En la parte inferior del formato encontrara un boton que dice “Guardar reporte de no

Circulacion”

Paso 4: Al pulsar Clic en el botdn se le enviara a su No. Movil de un mensaje de texto con

el cédigo de seguridad y se le mostrara una ventana solicitando que ingrese el cédigo de

seguridad enviado.
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SORemaHOn e Coerts

Ingreie o coabgo de wegudad

350 |

(Ver imagen en pég.18 del manual), Anexo.
Paso 5: Posterior de ingresar el cddigo pulse Clic en la opcidon “Aceptar” si el codigo esta
correcto el Sistema le enviard un mensaje preguntandole si desea reportar no Cartulacion.
Paso 6: Al pulsar clic en la opcion “Si, Guardar” se procedera a reportar la no Cartulacion
de escrituras en el afio 2017.
Si desea cancelar la accion por algiin motivo, pulse Clic en la opcion “No, Cancelar”
Pantalla Acta de Apertura indice de Protocolo: Contiene todas las opciones necesarias
para Reportar a la Corte Suprema de Justicia el indice de todas las Escrituras que realizaron

en el aio.

E————

-

jermiisRaportar Seleccione una opcion Permite Reportar No
Cartulacién, cuando

hdice de Protocolo <

través no realizd Escrituras
el Acta ce / en ol AR 2017.
hpertura 2. Repoxte Se w0 Comdlacion ~

Parmite
digitar la

hi
e igits el ACTA DE APERTURA / Fecks de
1er Nro. de del Acta.
Protocolo de
s 13, \N:‘*vxc—; Focrn Acma Aparurs
fescritura 3 aWN207

iSe llenan los’ £n s Cudad de _Managos abs OF22 dela_am delda 29 Oiciembee  del %0 dos mdl 2017 VYo BLANCA FASIOLA GALD
[patos da la VARELA mayor de edad __ Soleca | 2509300 y notado pablico de exte domiclio y cesidencia carnet nimerd 12678 autorizado (a) por ef Consero
ineas en Nacions! de Administacién y Carers Sudicial pacs canular dutante o uinquenio que finalizerd of 301172021, hago constar gue en es2a fecha abd mi
planco que Prosacoio rdmens 1 Gue Blevare en ¢ peeiente ato de conformidad al articulo nimens dieciocho (181 de ta Ley del Notariado, Smio y selio 1a presente

laparecen 3
"\ { Permite Guardar el Acta de

Apartura.

(Ver imagen en pag.19 del manual), Anexo.
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Como crear el Acta de Apertura del Indice de Protocolo pasé a paso:
Permite realizar y Reportar los indices de Protocolo través de Acta de Apertura. Si el
Abogado y Notario Publico realiz6 Escrituras en todo el Afio 2017.

b) Recomendaciones antes de crear el Acta de Apertura de Indices de Protocolo:

a) Las escrituras Fisicas deben estar ordenadas de menor a mayor segun el nimero de
escritura y deben ser continuas.

b) Revise el foliado de las escrituras asegurandose que este sea continuo y considere la
nomenclatura de Frente y Reverso.

c) Por cada escritura el Sistema solicitara la fecha de escritura y la hora en que se realiz6
la misma.

d) Identifique previamente las escrituras que por algin motivo haya suspendido.

e) ldentifique previamente las escrituras omitidas, ya que estas tendran que ser reportada
dentro del proceso de registro de escrituras.

f) Identifique previamente las escrituras duplicadas y ordénelas con los incisos
correspondientes al alfabeto, de la letra “A” a la letra “Z” siendo la letra “A” la menor
y la letra “Z” la mayor.

g) EIl nimero de escritura propuesto por el Sistema debe coincidir con el nimero de
escritura fisica que usted este ingresando.

h) Todos estos consejos le ayudaran a realizar un registro correcto las escrituras de su

indice de protocolo.

Paso 1: Al pulsar clic accedemos a la Pantalla Principal del Sistema:
Pas6 2: Para realizar un Acta de Apertura del indice de Protocolo seleccione la opcion:
“Acta Apertura”

Ubicada en el Mddulo 2.
Paso 3: Pulsar Clic se desplegard un formato con el “Acta de Apertura” solicitando el
Numero de Protocolo y la fecha en que se esta realizando la misma.
Paso 4: Se debe llenar los espacios vacios con una linea dentro del formato de la siguiente

forma, todo en letras o caracteres.
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Paso5: Unavez completadalainformacionpulse Clicenel boton “Guardar Acta Apertura”
Seleccione una opcion

ACTA DE APERTURA

R e
00V 20?

Vet P e
'

En la Cludad de _Managus & las gueg y trenta y Cnco de la _mafana del dia tres O¢ Enero del 000 dos mil _dwcisiete YO
BLANCA FABIOLA GALO VARILA muyor de sdad Casads ) ABOGAdO y NOtAno PGbiico de este domiclio y resdencia, carnet nimero 12678

sutorizada por ol Contejo Natsonal de Adminntracion y Carrers Judicial pars cartular durante of QUINGUENIO Que finalizard ol dis trenta de Noviembire det
N0 dos Ml veintiung, Nago COMtar Que en e3ta focha abel mi protocoio numero 1 Que llevare an of presents 400 de conformidad al articulo Numero

dieocho (18] de s Loy del Notariada, femo y selio b presente aCla

(Ver imagen en péag.20 del manual), Anexo

Paso 6: Inmediatamente se enviara a su Numero Movil, un mensaje de texto con el Codigo de
Seguridad y se le mostrara en pantalla una ventana pequefia en blanco (campo), solicitando que

ingrese el cédigo de seguridad.

(Ver imagen en p4g.21 del manual), Anexo.

Paso 7. Se digita el cddigo de seguridad, y pulse la opcion “Aceptar”, si el codigo esta
correcto se realiza la accion, si no, el Sistema envia un mensaje de error, el codigo de

seguridad es incorrecto y no se realiza la accion. En este caso el codigo de seguridad esta

correcto.
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Confirmacion de cuenta

(Ver imagen en pag.21 del manual), Anexo.
Paso 8. Pulsar clic en opcion “Guardar Acta de Apertura”. El Sistema genera mensaje
“Consulta ejecutada con éxito”. Ver Figura 23. El acta de apertura queda registrada en el
Sistema.

Correcto

Consuita ejecutada con éxito.

(Ver imagen en pag.22 del manual), Anexo.

Pasé 9. El Sistema despliega pantalla lista para comenzar a reportar la Primera Escritura y
Sucesivas. En pantalla se Visualizan tres pestafias detalles:

Al pulsar clic encima de cada una de ellas se despliegan.

En el Caso del “Acta de Apertura” (una unica vez se apertura iniciando el afio) una vez
registrada solo se visualiza al pulsar clic, se pueden actualizar algunos datos, en la pestafia

|
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“Detalle de Escrituras” al pulsar clic se despliega lista para reportar nuevas escrituras y
sucesivas. Pestafia “Acta de Cierre” se realiza una Unica vez al finalizar el afio, 31 de
diciembre,

En caso en que dispongan realizar Acta de Cierre antes de la fecha sefialada, tiene que

justificar.

ACTA DE APERTURA
DETALLE DE LA ESCRITURAS

ACTA DE CIERRE

(Ver imagen en pag.22 del manual), Anexo.

Registrar Indice de la Primera Escritura Detalle paso a paso:
Paso 1: Para reportar una Escritura inicialmente, ubicarse en la opcion encima de las letras
“DETALLE DE LA ESCRITURAS” y pulsar clic y el Sistema despliega una pantalla sin

registros,

Paso 2: Pulsar clic en la opcion “Reportar Escritura Numero 17, el Sistema mostrara una

ventana con los datos generales de la escritura.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

No. de Escritura Comparecientes y No. de Cédula

Ningun dato disponible en esta tably

ACTA DE CIERRE

(\Ver imagen en pag.23 del manual), Anexo.
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Pantalla de la Escritura, Datos Generales

or defecto se muestra 1
ctiva, pero puede n
ambiarse por:DuplicadaJ

Datos Generales de by Escritura

itida 6 Suspendida.

El Nimero de ACTIVA v Corresponde
Escriurase Nomess Escritur al Nomero
genera automatico e ") de Folio final

por el Sistema | 1 v / priipsticndy
il [ —

Nimero de Folio de Una vez
Inicio de la Frente Reverso Frente Reverso llenado los
Escritura. 3 / datos
Guardar la
En el Protocolo se ~ Escritura
debe llenar las
opciones: : :
(l;:r:::‘z.%veno 1 Salir a llenar

pm==( todos los datos

Guardar Escritura Salir <~ S Bectons

con la hora, am o
m.

Se digita la fecha }

(Ver imagen en pag.24 del manual), Anexo.

Detalle de Datos Generales de los Campos (pestafias) de la Escritura:

v Reporte de la Escritura: Por defecto se muestra de tipo “ACTIVA” este valor puede
cambiarse por Tipos: Duplicada, Omitida y Suspendida.

v" NUmero de Escritura: Este es un valor que el Sistema calcula automaticamente y
debe coincidir con el nimero de la escritura fisica del Protocolo.

v Folio de Inicio: Corresponde al Namero folio de inicio de la Escritura en el Protocolo
indicando si se refiere al Frente o al Reverso del folio, (Generalmente se registra
Frente y Reverso)

v Folio de Fin: Correspondiente al Nimero de Folio final de la Escritura indicando si
se refiere al Frente o Reverso del folio. (Generalmente se registra Frente y Reverso).

v Fechade la Escritura: Corresponde a la fecha de elaboracion, la cual incluye la hora:
am o pm. Una vez ingresados los datos generales de la escritura pulsar clic en el botén

“Guardar Escritura”

Paso 3: Pulsar clic en la opcion “Reportar Escritura Numero 17, el Sistema despliega una
ventana con las pestafias (campos) vacias de la escritura a ser llenadas por el usuario.
I —
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¢ Como llenar los datos de la Escritura? Véase Pantalla de la Escritura, Datos Generales.

Datos Generales de la Escritura
Reportar Escntura como
ACTIVA

Numero Escritura

1

Del foko No al folio No
1 2

© Frente Reverso Frente © Reverso

Fechy Excritury

03/01/2017 12:36 am

Guardar Escritura

(Ver imagen en pag.25 del manual), Anexo.

Paso 4: Una vez que se llenaron todos los datos en Pantalla Datos Generales de la Escritura,
Pulsar clic en la opcién “Guardar Escritura”, el Sistema despliega una pantalla mostrando el

registro de la Escritura que fue guardada.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

Reportar Esrituea No. 2

No. de Escritura omparecientes y No. de Cédula > Objeto Folios Fecha
Tt Escreur 1 o PIEES 1802 03/01/2017 12:36AM
Comparecientes de la Escritura 1

< AQrEgar foRavO Comparecente >

Registros 1 81 1 de 1 registros Anteror 1

ACTA DE CIERRE

(Ver imagen en pag.25 del manual), Anexo.
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Paso 5: El Sistema crea el registro de la escritura y en las columnas “Comparecientes y N°
de Cédula” y “Objeto”. Al pulsar clic sobre la Pestafia “Sin Reportar” se presenta un botéon
con el nombre “Agregar nuevo compareciente”, esto indica que no se han reportado los
comparecientes, ni los objetos de la escritura. Al pulsar clic sobre la opcion “Objeto”, se

presenta un boton con el nombre “Agregar nuevo Objeto”.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

Reportar Esrituea No. 2

No, de Escritura omparecientes y No. de Cédula > Objeto Folios Fecha

[dnw Escreua !

Comparecientes de la Escritura 1

ACTA DE CIERRE

(\Ver imagen en pag.26 del manual), Anexo.
Reportar los Comparecientes de la Escritura:
Paso 1: Para reportar los comparecientes de la escritura, ubicarse debajo de la columna
“Comparecientes y N° de Cédula”, pulsar clic en el boton “Sin Reportar”, el Sistema
despliega la pantalla con la opcion “Agregar nuevo compareciente”, Pulsar clic, el Sistema
presenta una ventana con el nombre “Compareciente de la Escritura 1” para registrar los datos
del nuevo compareciente de la escritura y en la parte inferior derecha se muestra un botén

con el titulo “Agregar nuevo compareciente”.

L os datos solicitados son:

v" Tipo de identificativo: por defecto el Sistema propone “Cedula de Identidad”, usted
puede seleccionar otros tipos de identificativos de la Lista presentada.

v Identificativo: Este dato corresponde al valor del tipo de identificativo por ejemplo
si se ha seleccionado como tipo de identificativo “Cedula de Identidad” en el campo

Identificativo se ingresara el nUmero de la cedula de identidad.

|
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v" Nombre Completo: En este campo se debe ingresar el nombre completo del
compareciente, si la cédula de identidad ingresada en el campo (pestafia)

v’ identificativo se encuentra en nuestra Base de Datos, el Sistema le brinda ayuda
generando de forma automatica esta informacion. Tiene una pestafia Encontrado
automaticamente, sino se encontrase el dato en base de datos, se llena manualmente
la informacion.

Nuevo Comparedente de la Escritura N° 1

Tipo de Identificativo
Cédula de identid: *

Identificativo:
161-130374-0001WM
Nombre Completo:

AMERICA ADELINA BLANDON UBEDA

Encontrado automaticamente

Agregar Compareciente Salir

(Ver imagen en péag.27 del manual), Anexo.

Paso 2. Una vez que se hayan completado todas las pestafias (campos) pulse clic en el boton
“Agregar Compareciente”, esta accion registra al compareciente en la escritura seleccionada

y deja lista la ventana de comparecientes para ingresar otro compareciente a la escritura.

Paso 3. Si ya no desea agregar mas comparecientes a la escritura pulse clic en el boton “Salir”

para cerrar la ventana de “Nuevo Compareciente”.

Pasé 4. Tome en cuenta que una vez que usted haya registrado los comparecientes el boton
con leyenda “Sin reportar” de la columna comparecientes cambiara a la leyenda “Ver” Con

la cantidad de Comparecientes que usted haya reportado en la escritura.
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DETALLE DE LA ESCRITURAS

Reportar Esritura No, 2

No. de Escritura MAC‘QM“ y No. de Cédula Objeto Folios Fecha

Ecdear Eacrituns 1 " recora 1812 03/01/2017 12:36AM
Objetos de la Escritura 1

AQIeQM AUEVO SLpeto

egistros 1 al 1 de 1 registros 3

(Ver imagen en pag.27 del manual), Anexo.
Reportar los Comparecientes de la Escritura:
Paso 1: Para reportar los objetos de la escritura, ubicarse debajo de la Columna Obijeto.
Paso 2: Pulsar clic en el boton “Sin Reportar” El Sistema muestra una seccion con el titulo
“Objetos de la Escritura” y en la parte inferior derecha muestra un botén con el titulo
“Agregar Nuevo Objeto”.

Repoctar Esritura No. 2

No. de Escritura

{2 Doty 1

Objetos de la Escritura 1

(Ver imagen en pég.28 del manual), Anexo.
Paso 3: Pulsar clic en este boton “Agregar Nuevo Objeto”, el Sistema le muestra una ventana

en la que usted ingrese la informacion de un objeto de la Escritura.

Los datos requeridos por el Sistema son:
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Descripcion de los Objetos:

« Conpra y Venta de Inmueble ]

Agregar Objeto Salir I

(Ver imagen en pag.28 del manual), Anexo.
Clasificacion de Objeto:
Este dato corresponde al Tipo General de Clasificacion al que pertenece el Objeto, los valores
que se encuentran en la lista son: Derechos Reales, Propiedad, Derecho Mercantil, Derecho

de Personas, Garantia Mobiliaria, Actas y Varios.

Por cada uno de estos tipos de objeto el Sistema solicita informacion especifica, Ejemplo si

se selecciona “Propiedad” el Sistema solicita se ingrese la finca, el asiento, el folio y el tomo.

Descripcion de los Objetos: En este campo se ingresara libremente el objeto de la escritura

al finalizar de digitar los datos, presione la tecla ENTER para registrar el objeto ingresado.

Paso 4: Una vez que se hayan completado los datos del objeto pulse clic en boton “Agregar
Objeto”, ésta accion registra el objeto en la Escritura seleccionada y deja lista la ventana de

objetos, para ingresar otro objeto 0 mas.

Paso 5: Si no desea agregar més objetos a la Escritura pulse de clic en el boton “Salir” para

cerrar la ventana de “Nuevo Objeto”.

Tome en cuenta que una vez que usted haya registrado los objetos, el boton con leyenda “Sin
reportar” de la columna Objeto cambia a la leyenda “Ver” Con la cantidad de Objetos que

usted haya registrado en la escritura.
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Reportar Esritura No. 2

No. de Escritura Comparecientes y No. de Cédula

Objetos de la Escritura 1

(Ver imagen en pag.29 del manual), Anexo.
En el caso que necesitara Suspender una Escritura, ésta debera estar registrada y con la

informacion completa es decir tiene tener comparecientes y objetos.

Editar, Suspender una Escritura:
El Proceso es similar al registro de una Escritura, cambia el tipo. (Ver Pagina 22, Registrar
indice de la primera Escritura.)

Paso 1: En la columna Numero de Escritura pulse clic en el boton “Editar Escritura”. El
Sistema presenta una ventana con los datos generales de la escritura.

Paso 2: En la pestafia (campo) “Reportar Escritura como” se selecciona la opcion
Suspendida. El Sistema presenta un listado de justificaciones por la cual se esta suspendiendo
la Escritura.

Paso 3: Una vez seleccionado el motivo de Suspension de la escritura pulse clic en el botdn
“Guardar Escritura”. Esta accion cambiara el registro de la Escritura a suspendida y se

presentara en el reporte en las salvedades en el acta de cierre del indice de protocolo.

Editar, Registrar una Escritura de tipo Omitida:

El proceso es similar, cambia el tipo. Registrar indice de la primera Escritura.

Paso 1: Para registrar una Escritura omitida pulse clic en el boton “Agregar Escritura

nimero”. El sistema presenta la ventana de datos generales de la escritura.

|
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Paso 2: En el campo “Reportar escritura como” se debe seleccionar la opcion “Omitida” esta
accion blogueara todos los campos generales de la Escritura y el Sistema muestra un listado

de justificaciones por las cuales se esta omitiendo la escritura.

Paso 3: Una vez seleccionado el motivo de omision de la escritura y pulse clic en el boton
“Guardar escritura”. Esta accion registra la escritura como omitida y se presentarad en el

Reporte de salvedades en el Acta de Cierre del indice de protocolo.

Editar, Registrar una Escritura de tipo Duplicada:
El proceso es similar, cambia el tipo. (Registrar indice de la primera Escritura.)

Paso 1: Para Registrar una Escritura Duplicada pulse clic en el boton “Agregar escritura

namero”. El Sistema presenta la ventana de datos generales de la escritura.

Paso 2: En la pestafa (campo) “Reportar Escritura como” seleccione la opcion “Duplicada”,
el Sistema liberara la pestafia (campo) nimero de escritura para que se seleccione la Escritura
raiz con la que se duplicara ésta Escritura; asignara el inciso correspondiente a la escritura y

presenta un campo de justificacion de la duplicidad de ésta numeracion de escritura.

Paso 3: Una vez completada la justificacion o motivo de duplicidad y seleccionada la

Escritura origen a duplicar se continGa el procedimiento de registro de una Escritura normal.

Una vez grabada la escritura, observe que ésta tiene anexado al nimero de escritura el inciso
correspondiente. Siempre se tiene que completar la informacion de los Comparecientes y
Obijetos de la escritura.

Cuando usted haya registrado todas sus escrituras en el detalle de escritura y este seguro que

No presenta errores.
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Cerrar Indice de Protocolo:

Paso 1: Pulse clic en la opcion “Acta de Cierre*.
Paso 2: El Sistema mostrara un formato con un Acta de Cierre solicitando que ingrese la

fecha de acta de cierre, la cual debe ser segun la ley el 31 de diciembre de cada afio. Usted

debera completar los espacios con lineas en blanco.

ACTA DE CIERRE
Totrw Ao Cierre

EnlaCGudadde  Marnagua . alas _ Seisyselsminutos  deld  tarde del dla _cuatio de Eneto del aho dos mil Siete . Yo BLANCA
FABIOLA GALO VARELA abogado y notario pobico de este domicilio y residencia, camet numero 12678 debidamente autorizada por la excelentisima
Corte Suprema de Justicla pars cartular durante el quinquenio que finalizord ¢l dia treinta de noviembre del a0 dos mil veintiuno, hago constar que en
o5t fecha cerro este mi Protocolo Numero uno (1), of que consta de dos (2) folios y de uno (1) Escrituras Pablicas, para los fines del articulo dieciocho

de s Ley del Notanado

Justificacion:

(Ver imagen en pég.31 del manual), Anexo.
Paso 3: Una vez llenados todos los datos, pulse clic en el boton “Cerrar indice de Protocolo”,
El sistema presenta una ventana de Advertencia recomendando que antes de Confirmar el

Cierre del Acta Revise su Indice de Protocolo

Advertencia

Antes de confirmar el acta de cierre le recomendamos
descargar y revisar su indice de protocolo. De
conformidad con el Acuerdo No.105 este documento no

se presentara en ninguna dependencia del Pcder Judicial

Impresion para Archivo Personal (PDF)

Continuar

(Ver imagen en pag.31del manual), Anexo.
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Paso 4: Para esto pulse clic en el boton “Descargar PDF”. Una vez verificado su Resumen

de Protocolo.

Paso 5: Pulse clic en el boton “Continuar” de la Ventana de Advertencia. El Sistema presenta
una pantalla de Confirmacion para el Cierre de Indice de Protocolo. Pulse clic en el boton

“Si, guardar”

Cetrar indice protocolo

{ES1a sequro/s que deses certdr su protocolo?

(Ver imagen en pag.32 del manual), Anexo.
Paso 6: Una vez de haber pulsado la opcién Guardar, inmediatamente se enviara a su NUmero
de Celular un mensaje de texto con el Cédigo de Seguridad y se le mostrara una ventana

solicitando que ingrese el cddigo de seguridad enviado.

Confrmacion de cuenta

& sagundad

(Ver imagen en pég.32 del manual), Anexo.
Posteriormente después de haber ingresado el Codigo de Seguridad pulse clic en el boton
“Aceptar” si el codigo esta correcto, el Acta de Cierre de Protocolo queda registrada en el

Sistema, dando por cerrado la edicion del indice de protocolo.
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VII. CAPITULO Il
1. VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE LA PRESENTACION DE LOS iNDICES DE
PROTOCOLOS VIA ELECTRONICA

En este segmento comprende los aportes que ha generado este sistema de medio electronico

y de igual manera su deficiencia para mejorar.

a) Definicion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
Las diferentes definiciones de tecnologias de la informacién y comunicacion engloban una
concepcion muy amplia y a su vez muy variable, respecto a una gama de servicios,
aplicaciones y tecnologias, que utilizan diversos tipos de equipos electrénicos (hardware) y
de programas informaticos (software), y principalmente se usan para la comunicacion a

través de las redes.

Cebreiro (2007, p. 163) se refiere a las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
(TIC) “giran en torno a cuatro medios basicos: la informatica, la microelectronica, los
multimedia y las telecomunicaciones”. Y lo mas importante, giran de manera interactiva e
interconexionada, lo que permite conseguir nuevas realidades comunicativas, y potenciar las

que pueden tener de forma aislada.

Cabero y Martinez (1995) hablan de nuevos canales de la comunicacién en vez de nuevas
tecnologias, ya que estas suelen implicar la utilizacién de tecnologias tradicionales, pero con
usos diferentes y novedosos, es decir, se refiere a la integracion de las tecnologias anteriores,

pero de una forma tanto cuantitativa como cualitativa.

b) Herramientas electrdnicas
Las herramientas tecnologicas son aquellos programas o aplicaciones que nos permiten tener
acceso a la informacion, y estan a disposicién de todas las personas, en la mayoria de los
casos, de manera gratuita. EIl uso y aplicacion que se le da a estas herramientas, va a depender

de las necesidades y caracteristicas de cada usuario. (Torrecilla, 2019)
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2. LA INFORMATICA Y EL NOTARIO

Pocos descubrimientos cientificos han conmocionado al mundo de los negocios en general,
como la introduccion de las computadoras; ya que es el mas revolucionario de su género en
la historia contemporanea, el que ha venido a marcar un giro de ciento ochenta grados en el
desarrollo de las actividades de la vida humana.

La informatica se encuentra en cada aspecto de la vida, y el campo de los notarios no han
escapado a esta era de las computadoras y de la tecnologia, su influencia es tan importante
en la vida misma asi como en cualquier oficina particular, y especificamente en la oficina del
notario; tanto asi que se habla en nuestro mundo de un antes y un después de las
computadoras, originando por supuesto un cambio radical y absoluto en la conformacion
fisica de las oficinas notariales y sistemas de ejercer la funcion notarial. Pérez (2019, pag.
40)

3. SISTEMA DE GESTIONES ELECTRONICAS EN FUNCIONES DEL
DERECHO EN NICARAGUA
El derecho informatico se define como un conjunto de principios y normas que regulan los
efectos juridicos nacidos de la interrelacidn del derecho y la informatica, esto ha surgido por
que la aparicion de las TICS ha provocado en la sociedad afectaciones y cambios que el

derecho se ve obligado a regular.

Por otra parte (Moncada, 2012, P.1) refiere que: los avances tecnologicos implementan
nuevos mecanismos procesales electronicos y obliga tanto a entidades pablicas como a
particulares (en ciertos casos), a que utilicen los medios electronicos de que disponen, que
ya utilizan para muchas de sus actividades particulares y comerciales, en el ejercicio de la

defensa de sus intereses en los procedimientos judiciales ante la jurisdiccion.

De igual modo, el Poder Judicial de Nicaragua se involucrado en los avances tecnoldgicos

por lo cual, creo el Portal Web del Poder Judicial de la Republica de Nicaragua donde se
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puede encontrar el Sistema de Gestiones Electrénicas de Abogados y Notarios Publicos
(SGEAN).

La oficina de Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
(DGTIC) se la asignada del manejo del software y avances tecnoldgicos de los sistemas del
Poder Judicial, esta Direccion es una division 100% comprometida en brindar apoyo al Poder
Judicial y sus drganos auxiliares haciendo uso de Tecnologias de la informacion y

comunicaciones de vanguardia, solidas, seguras, eficientes, calificadas y actualizadas.

La Direccion General de Registros y de Control de Abogados y Notarios Publicos
(DIGERCANP), es la direccién encargada de regular el registro y control de Abogados y

Notarios para poder alimentar la base de datos de los sistemas creados por la (DGTIC).

Es de mencionar que la DIGERCANP le proporcionara la informacion necesaria para poder
autorizar los permisos del acceso a los Sistemas de Gestiones Electronicas, luego la DGTIC

es la encarga del manejo efectivo y tecnolégico del sistema.

4. VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE LAS TIC EN EL DERECHO NOTARIAL

El uso de las TIC en el Derecho Notarial da un mayor acceso por parte de los notarios a toda
la comunicacion o asesoria libre, de forma sencilla, rapida y féacil. Inspecciona el
Acercamiento a la informacién por niveles de certeza, confiabilidad y seguridad, dicha

Informacion no puede ser usada ni leida en caso de que fueran plagiados o copiados.

Menos posible en extravio de dicha informacién, mientras haya mayor resguardo 0 amparo
en distintos aparatos electronicos, siempre contar con copia fiel del mismo sera necesario y

de gran ayuda para evitar cualquier riesgo posteriormente.

Con respecto a las desventajas en la parte notarial electrénico se puede indicar la
imposibilidad del acceso a internet puede generar algunos inconvenientes posteriormente.
(Delgado, 2011, pag. 40).
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VIIl. PREGUNTAS DIRECTRICES
v' ¢Cudl es el marco juridico del Sistema de Gestion de Tramites Electrénico de los

Notarios en Nicaragua?

v' ¢Como es el funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de los

Notarios en Nicaragua?

v' ¢Cuales son las ventajas y las desventajas de la presentacion de los indices de

Protocolos via electrénica?
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IX. MATRIZ DE DESCRIPTORES

tomaron en cuenta para
crear el sistema de Gestién
Electrdnica de los Notarios
Publicos en Nicaragua?

¢Qué

usted encuentra, para la

criterio  considera

realizacién del Sistema de

Gestidn de Tramites

Electrénico de los Notarios
en Nicaragua?

¢Cuando cree usted que
entrd en vigencia el Sistema
de Gestion de Tramites
Electronico de los Notarios
en Nicaragua?

¢Qué ley le da mas utilidad
al sistema de Gestidn
Electronicas de Abogados y
Notarios  Publicos en
Nicaragua?

Objetivo P-regun-tas Preguntas Especificas Técnicas Fuentes
directrices

Determinar | ¢Cudl es el marco | ;Como cree usted que se Directora de la Oficina
el  marco | juridico que cred el sistema de Gestion | Entrevista de Control y Notario
juridico del | regula el Sistema | Electrdnicas de los Notarios Ley del Notariado
Sistema de | de Gestion de en Nicaragua? Ley 260 Ley Organiza
Gestion de | Tramites ¢Con cuantos directores de | Revision del Poder Judicial
Tramites Electronico de los | la Corte Suprema de Justicia | Documental Acuerdo 105
Electrénico | Notarios en se crea el sistema de Gestion Manual de instruccion
de los | Nicaragua? Electronicas de los Notarios | Grupo Focal del Sistema de
Notarios en en Nicaragua? Gestiones Electronica
Nicaragua ¢Qué leyes cree usted que de los Notarios

Abogados y Notarios
de las oficinas de
abogados consultores
de Nicaragua ubicados
en el costado suroeste
Complejo Judicial

Central Managua

Carlos José Sanchez Aguilar

63




Analisis de la regulacion que orienta la presentacion electronica de los indices de

Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el Eeriodo 2018 al 2020

Objetivo Preguntas directrices Preguntas Especificas Técnicas Fuentes
Explicar el | ¢Como funciona el Sistema | ;Como considera que ha venido Directora de la Oficina de
funcionamient | de Gestién de Tramites evolucionando el Sistema de Gestién | Entrevista Control y Notario
o del Sistema | Electrénico de los Notarios de Tramites Electrénico de los Ley del Notariado
de Gestion de | en Nicaragua? Notarios en Nicaragua del 2018 hasta Ley 260 Ley Organiza del
Tramites el afio 2020? Revision Poder Judicial
Electrénico de ¢Con cuantos notarios inicio a | Documental | Acuerdo 105
los Notarios en funcionar el Sistema de Gestion de Manual de instruccion del
Nicaragua. Tramites Electronico de los Notarios | Grupo focal | Sistema de  Gestiones

en Nicaragua?

¢Qué notarios hacen mayor uso del
Sistema de Gestiébn de Tramites
Electronico de los Notarios en

Nicaragua los que se estan
incorporando, los que tienen afio de
ejercer la profesion, o todos en
general?

¢Qué mddulo de los tres que contiene
el Sistema de Gestién de Tramites
Electronico de los Notarios en
Nicaragua se hace mayor uso?
¢Cuando el manual de instruccion del
Sistema de Gestiébn de Tramites
Electrénico de los Notarios en

Nicaragua salié, usted hizo uso del?

Electrénica de los Notarios

Abogados y Notarios de las
oficinas de abogados
consultores de Nicaragua
ubicados en el costado
suroeste Complejo Judicial

Central Managua
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o Preguntas . )
Objetivo ) ) Preguntas Especificas Técnicas Fuentes
directrices
Identificar ¢Cuéles son las ¢Cémo catalogan este Directora de la Oficina de
las ventajas | Ventajasy las sistema, bueno, malo, regular, | Entrevista Control y Notario
y las | desventajas de la excelente? Ley del Notariado
desventajas presentacién de los ¢Con este nuevo sistema se Ley 260 Ley Organiza del
de la indices de Protocolos | trabaja mejor que el sistema | Revision Poder Judicial
.. | viaelectrdnica, desde | viejo el cual era ir personal a | Documental | Acuerdo 105
presentacion ) ] )
la perspectiva de los | presentarlo a la corte? Manual de instruccién del

de los asociados al Colegio | ¢Qué dificultad percibe de los Sistema de Gestiones
indices  de de Abogados? tres modulo que se contempla | Grupo focal | Electronica de los
Protocolos en el sistema? Notarios
via ¢Qué tan rapido fue hacer uso
electrénica, del sistema al presentar los Abogados y Notarios de
desde la indices de protocolo? las oficinas de abogados
perspectiva ¢Cuéndo se implemento este consultores de Nicaragua
de los sistema de tramites ubicados en el costado
asociados al electrénicos que le parecié? suroeste Complejo
Colegio de ;;i(g:eé ;/Stigt:ij:t g/ n?:;\;&;gtﬁjs?ed Judicial Central Managua
Abogados en cuanto a presentar su

indice de protocolos por
medio electrénico?

¢Seguln su experiencia cuales
son las mayores debilidades
gue enfrenta en el uso del

sistema?
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X. CAPITULO IV
DISENO METODOLOGICO

En este capitulo de la investigacion, se presenta los aspectos técnicos que fundamentan el
estudio de la figura, del andlisis de la regulacion que orienta la presentacion electronica de

los indices de Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el periodo 2018 al 2020.

Seguidamente se define el enfoque, tipo de estudio y disefio, a partir del cual se desarroll6 la

investigacion; poblacion y muestra y las técnicas de recoleccion de datos.

a) Enfoque filosofico de la Investigacion
Segun Herndndez, Fernandez y Baptista (2010. Pag. 84) una sola investigacion no solo puede
incluir un solo estudio segln su alcance. En el caso de este trabajo, la parte medular es el
nivel descriptivo, ya que se busca especificar, entre otras cosas, las consecuencias juridicas
de la forma de como presentar los indices de protocolos, matrimonio y divorcios por medio

electrénicos en materia del derecho notarial.

Ademas, este tipo de estudio (describe), detalla los aspectos caracteristicos de las variables
de investigacion. De acuerdo a lo establecido por Hernandez, Fernandez y Baptista y

conforme a la clasificacion, esta investigacion es descriptivo- explicativo. (84pag. 84 )

Se puede definir “El andlisis cualitativo tradicionalmente es un proceso lento, en especial
comparandolos con los analisis de datos cuantitativos. Las técnicas de analisis de datos

cualitativos, por lo tanto, los abordan como objeto de andlisis.” (Calderon, 2016).

El estudio es transversal, porque la problematica sujeta de estudio se realizé en un periodo
de tiempo determinado, se recopilaron los datos en un solo momento, en el 11 semestre del
afio 2021.
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b) Tipo de Investigacion

El tipo de investigacion juridica que nos concierne en este estudio es investigacion
descriptivo, dado que se describié el comportamiento del fendmeno que se estudia,
detallando cualidades, actitudes y comportamientos de los informantes seleccionados en este
caso, se describe a profundidad la regulacion que orienta la presentacion electronica de los

indices de Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el periodo 2018 al 2020.

Asimismo, (Chéavez, 2007, p. 46) afirma que la investigacion descriptiva es aquella que se
orientan a recolectar informaciones relacionadas con el estado real de las personas, objeto,
situaciones o fendmenos, tal cual como se presentaron al momento de su recoleccion.

Describe lo que mide sin realizar inferencias.

Debido a estos planteamientos, se abordo a los informantes a través de diferentes técnicas de
investigacion especificas, que les permitioé brindar informacion, describiendo el fenémeno
desde su punto de vista y reflexiones, o de sus propias interpretaciones (narrando el fenémeno

acorde a su experiencia, conciencia y percepcion).

En relacién a la modalidad de estudios de campo, (Arias, 2012, p.13) indica que consiste en
la recoleccion de datos directamente de los sujetos investigados, o de la realidad donde
ocurren los hechos (datos primarios), sin manipular o controlar variable alguna, es decir, el

investigador obtiene la informacidn, pero no altera las condiciones existentes.

c) Meétodo
Segun el alcance o desarrollo de esta investigacion, se realizd mediante el método
“cientifico” considerado el método de investigacion por excelencia ya que es el que parte de
preguntas directrices que le da un aspecto de cientificidad, ademéas de que este método
propone una seria de pasos que en forma logica que permite que los objetivos planteados

sean desarrollados en su totalidad.
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d) Area de estudio
El presente estudio se realizd en la cuidad de Managua, departamento de Managua,
especificamente en la Corte Suprema de Justicia, en la direccion de control del Notario y en
las oficinas de abogados consultores de Nicaragua, ubicados al costado sur oeste del

Complejo Judicial Central Managua.

e) Poblacion
La poblacidon es un conjunto de individuos de la misma clase, limitada por el estudio. Segun,
(Tamayo & Tamayo, 1997), “La poblacion se define como la totalidad del fendomeno a
estudiar donde las unidades de poblacion poseen una caracteristica comun la cual se estudia

y da origen a los datos de la investigacion”. (P.114).

La poblacion en la presente investigacion son los notarios y la Direccion General de Registros
y Control de Abogados y Notarios Publicos (DIGERCANP) Managua.

f) Muestra
Segun Hernandez, en los estudios cualitativos el tamafio de la muestra no es importante desde
una perspectiva de probabilidades, pues el interés del investigador no es generalizar los
resultados de sus estudios a una poblacién mas amplia. Lo que se busca en la indagacion
cualitativa en profundidad. Por tanto, se pretende calidad en la muestra, mas que cantidad.
Nos conciernen casos (participantes, personas, organizaciones, eventos, animales, hechos)
que nos ayuden a entender el fendbmeno de estudio y a responder a las interrogantes de la

investigacion. (2006, pag. 526).

Por ese motivo el estudio ha considerado que, por la exhaustividad de la problematica vy el
amplio campo que hay para desarrollar informacion, se utilizara una muestra concreta de la
Corte Suprema de Justicia especificamente la directora de la Oficina de Control del Notario
y seis abogados y notarios que brindan sus servicios en las oficinas de abogados consultores
de Nicaragua, ubicado en el costado suroeste del Complejo Central Managua. Asimismo, se
tomaron consideraciones la base juridica que fundamenta la creacion del Sistema de Tramites

Electrénicos de los Notarios como son la Ley del Notariado, Ley 260 Ley Organiza del Poder
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Judicial, Acuerdo 105 y el Manual de instruccion del Sistema de Gestiones Electronica de los
Notarios.

Es importante, mencionar que la seleccién del primer informante se tomo en cuenta el
desempefio del cargo como directora de la oficina de Registro y Control de Notario, en lo
que respecta a los segundos informantes se opta por ser los sujetos principales en la tematica,
ya que son los que hacen uso del Sistema de Gestion de Tramites Electrénicos de los
Notarios. De igual forma, en la muestra se incluye el andlisis de la percepcién del notario de

como cataloga este sistema de medio electrénico respectivamente.

Hernandez, Fernandez y Baptista establecen: “En las muestras no probabilisticas, la
eleccion de los elementos no depende de la probabilidad, sino de causas relacionadas con

las caracteristicas de la investigacion o de quien hace la muestra. (pag., 84)”

Partiendo de este concepto, se puede definir que el tipo de muestra es “No Probabilistica” la

cual recae en el método cualitativo de recoleccion de datos.
g) Meétodos y técnicas de recoleccion de datos

Para recopilar la informacion es necesario que sustente los objetivos del tema de
investigacion, recurrir a técnicas y estrategias que sirvan para obtener la informacion clara,

objetiva y pertinente.

h) Entrevista
Segun Ruiz, La entrevista es una de las técnicas mas usada para la obtencién de informacion
con diferentes finalidades. (2008, pag. 112). Esta puede definirse como la interaccién entre
dos personas (entrevistador— entrevistado) en donde el entrevistador debe considerar ciertas
caracteristicas que la identifican como una metodologia abierta flexible y dinamica en donde
él inférmate o entrevistado se sienta en un clima de confianza que le permita expresarse
libremente de manera que el entrevistador se apropie de la informacién requerida si ningdn

perjuicio ni prejuicio del entrevistador.
_____________________________________________________________________________________________________|
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En base a esta informacion antes de la entrevista se preparé un guion tematico acerca del
tema central de la investigacion para orientar al entrevistado en torno a que iba a ir dirigida
dicha entrevista. Se realizaran preguntas abiertas puesto que el entrevistado debia expresar
sus opiniones y/o matizar sus respuestas en cuanto a la directora del registro y control de

notarios.

Conforme la entrevista se pretende inducir las respuestas del informante los temas que son
de interés para el estudio, Por tanto, las preguntas consiguientes tendran el objetivo de que la

entrevistada no se desviaran del tema en objeto.

Para el presente estudio se le aplicara entrevistas al siguiente sujeto:

e Directora del registro y control del notario de la Corte Suprema de Justicia.

De tal forma la entrevista al experto se realiz6 en dos fases: La primera: Consistio en la
elaboracion de preguntas que se realiz6 a la directora de la oficina de Control y Registro de
los Notarios, que consistié en un proceso de revision y busqueda de informacion sobre

topicos, teorias, hechos caracteristicos relacionados con el tema a investigar.

La segunda: Después de seleccionar y revisar el material seleccionado, se organiza el
conocimiento en lo que respecta a los postulados de los diferentes autores que han abordado
la tematica propuesta y que se encuentran en el Marco Teorico. Todo ello bajo la modalidad
de un proceso de analisis y sintesis. Posteriormente, se procederd a comparar los supuestos
tedricos de cada autor, en relacion a los otros, en correspondencia a los objetivos del estudio
planteado. Se basara en el procesamiento de las repuestas de los notarios concretos para

obtener un resultado mas preciso.
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i) Grupo Focal
Segun Sequeira, V. (2014) citando a Murillo (2009) el grupo focal “Puede definirse como
una discusion cuidadosamente disefiada para obtener las percepciones sobre una particular
area de interés. Ello también le ha otorgado la denominacion de grupo focal en dos sentidos:
v" En primer lugar, porque se centra en el abordaje a fondo de un nimero muy concreto
de tdpicos o dimensiones de estudio.
v" En segundo lugar, porque la configuracién del grupo se hace a partir de la

identificacion de alguna prioridad compartida por las personas participantes del

grupo.

En un grupo de discusion se realizo en una sola seccion, bien dirigido los participantes tienen
la ocasidn de escuchar las contribuciones de los demas lo que puede aportar nuevos puntos
de vista y ayudar a desarrollar mas claramente las ideas de todos. En esta investigacion el
grupo focal se selecciono concretamente a seis notarios que trabajan en las oficinas de
abogados consultores de Nicaragua, ubicado al costado suroeste del Complejo Judicial

Central Managua y que estan inscrito como notarios en la Corte Suprema de Justicial.

j) Revision Documental
La revision documental “Es la revision de contenido, método mediante el cual el investigador
estudia un texto escrito (libros, testimonio, sentencias, expedientes clinicos, judiciales,
contratos, peliculas, pinturas, etc.), o cualquier documento elaborado por sujetos de
investigacion en el cual se expresan ideas o estilo de vida, costumbres, creencias, aplicacion
de leyes, etc.” Hernandez. (2008, pag. 620) “Una caracteristica propia de este método es que
el documento en si carece de vinculacion directa con el autor, se puede estudiar al margen

del proceso de que le dio origen o estableciendo el nexo con su fuente”.
Segun Serrano, G. (1994), Los Documentos personales, es todo aquel que sea auto revelador

y produzca informacion, intencionada o no, que contemple la escritura, dinamica y el

funcionamiento de la vida mental del autor, en ellos incluye las autobiografias, diarios, etc.
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En este estudio los principales documentos revisados fueron La Ley del Notariado, Ley 260
Ley Organiza del Poder Judicial, Acuerdo 105 y el Manual de instruccion del Sistema de

Gestiones Electronica de los Notarios.
k) Criterios reguladores

La presente investigacion, reunird los siguientes criterios que son vitales en toda indagacion

de tipo cientifico.

» Criterio de veracidad: Hace referencia al rigor de los resultados y de los

procedimientos utilizados, se corresponde con los criterios de validez interna.

» Criterio de aplicabilidad: Pretende asegurar la relevancia y generalizacion de los

resultados de la investigacion en otros contextos (validez externa).

» Criterio de consistencia: Hace referencia a la estabilidad de los resultados. Es decir,
en qué medida los resultados se repetiran si volvemos a realizar el estudio en un

contexto similar.

» Criterio de neutralidad: Mas conocido como objetividad, a pesar de no poder
asegurarse totalmente, queda reflejado mediante la utilizacion de técnicas y

procedimientos intersubjetivos.
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XI. CAPITULO V

ANALISIS Y DISCUSION DE LOS RESULTADOS

A continuacion se presenta el andlisis de la informacion recopilada después de haber llevado
a cabo la metodologia descrita, para ello se realizd entrevista a la Doctora de la Oficina de
Control y Registro de los Notarios, se realizé grupo focal a seis abogados y notarios que
trabajan en las oficinas de abogados consultores de Nicaragua, ubicado en el costado suroeste
del Complejo Judicial Central Managua y se analizé la Ley del Notariado, Ley 260 Ley
Organiza del Poder Judicial, Acuerdo 105 y el Manual de instruccion del Sistema de
Gestiones Electronica de los Notarios, cuyo propdsito enfatizo sobre cada uno de los puntos

de interés en este estudio.

OBJETIVO ESPECIFICO NUMERO UNO
DETERMINAR EL MARCO JURIDICO DEL SISTEMA DE GESTION DE
TRAMITES ELECTRONICO DE LOS NOTARIOS EN NICARAGUA

En este objetivo se plasmaron criterios propios haciendo uso tanto del anélisis documental,
asi como el andlisis de entrevista realizada a experto y grupo focal a los abogados y notarios.
En lo referido al marco juridico que regula el Sistema de Gestion de Tramites Electronico de

los Notarios en Nicaragua, obteniendo como resultado lo siguiente:

Al comparar la informacion obtenida a través de la revision documental se pudo observar
gue La Constitucion Politica de Nicaragua, facultad a la Corte Suprema de Justicia crear el
Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial, confiriéndole autonomia técnica y
funcional para ejercer la competencia de coordinar, planificar y ejecutar la politica
administrativa y financiera del poder Judicial, dirigir la carrera Judicial y conocer, investigar,
y resolver lo que competa, las infracciones a régimen disciplinario en que incurran los
profesionales del derecho y los funcionario de la carrera Judicial. (Constitucion Politica de
Nicaragua. 2014, articulo 165).
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Asimismo, la Ley 260, Ley Orgénica del Poder Judicial de la Republica de Nicaragua en el
articulo 29, inciso 17 al presidente de la Corte Suprema de Justicia tiene la atribucion de
proponer a la Corte Plena de comisiones especiales para el mejor desempefio del Poder
Judicial. Es decir, que esta facultado para proponer estrategia que mejora el quehacer del

poder judicial, garantizando un mejor desempefio.

Por lo antes expuesto se puede decir que la Corte Suprema de Justicia como drgano
direccional acreditada busca medidas que garanticen la seguridad juridica y mejorar la
gestion administrativa del poder judicial para facilitar la funcion jurisdiccional, tomando en
cuenta las técnicas modernas, como la tecnologia, todo esto de conformidad a lo dispuesto
en el articulo 127 de la Ley Organica del Poder Judicial que indica que La Corte Suprema de
Justicia Por medio de su comision de administracion, dispondra de medidas necesaria a fin
de adecuar el tramite de documento, el manejo de los expedientes judiciales y el archivo de

las técnicas modernas de administracion.

Entre las funciones mas relevantes en estos estudios que se le otorga al Consejo Nacional de

Administracion y Carrera Judicial se encuentran los siguientes.

El presidente de la Corte Suprema de Justicia, también es presidente del Poder Judicial y

tiene las siguientes atribuciones:

v" Representar al Poder Judicial.

v Tramitar los asuntos que debe resolver la Corte Suprema de Justicia.

v Convocar, presidir y fijar el orden del dia en las sesiones ordinarias de Corte plena,
poniendo a votacion los puntos discutidos.

v Proponer a la Corte Plena la integracion de comisiones especiales para el mejor
desempefio de las funciones del Poder Judicial.

v Vigilar el trabajo de la Secretaria General Administrativa del Poder Judicial.

v’ Ejercer las demas atribuciones que le otorga la Corte Suprema de Justicia y le
confieran las demas leyes. (Ley 260 Ley Organica del poder judicial de la Republica
de Nicaragua. 2009, articulo 29).
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Otra ley que sustenta la base juridica del Sistema de Gestion de Tramite Electrénico de los
abogado y notarios es la Ley del Notariado fue promulgada en 1905 como apéndice del
Codigo de Procedimiento Civil, y entr6 en vigencia el uno de enero del afio de mil
novecientos seis. No existe como ley independiente, aunque tiene su propio articulado y es

usada como tal.

De acuerdo a lo establecido en el capitulo Il de la ley trata sobre las Obligaciones de los
Notarios establecidos en el articulo 15 de la Ley del Notario donde indica que los notarios
deben de conservar con todo cuidado y bajo su responsabilidad los Protocolos.

Asimismo, deben formar un indice al fin de cada afio, de las escrituras y documentos
contenidos en su Protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto de la escritura, folios en
que se encuentra y fecha de su otorgamiento; el cual debe remitir a la secretaria de Control
del Notario de la Corte Suprema de Justicia y demas oficinas que sefiala la Ley, los indices
de sus protocolos (Matrimonio y Divorcio)

Pero a partir del afio 2018 la Corte Suprema de Justicia Hizo un cambio sustancial en lo
referido a la presentacion del indice de protocolos, esto en base a lo establecido en el acuerdo
105, Corte Suprema de Justicia (2018) Sistema De Gestiones Electronica De Los Notarios

en la cuidad de Managua el dia 2 de marzo del afio dos mil diecisiete.

Es importante, indicar el presente Acuerdo 105 entro en vigencia con su publicacion en
cualquier medio de comunicacion, sin perjuicio de su publicacion en La Gaceta, Diario

Oficial. Esto con el objetivo de mejorar y modernizar el Poder Judicial

Como se puede observar la ley especifica claramente las obligaciones que debe cumplir el
notario, entre ella que el notario debe presentar ante la Corte Suprema de Justicia, los
primeros quince dias del afio un indice de todo lo actuado durante el afio indicando las
escrituras y documentos contenidos en su Protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto
de la escritura, folios en que se encuentra y fecha de su otorgamiento, de igual manera los

notarios autorizados para celebrar actos matrimoniales y divorcio, deberan cumplir con la
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presentacion de los indice correspondiente de cada libro, los que se presentaba de forma fisica

en la Oficialia mayor de la Corte de Suprema de Justicia

De igual manera la directora del Oficina de Control y Notario de la Corte Suprema de Justicia
y los abogados y notarios de las oficinas de abogados consultores de Nicaragua concuerdan
con el marco juridico que regula el Sistema de Gestiones de Tramites Electronicos de los
Abogados y Notarios de Nicaragua es la Constitucion Politica de Nicaragua, la Ley 260, Ley

Organica del Poder Judicial y la Ley del Notariado.

Directora OCN: Indiscutiblemente y tomando en cuenta la supremacia
constitucional, el marco legal que regula el quehacer del poder Judicial es la
Constitucion Politica de Nicaragua, la Ley 260 y la Ley del Notario.

Abogados Consultores:
Sujeto 1: la Ley Orgénica junto con la ley del Notario
Sujeto 2: Fue tomado en consideracion con la ley 260 y la ley del notariado
Sujeto 3: Por necesidad de modernizacion a los medios digitales, segun la ley 260
Sujeto 4: Considero que fue la Ley notariado, ley 260, Orgéanica del poder Judicial
y la ley 139, que le da mayor utilidad al notariado
Sujeto 5: La circular 2 de marzo de dos mil 2017

Sujeto 6: La ley Organica del poder judicial y la ley del Notariado

Por lo antes descrito se puede concluir que el Marco Juridico que regula el Sistema de
Gestiones y Tramites Electronicos de los Abogados y Notarios en Nicaragua, Es la
Constitucién Politica de Nicaragua, La Ley 260, Ley Organica del Poder Judicial, y el
Acuerdo 105 Corte Suprema De Justicia (2018) Sistema De Gestiones Electrénica De Los
Notarios, con el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 numeral 8 de
la Ley del Notariado, en la busqueda de la modernizacion tecnoldgica del Sistema Judicial

nicaragiense.
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OBJETIVO ESPECIFICO NUMERO DOS
EXPLICAR EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE
TRAMITES ELECTRONICO DE LOS NOTARIOS EN NICARAGUA.

En cuanto al funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de los Notarios
En Nicaragua, se pudo observar en la revision documental, la entrevista y el grupo focal que
la Corte Suprema de Justicia, a traves de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, disefio un manual instructivo del paso a paso de como el
notario podra utilizar el sistema, dicho instructivo cuenta con tres modulo que esta
establecido de la siguiente manera: 1. Actualizacion de informacion de los Abogados y
Notarios Publicos 2. Ingreso y envio de los indices notariales 3. Solicitudes a secretaria de la

Corte Suprema relacionado con el ejercicio de su profesion.

En lo que respecta al modulo | Actualizacion de informacion de los Abogados y Notarios
Publicos, este debe ser alimentado por los profesionales del derecho. Para el cumplimiento
de esto, la Secretaria General Administrativa deberdn garantizar los equipos informaticos
(computadoras y unidades de almacenamientos), licencias de software, certificados de
seguridad (SSL) y servicio de mensajeria (SMS) requeridos para el desarrollo del sistema.

Por consiguiente, en el modulo Il. Ingreso y envid de indices notariales, ensefia el
procedimiento del envié de los indices de protocolo de escrituras publicas, actas de
matrimonio y divorcio autorizados por los Notarios Publicos, Juzgados de Familia, Civiles
de Distrito, Locales Civiles, Locales Unicos y Notarios del Estado, asimismo informe de no
haber autorizado escritura publica, matrimonio y divorcio, en un formato Gnico que contendra
los siguientes datos: acta de cierre, nimero de Protocolo, numero de Libro (Matrimonio y
Divorcio), fecha y hora de la escritura, nimero de escritura, otorgantes y objeto de la
escritura, folios y aceptacion de veracidad de la informacion.

En lo que concierne al modulo I11. Solicitudes a secretaria de la Corte Suprema relacionado

con el ejercicio de su profesion, ensefia el procedimiento para solicitar los diversos tramites
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del quehacer del notario como: autorizacion para Cartular, Libro de Matrimonio, Divorcio,
Constancia y Guarda y Custodia de protocolo, Quinquenios y Notificacion electronica.

Directora de la Oficina de Control y notario: La Corte Creo un Manual donde
explica detalladamente como manejar el mismo, este cuenta con tres médulos, puedes
ingresar el indice del protocolo, el de matrimonio y divorcio, también se puede

solicitar la autorizacion para cartular, también el quinquenio entre otros.

Abogados Consultores:

Sujeto 1: primero hice se hace la solicitud, ahi tienes que dar tus datos y tu teléfono,
ellos te envian al teléfono la clave, para ingresar al sistema.

Sujeto 2: Bueno hice la solicitud para ingresar, te dan un clave y poder ingresar, yo
busqué un manual que esté en la pagina el poder judicial y me ayud6 mucho.
Sujeto3: no estan complejo, lo primero es registrarse, cuando te dan la clave, poder
ingresar a hacer el indice.

Sujeto 4: sinceramente a mi al inicio me costd, por el internet, pero cuando logre
ingresar fue muy sencillo, en el manual esta explicado el paso a paso.

Sujeto 5: cada afio tengo un problema, se me olvida la clave, jajajaj, pero con solo
ingreso mi nimero carnet y pongo se me olvido la contrasefia, en cuestion de segundo
me envian respuesta, para mi es de mucho provecho, porque no paso todo el dia en
la corte, eso era horrible.

Sujeto 6: lo primero es solicitar que me una clave, toda la informacién te la envian
al correo y al teléfono, cuando ingresas al sistema hacer puede hacer tu acta de
apertura, es bueno, porque ya estan tus datos en el sistema, considero que su

funcionamiento es bueno.

En conclusion, se puede decir que el funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramite
Electrénicas de Abogados y Notarios Publicos, se encuentra claramente detallado en el
Manual del Portal de Gestién de tramites electronicos de abogados y notarios publicos.
Registro de indices: de protocolo, matrimonio y divorcio, este se puede encontrar de manera

digital en la pagina Web del Poder Judicial.
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OBJETIVO ESPECIFICO NUMERO TRES
IDENTIFICAR LAS VENTAJAS Y LAS DESVENTAJAS DE LA PRESENTACION
DE LOS INDICES DE PROTOCOLOS VIA ELECTRONICA.

Segun informacion obtenida por los informantes a través de la revision documental, la
entrevista y el grupo focal, en lo referido a la presentacion de los indices de protocolos via
electronica, permite corroborar y examina la afinidad del sistema de manera eficaz, rapida e
instantanea, ya que es analizado por un control de base datos informaticos y la respuesta de

la confirmacion es casi en tiempo exacto y verdadero.

Entre las principales ventajas y desventajas se en cuentran
Directora de la Oficina de Control de Notario: Puedes ingresar desde la comodidad
de tu casa, no gastan pasaje, no hacen fila, no gastan en papeleria, se cuida el medio
ambiente, es una forma segura, rapida, confiable, es decir no gastas dinero. La Unica
desventaja que veo es que no todas las personas computadora o el acceso al internet,

mas que todo en el interior del pais.

Abogados Consultores:
Sujeto 1: es innovador, bueno, hay no se hace la gran fila para la entrega, lo que te

permite aprovechar el tiempo, uno Unico que veo es que el sistema se pone lento
cuando en la dltima semana del mes.

Sujeto 2: Es algo bueno porque agiliza la entrega de los indices, las desventajas
pueden ser que no conozcan del sistema por razén a que no cartule

Sujeto3: Es practico, novedoso, e importante, porque permite a los notarios estar
actualizado con la tecnologia, ya que le facilita la carga de trabajo.

Sujeto 4: Es novedoso y rapido, también puede solicitar tu quinquenio y ahora el
tiempo a la hora de presentar el indice, porque lo haces en linea.

Sujeto 5: considero que algo nuevo, pero necesario para que los notarios nos
actualicemos, ademas es rapido, ahora los que vienen de largo no gastan pasaje. Una

desventaja puede ser que por razones de caso fortuito en ese momento no haya luz.
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Sujeto 6: Es una plataforma muy amplia en cuanto al que hacer del notario y lo
puedes hacer desde la comodidad del hogar, como desventajas puede ser que una
persona que no entienda a la tecnologia porgque son mayores.
Por lo antes expuesto se puede concluir que la presentacion de los indices de Protocolos Via
Electronica, se percibe que las ventajas son numerables en los aportes de las Tecnologia de
la informacion y Comunicacion (TIC) en el circulo del deber notarial y esta integracion se da
mas por los avances de las tecnologias, lo que permite proponer un modelo de formacion en
las cuales sea venido enmarcando en otras palabras por lo monétono. El riesgo es que la

tecnologia se vea mas como un fin y aprender de lo actual.

Ventajas Desventajas

e  Esun sistema rapido e No todos los notarios tienen acceso a una
e  Te Permite acceder de una forma segura computadora portatil en las zonas rurales de

e Esunaplataforma muy amplia en cuanto al que hacer del notario las regiones del pais

Se hace desde la comodidad del hogar

No te quita mucho tiempo

No gastas en papel, y Ahorra dinero

Es un mecanismo de innovacidon para el usuario por lo que se
puede hacer de la 2 forma personal y digital

Si no conoces mucho del sistema, las analistas de la corte te dan
entrenamiento para que uses el sistema

Se da mantenimiento anualmente al sistema para que se trabaje
sin error alguno, y capacitacion al notario al momento de
presentar de manera fisica los protocolos.

Se da capacitacion al interesado para que conozca de las
herramientas tecnoldgicas en esta materia por razon que
desconozca

Hay un manual de instruccién para poder acceder al sistema el

cual te indica el paso a paso para guiarse mejor

No todo notario camina con un internet de
GB alto o no tiene router wife en su casa
Que no conozca del sistema por razon a que
no cartule

Que por razones de caso fortuito en ese
momento no haya luz

Que en su totalidad no le entienda a la

tecnologia por razén de edad.
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XIl. CONCLUSIONES

Después de haber comparado la informacion obtenida de los instrumentos aplicados a los
informantes del estudio “Analisis de la regulacion que orienta la presentacion electrénica
de los indices de Protocolos de los Notarios Publicos de Nicaragua, en el periodo 2018 al
2020” y en correspondencia con cada uno de los propdsitos del estudio se puede concluir

que:

v El Marco Juridico que regula el Sistema de Gestiones y Tramites Electrénicos de los
Abogados y Notarios en Nicaragua, Es la Constitucion Politica de Nicaragua, La Ley
260, Ley Orgénica del Poder Judicial, y el Acuerdo 105 Corte Suprema De Justicia
(2018) Sistema De Gestiones Electronica De Los Notarios, con el objetivo de dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 numeral 8 de la Ley del Notariado, en

la busqueda de la modernizacion tecnolégica del Sistema Judicial nicaragliense.

v" El funcionamiento del Sistema de Gestion de Tramite Electrénicas de Abogados y
Notarios Publicos, se encuentra claramente detallado en el Manual del Portal de
Gestidn de tramites electronicos de abogados y notarios pablicos. Registro de indices:
de protocolo, matrimonio y divorcio, este se puede encontrar de manera digital en la

pagina Web del Poder Judicial.

v' La presentacion de los indices de Protocolos via electronica, se percibe que las
ventajas son numerables en los aportes de las Tecnologia de la informacion y
Comunicacion (TIC) en el circulo del deber notarial y esta integracion se da méas por
los avances de las tecnologias, lo que permite proponer un modelo de formacion en
las cuales sea venido enmarcando en otras palabras por lo monétono. El riesgo es que

la tecnologia se vea mas como un fin y aprender de lo actual.

|
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XIll1. RECOMENDACIONES

Considerando las conclusiones a las que han llegado el investigador en base a la informacién

descrita e interpretada, se recomienda lo siguiente:

++ La Corte Suprema de Justicia implemente capacitacion para el uso de las herramientas
tecnoldgicas en el campo del profesional del Derecho al nuevo notario al momento

de su registro e incorporacion.

« A la carrera de Derecho de la UNAN-Managua que en la asignatura de derecho
Notarial, se designe un contenido en lo referido a la presentacion de indice de
protocolo via electronica, lo que les permitira a los estudiantes un aprendizaje

significativo en el ejercicio de su profesion como notario.

% Que él notario haga uso del sistema poniendo de su parte para un mejor
funcionamiento del sistema y para el mismo, ya que todo avance en la tecnologia

viene cambiando y trae consigo mismo mejoras.

|
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UNIVERSIDAD

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS JURIDICA
NACIONAL
Y AUTONOMA DE DEPARTAMENTO DE DERECHO

NICARAGUA,
MANAGUA
UNAN - MANAGUA

Guia de entrevista a la directora de la Oficina de Control del Notario de la Corte Suprema
de Justicia de Nicaragua.

Datos Generales

Lugar y fecha de aplicacion:

Nombre del entrevistador:

Estimada doctora con su aporte estara contribuyendo de gran manera a la ejecucion de mi
Tesis para optar a al titulo de licenciado en Derecho me he propuesto como tema “Analisis
de la regulacién que orienta la presentacion electronica de los indices de Protocolos de los
Notarios Publicos de manera electronica, en el periodo 2018 al 2020”. Para esto me propongo
realizar esta entrevista con el cual espero obtener informacion pertinente en relacion

anteriormente planteado.

Desde ya agradezco sus valiosos aportes los cuales serdn tomados muy en cuenta en el

desarrollo de la presente investigacion. jMuchas gracias por su colaboracion!

Propdsito
v Determinar el marco juridico del Sistema de Gestion de Tramites Electronico
de los Notarios en Nicaragua.
v Explicar el funcionamiento del Sistema de Gestién de Tramites Electronico
de los Notarios en Nicaragua.
v Identificar las ventajas y las desventajas de la presentacion de los indices de
Protocolos via electronica.

Preguntas:




10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

¢Como se creo el sistema de Gestion Electronicas de los Notarios en Nicaragua?
¢Con cuantos directores internos de la Corte Suprema de Justicia se crea el sistema
de Gestion Electronicas de los Notarios en Nicaragua?

¢Qué leyes tomaron en cuenta para crear el sistema de Gestion Electronica de los
Notarios Publicos en Nicaragua?

¢Qué criterio se tomo en cuenta para la realizacion del Sistema de Gestion de
Tramites Electronico de los Notarios en Nicaragua?

¢Cuando entro en vigencia el Sistema de Gestion de Tramites Electrénico de los
Notarios en Nicaragua?

¢Como ha venido evolucionando el Sistema de Gestion de Tramites Electronico de
los Notarios en Nicaragua del 2018 hasta el afio 2020?

;Con cuantos notarios inicio a funcionar el Sistema de Gestion de Tramites
Electrénico de los Notarios en Nicaragua?

¢Qué notarios hacen mayor uso del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de
los Notarios en Nicaragua los que se estan incorporando, los que tienen afio de ejercer
la profesion, o todos en general?

¢Qué modulo de los tres que contiene el Sistema de Gestion de Tramites Electronico
de los Notarios en Nicaragua se hace mayor uso?

¢Cuando el manual de instruccién del Sistema de Gestion de Tramites Electronico de
los Notarios en Nicaragua sali6, todos los notarios hicieron uso del manual?

¢Como catalogan este sistema, bueno, malo, regular, excelente?

¢Con este nuevo sistema se trabaja mejor que el sistema viejo el cual era ir personal
a presentarlo a la corte?

¢Qué dificultad se percibe de los tres modulo que se contempla en el sistema?

¢ Qué tan rapido fue hacer uso del sistema al presentar los indices de protocolo?
¢Cuando se implementd este sistema de tramites electronicos que le parecio?

¢Qué ventaja y desventaja tiene este sistema para usted en cuanto a presentar su indice
de protocolos por medio electronico?

Segun su experiencia cuales son las mayores debilidades se enfrenta en el uso del
sistema.

Cuéles serian sus recomendaciones que mejorar el sistema.
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Guia del Grupo Focal para Abogados y notarios de la oficinas de

abogados consultores de Nicaragua.

Datos Generales

Lugar y fecha de aplicacion:

Nombre del entrevistador:

Estimados doctores con su aporte estaran contribuyendo de gran manera a la ejecucion de mi
Tesis para optar a al titulo de licenciado en Derecho me he propuesto como tema “Analisis
de la regulacion que orienta la presentacion electrénica de los indices de Protocolos de los
Notarios Publicos de manera electronica, en el periodo 2018 al 2020”. Para esto me propongo
realizar esta entrevista con el cual espero obtener informacion pertinente en relacion

anteriormente planteado.

Desde ya agradezco sus valiosos aportes los cuales serdn tomados muy en cuenta en el
desarrollo de la presente investigacion. jMuchas gracias por su colaboracion!

Proposito
v Determinar el marco juridico del Sistema de Gestion de Tramites Electronico
de los Notarios en Nicaragua.
v Explicar el funcionamiento del Sistema de Gestién de Tramites Electronico
de los Notarios en Nicaragua.
v Identificar las ventajas y las desventajas de la presentacion de los indices de

Protocolos via electrénica.




N oo a &

10.

11.

12.

13.

¢Conocen como se cred el sistema de Gestiones Electronica de los Notarios en
Nicaragua?

¢En su consideracion cual es la base juridica que tomaron en cuenta para crear el
sistema de Gestion Electronica de los Notarios Publicos en Nicaragua?

¢Cuéndo entro cree usted que entr6 en vigencia el sistema de Gestion Electronica de
los Notarios Publicos en Nicaragua?

¢Como cataloga este sistema bueno, malo, regular excelente y por qué?

¢Para usted con este sistema se trabaja mejor que con el sistema anterior?

¢ Conoce como funciona este sistema?

¢Queé dificultades observa en los tres modulos que contiene el Sistema de Gestion de
Tramites Electronico de los Notarios en Nicaragua?

¢Qué tan rapido accede al sistema para presentar los indices de protocolos?
¢Cuéndo se implementd este sistema de tramites electrénicos que le parecio?

¢Qué ventaja y desventaja tiene este sistema para usted en cuanto a presentar su indice
de protocolos por medio electronico?

¢Como considera que ha venido evolucionado el sistema de Gestion Electronica de
los Notarios Publicos en Nicaragua del 2018 hasta el afio 2020?

Segun su experiencia cuales son las mayores debilidades se enfrenta en el uso del
sistema.

Cuales serian sus recomendaciones que mejorar el sistema.
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Introduccion

La Division General de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones (DGTIC) dentro del proceso de
fortalecimiento y mejora continua de la dinamica de trabajo, de conformidad con los Articulos N° 15
numeral 8, de la Ley del Notariado y N°7 del Decreto 1618 y demds leyes relacionadas con la materia y en
Acuerdo numero 105 del 22 de febrero del afio 2017, desarrollé un Sistema de Gestiones Electrénicas de
Abogados y Notarios Publicos en linea (via web) que contiene tres médulos: indice de Protocolo, indice de
Matrimonio e indice de Divorcio correspondientes a Reportes de indices Anual del Afio 2017 y Reportes de
indice Quincenal del afio 2018.

En cumplimiento con los Articulos N° 15 numeral 13 de la Ley del Notariado, N°7 del Decreto 1618 vy
demads leyes relacionadas con la materia y en Acuerdo nimero 105 del 22 de febrero, y sus modificaciones
en Acuerdos N° 516 del dieciocho de octubre y 565 del quince de noviembre, todos del 2017.

En vista que el Consejo Nacional de Administracion y Carrera Judicial de este Supremo Tribunal,
consideran que a la fecha ha aumentado el registro de Abogados y Notarios Publicos, sumando a la
considerable cantidad de solicitudes de incorporacion de Licenciados en Derecho egresados de las 47
universidades autorizadas por el Consejo Nacional de Universidades (CNU). Profesionales que de
conformidad con el articulo 15 de la Ley del Notariado tienen la obligacién de entregar anualmente en el
mes de enero, indice de las escrituras publicas que autorizaron en el afio anterior. Circunstancia que
genera inconvenientes de espacio, tiempo, perjuicios econdmicos y que obligan a esta institucidon a tomar
medidas que permitan agilizar y modernizar los procesos con mecanismos electrénicos que garanticen el
acceso a los usuarios a la informacidn de sus tramites y presenten sus indices. También se considero
importante valorar la necesidad de garantizar a los Funcionarios Judiciales, Abogados y Notarios Publicos,
mecanismos electrénicos de comunicacion con este Supremo Tribunal, en todas aquellas diligencias
propias de su cargo y sus funciones poniendo en practica el uso de la tecnologia.

Los Abogados, Notarios Publicos y Funcionarios pueden tener acceso al Sistema para registrar desde
cualquier ubicacién dentro y fuera del pais, Indices del Protocolo, Matrimonio y Divorcio autorizados para
Cartular.

La Direccion General de Tecnologias de de la Informacion y Comunicaciones (DGTIC), ha desarrollado este
Sistema de Gestiones Electrénicas de Abogados y Notarios Publicos dentro del Portal Web del Poder
Judicial, el que contiene Ingreso y envié de los indices notariales. La Secretaria General Administrativa ha
garantizado todos los equipos informaticos, Licencias de Software, Certificados de Seguridad y Servicios
de Mensajeria requeridos para el desarrollo del Sistema.
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Objetivos:

Objetivo General

Los Abogados, Notarios Publicos y Funcionarios puedan registrar indice digital del Protocolo del
Notario que tiene autorizacion para Cartular, Matrimonio y Divorcio.

» Objetivos Especificos
Desde cualquier ubicacién dentro o fuera del territorio nacional, los Abogados, Notarios Publicos y
Funcionarios, puedan realizar todas sus diligencias propias de su cargo y sus funciones poniendo
en prdctica el uso del Sistema de Gestiéon de Tramites Electrénicos de Abogados y Notarios
Publicos.

Alcance:
Digitalizacién del indice de Protocolo del Notario segun el afio a reportar.

Activacion de la cuenta de acceso al Sistema de Tramites Electronicos de
Abogados y Notarios Publicos:

Una vez que el Abogado y/o Notario Publico haya registrado sus datos y actualizado su informacién,
en el Formulario Electrénico de la pagina web del Poder Judicial.

Le serd enviado a su cuenta de correo electronico, un mensaje en el cual se detalla informacién
referente a la Activacion de su Cuenta de usuario en el Sistema.

En el mensaje enviado pulse clic en la palabra “Activar Cuenta”. Se abrird una ventana en la que le
mostrara un mensaje de Bienvenida, indicando que su cuenta de acceso ha
Sido activada satisfactoriamente y que para acceder al Sistema, revise su correo. Ver Figura 1
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Figura 1
d. Ensucuenta de correo electrénico encontrard un mensaje con el enlace web de acceso al Sistema y las
credenciales que usted usara para acceder la primera vez al sistema. Ver Figura 2.

L
Asunto RV Credentiales de Acceio

Buenizs dias RAFAEL RAMON PEREZ BACA,

Para accoder al sistema, por favor haz clic en ol sigutente enloce e nigrose las siguientes Credenciales:

Uswnario: 3825

Contraseria: SAT43FI3

SV al hocer ciic en ol aviace éste no furiciona, copia y pega la sigutente direccion en i navegador.
dtpilapptertpodenndicial soboni/RDICEA

Saludos,

Arre.

Poder Judicial de Nicaragua

Juevesz 28 de Dictembre dol 2017

Figura 2

e. Ensu cuenta de correo electrénico encontrara un mensaje con el enlace web de acceso al Sistema y las
credenciales (Nombre de Usuario y Clave) que usted usard para acceder por primera vez al Sistema.

f. Si por algun motivo pulsa clic mas de una vez al enlace de activacion de cuenta, se mostrara una
pantalla en la que indica que ya existe un usuario con el mismo cédigo de acceso.
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Inicio de Sesidn:

Requisitos de los navegadores para utilizar el Sistema de Gestion de Tramites Electronicos de
Abogados y Notarios Publicos:

» Todo abogado y notorio publico tiene que tener activa una cuenta de correo electréonico y
facilitar esa direccién de correo al momento de actualizar sus datos, a este Supremo Tribunal.

» Todo abogado y notorio publico tiene que tener activo un nimero movil y haberlo registrado al
Actualizar sus datos en la Web del Poder Judicial de Nicaragua, éste es asociado al cédigo de
seguridad en el Sistema. (servird para activar su cuenta de usuario y clave).

» Conexidn a internet.

» Utilizar un navegador ya sea Google Chrome o Mozilla Firefox con versiones normales o
actualizadas.

Como ingresar al el Sistema de Gestion de Tramites Electrénicos de Abogados y Notarios Publicos:
Seguimos los siguientes pasos:

a) Acceso al Sistema:

1. En el escritorio de la computadora localizar un navegador web de preferencia Google Chrome, como

se muestra en la Figura 3. . . '
\ Poder Judicial

/ de Nicaragua

Figura 3

Visite la web o escanee el cédigo QR
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2. Ingresar en la barra de direcciones la url: y digitar la direccién electrénica:
http //wappCSJ poderJud|C|aI gob m/DICEA/usuarlo/Logln como se muestra en la Figura 4.

C
Consiga que sus clientes vuelvan
con AdWords

Figura 4

3. Pulsamos clic y se genera la pantalla de inicio del Sistema. Ver Figura 5.

o Lawee delenern | # e - a

Sistema de Gestiones Electronicas de

DE
.@» ]l?DICl]{AL ﬁbogados y Notarlos Publlcos

Repiblica de Nicaragua

Notarion o

Figura 5

4. Digitamos el Nombre de Usuario y Clave (credenciales) de acceso y pulsamos clic en el botén
“Ingresar”: Como se muestra en la Figura 6. Si los datos digitados estuviesen incorrectos, no se puede
acceder al Sistema.

Visite la web o escanee el cédigo QR
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Inicio de Sesion

Nombre de Usuario

Clave de Acceso

~ n "
Pulse Clicen "Ingresar Ingresar

¢Ha olvidado su contrasefa?

Figura 6
5. Si el Nombre de Usuario y la Contrasefia fueron digitados correctamente, el navegador cargard la
pantalla que contiene las opciones de la barra del menu principal, como se muestra en la figura 7.

* Jevee v lemmw il

.- C (D sopttpodeiudcalgoba

&l Porsal de Gestidn Electronica de Abogados y Notanos e recomiends antes de
. O e 8l aded RO Gue hemds prepecadd pine usted

Repartes de indices anual del aflo 2017 Repartes de indices quincenal del afie 2018

De conlormedsd con ks Artculon N® 15 nameral & de ls Loy ded Notsiedo § conlfur o Articuog N* 15 numersl 11 de by Loy def Notarado

x5 Con W manenia v e Acuendd N7 ¢ e &% Wpes roconadas con b matena y en

Figura 7
Cambio de Clave 6 Contrasefia

Por medidas de seguridad, cada vez que acceda con una clave proporciona a su correo electrénico se le
presentard una ventana de cambio de contrasefia.
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www.poderjudicial.gob.ni/dgtic




£ = Corte Suprema de Justicia
,@ Division General de Tecnologias de
{a Informacion y Comunicaciones

s R,
o e

Seguir los pasos:

a). Ubicarse en el perfil del usuario que se encuentra conectado actualmente en el Sistema, en la parte
superior derecha de la pantalla principal, se muestra un cuadro de didlogo de color azul, como se visualiza en
la Figura 8.

b). Seleccionamos la opcidn Cambiar Clave. Ver Figura 8.
» Saters deGestormi £ X e

“« C | O apptestpodenuaiaalgodn A T g 0 ®20 2

Cambiar Clave

Bienvenid a}: BLANCA FABIOLA GALO VARELA

El Portal de Gestidn Electronica de Abogados y Notarios le

B ANCA FAIROLA OO WILA

‘ recomienda antes de iniclar ver el video tutorial gue hemos ﬁ__"ﬁmwh,mm‘ Mibico
preparado pars usted Coneo

- SR s CoOy Ao 00D MY
Ves o 0N

Reportes de indices anual del afio 2017 Reportes de indices quincenal del afio 2018

De conformidad con los Articulos N* 15 numeral & de la Ley del Notanado y De conformidad con los Articulos N* 15 numeral 13 de 13 Ley del Notanado
N*7 del Decreto 1618 y demds leyes relacionadas con b matena y en Acuerdo N*7 del Decreto 1618 y demds leyes relacionadas con Lo matens y en Acuerdo
nimers 105 ded 22 de febrero del ano 2017 numers 105 del 22 de febrero, y sus modificaciones en Acusrdos N* 516 del

dieciocho de octubre y 565 del quince de noviembre, todos del 2017

Figura 8

c). Posteriormente pulsamos clic y se nos genera la pantalla mostrada en la figura 9, ésta nos solicita que
digitemos la clave actual, ahi digitamos, solicita que digitemos la nueva contrasefia deseada de 8 caracteres
como minimo, ahi la digitamos vy al final solicita confirmar la contrasefia nueva, entonces digitamos y el
Sistema te saca, para que entres con tu nueva Contraseia Modificada.

Visite la web o escanee el cédigo QR
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Contrasefia actual werenier

Contrasefia nueva PTTTPPPR.
Se requweron 8 caracteres como minimo y 18 como maximo

Confumat --.-..-..-1

contrasefia nuova - -
Sé reqguere al inenos 1 caracier en mayusclias, 1 caractar en

mindsculas y 1 digto

Cancolr

Figura 9
En caso de Haber Olvido la Contraseiia:
Por cualgquier motivo que se nos haya olvidado la contrasefia, la forma de recuperarla explicamos de la

siguiente manera: Ejemplo con el usuario “jgonzalez”

a). Ubicarse en el cuadro de didlogo de inicio de sesion.
b). Digitar el nombre del usuario ejemplo: 12678
c). Pulsar clic en la opcion que aparece en circulo de color rojo éHa olvidado su contrasena?. Ver Figura 10

4 Saterss de Gestones £ X ) - o »

C @ Notsecure | apptestpoderjudicialgob.ni T > € ¢ ® 0

PODER Sistema de Gestiones Electronicas de
JUDICIAL Abogadosy Notarios Publicos )

Repﬁb“ca de Nicaragua Aplicacidn que Proporcions senvicios en Hoes gue faciliten a los A e

profesion

Inicio de Sesion

Usuario 12678

Clave

Direccin: Km 7 ¥ Caeretera Notte < Codigo Mastak 11025 Teldfonas: + « 505 2233 2128 / + +505 2233 0004 / « »

Central <Ha olvidado su contrasefia?
Todos los Derechos Reservados 2005 - 2

Figura 10
d). Al haber pulsado clic se genera de forma automatica el siguiente mensaje de Confirmacién:
"Se generara una nueva contrasefia y sera enviada al correo asociado a su cuenta de usuario™. Ver Figura 11y
Figura 12.
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Mensaje de confirmacién x

Se generard una nueva contrasens y serd enviads 3l correo
asociado a su cuenta de usuario

oK | Cancel

Figura 11

Por favor, espere un momento

Figura 12

e). El sistema envia correo a la direccién del correo electréonico del Abogado y/o Notario publico, un cédigo de
acceso para acceder al Sistema. Ver Figura 13.

v, Bandeia de entrad - Mcroseft Outlook - 0 X

fchwo fdode Ve I Hemmets Acognes 7 AdohePOF NP9 5
Mleeo + @3 5 X CyRegonds fRpondeatodos 4Rwnie B ¥ Abnaaeyreche - 9 1) B gt 1 B

¢ ESET Endpoiet Anting + @ :

Correo « __' M}.“m Runclr 2andes & entiady Py camb‘o* »  BamaTareas.. » X

A ( contrasena Y« GdesbeXn )

£ Cooeo i 0 desedo Asistencia Oficina Sic | wass it 1 1 5400

| apets ‘ Jores BT 123

- A o vvmrAses won estninis B 458 TA9N

B ‘Figura 13

f). Al haber pulsado clic sobre la pestana de la Bandeja de Entrada del correo electrdnico se muestra la Nueva
Contrasena para acceder al Sistema. Esta la tiene modificar por razones de seguridad. Ver Figura 14.

Por medidas de seguridad, cada vez que acceda con una clave proporciona enviada a su correo electrénico se
le presentard una ventana de cambio de contrasefia.

Se debe realizar el cambio de Contrasefia para garantizar que el Abogado y/o Notario Publico (usuario) es el
Unico conocedor de su clave de acceso.
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Cuenta de acceso al sistema

Buen@s tardes BLANCA FABIOLA GALO VARELA,

Usnariosdata

_ Contraseda: 62F4C61

Saludos,

Ane

Administrador del Sistema

28 Die 2017

Se remite a través del siguiente su mueva contrasefia, por motivos de segunidad una vez que ingrese al sistema modifique su clave,

Envado et jueves 28122017 1638

R

Figura 14

Visite la web o escanee el cédigo QR

www.poderjudicial.gob.ni/dgtic




~ R Corte Suprema de Justicia
L 2 2

Division General de Tecnologias de
{a Informacion y Comunicaciones

Estructura de la Pantalla principal de la Barra de Menu.

Perfil de Datos del

Baivade Tl Bariade Mddulo 1: Presenta mensajes Usuario que se
Dircoitones: st personalizados relacionadas al encuentra conectado al

seguimiento de Tramites en linea. Sistema. Muestra todos

Contienen dos pestafias de sus Detalles.

captacion. I I
Botén » Seiona e Gesicnes B X * Botén que
_ € - C O msestoodmuscaloctnl permite
Limpia la Y
pantolia. Cambiar

de clave.

Boton

Permite
Salir del
Sistema

Modulo 2: Pantalla
de Acceso a Registrar
indices Anual del Afio
2017.

Modulo 3: Pantalla
e /e ACCe50 3 Registrar
Indices quincenal del

/ ubre y 565 1 Afo 2018.
Enunciado de /

Conformidad al ’ - \
Al Articulo 105 , ? R y Enunciado de
se Desarrolld el Conformidad al
Sistema . AlArticulo105y
Leyes Notariales
Permite realizar Acta de Permite realizar Acta S TR o 00 T Cumpliendc?
Permite realizar Acta de Apertura, Apertura, registrar y Cerrar de Apertura, registrar epones leea Leyesnotariales .
3 P e § 3 A quincenal delafio 2018,
registrar y Cerrar indices de Indices de Matrimonio. y Cerrar indices de 7 R
: 2 Contiene los mismos
Protocolo.Reporte de no Reporte Divorcio.Reporte
2 2% 45 datos de captura
Caltulacion. de no Celebracionde de no Celebracion 5
2 B 3 P (pestafias) de Reportes
Matrimonio. de Divorcio. $ PR
de Registros de indices
anual delafio 2017.
Figura 15

Una vez que accedamos al Sistema se genera la pantalla principal, la cual contiene informacién referente a las
funciones principales del mismo, un menu de opciones de acceso e informacion del perfil del usuario que se
encuentra conectado. En el centro de la pantalla se encuentran tres mdédulos.

A continuacién se explica cada una de las opciones de la Pantalla principal del mend y los sub-menus correspondientes
los tres médulos del Sistema.

En el centro de la pantalla contiene tres mddulos:

Inicio
- Boton inicio: Limpia la pagina principal del navegador.
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& Sistema de Gestiones E

Barra de Titulo: Muestra el titulo del Sistema.

~

Barra de Direcciones Url: Permite registrar las direcciones electrénicas para acceder
al Sistema.

Mddulo 1: Presenta mensajes personalizados, relacionadas al seguimiento de tramites en linea, contiene
dos pestaias de captacion de datos:

a). Ver video tutorial: Presenta video del uso del Sistema de Gestiones Electréonicas de Abogados y Notarios
Publicos.

b). Confirme su Teléfono: Esta opcidn contiene asociado el nimero mévil proporcionado por el Abogado y /o
Notario Publico en el momento de actualizar datos en la Web del Poder Judicial, con el Codigo de Seguridad.

v En ésta pestafia encontrard una opcion con la confirmacién de su nimero de celular.

v" Si el nimero presentado en el mensaje es el correcto pulsamos clic en la opcién de confirmacion,

v" Con esto damos por aceptado que el numero celular presentado puede recibir los cédigos de
seguridad SMS en su numero de Celular para realizar transacciones de confirmacion de identidad.

v’ Si usted no realiza esta confirmacidon no podra realizar ninguna accién que requiera confirmacion de
identidad.

v" Si el nimero de celular presentado no es el correcto, debe realizar el proceso de actualizacién de datos
disponible en formulario electrénico en la pagina web del poder judicial.

Al momento de realizar actas de varios tipos, Ejemplo al pulsar opcién Guardar Acta de Apertura, en ese
momento se genera el MSN en su niumero mévil con el cédigo de seguridad a ser digitado.

Ejemplos se genera en su movil con estas acciones:

Acta de Apertura de indice de Protocolo, Acta de Cierre y Reporte de No Caltulacidn, de igual forma Acta de
Apertura de indice de Matrimonio, Acta de Cierre del mismo, y Acta de No Celebracién de Matrimonio, Acta
de Apertura de indice de Divorcio, Acta de Cierre de indice de Divorcio y Reporte de no Celebracién de
Divorcio.

Cuando el usuario pulsa la opcidn "Guardar™ al realizar cualquier Tipos de Actas, se genera el Codigo de
Seguridad, éste enviado al teléfono mévil del abogado y Notario Publico, en ese momento se abre el campo
para digitarlo, enviando mensaje de conformacidn.

Perfil de Datos del Usuario: Al ubicarse sobre el botdn Perfil se despliega la infamacidn personal del perfil del
Abogado y Notario Publico en que se encuentran conectados en el Sistema.
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PERFIL DEL USUARIO
CODIGO DEL ABOGADO Y
NOTARIO PUBLICO. 12678 [PERFIL] —
Cambiar Clave PERMITE CAMBIAR LA
CLAVE DEL SISTEMA,
s < peae saumoct.
SISTEMA
MUESTRA £1. NOMBRE DEL BLANCA FABIOLA GALO VARELA
USUARIO.
Rol:
PRESENTA EL ROL DEL Rol Abogado y Notario Pubico
USUARIO.
CONOCIDO EN EL SISTEMA Correo: MUESTRA LA DIRECCION
ABOGADO Y N. PUBLICO Jjogonzalez@poderudicial. gob.ni ELECTRONICA DEL CORREO.

Figura 16.

Observacion: Todas las acciones registradas en el Sistema con su cuenta de usuario, esta por entendido que
son realizadas por la persona.

Mddulo 2: Pantalla de acceso a registrar Reportes de indices del afio 2017.

De conformidad con los Articulos N° 15 numeral 8, de la Ley del Notariado y N°7 del Decreto 1618 y demas leyes
relacionadas con la materia y en Acuerdo nimero 105 del 22 de Febrero del afio 2017. Todas las opciones que se
encuentran en este Modulo le permitirdn realizar sus Reportes de indices de Protocolo, Matrimonios y
Divorcios del ANO 2017.
Estas opciones son:

indice Protocolo

indice Matrimonio

indice Divorcio.

Este Mddulo se encuentra disponible para ser utilizado en todo el mes de Enero, a partir del 01 de Enero
hasta finalizar el mes. Pasado este periodo quedard a inhabilitado el mismo.

Moddulo 3: Pantalla de acceso a registrar Reportes de indices quincenales del afio 2018.
De conformidad con los Articulos N° 15 numeral 13 de la Ley del Notariado, N°7 del Decreto 1618 y demas
leyes relacionadas con la materia y en Acuerdo nimero 105 del 22 de febrero, y sus modificaciones en
Acuerdos N° 516 del dieciocho de octubre y 565 del quince de noviembre, todos del 2017.
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Este Médulo le permitird registrar Reportes de indice quincenal de las escrituras realizadas en el afio 2018
iniciando el primero de enero del presente.

Al igual que el Médulo 2 contiene tres opciones de registrar Reportes:
indice Protocolo
indice Matrimonio
indice Divorcio

Reporte de No Caltulacidn:

Si el Abogado y Notario Publico no ha realizado Escrituras en el afio 2017 debe informar a la
Corte Suprema de Justicia que no ha realizado Caltulacion.

Como realizar esta solicitud de Reporte de No Caltulacion Paso a Paso:

Paso 1: Ubicado en el Sistema al pulsar Clic, se desplegara el Menu Principal del Modulo 2,
Ver Figura 15. Estructura de la Pantalla principal.

Paso 2: Seleccionamos la Opcion Reporte de No Caltulacién se mostrara un formato con una
carta de Reporte de no Caltulacion dirigida al Consejo Nacional de Administracion y Carrera
Judicial, con la informacion de la autorizacion de Caltulacion, indicando que no realizo
Caltulacion por lo tanto no reporta indice de Protocolo. Ver Figura 17.

Figura 17
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Paso 3: En la parte inferior del formato encontrara un botén que dice “Guardar reporte de no
Caltulacion”

Paso 4: Al pulsar Clic en el botdn se le enviara a su No. Movil de un mensaje de texto con el
cddigo de seguridad y se le mostrara una ventana solicitando que ingrese el cédigo de
seguridad enviado. Ver figura 18.

PORIMBOON O Cuenta

Ingrese o codge de g

1

Figura 18

Paso 5: Posterior de ingresar el cddigo pulse Clic en la opcion “Aceptar” si el codigo esta
correcto el Sistema le enviara un mensaje preguntandole si desea reportar no Caltulaciéon.

Paso 6: Al pulsar clic en la opcién “Si, Guardar” se procedera a reportar la no Caltulaciéon de
escrituras en el afio 2017.

Si desea cancelar la accion por algin motivo, pulse Clic en la opcion “No, Cancelar”

Pantalla Acta de Apertura indice de Protocolo:
Contiene todas las opciones necesarias para Reportar a la Corte Suprema de Justicia el Indice

de todas las Escrituras que realizaron en el afio.
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Inco 12678 {PERFIL] +
-~
lermite Reportar Seleccione una opcion Permite Reportar No

Cartulacion, cuando

dice de Protocolo

través no realizo Escrituras

el Acta de en el Afio 2017.
ertura 2; Renarte dé no Cartulacién ~

Permite
digitarla

e ACTA DE APERTURA {Fecha de
e digita el Apertura
ler Nro. de del Acta.
Protocolo de
I3 1a. &'-:-":':-:‘: o Fecks Acts Apertury
Escritura ! 29/12/2007

23 Diciembre  de! afic dos mil _2017

| de Administracion y Carrera Judi

Guardar Acta Apertura .
J Permite Guardar el Acta de

l Apertura.

Figura 19

Como crear el Acta de Apertura del indice de Protocolo paso a paso:
Permite realizar y Reportar los Indices de Protocolo través de Acta de Apertura. Si el Abogado
y Notario Publico realizé Escrituras en todo el Afio 2017.

b) Recomendaciones antes de crear el Acta de Apertura de Indices de Protocolo:

a) Las escrituras Fisicas deben estar ordenadas de menor a mayor segun el nimero de
escritura y deben ser continuas.

b) Revise el foliado de las escrituras asegurandose que este sea continuo y considere la
nomenclatura de Frente y Reverso.

c) Por cada escritura el Sistema solicitara la fecha de escritura y la hora en que se realizé la
misma.

d) Identifique previamente las escrituras que por algin motivo haya suspendido.

e) ldentifique previamente las escrituras omitidas, ya que estas tendrdn que ser reportada
dentro del proceso de registro de escrituras.
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f) Identifigue previamente las escrituras duplicadas y ordénelas con los incisos
correspondientes al alfabeto, de la letra “A” a la letra “Z” siendo la letra “A” |la menor y
la letra “Z” la mayor.

g) El nimero de escritura propuesto por el Sistema debe coincidir con el nimero de
escritura fisica que usted este ingresando.

h) Todos estos consejos le ayudaran a realizar un registro correcto las escrituras de su
indice de protocolo.

Paso 1: Al pulsar clic accedemos a la Pantalla Principal del Sistema:

Paso 2: Para realizar un Acta de Apertura del indice de Protocolo seleccione la opcidn: “Acta
Apertura”
Ubicada en el Médulo 2. Ver Figura 20.

Paso 3: Pulsar Clic se desplegara un formato con el “Acta de Apertura” solicitando el
Numero de Protocolo y la fecha en que se esta realizando la misma.

Paso 4: Se debe llenar los espacios vacios con una linea dentro del formato de la siguiente
forma, todo en letras 6 caracteres. Ver Figura 20.

Seleccione una opcion

ACTA DE APERTURA

En la fad de Managua a las diez v treinta v je la  matana dol dia tres de Ener et ato d nil  diecisiete v
< —_— 4, —
BLANCA FABIOLA GALO VARELA mayor de edad  Casada \BO0Nd0 ¥ NOterto pGDIKO de este domiclio y residentia. carnet nimero 12678
it 2040 DOt ol COomte N al de¢ Adr 2raciOn y Carrera 3 N pars Milar durante of QUINGUENIO Que fInalizad ¢ s e ader vembie del
aho dos mil veintiune, hag matar Qur en esta fecha abrl mi protocola nums 1 que llevare en of presente ano de conformidad al ar
15) de s Loy Gel Notariada, fiemo y se s plesente acla
| e S 5 ...
€ Guardar Acta Apertura D
T}

Figura 20

Paso 5: Una vez completada la informacidén pulse Clic en el botdn “Guardar Acta Apertura”
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Paso 6: Inmediatamente se enviara a su Numero Mdvil, un mensaje de texto con el Cédigo
de Seguridad y se le mostrard en pantalla una ventana pequefia en blanco (campo),
solicitando que ingrese el cédigo de seguridad. Como se muestra en la Figura 21.

Confitmacion de cuenty

Ingrese ol codigo de seguridad

Figura 21
Paso 7. Se digita el cddigo de seguridad, y pulse la opcién “Aceptar”, si el cddigo estd
correcto se realiza la accion, si no, el Sistema envia un mensaje de error, el cddigo de
seguridad es incorrecto y no se realiza la accién. En este caso el cddigo de seguridad esta
correcto. Como se muestra en la Figura 22.

Canfirmacion de cuenta

ingrese of codigo de sequndad

4358 I

Figura 22
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Paso 8. Pulsar clic en opcion “Guardar Acta de Apertura”. El Sistema genera mensaje
“Consulta ejecutada con éxito”. Ver Figura 23. El acta de apertura queda registrada en el
Sistema. Como se muestra en la Figura 23.

Corracto

Consulta ejecutada con éxito.

Figura 23

Paso 9. El Sistema despliega pantalla lista para comenzar a reportar la Primera Escritura y Sucesivas. En
pantalla se Visualizan tres pestanas detalles:

Al pulsar clic encima de cada una de ellas se despliegan.

En el Caso del “Acta de Apertura” (una Unica vez se apertura iniciando el afio) una vez registrada solo se
visualiza al pulsar clic, se pueden actualizar algunos datos,

en la pestaiia “Detalle de Escrituras” al pulsar clic se despliega lista para reportar nuevas escrituras y
sucesivas. Pestafia “Acta de Cierre” se realiza una Unica vez al finalizar el afio, 31 de Diciembre,

En caso en que dispongan realizar Acta de Cierre antes de la fecha sefialada, tiene que justificar. Ver Figura 24.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

ACTA DE CIERRE

Figura 24
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Registrar indice de la Primera Escritura
Detalle paso a paso:

Paso 1: Para reportar una Escritura inicialmente, ubicarse en la opcién encima de las letras “DETALLE DE LA
ESCRITURAS” y pulsar clic y el Sistema despliega una pantalla sin registros,

Paso 2: Pulsar clic en la opcién “Reportar Escritura Nimero 1”, el Sistema mostrard una ventana con los datos
generales de la escritura. Ver Figura 25.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

No. de Escritura Comparecientes y No. de Cédula

Ningun dato disponible en esta tabls

Registros del O a1 O de 0 registros

ACTA DE CIERRE

Figura 24
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Pantalla de la Escritura, Datos Generales:

or defecto se muestra ]
ctiva, pero puede ’
ambiarse por:Duplicada J

Datos Generales de ks Escritura

W

por el Sistema ’ : ’ de la Escritura.
Corresponde el - /1‘2.4--:.: Ne = N

itida 6 Suspendida.
Reportar Escritura como
El Namero de ACTIVA v Corresponde
Escritura se ; - al Namero
genera automatico bzttt ") de Folio final

Namero de Folio de Una vez
Inicio de la Frente Reverso Frente Reverso llenado los
Escritura. . / datos
Guardar la

En el Protocolo se ~ Escritura

debe llenar las -

opciones: , -

Frente y Reverso recha cscritura e

4 Salir a llenar

con la hora, am o
m.

del folio.
8~ ‘ Guardar Escritura Salir <4-"‘""" todos los datos
Se digita la fecha } de la Escritura

Figura 25
Detalle de Datos Generales de los Campos (pestanas) de la Escritura:

Reporte de la Escritura: Por defecto se muestra de tipo “ACTIVA” este valor puede cambiarse por Tipos:

Duplicada, Omitida y Suspendida.

Numero de Escritura: Este es un valor que el Sistema calcula automaticamente y debe coincidir con el nimero

de la escritura fisica del Protocolo.

Folio de Inicio: Corresponde al Numero folio de inicio de la Escritura en el Protocolo indicando si se refiere al

Frente o al Reverso del folio, (Generalmente se registra Frente y Reverso).

Folio de Fin: Correspondiente al Nimero de Folio final de la Escritura indicando si se refiere al Frente o
Reverso del folio. (Generalmente se registra Frente y Reverso).

Fecha de la Escritura: Corresponde a la fecha de elaboracion, la cual incluye la hora: am o pm.

Una vez ingresados los datos generales de la escritura pulsar clic en el botén “Guardar Escritura”
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Paso 3: Pulsar clic en la opcion “Reportar Escritura Numero 1”, el Sistema despliega una ventana con los
pestafias (campos) vacias de la escritura a ser llenadas por el usuario. Ver Figura 25y 26.
¢Como llenar los datos de la Escritura? Vease Pantalla de la Escritura, Datos Generales. Figura 25.

Datos Generales de la Escritura
Reportar Escntura como
ACTIVA

Namero Escritura:

1

Dei folio No al folio No
1 2

© Frente Reverso Frente © Reverso

Fecha Excritura:
03/01/2017 12:36 am

Guardar Escritura

Figura 26
Paso 4: Una vez que se llenaron todos los datos en Pantalla Datos Generales de la Escritura,

Pulsar clic en la opcion “Guardar Escritura”, el Sistema despliega una pantalla mostrando el registro de la
Escritura que fue guardada. Ver Figura 27

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

Raportar Esrituea No. 2

No. de Escritura omparecientes y No. de Cédula > Objeto Follos Fecha

o X o 1812 03/01/2017 12:36AM

Comparecientes de la Escritura 1 i
AGIEGAr Aopv0 Comparedenie

Registros 1 o1 ¥ de 1 registros Anteror 1

Siquiente

ACTA DE CIERRE

Figura 27
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Paso 5: El Sistema crea el registro de la escritura y en las columnas “Comparecientes y N2 de Cédula” y
“Objeto”. Al pulsar clic sobre la Pestafia “Sin Reportar” se presenta un botdn con el nombre “Agregar nuevo
compareciente”, esto indica que no se han reportado los comparecientes, ni los objetos de la escritura. Al
pulsar clic sobre la opcién “Objeto”, se presenta un botdén con el nombre “Agregar nuevo Objeto”.

Ver Figura 27.

ACTA DE APERTURA

DETALLE DE LA ESCRITURAS

Reportar Esritura No. 2

No. de Escritura

omparecientes y No. de Cédula > Objeto Follos Fecha

s Escraura |

Comparecientes de la Escritura 1

ACTA DE CIERRE

Figura 27

Reportar los Comparecientes de la Escritura:

Paso 1: Para reportar los comparecientes de la escritura, ubicarse debajo de la columna “Comparecientes y
N2 de Cédula”, pulsar clic en el botén “Sin Reportar”, el Sistema despliega la pantalla con la opcién “Agregar
nuevo compareciente”, Pulsar clic, el Sistema presenta una ventana con el nombre “Compareciente de la
Escritura 1” para registrar los datos del nuevo compareciente de la escritura y en la parte inferior derecha se
muestra un botdn con el titulo “Agregar nuevo compareciente” . Ver Figura 28.

Los datos solicitados son:

Tipo de identificativo: por defecto el Sistema propone “Cedula de Identidad”, usted puede seleccionar otros
tipos de identificativos de la Lista presentada.

Identificativo: Este dato corresponde al valor del tipo de identificativo por ejemplo si se ha seleccionado como
tipo de identificativo “Cedula de Identidad” en el campo Identificativo se ingresard el nimero de la cedula de
identidad.

Nombre Completo: En este campo se debe ingresar el nombre completo del compareciente, si la cédula de
identidad ingresada en el campo (pestafia) identificativo se encuentra en nuestra Base de Datos, el Sistema le
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brinda ayuda generando de forma automatica ésta informacidon. Tiene una pestafa Encontrado
automaticamente, sino se encontrase el dato en base de datos, se llena manualmente la informacion.

Nuevo Compareciente de la Escritura N° 1

Tipo de Idenuficative:
Cédula de identid: *

Identificstive:

Nombre Completoc

AMERICA ADELINA BLANDON UBEDA

Encontrado automaticamente

Agregar Compareciente Salir

Figura 28

Paso 2. Una vez que se hayan completado todas las pestafias (campos) pulse clic en el botéon “Agregar
Compareciente”, esta accion registra al compareciente en la escritura seleccionada y deja lista la ventana de
comparecientes para ingresar otro compareciente a la escritura.

Paso 3. Si ya no desea agregar mas comparecientes a la escritura pulse clic en el botén “Salir” para cerrar la
ventana de “Nuevo Compareciente”.

Paso 4. Tome en cuenta que una vez que usted haya registrado los comparecientes el botén con leyenda “Sin
reportar” de la columna comparecientes cambiara a la leyenda “Ver” Con la cantidad de Comparecientes que
usted haya reportado en la escritura. Ver Figura 29

DETALLE DE LA ESCRITURAS

Reportar Esritura No. 2

No. de Escritura gﬁmn y No. de Cédula Objeto Folios Fecha

Ecear Eacritens 1 1al2 03/01/2017 1236AM

Objetos de la Escritura 1

AQregar nueve otyeto

Agistros 1 al 1 de 1 registros 1 siquiente

Figura 29
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Reportar los Comparecientes de la Escritura:

Paso 1: Para reportar los objetos de la escritura, ubicarse debajo de la Columna Objeto.
Paso 2: Pulsar clic en el botén “Sin Reportar” El Sistema muestra una seccion con el titulo “Objetos de la
Escritura” y en la parte inferior derecha muestra un botdn con el titulo “Agregar Nuevo Objeto”.

Repoctar Esritura Mo 2

No. de Escrituna Comparecientes y No. de Cédula

fdaw Dot !

Objetos de la Escritura 1

Figura 30

Paso 3: Pulsar clic en este botén “Agregar Nuevo Objeto”, el Sistema le muestra una ventana en la que usted
ingrese la informacion de un objeto de la Escritura. Ver Figura 31. Los datos requeridos por el Sistema son:

Nuevo Objeto de la Esaitura N° 1

Descripaion de los Objetos:

« Conpra y Venta de inmueble

Agregar Objeto

Figura 31
Clasificacion de Objeto:
Este dato corresponde al Tipo General de Clasificaciéon al que pertenece el Objeto, los valores que se
encuentran en la lista son: Derechos Reales, Propiedad, Derecho Mercantil, Derecho de Personas, Garantia
Mobiliaria, Actas y Varios.
Por cada uno de estos tipos de objeto el Sistema solicita informacién especifica, Ejemplo si se selecciona
“Propiedad” el Sistema solicita se ingrese la finca, el asiento, el folio y el tomo.

Descripcion de los Objetos: En este campo se ingresara libremente el objeto de la escritura al finalizar de
digitar los datos, presione la tecla ENTER para registrar el objeto ingresado.
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Paso 4: Una vez que se hayan completado los datos del objeto pulse clic en boton “Agregar Objeto”, ésta
accién registra el objeto en la Escritura seleccionada y deja lista la ventana de objetos, para ingresar otro
objeto o mas.

Paso 5: Si no desea agregar mas objetos a la Escritura pulse de clic en el botdn “Salir” para cerrar la ventana
de “Nuevo Objeto”.

Tome en cuenta que una vez que usted haya registrado los objetos, el botdn con leyenda “Sin reportar” de la
columna Objeto cambia a la leyenda “Ver” Con la cantidad de Objetos que usted haya registrado en la
escritura. Ver Figura 32

Reportar Esritura No. 2
No. de Escritura Comparecientes y No, de Cédula

Ectar Esentuns

Objetos de la Escritura 1

Figura 32

En el caso que necesitara Suspender una Escritura, ésta deberd estar registrada y con la informacién completa
es decir tiene tener comparecientes y objetos.

Editar, Suspender una Escritura:

El Proceso es similar al registro de una Escritura, cambia el tipo. (Ver Pagina 22, Registrar indice de la primera
Escritura.)

Paso 1: En la columna Numero de Escritura pulse clic en el botén “Editar Escritura”. El Sistema presenta una
ventana con los datos generales de la escritura.

Paso 2: En la pestaiia (campo) “Reportar Escritura como” se selecciona la opcién Suspendida. El Sistema
presenta un listado de justificaciones por la cual se esta suspendiendo la Escritura.

Paso 3: Una vez seleccionado el motivo de Suspensidn de la escritura pulse clic en el botén “Guardar
Escritura”. Esta accidn cambiara el registro de la Escritura a suspendida y se presentara en el reporte en las
salvedades en el acta de cierre del indice de protocolo.
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Editar, Registrar una Escritura de tipo Omitida:
El proceso es similar, cambia el tipo. (Ver Pagina 22, Registrar indice de la primera Escritura.)

Paso 1: Para registrar una Escritura omitida pulse clic en el botén “Agregar Escritura nimero”. El sistema
presenta la ventana de datos generales de la escritura.

Paso 2: En el campo “Reportar escritura como” se debe seleccionar la opcién “Omitida” esta accidn
bloqueara todos los campos generales de la Escritura y el Sistema muestra un listado de justificaciones por las
cuales se esta omitiendo la escritura.

Paso 3: Una vez seleccionado el motivo de omisién de la escritura y pulse clic en el botén “Guardar escritura”.
Esta accidn registra la escritura como omitida y se presentard en el Reporte de salvedades en el Acta de
Cierre del indice de protocolo.

Editar, Registrar una Escritura de tipo Duplicada:
El proceso es similar, cambia el tipo. (Ver Pagina 22, Registrar indice de la primera Escritura.)

Paso 1: Para Registrar una Escritura Duplicada pulse clic en el botdn “Agregar escritura nimero”. El Sistema
presenta la ventana de datos generales de la escritura.

Paso 2: En la pestaifia (campo) “Reportar Escritura como” seleccione la opcion “Duplicada”, el Sistema
liberard la pestafia (campo) numero de escritura para que se seleccione la Escritura raiz con la que se
duplicara ésta Escritura; asignara el inciso correspondiente a la escritura y presenta un campo de justificacion
de la duplicidad de ésta numeracién de escritura.

Paso 3: Una vez completada la justificacion 6 motivo de duplicidad y seleccionada la Escritura origen a
duplicar se continua el procedimiento de registro de una Escritura normal.

Una vez grabada la escritura, observe que ésta tiene anexado al numero de escritura el inciso
correspondiente.

Siempre se tiene que completar la informacion de los Comparecientes y Objetos de la escritura.
Cuando usted haya registrado todas sus escrituras en el detalle de escritura y este seguro que no presenta
errores.
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Cerrar indice de Protocolo:

Paso 1: Pulse clic en la opcién “Acta de Cierre”.

Paso 2: El Sistema mostrard un formato con un Acta de Cierre solicitando que ingrese la fecha de acta de
cierre, la cual debe ser segln la ley el 31 de Diciembre de cada afio. Usted debera completar los espacios con
lineas en blanco. Como se muestra en la Figura 33.

-
ACTA DE CIERRE
Feuhy Aoty Cierre

Enla Gudad de _ Managua . alas _ Seis y seis minutos  de by __ tarde del dia cuatio de Enero del aho dos mil Siete Yo BLANCA
FABIOLA GALO VARELA. abogado y notario publico de este domicilio y residencia, camet nimero 12678 debidamente autorizada por la excelentisima
Corte Suprema de Justicia para cartular durante el quinquenio que finalizord &l dia treinta dé noviembre del afio dos mill veintiuno, hago constar que en

esta fecha oerro este mi Protocolo Numero uno (1), ef que consta de dos (2) folics y de uno (1) Escrituras Publicas, para los fines del articulo dieciocho
de I Ley del Notanado

Justificacion:

Figura 33

Paso 3: Una vez llenados todos los datos, pulse clic en el botén “Cerrar indice de Protocolo”,
El sistema presenta una ventana de Advertencia recomendando que antes de Confirmar el Cierre del Acta
Revise su indice de Protocolo. Mostrado en la Figura 34.

Advertencia

Antes de confirmar el acta de cierre le recomendamos
descargar y revisar su indice de protocolo. De
conformidad con el Acuerdo No.105 este documento no
se presentara en ninguna dependencia del Poder Judicial

Impresion para Archivo Personal (PDF)

Continuar

Figura 34

Paso 4: Para esto pulse clic en el botéon “Descargar PDF”.
Una vez verificado su Resumen de Protocolo.
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Paso 5: Pulse clic en el botdn “Continuar” de la Ventana de Advertencia.

El Sistema presenta una pantalla de Confirmacién para el Cierre de indice de Protocolo. Pulse clic en el botén
“Si, guardar” Ver Figura 35.

Cetrar indice protocoko

JESta sequro/s que dedes certdr su protocolo?

Figura 35

Paso 6: Una vez de haber pulsado la opciéon Guardar, inmediatamente se enviara a su Numero de Celular un
mensaje de texto con el Codigo de Seguridad y se le mostrard una ventana solicitando que ingrese el cédigo
de seguridad enviado. Ver Figura 36

Confimacion de cuenta

Figura 36

Posteriormente después de haber ingresado el Cédigo de de Seguridad pulse clic en el boton “Aceptar” si el
codigo estd correcto, el Acta de Cierre de Protocolo queda registrada en el Sistema, dando por cerrado la
edicion del indice de protocolo.
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Ley del Notariado: Fue promulgada en 1905 como apéndice del Cdodigo de
Procedimiento Civil, y entr6 en vigencia el uno de enero del afio de mil novecientos
seis. No existe como ley independiente, aunque tiene su propio articulado y es
usada como tal. Actualmente esta en consulta el nuevo Pr. Y no sabemos a ciencia
cierta el destino de esta Ley y de la Legislacion Notarial.

LEY DEL NOTARIADO?
CAPITULO |

Arto. 1. - Los Notarios se reciben o incorporan de la manera prevenida en la ley
fundamental de Instruccién Publica, en la Organica de Tribunales y en los tratados.

El reconocimiento del titulo de abogado expedido fuera de la Republica no lleva consigo el
de Notario, si el mismo titulo no autorizase al interesado para ejercer dicho oficio.

A los notarios extranjeros cuyo titulo se les reconozca en Nicaragua, se les exigira de
previo fianza escriturada que garantice que al ausentarse del pais dejaran sus protocolos
en el Registro de la Propiedad de su vecindario en la Republica.

Esta fianza -que cedera a beneficio de la Hacienda Publica- debe ser de mil a dos mil
pesos, calificada por la Corte Suprema de Justicia, en cuya secretaria se custodiara el
testimonio correspondiente.

Arto. 2. - El Notariado es la Institucion en que las Leyes depositan la fe publica, para
garantia, seguridad y perpetua constancia de los contratos y disposiciones entre vivos y
por causa de muerte.

Arto. 3.- La fe publica concedida a los Notarios no se limitara por la
importancia del acto, acta, convencidon o contrato, ni por las personas ni
por el lugar, dia y hora.- Podran cartular en toda clase de actos, actas,
convencién y contratos, fuera de su oficina y aun fuera de su domicilio, en
cualquier lugar de la Republica.-

Los Notarios también estdn autorizados para cartular en el extranjero:

A) Cuando dichos actos Notariales sean celebrados entre
nicaragienses.-

B) Cuando deban producir sus efectos en Nicaragua, aunque no sean
entre nicaraglenses.-

Este ejercicio del Notariado fuera del pais, s6lo podra tener lugar
cuando el Notario, teniendo su domicilio en Nicaragua, se encontrare

1 Entro en vigencia en 1906, como anexo al Cédigo de Procedimiento Civil, desde entonces ha sido objeto de varias
reformas, incorporadas en este compendio.



de transito en otro pais.-?

Arto. 4.- El ejercicio del Notariado es incompatible con todo cargo
publico que tenga anexa jurisdiccion en el orden judicial, salvo las
excepciones indicadas en esta Ley.-?

Arto. 5. - Todo Notario Publico deber& tener un sello para sellar con tinta o en blanco
las copias o testimonios que expida de los instrumentos que autorice o tenga a la vista,
las cubiertas de los testamentos cerrados en que se extienda el otorgamiento y el acta de
clausura anual de los protocolos.

El sello tendra en el centro el escudo de armas con la leyenda en su base de Republica
de Nicaragua y en la circunferencia el nombre del Notario y la leyenda de Notario Publico,
0 abogado y notario publico, segun el caso.

Para los actos referidos de cartulacion, los jueces haran uso del sello del juzgado.

Arto. 6. - Tienen autorizacion para cartular:

1° Los Notarios Publicos;
2° Los Jueces de Distrito

3° Los Jueces Locales de lo Civil de fuera de la residencia de los Jueces de Distrito, con
tal que no haya actualmente Notarios en el lugar, y hasta en cantidad de quinientos
pesos.

Tanto los Jueces de Distrito como los jueces locales de lo civil autorizardn ademas
los actos de cartulacién con su respectivo secretario.

Los jueces locales no podran autorizar testamentos.”

Arto. 7. - Los Notarios gozaran de los emolumentos que hubiesen convenido con las
partes. Si no hubiere precedido convenio, se estard, para tasar sus honorarios, a la tarifa
que hubiesen publicado; y en defecto de ésta a los aranceles generales.®

Arto. 8. - Los Agentes diplomaticos y consulares de Nicaragua en el lugar de su
residencia podran ejercer las funciones de Notarios respecto de los actos o contratos que
se ejecuten u otorguen por nicaraglienses, observando en cuanto fuere posible, las
disposiciones legales de Nicaragua.

2 Asi quedo reformado por laley 105 DEL 24/ 7/ 1990.-
3reformado por decreto N° 394, publicado en gaceta N° 107 del 14 de mayo de 1980.-

“ ver Leyes: del 11/06/15 y 10/09/34
® Reformado por la Ley de Aranceles Judiciales del 15/11/49



Arto. 9. - Sus protocolos seran libros encuadernados y foliados de papel comun que
llevardn en la primera pagina la razén indicada en el Arto. 18 puesta por el ministro o
consul respectivo.

El Protocolo lo cerrard el agente diplomatico o consular, de la manera prevenida en dicho
articulo.

El protocolo lo conservara en su archivo respectivo, el Ministro o Cénsul.
CAPITULO Il
REQUISITOS PARA EL EJERCICIO DEL NOTARIADO

Arto.10.- Los notarios son ministros de fe publica, encargados de redactar, autorizar
y guardar en su archivo los instrumentos que ante ellos se otorgaren; y de practicar las
demas diligencias que la ley encomiende.

Para que un notario recibido o incorporado pueda proceder al ejercicio de su profesién, es
menester que la Corte Suprema de Justicia lo autorice para ello mediante el lleno de los
siguientes requisitos:

a.- que el solicitante sea mayor de veintitn afios.

b.- que acompafie el titulo académico extendido por la respectiva Facultad, y si es
extranjero, el decreto gubernativo del reconocimiento de aquel.

c. que compruebe que esta en el uso de sus derechos civiles y politicos.

d.- que justifique ser de notoria honradez y buena conducta, con el testimonio de tres
testigos que le conozcan, por lo menos, dos afios antes de la fecha de la solicitud
al Tribunal.

El Tribunal designara estos testigos.®

Arto.11.- Estaran legalmente impedidos para ejercer el Notariado: el sordo absoluto,
el ciego y el incapaz de administrar sus bienes; los que estén cumpliendo una pena mas
que correccional, o los que hayan sido inhabilitados por sentencia para el ejercicio de
cargos publicos; los que se hallaren en estado de quiebra mientras no fueren
rehabilitados, o de concurso mientras la insolvencia no se declare excusable; y los que
tuvieren contra si auto motivado de prision.

Arto.12.- El Notario, ante el Presidente de la Corte Suprema, hard la promesa de
desempeiiar legalmente sus funciones.

Arto.13.- Antes de comenzar a ejercer el notariado, presentara el interesado su
autorizacién al ministerio de Justicia para que sea anotada en el libro de Registro de Nota-

® Ver Ley del 11/06/15



rios que llevaré éste al efecto.

Arto.14.- El Ministerio de Justicia comunicara a la Corte Suprema el registro para
que a su vez el Tribunal lo inscriba en la matricula de notarios que se conserva en dicha
Corte.’

CAPITULO 1lI

OBLIGACIONES DE LOS NOTARIOS

Arto.15.- Los Notarios estan obligados:
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A extender en sus registros los poderes, testamentos, contratos y demas
escrituras, conforme a las instrucciones que de palabra o por escrito les dieren los
otorgantes; Pudiendo hacerse por cualquier medio manual o
mecanico®.-

A manifestar los documentos publicos de su archivo a cuantos tengan necesidad
de instruirse de su contenido, a presencia del mismo Notario, con excepcion de los
testamentos, mientras estén vivos los otorgantes;

A no permitir que por motivo alguno se saquen de oficio los protocolos, salvo los
casos exceptuados en el Pr.

Ellos, bajo su responsabilidad, si pueden llevar sus protocolos en el ejercicio de sus

40
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funciones;

A tener un libro llamado Registro o Protocolo compuesto de pliegos enteros de
papel de a peso, para extender en él las escrituras que ante ellos se otorgaren.’

Los inventarios no se extenderan en el Protocolo sino por separado, para que,

concluidos, se pasen al respectivo Juez, lo mismo que las particiones.
Tampoco se redactaran en el protocolo las sustituciones de los poderes, sino
que se extenderan al pie o a continuacién del poder, o citando el folio del
expediente en que corre agregado o insertando en la sustitucion el poder
sustituido;

A extender las escrituras, actas e instrumentos cumplidamente y no por
abreviaturas, poniendo todas las letras de los hombres de personas o pueblos, y
no solamente las iniciales, y usando también de todas sus letras, y no de nimeros
0 guarismos, para expresar cantidades, fechas o citas;

7 No existe actualmente (2006) el Ministerio de Justicia, debe entenderse la Oficina de Control de Abogados y Notario de la
misma Corte.

8 Esta Gltima linea fue adicionada por el articulo 2 DEL DECRETO N° 1290 PUBLICADO EN GACETA N° 4
DEL 13 DE ENERO DE 1967:

9 Actualmente se apilan o coleccionan ordenadamente los pliegos con valor legal de Cinco Cérdobas. Ver Ref. Ley de
Timbres en el Apéndice.



6° A dar a las partes copia de las escrituras que autorizaren, a mas tardar dentro de
tres dias de habérseles extendido;

7° A conservar con todo cuidado y bajo su responsabilidad los protocolos, los cuales
depositardn en el correspondiente juzgado de Distrito cuando tengan que salir
fuera de la Republica.

Los Notarios numeraran los protocolos correlativamente desde el primero
que hubieren formado, aunque éste sea anterior a la presente Ley. Los
Protocolos existentes en los archivos publicos que no estuvieren numerados, lo
seran por los respectivos archiveros, con division de los pertenecientes a cada
Notario difunto o a cada Juzgado.

8° A formar un indice al fin de cada afio, de las escrituras y documentos contenidos
en su Protocolo, con expresion de los otorgantes, objeto de la escritura, folios en
que se encuentra y fecha de su otorgamiento;

9° A remitir a la Corte Suprema de Justicia, en los primeros quince dias de cada afio,
copia literal del indice a que se refiere el nimero anterior;

10° A advertir a las partes si debe registrarse la escritura que autoricen haciéndose
mencion de esta advertencia en la misma escritura;

11° A extender todos los documentos y escrituras en el papel sellado que
corresponda, con arreglo a la ley y bajo las penas que ella sefale;

12° A poner al pie de los titulos de propiedad de las fincas una razén que exprese las
modificaciones que sufra dicha propiedad segun la nueva escritura que ante ellos
se otorgue;

13° A enviar los dias primero y quince de cada mes en papel comdn un indice de las
escrituras que hubiere autorizado al registrador Departamental, con expresion de
la fecha de su otorgamiento, nombre de partes y naturaleza del acto o contrato;

14° A certificar las escrituras publicas o titulos de antigua data en conformidad a lo
dispuesto en el Arto. 2369*° del Cédigo Civil.**

Arto.16.- Ningun cartulario podrd autorizar escritura alguna de transferencia de

dominio de bienes raices, sin llenar de previo el requisito de que habla el Arto. 3811 C.*3

10 “Las Escrituras Publicas o titulos de antigua data pueden ser certificados por dos cartularios; y la certificacion asi
autorizada hara fe aun contra terceros, salvo los casos determinados por la ley, sin perjuicio de ser impugnados por la
exactitud de la copia” Arto. 2369 C.

" Ver Ley del 12/07/17; Ley de Aranceles Judiciales Arto. 54; 21 del Reglamento del Registro Publico.

12 “Los Notarios ante quien se otorguen escrituras en que se constituya hipoteca, deberan exigir un Certificado del
encargado del Registro, en que consten los gravamenes anteriores o la libertad de la finca, expresando todas esas



El Certificado de que trata el primero de estos articulos se extendera en papel comun.

Arto.17.- El protocolo o Registro es la coleccién ordenada de las escrituras matrices
autorizadas por el Notario y de las diligencias y documentos protocolizados.

Arto.18.- El Protocolo se abrira el primero de enero o el dia en que el notario
comience a cartular, con una nota en que se haga constar la fecha de la apertura que
seréa firmada por el Notario, y se cerrara el treinta y uno de diciembre de cada afio, con
una razon que exprese el numero de escrituras, diligencias y documentos contenidos en
ély el nimero de sus hojas.

También se cerrard el protocolo cuando el notario deje de cartular por razén de entrar al
desempefio de la Magistratura u otro empleo que sea incompatible con el ejercicio del
notariado, expresando el motivo de la clausura y sujetandose en todo a lo dispuesto en el
inciso anterior.

Arto.19.- El Protocolo se formaré de pliegos enteros como se dispone en el Arto. 15.
N° 4° y si la Ultima hoja correspondiente al afio anterior quedare en blanco, el Notario la
utilizard en extender en el ella el indice a que se refiere el nUmero octavo del Arto. 15
citado.

Los protocolos pueden ser libros encuadernados compuestos de fojas de papel de a peso.
Si concluido el afio no se hubiese llenado el libro, se continuara en éste el siguiente
protocolo™.

circunstancias en la Escritura” Arto. 3811C. “Los Notarios que omitan este requisito incurriran en la pena de pagar los dafios
y perjuicios que causaren; y en caso de insolvencia, en la suspensién de su oficio por un afio” Art. 3812 C.

13 La Ley de Solvencia Municipal Gaceta N° 90 del Viernes 16 de Mayo de 2003, extiende a su materia la obligacién del
Notario en sus articulo 9 y10: Arto. 9.- Los Notarios Publicos cuando vayan a realizar transacciones en el que se constituyan
o traspasen derechos reales bajo cualquier modalidad, estan obligados a solicitar al propietario del bien inmueble objeto del
contrato, la presentacion de la Solvencia Municipal y deberan insertarla integramente al final de la escritura
correspondiente.- En caso de urgencia el Notario Publico, podra cartular sin tener a la vista la
Solvencia Municipal, pero queda obligado a insertarla integramente al final del testimonio que
libre de dicha escritura.- Arto. 10.- EL Notario Publico autorizante que omitiese tener a la vista
la Solvencia Municipal y no la insertare en el testimonio librado serd sancionado de acuerdo a lo
que establece la Ley N° 260 “Ley Orgéanica del Poder Judicial” y su Reglamento Decreto 63-99.-
Asi mismo la LEY No. 509. Aprobada el 11 de Noviembre del 2004, Publicada en La Gaceta No. 11 del 17 de Enero del
2005 establece otra obligacion de ineludible cumplimiento en cuanto la autorizacién de
transmision de bienes inmuebles: Articulo 31.- Para otorgar los instrumentos publicos que se refieran a traspaso
total o parcial de bienes inmuebles, los notarios y tribunales competentes en su caso, deberan tener a la vista, la Solvencia
Municipal, el Certificado Catastral o Constancia Catastral Municipal, segun corresponda. Articulo 32.- Las solicitudes de
Certificado Catastral o Constancia Catastral Municipal deberan presentarse en dos tantos por el abogado o apoderado del
propietario o el mismo propietario. La oficina de Catastro correspondiente, hara constar en dicha solicitud, la hora y fecha de
la presentacion, devolviendo un ejemplar al solicitante. Articulo 33.- El funcionario de Catastro para admitir las solicitudes de
Certificado Catastral o Constancia Catastral Municipal, debe verificar que los documentos presentados sean los
establecidos en el ordenamiento juridico y en el Reglamento de la presente Ley, segin corresponda. Articulo 34.- Admitida
la solicitud, el funcionario de Catastro calificara los documentos presentados. Si estos cumplen con los requisitos
establecidos en el ordenamiento juridico y en el Reglamento de la presente Ley, segun corresponda, el funcionario debe
emitir en un plazo no mayor de diez dias habiles el Certificado Catastral o Constancia Catastral Municipal y se extendera
con costo econémico para el solicitante. Articulo 35.- Para otorgar los instrumentos publicos que se refieren a traspaso total
o parcial de bienes inmuebles el notario o tribunal competente, en su caso, harad constar en el protocolo, la relacién de
coincidencia de la propiedad transmitida, con el Certificado Catastral o la Constancia Catastral Municipal y el nimero que la
propiedad tiene en la oficina de Catastro respectiva, o bien que el inmueble todavia no ha sido registrado catastralmente.
Articulo 36.- En el caso de urgencia de traspaso de una propiedad, a solicitud de parte, el notario o juez autorizara la
escritura, sin tener a la vista el Certificado Catastral o Constancia Catastral Municipal, haciendo constar tal urgencia en el
protocolo, pero no podra librar testimonio de la escritura sin insertar el Certificado Catastral o Constancia Catastral
Municipal al pie del testimonio de la misma.

14 No hay que confundirse con esta disposicion transitoria del siglo pasado, nuestro protocolo es un instrumento anual que
lo abrimos el uno de enero del afio y lo cerramos el 31 de diciembre de ese afio, independientemente del papel excedente,
el que practicamente se inutiliza.



Arto.20.- Se considerardn como accesorios del protocolo los documentos o
comprobantes a que se refieren las escrituras matrices y que conforme a la ley deban
guedar en poder del Notario, quien los ira coleccionando por orden cronolégico en un solo
legajo, cuyas fojas se numeraran con foliatura corrida.

Arto.21.- En el protocolo deben llenarse ademas los siguientes requisitos:
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Que estén numeradas todas las hojas;

Que se numeren ordenadamente todas las escrituras y demas documentos
protocolizados y se observe rigurosamente el orden de fechas, de manera que un
instrumento de fecha posterior no preceda a otro de fecha anterior: Arto. 2368 C.

Que a continuacién de una escritura comience la siguiente, debiendo ponerse, por
lo menos, tres renglones en la hoja anterior;

Que los pliegos de que se componga, retnan las condiciones que exige la ley de
papel sellado; y que tengan ademas, a la derecha y a la izquierda, dos margenes
en cada una de las cuatro planas del pliego, los cuales margenes seran de veinte
milimetros. Las péaginas que se escriban no podran contener mas de treinta
renglones de veintitrés centimetros cada uno, aunque la forma y tamafio de los
caracteres, pudieran dejar espacio para un nimero mayor.

Arto.22.- La redaccién de los documentos en el protocolo comprendera tres partes:
12 Introduccion
2° Cuerpo del acto.
32 Conclusion.
Arto.23.- La introduccion debe contener y expresar:
1. Ellugar, hora, dia, mes y afio en que se extiende el documento;
2. Elnombre y apellido de los otorgantes, su edad, profesién, domicilio y estado;
3. Si proceden por si 0 en representacion de otro, insertando en este Ultimo caso los

comprobantes de la capacidad, o haciendo referencia a ellos, con fe de haberlos
tenido a la vista, segun lo disponga la ley, expresion de su fecha y nombre del
Notario o funcionario que los hubiese autorizado o expedido; o agregando los
originales al protocolo para insertarlos en los testimonios correspondientes. (Véase
el Arto. 3331C™°)

En caso de que el Poder o documento que acredita la capacidad
para representar, estuviere inscrito, bastarad que el Notario indique el
namero de la escritura donde conste el Poder, lugar del
otorgamiento, su hora y fecha, Notario autorizante y los datos de su

15 “Es nula la escritura que no se halle en la pagina del protocolo donde segun el orden cronoldgico debia ser extendida”
Art. 2368C.

16 Arto. 3331C.- El mandatario puede en el ejercicio de su cargo contratar a su propio nombre o en el del mandante. Si
contrata a su propio nombre no obliga respecto de terceros al mandante.



Inscripcion.-

Cuando se trate de sociedades mercantiles sera suficiente citar las
mismas desighaciones que para los poderes inscritos, de la escritura
de constitucion social y sus estatutos, cuando éstos ultimos fueren
necesarios para acreditar la representacion; lo mismo que de las
certificaciones de las actas de sus sesiones juntas o asambleas, de
las cuales se indicard en la escritura el lugar, hora y fecha de las
sesiones, folios de Libros de Actas y el nombre del funcionario que
las libr6 y su fecha.- Las certificaciones de estas actas se agregaran
al Protocolo, citandose el folio o folios que ocuparan en el Protocolo,
y no serd necesaria su insercion en el testimonio.-

En los casos sefialados en los dos parrafos anteriores, el Notario
deberd dar fe de que tal poder confiere al apoderado facultades
suficientes para otorgar el acto o contrato de que se trata.-

Los Poderes otorgados en el extranjero deberdn insertarse
integramente con las respectivas autenticaciones.-*’

4. La circunstancia de haber intervenido un intérprete nombrado por la parte que
ignore el idioma castellano;

5. La fe de conocimiento de los otorgantes, de los testigos y de los intérpretes que
intervinieren, en su caso;'®

6. Si el cartulario no conociere a las partes o a alguna de ellas, deben concurrir al
otorgamiento de la escritura publica dos testigos mas que los conozcan y sean
conocidos del cartulario, para que él funde sobre el dicho de ellos la fe de
identidad. No sera necesario que los testigos de conocimiento firmen la escritura;
bastara que el notario haga mencion de ellos en dicha escritura.

En el caso de que el cartulario no conozca a las partes ni puedan estar presentes
testigos de conocimiento, lo hara constar asi en la escritura especificando, en su
caso, los documentos que le hubieren exhibido como comprobantes de su
identidad y capacidad.™®

Arto.24.- Cuando los comparecientes lo sean a nombre de otros, el cartulario dara fe
de su personalidad en vista del documento en que consiste esta y el cual insertara.

Si el cartulario no encontrare legitimada la personalidad con el documento que se le

17 Estos cuatro ultimos parrafos de este inciso fueron adicionados por el art. 1° del decreto N° 1290, publicado en la gaceta
N° 11 del 13 de enero de 1967.

18 Este articulo fue reformado por el articulo 7 de la Ley que da Mayor Utilidad a la Institucion del Notariado que dice: “Arto.
7.- La responsabilidad del Notariado en cuanto a la identificacion de las personas se limita a la de los documentos de
identificacion presentados, a los testigos de conocimiento en su caso, o al dicho de las partes contratantes si manifiestan
conocerse.”, y a su vez esta disposicién fue modificada por la Ley de Identificacion ciudadana la que obliga al Notario a
consignar el nimero de cedula de identificacién ciudadana del compareciente, en consecuencia la primera frase de este
articulo deberia leerse: “ La fe de haber identificado debidamente a los comparecientes, testigos, peritos de conformidad
con la Ley de Identificacion Ciudadana”

®ver Ley N° 137, viendo la nota 32, este numeral ha perdido vigencia.



exhibe, lo advertira asi a los interesados e insistiendo éstos en que se otorgue la escritura
lo verificara haciendo constar esas circunstancias.

Arto.25.- Los dos testigos de que se habla en el articulo 1032 del C. deben ser
distintos de los instrumentales.?
Arto.26.- El cuerpo del documento debe comprender la relacion clara y precisa del

contrato o acto que se reduce a instrumento publico, el cual deberéa redactarse conforme a
los puntos que de palabra o por escrito hubieren dado los otorgantes: en caso de ser por
escrito, se agregara el documento al protocolo.

Arto.27. Los funcionarios que cartulan no podran insertar ni escribir en los
instrumentos que autoricen, ni por via de notas, mas de lo que han declarado
expresamente las partes y pedido que se ponga en ellos. Por consiguiente no usaran de
expresiones vagas ni redundantes; de renunciaciones, sumisiones y obligaciones en que
las partes no han convenido formalmente.

Arto.28.- El notario debe hacer conocer a los interesados el valor y trascendencia
legal que tengan las renuncias que en concreto hagan, o las clausulas que envuelvan
renuncias o estipulaciones implicitas.

No podra procederse a extender un instrumento cuando las partes no tengan capacidad
legal para obligarse o no estén competentemente autorizadas para el efecto, pena de
nulidad. Tampoco podra otorgarse instrumento alguno sin estar presentes las partes o sus
procuradores o representantes legales, bajo la misma pena.

En los poderes de cualquiera clase que sean, se expresaran las facultades especiales
gue el poderdante confiere al apoderado, no siendo licito, pena de nulidad, citar
solamente el Arto. o articulos del Codigo que las contienen.

Arto.29.- La conclusién de la escritura contendra:

1. Las clausulas generales que aseguren la validez del instrumento, expresando
haberse instruido a los contratantes de su objeto;

2. Mencion de haberse leido por el notario todo el instrumento a los interesados, en
presencia del nimero de testigos que corresponda a la naturaleza del acto, con la
ratificacion, aceptacién o alteracion que hubieren hecho;

3. Las firmas de los otorgantes, del intérprete si lo hubiere, de los testigos y del
Notario. En este orden:1° la de los otorgantes o las de los que firmaren a su
ruego, después las de los intérpretes, caso de haberlos, luego la de los
testigos, y por Gltimo la del Cartulario y la del secretario en su caso.*

20 Se mantiene vigente para el caso del Testamento.
Z'Este orden fue reformado en la ley del 28/05/13, la que establece que primero firman los otorgantes o los que firmaren a



Arto.30.- Los testigos no firmaran ningin documento mientras no lo hayan hecho los
otorgantes.

Arto.31.- Si alguno de los otorgantes no sabe firmar o es ciego, o tiene algun otro
defecto que haga dudosa su habilidad, se indicara esta circunstancia en el instrumento; y
uno de los testigos instrumentales, u otra persona llevada por el interesado, firmara por él.

Arto.32. Aunque la escritura no quede terminada ni firmada, no puede
inutilizarla el Notario, y se conservara como las demas, expresando el notario por medio
de una nota al pie de la misma escritura la circunstancia que impidioé su terminacion.
Arto.33.- No podra extenderse ningln instrumento publico en otro idioma que el
castellano, en conformidad al inciso 20. del Arto. 38, péarrafo VIl del Titulo Preliminar del
Cdédigo Civil. No podran agregarse al protocolo documentos extendidos en idioma
extranjero, sino acompafados de la debida traduccién al castellano, la cual sera
autorizada por el Notario y el traductor oficial, o el llamado por el mismo notario, en un
solo contexto, sin mezclarse en él actos extranos.

Arto.34.- Toda adicién, aclaracién o variacién que se haga en una escritura cerrada,
se extendera por instrumento separado, y de ninguna manera al margen; pero se hara
referencia en el primitivo, por medio de nota de que hay nuevo instrumento que lo
adiciona, aclara o varia, expresando la fecha de su otorgamiento y el folio del protocolo en
gue se encuentra.

Arto.35.- Las entrerrenglonaduras deben transcribirse literalmente antes de las
firmas; en caso contrario se considerardn como no puestas.

Arto.36.- Para que las testaduras no se consideren como una suplantacion se tirara
una linea sobre ellas, de modo que quede legible el contenido. Al fin de las escrituras se
hara mencion de las palabras que testadas no valen.

Arto.37.- Si hay vacios en los instrumentos se llenardn a presencia o con noticia de
partes, con una linea doble que no permita intercalar ninguna palabra.

Arto.38.- Copia (o testimonio) es el traslado fiel de la escritura matriz que tiene
derecho a obtener los interesados en ésta. En ella se insertar4 el texto integro del
instrumento, rubricara el Notario cada una de sus hojas; expresara al fin el nUmero de
éstas, cuantas son las copias que han dado y el nimero que corresponda a la actual; el
nombre de la persona y la fecha que se da salvando al fin de ella las testaduras y
entrerrenglonaduras que contenga, y la autorizara con su firma y sello.

su ruego, después los intérpretes, caso de haberlo, luego la de los testigos, y por ultimo la del Cartulario y la del secretario
en su caso.



Asi es que, todo testimonio concluira de la manera siguiente:

"Pas6 ante mi al folio tantos de mi protocolo namero tal, de tal afio; y sello esta primera,
segunda, tercera o cuarta copia (segun sea) a solicitud de tal persona, en la ciudad... a tal
hora, dia, mes y afio, (aqui la firma y sello).

Si fuere Juez el que expide la copia, usara de esta férmula:

"Asi en el protocolo de este juzgado del afio corriente al folio tantos; y firmo con el
presente secretario ésta primera copia solicitada por tal persona, en la ciudad... a tal hora,
dia, mes y afio. (aqui la firma, autorizacion del secretario y sello)".

La entrega del testimonio se anotard en el protocolo al margen de su original; y esta
anotacion sera rubricada por el Notario.

Arto.39.- El Notario dara a los interesados cuantos testimonios le pidieren de las
escrituras relativas a obligaciones que no pueden exigirse mas de una vez, como las de
venta, cambio, donacién, testamento, poder, compafias, carta de pago, renuncias,
legitimacion de hijos o reconocimientos de los simplemente ilegitimos, etc.; pero
necesitard mandato de un Juez de Distrito de lo Civil para expedirlos cuando la obligacion
pudiere exigirse dos 0 mas veces, por ejemplo: la obligaciéon de dar, pagar, hacer alguna
cosa, la de arrendamiento o la que pueda dafiar a la otra parte. El Juez expedira la orden,
previa audiencia de la persona o personas a quien le pudiera perjudicar la nueva copia; y
si éstas no se encuentran en el lugar, con audiencia del sindicato municipal de éste.

Arto.40.- No solo el notario a cuyo cargo estuviere el protocolo podréa dar copias de
él; en caso de impedimento designara el cartulario que deba hacer la compulsa; si no lo
verificare dentro de veinticuatro horas, lo haran los interesados; y por falta de acuerdo de
éstos, lo hara el Juez de Distrito del Domicilio del Notario. Si el notario hubiere fallecido o
estuviere fuera de la Republica, hardn la designacion los interesados, o el Juez en su
caso, sacandose la copia en el Archivo correspondiente.

Arto.41.- Los Notarios no pueden dar certificacion sobre hechos que presencien y en
que no intervengan por razén de su oficio, ni autorizar documentos privados?, sino en los

22 Managua, Junio 14 del 83 CIRCULAR Sefiores Notarios Publicos Toda la Republica Estimados Notarios: He
recibido instrucciones de este Supremo Tribunal para dirigirles la presente y hacer de su conocimiento que a esta Secretaria
se presenta diariamente y con suma regularidad Documentos privados en los que se autentica la firma de quienes los
suscriben por notarios en Ejercicio.- “En vista de que en nuestra Legislacion Civil no hay ley que
autorice a los Notarios a autenticar firmas de Documentos Privados, Salvo en la Ley de Prenda
Agraria e Industrial del 6 de Agosto de 1937, en tal virtud se les hace saber que la Ley solo los
faculta para dar fecha cierta al documento en la correspondiente acta Notarial de conformidad
con el Arto. 2387 C., y poner al pie del documento una razén en relacién al N° de Acta, hora,
fecha, folio y numero de Protocolo”.- El objeto de la presente es prestar atenciéon inmediata a
quienes la soliciten siempre y cuando los documentos rednan los requisitos de Ley y asi evitar
gastos innecesarios a las partes y pérdida de tiempo.- Aprovecho la ocasién para testimoniar las
muestras de mi consideracion.- Fraternalmente ALFONSO VALLE PASTORA SECRETARIO



casos determinados por la ley. Sobre todo esto podran declarara como testigos y su dicho
valdra como cualquier otro deponente; sin embargo, un documento privado se entiende
incorporado en un Registro Publico paro los efectos de ley por el hecho de un notario
conforme el Arto. 2387C.%

Arto.42.- Primer parrafo derogado por la Ley LEY N° 139, citada
Respecto de los testamentos se estara a lo dispuesto en el Cdodigo Civil.

Ademas de los que tienen prohibicién general para ser testigos, no podran serlo los que
no entiendan el idioma castellano, ni los parientes del notario ni de los otorgantes dentro
del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, ni la esposa, ni la mujer
ilegitima de ellos.)®*

Arto.43.- Se prohibe a los Notarios:

1. Autorizar escrituras o contratos de personas desconocidas, a menos que le
presenten dos testigos para comprobar su identidad y capacidad, expresandose
en la escritura los nombres y vecindad de estos testigos;*

2. Autorizar contratos de personas incapaces de contratar segun el Codigo Civil;

3. Autorizar los al fiado que hiciera cualquiera persona a condiciéon de pagar cuando
se case 0 herede, de promesa de matrimonio para cuando enviude, o0 cualquier
otro contrato ilicito;

4. Autorizar escrituras a su favor o en favor de su descendientes, ascendientes,
cényuges o colaterales dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad o de su mujer ilegitima, segun el articulo 2372%°C.

Si la escritura solo estableciere solo obligaciones a cargo del notario, podra
otorgarla por si y ante si: también podra otorgar por si y ante si su testamento y
las escrituras de poderes que confiera.

Arto.44.- El notario que contraviniere a lo dispuesto en el Arto. anterior y en el 15 de
esta ley, incurrird en la pena de diez a doscientos pesos de multa, que le impondra el

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA” Nota del Ramén Roméan: Ademas de la Ley de Prenda Agraria e
Industrial, nos facultan a los Notario Autenticar las firmas de Documentos Privados las
siguientes Leyes: Ley de Prenda Comercial, Ley Electoral, Ley de Participacion Ciudadana, Ley
de Iniciativa Ciudadana, Ley General de Cooperativas Ley 499, solamente.

Zyver ley del 17/04/13
24 Derogado por la LEY N° 139, LEY QUE DA MAYOR UTILIDAD A LA INSTITUCION DEL NOTARIADO, del 28 de
noviembre/91

25 Este inciso quedd tacitamente reformado por la Ley que da Mayor Utilidad a la Institucion del Notariado y derogado
practicamente por la Ley de Identificacion ciudadana.

26 Arto. 2372C. Son de ningun valor los actos de cartulacion autorizados por un Notario o funcionario publico en asunto en
que él, su conyuge o sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, fueren personalmente
interesados; pero si los interesados lo fueren sélo por tener parte en sociedades anénimas, o ser gerentes o directores de
ellas, el acto sera valido, lo mismo que cuando todos los interesados fueren parientes del cartulario dentro de dichos
grados, y él no tenga en el acto interés alguno.



Juez de su domicilio, sin perjuicio de las otras responsabilidades civiles o criminales a que
puedan quedar sujetos.

Arto.45.- Es prohibido empezar una escritura matriz en un protocolo y terminarla en
otro.

CAPITULO IV
DE LA GUARDA Y CONSERVACION DE LOS PROTOCOLOS

Arto.46.- El Registrador del departamento respectivo esta obligado a recoger los
protocolos de los notarios que falleciesen 0 que se encuentren suspensos en el ejercicio
de su profesion o que se ausentaren de la Republica para domiciliarse fuera de ella.

Al efecto, tan luego tenga noticia de la muerte, suspensién o ausencia pasara en persona
o0 por medio de comisionado a la casa de habitacion del notario o en la que hubiere
fallecido y extendera un acta en que consten inventariados con sus respectivos nameros
de folios, los protocolos que encuentre. De esta acta enviara copia certificada a las
Secretaria de la Corte de Apelaciones correspondiente y a la de la Corte Suprema de
Justicia.

Sin embargo de lo dispuesto en el inciso anterior, los descendientes legitimos de los
notarios que falleciesen, si fuesen también notarios, tendran derecho para conservar en
su poder dichos protocolos, prefiriéndose, en el caso de que haya varios, el que fuere mas
antiguo en el ejercicio del notariado. Esto es sin perjuicio de lo que acuerde en casos
especiales la Corte Suprema para la mejor seguridad de los protocolos.

Arto.47.- En los casos de ausencia o de suspension podrdn recobrarse los
protocolos tan luego como los interesados lo soliciten, acreditando en su caso haber
cesado la causa que motivara el depésito de dichos protocolos en el archivo general.

Arto.48.- Estan obligados a remitir los protocolos al Registrador o entregarlos a éste
tan luego lo reclame:

1. Los herederos o ejecutores testamentarios de los notarios que fallecieren, salvo
los designados en el inciso 30. del Arto. 46, quienes estan obligados a remitir
inventario de los protocolos que quedaren en su poder al Registrador; y éste a su
vez enviara copia de dicho inventario a la Corte de Apelaciones y a la Cortes
Suprema de Justicia, como se dispone en el Arto.46 inco.2;

2. Los notarios que se ausenten de la Republica para domiciliarse fuera de ella; en
este caso, a menos de urgencia imprevista, deberan hacer la remision quince dias
antes de la partida. Esto mismo hara en caso de imposibilidad;



3. El Juez o autoridad que pronuncie la suspension, inhabilitacion o condenatoria del
Notario, dentro de los ocho dias siguientes a la providencia.?’

Arto.49.- Los Jueces de Distrito o locales, siempre que tengan noticia de que se
encuentra fuera del archivo del Registrador alguno de los protocolos a que se refiere el
articulo anterior, tendréan estricta obligacién de dictar las providencias necesarias para que
dichos protocolos se depositen en la expresada oficina.

Arto.50.- La infraccion de los dos articulos que preceden se penard con una multa de
cincuenta a quinientos pesos, ademas de quedar obligado el remiso a la debida
indemnizacién de dafos y perjuicios causados a tercero por la falta de cumplimiento de
aquellas prescripciones.

Arto.51.- Los Jueces de Distrito haran una visita anual en los ultimos quince dias de
diciembre, a los protocolos de los Notarios comprendidos en su Jurisdiccion.

También haran visitas extraordinarias cuando la Corte Suprema de Justicia, por si o por
excitativa del poder ejecutivo las ordenare.

En ambos casos el Juez haré uso de las facultades que se le confieren por el articulo 44
para corregir las faltas que notare en los protocolos.

Arto.52.- Cuando se extravie o inutilice en todo o en parte un protocolo, el Notario o
funcionario encargado de su custodia dard cuenta inmediatamente al Juez de Distrito de
su domicilio para que instruya informacion sobre el paradero o la causa que le hubiere
inutilizado, asi como respecto de la culpa que en su caso haya podido tener el Notario.

Arto.53.- El Notario, al dar cuenta al Juez expresara:

1. El afio o afios a que corresponde el protocolo, acompafiando copia, que solicitara
de la Corte Suprema, del indice de las escrituras contendidas en dicho protocolo y
del Registrador respectivo;

2. La causa que motivé la perdida o inutilizacion del protocolo y la persona o
personas que se considere culpable del hecho.

Arto.54.- Terminada la parte informativa, el Juez mandara hacer la correspondiente
reposicion, y proceder criminalmente, si hubiere lugar, en expedientes separados contra
los que resulten culpables.

Arto.55.- La perdida o inutilizacion de uno o mas protocolos podra ser denunciada
por las personas que segun las leyes son habiles para denunciar un delito publico. Si la
denuncia se propusiere antes de que el Notario dé cuenta al Juez respectivo, se iniciara

Zyer ley del 13/11/13, a continuacion de la LN



contra el mismo notario el procedimiento criminal que corresponda siendo entonces de su
obligacion probar su inculpabilidad en el extravio o inutilizacién del protocolo. Si no se
justificare sufrira el castigo sefialado en el Pn.

Arto.56.- La reposicion se verificara citando el Juez a las personas que aparezcan
como otorgantes de las escrituras o en su defecto a los interesados en ella o a sus
causahabientes, previniéndoles la presentacion de los testimonios que existan en su
poder o de los traslados que de ellos se haya hecho en juicio con citacién de todos los
interesados. La citaciébn o emplazamiento se hara por aviso y por edictos publicados en el
periédico oficial.

Arto.57.- Si no fuera posible la presentacion de algunos testimonios o traslados, y las
escrituras fueren registrables, el Juez pedira certificacion de las partidas al Registro a fin
de que sirvan para reponer dichas escrituras.

Arto.58.- Si aun faltaren por reponer algunas escrituras, el Juez citara de nuevo o
emplazard a las personas interesadas, para consignar los puntos que tales escrituras
contenian.

Arto.59.- El costo del papel sellado y demas diligencias que ocasione el incidente
sera en todo caso a cargo del notario respectivo, sin perjuicio del derecho de éste contra
los culpables en el extravio o inutilizacion del protocolo.

Arto.60.- Con las copias de los testimonios presentados, con las certificaciones del
Registro, o0 con la debida constancia de los puntos en que se hallen de acuerdo los
otorgantes quedara repuesto el protocolo perdido o inutilizado, que se entregara al Notario
a quien pertenecia el original, salvo los casos en que con arreglo a esta ley deba
depositarse en el Archivo General.

En el caso en que hubiere quedado alguna escritura sin reponer cuando se haga el
archivo del protocolo de que habla el inciso anterior, podra después el interesado solicitar
a su costa la reposicion ante el Juez quien la ordenara y practicara la trascripcion del
testimonio que se hubiere presentado.

CAPITULO V
DE LA PROTOCOLIZACION DE DOCUMENTOS

Arto.61.- La protocolizacion de toda clase de actos y contratos, prevenida por las
leyes corresponde exclusivamente a los notarios, y a los Jueces en su caso.

Arto.62.- Las protocolizaciones se hacen agregando al Registro, en la fecha en que
fuesen presentados al notario, los documentos y diligencias mandados protocolizar. El
notario pondra al fin de dichos documentos protocolizados una razén firmada en que



conste lugar, hora, dia, mes y afio en que se protocolizan; el nimero de hojas que
contienen; y el lugar que, segun la foliacion, ocupan en el protocolo designando los
nameros que corresponden a la primera y Gltima hoja.

Arto.63.- Las escrituras privadas no pueden protocolizarse sin el consentimiento o
previo reconocimiento judicial de los interesados. Cuando la protocolizacién deba hacerse
a solicitud de parte y no por mandato judicial, el notario levantarq un acta en que exprese
el nombre del que la solicita y los demas requisitos de que habla el articulo anterior.
Arto.64.- Los testimonios de los documentos protocolizados se pediran por el notario
en la forma prevenida para las demas copias.

Arto.65.- Cuando queden protocolizados en el Registro los documentos a que una
escritura se refiere, solamente se hara relacion de ellos en la matriz; pero en los
testimonios se insertaran.

Arto.66.- La protocolizacién de documentos se hara, cuando no haya contencién de
partes en el Registro del Notario que los interesados designen. Cuando haya contencion,
el Juez designara el Notario en cuyo Registro deben protocolizarse los documentos, o
mandara que se protocolicen en el Registro del Juzgado.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

Arto.67.- Son absolutamente nulos los instrumentos publicos que no estuvieren
concurridos de las solemnidades que previene la presente ley: Articulos 2368, 2371 y
2372C28.

No es motivo de nulidad el haberse dejado de usar en los instrumentos del papel sellado
correspondiente; pero el notario serd condenado a la multa del duplo del valor del papel
que debi6 usarse, y la parte a quien corresponda deberéa reponerlo.?

Arto.68.- Son vélidos los instrumentos publicos en que las firmas del Notario, de los
otorgantes o de los testigos estén escritas en abreviaturas o con iniciales el nombre
propio con tal que sus nombres estén completos en el cuerpo del instrumento.

También son validos los instrumentos publicos en que los cartularios, otorgantes o
testigos hayan usado, ademas de sus nombres y apellidos, las iniciales o abreviaturas de

28 Arto. 2368. Es nula la escritura que no se halle en la pagina del protocolo donde segun el orden cronolégico debia ser
extendida. Arto. 2371. Cuando el instrurnento no esté concurrido de todas las solemnidades externas que son
indispensables para su validez, se declarara nulo en todas sus partes y no en una sola.
Arto. 2217 C., B. J. pags. 2183 Cons. I1I-7380 Cons. IV. Arto. 2372. Son de ningln valor los actos de cartulacién autoriza
dos por un Notario o funcionario publico en asunto en que él, su conyuge o sus parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad, fueren personalmente interesados; pero si los interesados lo fueren sélo por tener
parte en sociedades anénimas, o ser gerentes o directores de ellas, el acto sera valido, lo mismo que cuando todos los
interesados fueren parientes del cartulario dentro de dichos grados

®yer ley del 28/05/13



otros nombres o apellidos o apellidos, ya sea en el cuerpo del instrumento o en las firmas.

Arto.69.- No es motivo de nulidad el que las escrituras o instrumentos publicos se
use de abreviaturas al consignarse el titulo o tratamiento de las personas, bien sean de
las contrayentes, testigos o de cualesquiera otras a que dichos instrumentos se refieran.
Arto.70.- Cuando los esposos 0 coOnyuges contraigan sociedad de bienes,
designaran lo que cada uno aporta a la sociedad, con expresion de su valor, y una razén
circunstanciada de las deudas de cada uno. Las omisiones e inexactitudes en que bajo
este respecto se incurra, no anularan las capitulaciones; pero el notario o funcionario ante
quien se otorgaren, hara saber a las partes la disposicion precedente y lo mencionara en
la escritura, bajo la pena de cien a quinientos pesos de multa que le impondra la Sala de
lo Civil respectiva.

Estas multas son a beneficio del Tesoro Municipal.

Arto.71.- Los notarios y funcionarios estan obligados a mostrar a los otorgantes y a
los particulares los protocolos en que se encuentren las escrituras que a ellos se refieren.

Los testimonios solo podran ser manifestados mientras viva el testador a éste o al que él
autorice por medio de poder escrito.

Los otorgantes e interesados pueden tomar nota de las escrituras.

Arto.72.- El notario y funcionarios que se nieguen a mostrar a los otorgantes o
particulares el protocolo, en el caso del articulo anterior, sera multado a peticion de parte
por el juez de distrito de lo civil respectivo, en cincuenta a cien pesos y si a pesar de esto
no cumple con su deber, sera suspenso del ejercicio del notariado por seis meses.

En todo caso sera apremiado, ademas, personalmente, con arresto hasta que ponga de
manifiesto el protocolo a los interesados.

Arto.73.- El notario o funcionario que se niegue a dar los testimonios, copias o
certificaciones a que esta obligado, incurrird en las multas, penas y apremios de que
habla el articulo anterior. Si es el Juez de Distrito el que se niegue a cumplir lo dispuesto
en dicho articulo y el presente, la Sala de lo Civil respectiva es a quien corresponde hacer
efectiva sus responsabilidades.

CAPITULO VII*®
DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS NOTARIOS

| os articulos 74 y 75 de la Ley del Notariado fueron expresamente derogados por el decreto 1618 publicado en
gaceta N° 227 del 4 de octubre de 1969: sanciones a abogados y notarios publicos por delitos en
ejercicio de su profesion.-.-
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Defensoria Publica

Registros Publicos de la Propiedad
Inmueble y Mercantil

Secretarios de Actuaciones, Judiciales y
Receptores

Oficinas de Recepcidn y Distribucion de
Causas y Escritos (ORDICE)

Oficinas de Atencién al Publico en los
Complejos Judiciales y de los Modelos de
Gestion de Despachos Judiciales
Oficina de Notificaciones y Oficiales
Notificadores

Oficinas de Apoyo Procesal y Judicial
Personal Administrativo

Abogados (as) y Notarios (as) Publicos
Ciudadania en General

Toda la Republica

Con instrucciones de los Magistrados que integran el Consejo Nacional de Administracion y

Carrera Judicial de éste Supremo Tribunal, transcribo el Acuerdo que integro y literalmente

dice:

Acuerdo N° 105

EL CONSEJO NACIONAL DE ADMINISTRACION Y
CARRERA JUDICIAL

CONSIDERA

Que a la fecha ha aumentado el registro de Abogados y Notarios Publicos ante este

Supremo Tribunal, sumado a la considerable cantidad de solicitudes de incorporacion de

Licenciados en Derecho egresados de las 47 universidades autorizadas por el Consejo

Nacional de Universidades (CNU). Profesionales que de conformidad con el articulo 15 de la

Ley del Notariado tienen la obligacién de entregar anualmente en el mes de enero, indice de

las escrituras publicas que autorizaron en el afio anterior. Circunstancia que genera

inconvenientes de espacio, tiempo, perjuicios econdmicos y que obligan a esta Institucion a

adoptar medidas que permitan agilizar y modernizar los procesos con mecanismos



PASO A PASO PARA EL ENVIO DE INFORMES NOTRIALES DE FORMA ELECTRONICA

Tomando en cuenta que por acuerdo No. 105 del 22 de Febrero del afio 2017, el Consejo Nacional
de Administracion de Carrera Judicial, creo el Sistema Informatico de “Gestiones Electrdnicas de
Abogados y Notarios Publico”, dentro del Portal Web del Poder Judicial, para el ingreso y envios
de indices Notariales por medio del cual se enviaran los indices de Protocolo, Matrimonio y
Divorcio, que fueron autorizados durante el afio 2021, en el periodo del primero al treinta y uno
de enero del aifio dos mil veintidds, conforme lo establecido en la Ley del Notariado, Ley 139 que
da mayor utilidad a la Institucién del Notariado, codigo de Familia, Articulo Nimero 7 del Decreto

1618, y con la obligacién que tienen los Notarios en presentar los indices.

PROCESO DE REPORTE DE INDICES
INFORME DE NO CARTULACION

En el Reporte de indices se realizan los siguientes pasos:

1. Ingresamos al sitio Web del poder Judicial.

2. Seleccionamos el Icono de Sistema de Gestiones Electrénicas de Abogados y Notarios

Publicos, que se encuentra en la parte superior derecha.

3. Dar clic “Usuario y Contrasefia”, (Usuario es el nimero de carné de los notarios, y la

contraseia es la personalizada por cada notario).

Cuando el notario ha olvidado su contraseia:
Tiene la opcion de hacer clic en “Has Olvidado tu contrasefia” que se visualiza en la parte
de abajo, para que el sistema genere una nueva contrasefia, la cual es enviada al correo

electrénico y al celular asociado.

DléR Sistema de Gestiones Electronicas de
Abogados y Notarios Ptblicos
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4. Dar clic en el campo, “Confirmar su Teléfono”:



Se enviara a su celular un mensaje de texto con el cédigo de seguridad y le mostrara una
ventana solicitandole el ingreso del cédigo de seguridad, (Esta aplica Unicamente cuando

es la primera vez que ingresan al sistema).

5. Realizamos el reporte de un indice Protocolo, Matrimonio o Divorcio correspondiente al

afo 2022. O en su caso Informe de no Cartulacion.

tZg Ao AT P1Y iendeme rmporta
Indice Protocolo indice Matrimonio Indice Divorcio

El notario debe seleccionar el indice a reportar.

6. Una vez que damos clic en el indice correspondiente a reportar el sistema muestra en

pantalla un mensaje indicando que seleccionemos una opcion:

1. ACTA DE APERTURA
2. INFORME DE NO CARTULACION

Si el Notario publico no realizdé ningun acto debe seleccionar la opcion 2 “INFORME DE NO

CARTULACION.

En la parte inferior del formato encontrara un botén que indica guardar reporte de no
cartulacidn, dar clic en el botdn se le enviara a su celular un mensaje de texto con el
cddigo de seguridad y se le mostrar una ventana solicitandole que ingrese el cédigo de

seguridad que recibid, una vez ingresado el cédigo deberd hacer clic en el botdn

confirmar.

Si el notario publico durante el afio 2021 realizé actos de cartulacidén debe seleccionar la opcién
“ACTA DE APERTURA”, que permitira el ingreso de los datos contenidos que corresponden a:
v Numero de protocolo correspondiente al afio, fecha de apertura, una vez

ingresada la informacién se hace clic en el botén guardar.

7. Ingreso de escrituras:
Finalizada el ACTA DE APERTURA, el sistema nos muestra la opcion de “DETALLE DE LA

ESCRITURA”, en la que se realizara el reporte de escrituras teniendo en cuenta lo siguiente:
v" Por cada escritura el sistema solicitara la fecha de escritura y la hora en que se realiza.

v" Numero de la escritura este es un valor que el sistema calcula automaticamente y
debe coincidir con el nimero de escritura fisica en el Protocolo. (no es necesario se

digitarlo).
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Folio correspondiente de la escritura en el Protocolo indicando si se refiere al frente o

reverso del folio o ambos.

Fecha de la escritura la cual incluye la hora con am o pm, los datos generales de la

escritura se da clic en el botdn guardar escritura.

El sistema mostrara una ventana con los datos generales de la escritura, tipo de
reporte de la escritura que por defecto es activa, este valor puede cambiar por

Duplicada, Omitida o Suspendida y Duplicada y Suspendida.

8. Reportar los Comparecientes de las Escrituras:

Se da clic sobre el botén “Sin Reportar”, agregar nuevo compareciente dar clic en
este botdn el sistema mostrara una ventana en la que ingresara los datos de nuevo
compareciente de la escritura los datos solicitados son:

Tipo de identificativo: Por defecto el sistema propone cedula de identidad, usted

puede seleccionar otro tipo de identificativos de la lista presentada.

Digitados todos los campos dar clic en el botén “Agregar nuevo compareciente” (una
vez que ya fue agregado) queda habilitada la ventana de compareciente para ingresar

un nuevo compareciente a la escritura (en el caso que se requiera).

9. Reportar los Objetos de la Escritura:

DN N N N NN

Se da clic en el botdon “Agregar nuevo objeto” el sistema le mostrara una ventana en

la que ingresara de forma digital la informacién del objeto de la escritura.

Datos opcionales: (no es requerido éste llenado).

Clasificaciéon de Objeto, este dato correspondiente al tipo general de clasificacién al
gue pertenece el objeto los valores que se encuentran en la lista son:

Derechos Reales

Propiedad

Mercantil

Personas

Garantias Mobiliarias

Actas y Varios

10. Escrituras Suspendida:

En el caso que necesitara suspender una escritura:
Estaba debera estar registrada y con la informacion completa es decir que debera
tener comparecientes y objetos en la columna nimero de escritura se da clic en el

botdn “Reportar Escritura”, el sistema presentara una ventana con los datos generales



de la escritura en el campo Reportar Escritura, se selecciona la opcion Suspendida el
sistema presentara una lista de justificaciones por el cual se estd suspendiendo la
escritura, seleccionado el motivo de la suspensidon se da clic en el boton Guardar

Escritura, esta opcidon cambiara el registro de la escritura a suspendida.

Para registrar una Escritura Duplicada:

Se da clic en el botdn “Reportar Escritura”, el sistema presentara la ventana de datos
generales de las escrituras en el campo reportar escritura como seleccione la opcién
duplicada el sistema librara el campo de nimero de escritura para que se seleccione la
escritura a raiz con la que se duplicara esta escritura, asignara el inciso
correspondiente a la escritura y presentara un campo de la justificacién de la
duplicidad de esta numeracién de escritura completada en el motivo de la duplicidad y
seleccionada la escritura raiz a duplicarse sigue el procedimiento de registro de una
escritura normal.

Una vez registrada las escrituras en el detalle de escritura dar clic en la seccién Acta de

Cierre.

11. Acta de Cierre:

El sistema mostrara un acta de cierre solicitando se ingrese la fecha de acta de cierre la

cual debe ser segun la ley el treinta y uno de diciembre de cada afio.

Dar clic en el botén Cerrar indice de Protocolo el sistema presentard una ventana de
advertencia recomendando que antes de confirmar el cierre de acta verifique el
resumen de su indice de protocolo, una vez verificado el resumen de su protocolo de

clic en el botdn continuar.

El sistema presentara una pantalla de confirmacién para el cierre de indice de
Protocolo de clic en el botdn guardar, este enviara a su celular un mensaje de texto
con el cédigo de seguridad y se le mostrara una ventana solicitando que ingrese el
codigo de seguridad enviado luego de ingresar el cddigo de clic en el botdn aceptar.

Si el cddigo esta correcto el Acta de Cierre de Protocolo quedara registrada en el

sistema, cerrando la edicién del indice de Protocolo.

Antes de confirmar el cierre de acta verifique el resumen de su indice de protocolo,
una vez verificado su resumen de protocolo de clic en el botén continuar el sistema

presentara una pantalla de confirmacién para el cierre de indice de Protocolo.



Digitado - Secretaria de la Corte Suprema de Justicia - 2017-03-02 01:22 002

electrénicos que garanticen el acceso a los usuarios a la informacion de sus tramites y

presentacion de sus indices.

Por otra parte, es necesario garantizar a los Funcionarios Judiciales y Abogados y Notarios
Publicos mecanismos electrénicos de comunicacién con este Supremo Tribunal, en todas
aquellas diligencias propias de su cargo y sus funciones, poniendo en practica un nuevo
sistema de notificaciones relacionado con los informativos, quejas, solicitud de quinquenio,
libro de matrimonio, libro de divorcio y guarda y custodia de protocolo de los notarios
publicos fallecidos, razones por las que de conformidad a lo dispuesto en los articulos N° 165
de nuestra Carta Magna, arto. N° 127 de la Ley N° 260 “Ley Orgénica del Poder Judicial’,
que establece; “La Corte Suprema de Justicia por medio de su Comisién de Administracion,
dispondra las medidas necesarias a fin de adecuar el tramite de documentos, el manejo de
los expedientes judiciales y el archivo a las técnicas modernas de administracion” y lo
sefialado en el Plan Estratégico 2012-2021 en los incisos 3 y 5, que se refieren a garantizar
la seguridad juridica y mejorar la gestion administrativa del Poder Judicial para facilitar la
funcion jurisdiccional.

ACUERDA

Que la Division General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de este
Supremo Tribunal (DGTIC), desarrollara un sistema informatico que se llamara “Sistema de
Gestiones Electréonicas de Abogados y Notarios Ptblicos”, dentro del Portal Web del Poder
Judicial, la que contendra tres médulos: 1. Actualizacién de informacion de los Abogados y
Notarios Publicos, 2. ingreso y envié de los indices notariales, 3. Solicitudes a Secretaria de
la Corte Suprema relacionado con el ejercicio de su profesién. El primer médulo estara listo
el treinta de agosto del corriente afio, para ser alimentado por los profesionales del derecho.
La Secretaria General Administrativa garantizara los equipos informaticos (computadoras y
unidades de almacenamientos), licencias de software, certificados de seguridad (SSL) y

servicio de mensajeria (SMS) requeridos para el desarrollo del sistema.

A éste tendran acceso los Funcionarios Jurisdiccionales y Registradores Publicos de la
Propiedad Inmueble y Mercantil en el ejercicio de su cargo a nivel nacional que requieran
informacién de los abogados y notarios publicos. Antes de su aplicacion, se le dara la
publicidad correspondiente.

Sistema que brindara los servicios siguientes:

1. Direccion General de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos.

a. Formulario electronico de Actualizacion de informacion General del Abogado y
Notario Publico que contendra los datos siguientes: Nombres y apellidos, cédula de
identidad, coédigo de abogado, domicilio, correo electrénico, nimeros telefonicos
(convencional y celular), direccién profesional, foto tamafio carnet, aceptacion de

veracidad de la informacion.
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Asimismo, deberan imprimir dicho formato con la informacion sumlmstrada grr@%“ o
sellarlo y presentarlo en las Oficinas de Recepcion y Distribucion de Caugéslimi\\l\\\\&
Escritos (ORDICE) mas cercano a su domicilio y posteriormente dichas oficinas
remitiran el formulario ya referido a ORDICE de la Corte Suprema de Justicia y esta
a su vez a la Direccién General de Registros y Control de Abogados y Notarios

Publicos.

b. Ingreso y envié de indices notariales:

Se enviaran los indices de protocolo de escrituras publicas, actas de matrimonio y
divorcio autorizados por los Notarios Publicos, Juzgados de Familia, Civiles de Distrito,
Locales Civiles, Locales Unicos y Notarios del Estado, asimismo informe de no haber
autorizado escritura publica, matrimonio y divorcio, en un formato Unico que contendra
los siguientes datos:

e Acta de Cierre

e Numero de Protocolo.

e Numero de Libro ( Matrimonio y Divorcio)

e Fechay Hora de la escritura

e Numero de escritura

e Otorgantes

e Objeto de la escritura

e Folios

e Aceptacion de veracidad de la informacion

La entrega de los indices notariales (Protocolo, Matrimonio, Divorcio y cualquier otro
documento que la ley establezca) se hara a través del sistema informatico y dentro del
periodo que establece la ley, excepto los casos que sean sometidos al Consejo Nacional

de Administracion y Carrera Judicial para su debida autorizacion.

La Direccién General de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos con el
auxilio de la Division General de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
(DGTIC) de este Supremo Tribunal, digitalizaran todos los indices pendientes desde
1974 a la fecha, otorgandosele un periodo de seis meses a partir de la entrega del local
que deja la DGTIC a la Direccién de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos,
para tal efecto. Ademas del personal que ya desempefia esta funcién se contratara
provisionalmente, de acuerdo a las necesidades, al personal especializado para esta
labor que laborara en horario de 8 am. a 4 p.m., el cual sera seleccionado y estara
adscrito a la DGTIC. La Secretaria General Administrativa garantizara el local necesario,

los equipos informaticos requeridos a la mayor brevedad posible.

2. Secretaria de la Corte Suprema de Justicia:

Envié de solicitudes de autorizacién para Cartular, Libro de Matrimonio, Divorcio,

Constancia y Guarda y Custodia de protocolo, conforme el procedimiento siguiente:
3
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Quinquenios:

Cuando el Abogado y Notario Publico pida la renovaciéon de su quinquenio enviara
solicitud a través del sistema informatico, una vez recibida por Secretaria ésta solicitara a
la Direccion General de Registro y Control de Abogados y Notarios Publicos que informe
al respecto, si el expediente del notario publico esta conforme ley, informara por la misma
via para que Secretaria elabore el acuerdo correspondiente, el que sera comunicado a la
mayor brevedad posible al notario publico remitiéndole por medio del sistema el resultado
de la solicitud, lo cual también estara acompafiado de un aviso electrénico. En caso que el
notario publico tuviera algin impedimento para autorizarle el quinquenio, Secretaria le
informara por la misma via.

Libros de Matrimonio, Divorcio y Constancia:

El Abogado y Notario Publico que requiera de estos servicios enviara su solicitud a través
del sistema, adjuntando el recibo de pago digitalizado, en la cuenta del banco que se le
sefale, una vez recibido por Secretaria solicitard a la Direccion General de Registro y
Control de Abogados y Notarios Publicos informe al respecto, si el expediente del notario
publico esta conforme ley, se procedera a la elaboracién del libro o constancia en su caso,
una vez concluido el proceso se comunicard a la mayor brevedad posible al notario
publico por medio del sistema el resultado de su solicitud, lo cual también estara
acompariado de un aviso electrénico. El notario publico cuando se presente a retirar el
libro o constancia presentara a su vez el recibo de pago en original correspondiente al
que envié digitalizado con su solicitud, el que sera debidamente verificado en la cuenta

correspondiente por la Oficina de Contabilidad.

Guarda y Custodia de Protocolo:

El Abogado y Notario Publico que solicite autorizacion para la Guarda y Custodia de los
protocolos de un notario publico fallecido enviara su solicitud a través del sistema,
informando la cantidad de protocolos, los afios y folios de los mismo, ademas adjuntara el
acta de defuncién, partida de nacimiento y cédula de identidad, una vez recibida la
solicitud Secretaria solicitara en las Direcciones Generales de Registro y Control de
Abogados y Notarios Publicos e Inspectoria Judicial informe del notario publico solicitante,
si el expediente esta conforme ley el Consejo autorizara la custodia, una vez concluido el
proceso se comunicara a la mayor brevedad posible al notario publico por medio del
sistema el resultado de su solicitud. El notario publico cuando se presente a Secretaria

para retirar la autorizacion entregara el sello del notario publico fallecido.

Notificacion electrénica:

Se autoriza al Secretario de la Corte Suprema de Justicia el uso de la firma electrénica, para
comunicar a las salas, comisiones, funcionarios judiciales y administrativos los acuerdos de

Corte Plena y Consejo; asimismo notificar quejas e informativos adjuntando las copias de
4
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escritos de quejas o informes a las partes con el fin de agilizar las comunicaciones y ahorrar
recursos a esta institucion. En el caso de los abogados y notarios publicos se utilizara el
correo suministrado en el formulario de actualizacién de informacién y en el caso de los

funcionarios y auxiliares judiciales los correos institucionales.

En las quejas e informativos la Direccién General de Inspectoria Judicial enviara las
notificaciones al Secretario de la CSJ, por medio del Sistema de Registro Unico de
Funcionarios Judiciales (SIRUFJ), para su firma electrénica y envié correspondiente. Cuando
la notificacién sea dirigida a un ciudadano que no es abogado o funcionario judicial, se
realizara por medio de la oficina de notificaciones ya sea el Complejo Judicial Central
Managua, Direccién General de Inspectoria Judicial de la Corte Suprema de Justicia y las

Inspectorias Judiciales delegadas en cada circunscripcion.

Si el notario publico manifestaré que no puede hacer uso del sistema informatico conforme lo
establecido en el presente acuerdo, deberd solicitar al Consejo autorizacion por escrito,
exponiendo la razén de su impedimento y una vez evacuado lo solicitado, Secretaria de la

CSJ comunicara al petente lo que corresponde.

La DGTIC debera aplicar las politicas y mecanismos de seguridad necesarios al Sistema
Informatico y firma electronica tales: cédigos de seguridad, encriptamiento, autenticaciones y

certificaciones electronicas, entre otros a todos los datos transmitidos y almacenados en el.

El presente Acuerdo entrard en vigencia con su publicacion en cualquier medio de

comunicacion, sin perjuicio de su publicacion en La Gaceta, Diario Oficial.
Comuniquese y publiquese. Managua, veintidés de febrero del afio dos mil diecisiete. A. L.
RAMOS - M. AGUILAR G. - J. MENDEZ - V. GURDIAN C. Ante mi RUBEN

MONTENEGRO ESPINOZA, SRIO.

Sin mas a que referirme me suscribo,

Stppraan %
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